Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydzial Kontroli Platnikéw Sktadek w Bielsku-Biailej
Krasinskiego 34, 36

43-350 Bielsko-Biata

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 5482251073
REGON: 072319790

Znak pisma: 022018120023PRO001
Znak sprawy: 022018120023

Protokét kontroli
Ptatnika skladek: DSS Dom Spokojnej Starosci, 43-400 Cieszyn,
ul. Mickiewicza 13.
Kontrole przeprowadzil inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych
Jan Broda, posiadajacy legitymacje situzbowg nr 12003, na podstawie
upowaznienia nr 0220181200231 wystawionego 21 listopada 2018 r. z
upowaznienia Gléwnego Inspektora Kontroli Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 2 stycznia 2019 r. - 14 stycznia 2019r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 2 stycznia 2019r.
ptatnikowi skladek: Mieczysitaw Szczurek.

Ptatnik sktadek upowaznil do reprezentowania go w trakcie kontroli
pana/pania: Joanna Kozilowska,

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycija nr 1.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2017 r.: 46.
Srednioroczna liczba oséb zgtoszonych do ubezpieczen spolecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego w 2017 roku wynosila 52 ubezpieczonych.

Zakresy kontroli

1. Prawidiowos$¢ i rzetelnoS¢ obliczania skladek na ubezpieczenia
spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest
Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do Swiadczen z ubezpieczen spotecznych i
wyplacanie tych &wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu

3. Prawidlowo$é i terminowosé opracowywania wnioskéw o Swiadczenia
emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celdéw ubezpieczen
spotecznych



Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych
przed dniem-rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia
dokumentdéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materialu stanowi
zatacznik nr 1 do protokolu kontroli.

1. Prawidlowo$é i rzetelnosS¢ obliczania skladek na ubezpieczenia
spoleczne oraz innych skiadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest
Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego.

Kontrola objeto okres: od 01 styczen 2015r. do 31 grudzien 2017r.
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
Zbadano:

Zgtoszenie ptatnika, decyzje w sprawie nadania numeru identyfikacyjnego
NIP, zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym Regon, umowy o prace, umowy

zlecenia: - 1 umowa, - 1 umowa,
: - 1 umowa, - 1 umowa, umowe o dzielo zawarta w
dniu 30-09-2015r. z Paniag na okres od 01-10-2015r. do

30-11-2015r. przedmiotem ktdérej byto "dostosowanie do obowiazujacych
przepisdéw nastepujacych instrukcji: jednolity rzeczowy wykaz akt DSS w
Cieszynie, instrukcja kancelaryjna DSS w Cieszynie, instrukcja archiwalna
DSS w Cieszynie™.

Ustalono:
Platnik sktadek dokonal zglaszania do ubezpieczeh spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym.

1.2. Prawidlowo$é i rzetelnos¢ obliczania skladek na ubezpieczenia
spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest
Zaktad.

Zbadano:
Listy ptac - zestawienia, rachunki do umdéw zlecenia i o dzielo, PIT-4R,
PIT-11, za okres od 01 styczen 2015r. do 31 grudzien 2017r.

Ustalono:
Ptatnik dokonywal obliczenia sktadek na ubezpieczenia spoleczne,
zdrowotne, Fundusz Pracy zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym.

Ptatnik w okresie od 1 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2017 r. nie
prowadzit ewidencji pracownikdéw wykonujacych prace w szczegdlnych
warunkach lub o szczegdlnym charakterze z uwagi na fakt nie zatrudniania
takich osébb.

Dowdd:

- protokél przyjecia wyjasnien z dnia 14-01-2019r., (akta kontroli,
strona 5 do 5).

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i
wyptacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

Kontrola objeto okres: od 01 styczen 2015r. do 31 grudzien 2017r.



Z powyzszego okresu do badania kontrolnego wytypowano wszystkie
Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego wyptacone w miesiacu: lipiec
2017r., zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego - maj 2016r.

~

Zasitek macierzvnski z ubezpieczenia chorobowego
lipiec 2017
lipiec 2017

Zasitek opiekunczy z ubezpieczenia chorobowego
lipiec 2017

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
lipiec 2017
lipiec 2017

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego - Ubezpieczenie wypadkowe
2016

Zbadano:

ZaSwiadczenia lekarskie ZUS ZLA, karty zasitkowe, listy wyplat, zastepcze
asygnaty zasilkowe, kartoteki wynagrodzen, protokdél ustalenia
okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy, odpis skréconego aktu
urodzenia, wniosek o zasilek opiekunczy, oswiadczenie do celdw wyptaty
zasitku opiekuficzego.

Dokonywanie rozliczen z tytulu wyptaconych Swiadczen.

Pobranie préby do kontroli odbylo sie z okresu od 01 stycznia 2015r. do
31 grudnia 2017r. - co stanowi 100% wyplaconych i rozliczonych $wiadczen.

Zbadano:
Zestawienia rozliczonych zasitkéw, listy ptac za okres od 01 styczen
2015r. do 31 grudzien 2017r.

Ustalono:

Platnik ustalal uprawnienia do $wiadczen z ubezpieczen spoltecznych,
wyptacal te 3swiadczenia oraz dokonywal rozliczenia z tego tytulu zgodnie
obowigzujacym stanem prawnym.

3. Prawidlowo$é i terminowosé opracowywania wnioskéw o Swiadczenia
emerytalne i rentowe.

Pobranie préby do kontroli odbylo sie z okresu od 01 stycznia 2015r. do
31 grudnia 2017r.

Ustalono:
W okresie objetym kontrola, ptatnik nie kompletowal wnioskdéw o
Swiadczenia emerytalne i rentowe.

Dowdd:
- protokét przyjecia wyjasnien z dnia 14-01-2019r., (akta kontroli,
strona) 5.do 5).

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen
spotecznych.



Kontrola objeto okres: od 01 styczen 2015r. do 31 grudzien 2017r.

Zbadano:
2 zaswiadczenia 2US Z-3 wystawione dla: ! -
zaswiadczenie z dnia 05-10-2017r., ’ ’ - zaswiadczenie z

dnia 17-10-2017r. - co stanowi 100% wystawionych zaswiadc:zen,
5 zaswiadczen o osiagnietych przychodach wystawione dla: ™ 2 ="

zaswiadczenia z dnia 10-02-2017r.,
Informacje ZUS IWA za 2015r., 2016r., 2017r.

Ustalono:

Ptatnik sktadek wystawial zaswiadczenia i zglaszat dane dla celdw
ubezpieczen spoltecznych zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym.

Platnik skitadek nie wystawial zaswiadczen 2ZUS Z-3a, 2US Z-3b, 2ZUS Rp-7,
ZUS Rp-170.

Dowdd:
- protokét przyjecia wyjasnien z dnia 14-01-2019r., (akta kontroli,
strona 5 do 5).

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych
jeden doreczono ptatnikowi skladek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r.o systemie
ubezpieczen spoiecznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1778), pitatnik skiadek ma
prawo zlozy¢é w terminie 14 dni od daty otrzymania protokolu pisemne
zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac réwnoczesnie stosowne Srodki
dowodowe, pod adres: Zaklad Ubezpieczen Spolecznych Oddziat w Bielsku-
Biatej Wydzial Kontroli Ptatnikédw Skitadek 43-350 Bielsko-Biata ul.
Krasinskiego 34,36. ‘

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r.o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1778),protokdét kontroli

stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art.
83 powolanej ustawy.

Kontrole zakonczono w dniu 14 stycznia 2019 r. i fakt ten wpisano do
ksigzki kontroli.

INSPE
Zakiadu

Cieszyn, dnia 14 stycznia 2019 r.

(podpis kontrolujacego)

Protokél kontroli doreczono ptatnikowi skitadek.
Odbierajacy: Ptatnik, Dyrektor Pan Mieczysiaw Szczurek 14-01-2019r.
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Zafacznik nr 1 do protokotu kontroli nr 022018120023PR0O001
Ptatnik: DSS Dom Spokojnej Starosci

NIP: 5482251073

REGON: 072319790

: Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesieczne skiadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczern 2015, luty 2015, marzec 2015, kwieciern 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesiern 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzienn 2015, styczen 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016,
lipiec 2016, sierpient 2016, wrzesiert 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzieri 2016, styczeri 2017, luty 2017, marzec 2017,
kwiecieri 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpieri 2017, wrzesien 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzieri 2017
Rozliczenie miesigczne $wiadczen

caly rok 2015, caly rok 2016, caty rok 2017

Rozliczenie miesieczne skladek na Fundusz Pracy

caty rok 2015, styczer 2015, kwiecien 2015, lipiec 2015, pazdziernik 2015, caty rok 2016, luty 2016, maj 2016, sierpien 2016, listopad
20186, caly rok 2017, marzec 2017, czerwiec 2017, wrzesien 2017, grudzieri 2017

Rozliczenie miesieczne skladek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

caly rok 2015, styczeri 2015, kwiecier 2015, lipiec 2015, pazdziernik 2015, caly rok 2016, luty 2016, maj 2016, sierpieri 2016, listopad
20186, caly rok 2017, marzec 2017, czerwiec 2017, wrzesier 2017, grudzieri 2017

Analiza skladek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpieczonych

(011000) wrzesien 2017
11001) listopad 2017
{011000) listopad 2017
(041100) listopad 2017
=5 (011000) wrzesien 2015
| (011000) marzec 2015, wrzesient 2015
B ~.0N0) wrzesieti 2015, kwiecieri 2016, maj 2016, styczen 2017, listopad 2017
~ '011000) wrzesien 2017
(011000) marzec 2015
- '000) listopad 2017
o (011000) wrzesien 2017

Analiza Swiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek macierzyriski z ubezpieczenia chorobowego

lipiec 2017
lipiec 2017

Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego

lipiec 2017

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

lipiec 2017
lipiec 2017

Zasitek chorobéﬁy z ﬂbezpieczenia wypadkowego - Ubezpieczenie wypadkowe

maj 2016

INSPEKJOR KONTR
/Spehec

oLl

{ Yen Broda

(pieczatka i podpis inspektora kontroli ZUS)




