MOPS

ZARZADZENIE
Nr 1010.7.2019

z dnia 17 stycznia 2019 r.

Kierownika Miejskiego O$rodka Pomocy Spolecznej w Cieszynie
W sprawlie

w sprawie zasad postepowania w zakresie sposobu wnoszenia oplat i oplat
zastepezych za pobyt w Domach Pomocy Spolecznej oraz dochodzenia
poniesionych wydatkow.

Na podstawie § 6 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne]
w Cieszynie celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, zarzadzam:

§1

Zmieniam zasady postepowania w zakresie sposobu wnoszenia oplat i optat zastgpczych o
pobyt w Domach Pomocy Spotecznej oraz dochodzenia poniesionych wydatkow ustalonc
zarzadzeniem Kierownika nr 6/2008 z dnia 8 kwietnia 2008 r. w nastgpujacy sposéb:

1. Dotychczasowy pkt 5 otrzymuje brzmienie: Opfaty zastgpcze za pobyt w DPS sg
regulowane w oparciu o wystawione przez DPS faktury i noty obciazeniowe
Kierownik MOPS kieruje faktury do zaptaty do Dziahu FIN, ktéry zatwierdza je pod
wzgledem merytorycznym i finansowym i dokonuje ptatnosci. Kopie faktur i not sa
przekazywane do Zespotu ds. Doméw Pomocy Spotecznej i Ustug Opiekunczych
celem wszczecia postgpowania w sprawie zwrotu wydatkéw poniesionych w zwiazk.

7 uiszczeniem oplaty zastgpczej.
2. W pkt 6 skresla si¢ zdanie pierwsze.
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Oglaszam tekst jednolity Zarzadzenia Kierownika Osrodka nr 6/2008 z dnia 8 kwietnia 2008

r. w sprawie zasad postepowania w zakresie sposobu wnoszenia opfat i optat zastepczych za

pobyt w Domach Pomocy Spotecznej oraz dochodzenia poniesionych wydatkow
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Zarzadzenie podaje sie do wiadomosci poprzez wywieszenic na tablicy ..Informacia
publiczna™ w MOPS w Cieszynie oraz poprzez umieszczenie w formie elektronicznej
w Biuletynie Informaciji Publicznej MOPS, a takze poprzez wystanie pracownikom MOPS nz
sluzbowe konta pocztowe e-mail.

§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

KIEROWNIK OSRODKA
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 1010.7.2019 z dnia 17 stycznia 2019 |

MOPS

TEKST JEDNOLITY ZARZADZENIA NR 6/2008 Z DNIA 8 KWETNIA 2008 R.
WRAZ ZE ZMIANTAMI WYNIKAJACYMI Z ZARZADZENIA NR 1010.7.2019 Z DN1 A
17 STYCZNIA 2019 R.

W SPRAWIE ZASAD POSTEPOWANIA W ZAKRESIE SPOSOBU WNOSZEN1A
OPLAT I OPLAT ZASTEPCZYCH ZA POBYT W DOMACH POMOCY SPOLECZNE.J
ORAZ DOCHODZENIA PONIESIONYCH WYDATKOW

1. Oplata ze pobyt w Domu Pomocy Spolecznej jest wnoszona zgodnie z decyy]
administracyjna. okreslajaca zasady ponoszenia odplatnodci przez gming 1 osoby blis«ic
Za wydawanie decyzji odpowiada Dzial Swiadezen Pomocy Spolecznej (SWP).

2. Kopie decyzji. o ktérych mowa w pkt 1. Dzial Swiadczen Pomocy Spotecznej przekazui:
do Dziaha Finansowo-Ksi¢gowego (FIN) w terminie 3 dni od ich wydania.
3. Wystawione przez domy pomocy spolecznej faktury i noty obcigzeniowe sa dekretowan:

do SWP gdzie nastepuje ich weryfikacja pod wzgledem merytorycznym (potwierdzenie, -
dana osoba przebywata w domu pomocy spolecznej w okresie. za ktéry wystawion
fakturg). a nastepnie do FIN, gdzie nastepuje ich werytikacja pod wzgledem finansow v
(kontrola wysokosci rachunku. prawidtowosé przeliczenia oplaty za dni). W przypadku
niewystawiania przez dom pomocy spolecznej faktury lub noty pracownicy SWP. 1
oparciu o przekazane przez domy pomocy spolecznej zestawienie 0sob przebywajacyeh v,
domach pomocy spofecznej oraz wiasne rejestry. sporzadzaja miesieczne listy odplatnosci
za pobyt w domach pomocy spolecznej. dla kazdego domu pomocy spotecznej odrebic.
potwierdzajac dokonanie kontroli zawartych w listach danych pod wzgledem
merytorycznym 1 przekazujg je do FIN, gdzie nastepuje ich weryfikacja pod wzglecen
finansowym.

4. Pracownicy Dziatu Finansowo-Ksiegowego do dnia 15. kazdego miesigca sprawdzaja. ¢
na konto gminy wplynely oplaty od zobowiazanych os6b bliskich i sporzadza dl:
pracownika Zespolu ds. Doméw Pomocy Spotecznej i Ustug Opiekunczych zestawicnic
0s0b, ktdre zalegajg z oplata.

5. Oplaty zastgpcze za pobyt w DPS sa regulowane w oparciu 0 wystawione przez DPS
faktury i noty obciazeniowe. Kierownik MOPS kieruje faktury do zaplaty do Dziatu I I\,
ktory zatwierdza je pod wzgledem merytorycznym i finansowym i dokonuje platnosci
Kopie faktur i not sa przekazywane do Zespolu ds. Doméw Pomocy Spolecznej i Ustus
Opickunczych celem wszezecia postepowania w sprawie zwrotu wydatkéw poniesion ¢
w zwigzku z uiszczeniem oplaty zastepezej.

6. Decyzje ustalajace obowigzek zwrotu poniesionych na ten cel wydatkow wydaje Dia!
Swiadczen Pomocy Spotecznej. Kopia decyzji ustalajacej obowiazek zwrotu wydatk v,
jest przekazywana w terminie 3 dni do Dziahu Finansowo-Ksiggowego, ktéry po uphvii:
terminu platnosci podejmuje czynnosci w celu wyegzekwowania zaleglosci w trybic
egzekucji administracyjne;.
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