
ZGŁASZANIE DO EWIDENCJI 

SZKÓŁ I PLACÓWEK NIEPUBLICZNYCH 
 

Miejsce załatwienia sprawy: 

Centrum Usług Wspólnych w Cieszynie  

ul. Ratuszowa 1 

43-400 Cieszyn 

Tel. 033 479 43 36 

pok. nr 103, I piętro 

Kto może wystąpić z wnioskiem/zainicjować sprawę: 
Osoby prawne i fizyczne mogą zakładać szkoły i placówki niepubliczne po uzyskaniu wpisu do ewidencji 

prowadzonej przez jednostkę samorządu terytorialnego (Miasto Cieszyn) obowiązaną do prowadzenia 

odpowiedniego typu publicznych szkół i placówek. 

 

Godziny przyjmowania klientów: 

poniedziałek - piątek  8.00 – 14.00 

Uwagi: 
Osoba prowadząca szkołę lub placówkę jest obowiązana zgłosić organowi, który dokonał wpisu do ewidencji  

w ciągu 14 dni zmiany w danych zawartych w zgłoszeniu, powstałe po wpisie do ewidencji. 

 

Burmistrz Miasta Cieszyna wydaje decyzję o odmowie wpisu do ewidencji, jeżeli: 
 zgłoszenie nie zawiera wymaganych danych i mimo wezwania nie zostało uzupełnione  

w wyznaczonym terminie 

 statut szkoły lub placówki jest sprzeczny z obowiązującym prawem i mimo wezwania nie został 

zmieniony 

 

Wpis do ewidencji podlega wykreśleniu w przypadkach: 
 niepodjęcia działalności przez szkołę lub placówkę w terminie wskazanym w zgłoszeniu do ewidencji; 

 prawomocnego orzeczenia sądu zakazującego osobie fizycznej, prowadzącej szkołę lub placówkę, 

prowadzenia działalności oświatowej; 

 stwierdzenia, w trybie nadzoru pedagogicznego, że działalność szkoły lub placówki lub organu 

prowadzącego tę szkołę lub placówkę jest niezgodna z przepisami niniejszej ustawy, ustawy o systemie 

oświaty, wydanych na ich podstawie rozporządzeń lub statutem, a w szkole podstawowej oraz szkole 

artystycznej realizującej kształcenie ogólne w zakresie szkoły podstawowej - również w przypadku gdy 

nie jest wypełnione zobowiązanie, o którym mowa w art. 168 ust. 4 pkt 6 (Prawo oświatowe), jeżeli 

szkoła lub placówka lub osoba prowadząca szkołę lub placówkę w wyznaczonym terminie nie 

zastosowała się do polecenia organu sprawującego nadzór pedagogiczny, o którym mowa w art. 180 

ust. 2; 

 dokonania wpisu z naruszeniem prawa; 

 zaprzestania działalności przez szkołę lub placówkę przez okres dłuższy niż 3 miesiące. 

 

Osoba prowadząca szkołę lub placówkę może ją zlikwidować z końcem roku szkolnego: 
W tym przypadku osoba prowadząca szkołę lub placówkę jest zobowiązana co najmniej na 6 miesięcy przed 

terminem likwidacji zawiadomić o zamiarze i przyczynach likwidacji: rodziców uczniów, organ, który dokonał 

wpisu do ewidencji, oraz gminę, na której terenie jest położona szkoła lub placówka. 

Dokumentację przebiegu nauczania zlikwidowanej szkoły przekazuje się organowi sprawującemu nadzór 

pedagogiczny nad szkołą. Po zakończeniu likwidacji wpis do ewidencji ulega wykreśleniu. 

Dodatkowe informacje na stronie Ministerstwa Edukacji Narodowej: www.men.gov.pl 

 

Opłaty:  
Bez opłat 

 

 

 



Termin i sposób załatwienia sprawy: 
Organ ewidencyjny dokonuje wpisu do ewidencji w ciągu 30 dni od daty zgłoszenia oraz z urzędu doręcza 

zgłaszającemu zaświadczenie o wpisie do ewidencji, a kopię zaświadczenia przekazuje właściwemu Kuratorowi 

Oświaty oraz organowi podatkowemu. 

 

Zaświadczenie o wpisie do ewidencji zawiera: 
 nazwę organu, który dokonał wpisu do ewidencji szkoły lub placówki; 

 datę i numer wpisu do ewidencji; 

 nazwę oraz odpowiednio typ i rodzaj szkoły lub placówki; 

 osobę prawną lub fizyczną prowadzącą szkołę lub placówkę; 

 adres szkoły lub placówki; 

 w przypadku szkoły prowadzącej kształcenie zawodowe - nazwy zawodów, w jakich szkoła kształci; 

 w przypadku niepublicznego przedszkola, niepublicznej szkoły podstawowej, w której zorganizowano 

oddział przedszkolny, lub niepublicznej innej formy wychowania przedszkolnego - informację o 

otrzymywaniu dotacji, o której mowa odpowiednio w art. 17 ust. 1, art. 19 ust. 1 lub art. 21 ust. 1 

ustawy o finansowaniu zadań oświatowych. 
 

Tryb odwoławczy: 
Od decyzji o odmowie wpisu do ewidencji lub o wykreśleniu wpisu do ewidencji odwołanie wnosi się do 

kuratora oświaty, za pośrednictwem organu, który wydał decyzję odmowną. 

 

Podstawa prawna:  
USTAWA z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe  (tj. Dz.U. 2018 poz. 996 z późn. zm.). 

 

Wymagane wnioski i dokumenty: 
Zgłoszenie do ewidencji szkół i placówek niepublicznych powinno zawierać: 

 

1) oznaczenie osoby zamierzającej prowadzić szkołę lub placówkę, jej miejsca zamieszkania lub siedziby; 

2 określenie odpowiednio typu i rodzaju szkoły lub placówki oraz daty rozpoczęcia jej funkcjonowania, a w 

przypadku szkoły prowadzącej kształcenie zawodowe - nazw zawodów, w jakich szkoła będzie kształcić, 

zgodnych z nazwami zawodów występujących w klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego, o której 

mowa w art. 46 ust. 1, lub klasyfikacji zawodów i specjalności ustalanej na potrzeby rynku pracy przez ministra 

właściwego do spraw pracy; 

3) wskazanie miejsca prowadzenia szkoły lub placówki oraz informację o warunkach lokalowych 

zapewniających: 

   a) możliwość prowadzenia zajęć dydaktyczno-wychowawczych, 

   b) realizację innych zadań statutowych, 

   c) w przypadku szkoły prowadzącej kształcenie zawodowe - możliwość realizacji praktycznej nauki zawodu, 

   d) bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, spełniające wymagania określone w przepisach w sprawie 

bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach, przepisach o ochronie 

środowiska, przepisach o Państwowej Inspekcji Sanitarnej, przepisach techniczno-budowlanych i przepisach o 

ochronie przeciwpożarowej; spełnienie tych wymagań potwierdza się przez dołączenie do zgłoszenia 

odpowiednio pozytywnej opinii właściwego państwowego powiatowego inspektora sanitarnego oraz pozytywnej 

opinii komendanta powiatowego (miejskiego) Państwowej Straży Pożarnej; 

4) statut szkoły lub placówki; 

5) dane dotyczące kwalifikacji pracowników pedagogicznych i dyrektora, przewidzianych do zatrudnienia w 

szkole lub placówce; 

6) zobowiązanie do przestrzegania wymagań określonych w: 

    a) art. 14 ust. 3 - w przypadku szkoły podstawowej, a także szkoły ponadpodstawowej, której z dniem 

rozpoczęcia działalności mają być nadane uprawnienia szkoły publicznej, 

    b) art. 14 ust. 4 - w przypadku szkoły artystycznej realizującej kształcenie ogólne, której z dniem rozpoczęcia 

działalności mają być nadane uprawnienia szkoły publicznej; 

7) dane niezbędne do wpisania szkoły lub placówki do krajowego rejestru urzędowego podmiotów gospodarki 

narodowej. 

 

 

https://sip.lex.pl/#/document/18654848?unitId=art(17)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18654848?unitId=art(19)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18654848?unitId=art(21)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/search-hypertext/18558680_art(168)_1?pit=2018-11-20
https://sip.lex.pl/#/search-hypertext/18558680_art(168)_2?pit=2018-11-20
https://sip.lex.pl/#/search-hypertext/18558680_art(168)_3?pit=2018-11-20
https://sip.lex.pl/#/search-hypertext/18558680_art(168)_4?pit=2018-11-20
https://sip.lex.pl/#/search-hypertext/18558680_art(168)_5?pit=2018-11-20

