BURMISTRZ MIASTA

CIESZYNA

Zarzadzenie Nr 0050.656.2018
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 8 pazdziernika 2018 roku

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu sprawowania nadzoru nad zlobkami i klubami
dzieci¢gcymi

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z pdzn. zm) oraz art. 54, 55, 56 1 57 ustawy z dnia
4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r.,
poz. 603 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

Zatwierdzi¢ Regulamin sprawowania nadzoru nad zlobkami i klubami dziecigcymi,
stanowigcy zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.112.2012 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 20 lutego

2012 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu sprawowania nadzoru nad Zzlobkami i klubami
dziecigcymi.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzy¢ Sekretarzowi Miasta Cieszyna.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Rozdzielnik:

I x Wydziat OR - teczka zarzadzen
1 x Wydziat SRM



BURMISTRZ MIASTA

Zalgcznik
CIESZYNA do Zarzqdzenia Nr 0050. 556.2018
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 8 pazdziernika 2018 r.
Regulamin sprawowania nadzoru
nad zlobkami i klubami dziecigcymi

Rozdzial I
Postanowienia ogolne

§1.

Regulamin sprawowania nadzoru przez Burmistrza Miasta Cieszyna nad zfobkami i klubami dziecigcymi

prowadzonymi na terenie Gminy Cieszyn, zwany w dalszej czesci Regulaminem, zostal opracowany na

podstawie ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tekst jednolity: Dz. U.

z 2018 r. poz. 603 z pézn. zm.).

Regulamin okresla szczegolowe zasady sprawowania nadzoru przez Burmistrza Miasta Cieszyna nad

zlobkami i klubami dziecigcymi, ktdrego zakres obejmuje:

1) kontrole warunkéw i jakosci $wiadczonej opieki,

2) kontrolg¢ zgodnosci ze stanem faktycznym danych zawartych w rejestrze ztobkéw i klubéw dziecigcych,

3) kontrole wywigzywania sie¢ z obowigzku sporzadzania i przekazywania do Gminy sprawozdan,
o ktérych mowa w art. 64 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

§2.

[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) nadzorze, nalezy przez to rozumie¢ czynnosci nadzorcze nad Zztobkami i klubami dziecigcymi
w zakresie warunkow i jakosci $wiadczonej przez nich opieki, zgodnosci ze stanem faktycznym danych
zawartych w rejestrze ztobkéw i klubow dziecigcych, wywigzywania si¢ z obowigzku sporzadzania
i przekazywania do Gminy sprawozdan, o ktéorych mowa w art. 64 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r.
o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3, wykonywane przez osoby upowaznione przez Burmistrza
Miasta,

2) osobach upowaznionych, nalezy przez to rozumie¢ osoby dokonujace czynnosci nadzorczych na
podstawie upowaznienia udzielonego przez Burmistrza Miasta, zwane dalej osobami upowaznionymi.
Osoby upowaznione tworza zespot dokonujacy czynnosci nadzorczych,

3) podmiocie nadzorowanym, nalezy przez to rozumie¢ ztobek oraz klub dziecigcy,

4) dyrektorze podmiotu nadzorowanego, nalezy przez to rozumie¢ dyrektora ztobka oraz osobe kierujaca
praca klubu dziecigcego,

5) koordynatorze zespolu przeprowadzajacego czynnosci nadzorcze, nalezy przez to rozumieé
wyznaczong przez Burmistrza Miasta osobg upowazniona, ktora dokonuje podziatu czynnosci
pomigdzy cztonkow zespotu oraz nadzoruje i odpowiada za wykonanie nadzoru.

§ 3.

Celem sprawowania nadzoru jest uzyskanie, potwierdzenie i zapewnienie:
1) zgodnosci dziatania z przepisami prawa oraz przepisami i procedurami wewngtrznymi,
2) przestrzegania warunkow i jakosci $wiadczonej opieki.

Rozdzial 11
Forma i zakres nadzoru

§4.

Nadzdr moze by¢ prowadzony jako:

1) nadzor na podstawie planu - polegajacy na sprawdzaniu wybranych sfer organizacji i funkcjonowania
podmiotu podlegajacego nadzorowi; nadzor przeprowadza si¢ wedtug planu nadzoru przyjgtego przez
Rade Miejska Cieszyna,
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Rozdzial IV
Prawa i obowiazki osob upowaznionych

§ 8.

Osoby upowaznione w ramach udzielonego upowaznienia majg prawo do:

1)
2)

3)
4)

3)

6)

7

wstepu na teren nieruchomoscei, obiektu, lokalu lub ich czesci,

zadania ustnych lub pisemnych wyjasnien, okazania dokumentéw lub innych nosnikéw informacji oraz
udostepnienia danych majacych zwiazek z przedmiotem nadzoru,

dostepu do dokumentacji pracowniczej osdb zatrudnionych w podmiotach nadzorowanych,

zapoznania si¢ ze struktura organizacyjna podmiotu nadzorowanego, stanem i struktura zatrudnienia
oraz wgladu do obowigzujacych w podmiocie aktéw, dokumentéw i regulaminow, w zakresie
przeprowadzanych czynnosci nadzorczych,

pobierania za pokwitowaniem dokumentéw 1 innych materiatéw dowodowych zwigzanych
z przeprowadzanymi czynnosciami nadzorczymi w ramach nadzoru,

sporzadzania, a w razie potrzeby zlecania podmiotowi nadzorowanemu sporzadzania niezbednych
kserokopii dokumentow oraz ich odpiséw i wyciagdw, jak réwniez zestawien i obliczen, a takze
zadania potwierdzania ich za zgodnos¢ z oryginatem przez dyrektora podmiotu nadzorowanego,
zadania od nadzorowanego zlozenia wyjasnien, takze w formie pisemnej i przyjmowania o§wiadczen.

§9.

Osoby upowaznione s3 obowigzane do:

1)
2)
3)
4)

3)

zawiadomienia dyrektora podmiotu nadzorowanego o przedmiocie nadzoru,

rzetelnego i obiektywnego ustalenia stanu faktycznego,

zapewnienia nadzorowanemu czynnego udzialu w czynnosciach nadzorczych, w tym poprzez
mozliwos¢ wypowiedzenia si¢ na pismie w kwestiach stanowiacych przedmiot nadzoru,

ustalenia przyczyn i skutkéw nieprawidlowych dzialan lub braku dziatan podmiotu nadzorowanego,
oraz 0sdb za nie odpowiedzialnych,

zgodnego z trescia Regulaminu dokumentowania przebiegu i ustalen czynnosci nadzorczych
prowadzonych w ramach nadzoru.

Rozdzial V
Dokumentowanie przebiegu czynnosci nadzorczych

§ 10.

Do dowoddéw zalicza sie: kopie dokumentdéw potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem, dokumenty
znajdujgce si¢ w posiadaniu podmiotu nadzorowanego, dowody rzeczowe, dane z ewidencji
i sprawozdawczos$ci, udokumentowane oswiadczenia, wyjasnienia, opinie bieglych, szkice, zdjecia lub
protokoty.

Kopie, odpisy i wyciagi z dokumentéw na zadanie osdb upowaznionych potwierdza dyrektor podmiotu
nadzorowanego za zgodnos¢ z oryginatem.

Uzyskane w formie ustnej wyjasnienia i informacje dokumentuje si¢ w postaci protokoléw z ustalen lub
z rozmowy, ktore podpisywane sa przez osoby upowaznione i osobg udzielajaca wyjasnien i informacji.

Rozdzial VI
Protokoél z przeprowadzonych czynnosci nadzorezych

§ 11.

Z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych sporzadza sig, nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od dnia
zakonficzenia tych czynno$ci, protokol z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych, jezeli zebrane
dowody wskazujg na wystapienie nieprawidtowosci.

Protokét z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych zawiera opis stanu faktycznego stwierdzonego
w trakcie przeprowadzania tych czynnosci, opartego na zebranych dowodach.

Protokét z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych zawiera:



Rozdzial VIII
Czynnosci pokontrolne

§ 13.

1. Koordynator zespotu monitoruje realizacje zalecen i wnioskdw z przeprowadzonych czynnosci
nadzorczych w zakresie terminu i kompletnosci otrzymania informacji, o ktérej mowa w § 12.

2. Dokumentacja z czynno$ci nadzorczych dolaczana jest do akt z przeprowadzonych czynnosci
nadzorczych.

Rozdzial IX
Akta z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych

§ 14.

1. Akta z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych sg przechowywane w Referacie Infrastruktury
Miejskiej Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz podlegaja archiwizacji zgodnie z odregbnymi przepisami
w tym zakresie.

2. Dokumenty z akt z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych moga by¢ udostepniane zgodnie
z przepisami o dostgpie do informacji publicznej. W pozostalym zakresie akta z przeprowadzonych
czynnosci nadzorczych podlegaja ochronie i moga by¢ wykorzystane tylko w celach stuzbowych.

Rozdzial X
Sprawozdanie i informacja z wykonania planu nadzoru

§ 15.

Osoby upowaznione do konca stycznia kazdego roku skladaja Burmistrzowi Miasta roczne sprawozdanie
z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych.

Rozdzial XI
Postanowienia koncowe

§ 16.

W celu ujednolicenia dokumentéw dotyczacych czynnosci nadzorczych ustala sie wzory stanowigce
zalaczniki do Regulaminu:

1) zalacznik nr 1 - wzor upowaznienia do przeprowadzenia czynnosci nadzorczych,

2) zalacznik nr 2 - wzér protokohu z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych,

3) zalacznik nr 3 - wzdr protokohu przyjecia oswiadczenia,

4) zalacznik nr 4 - wzdr stanowiska w sprawie zastrzezen podmiotu prowadzacego ztobek lub klub

dzieciecy,
5) zalacznik nr 5 - wzdr wystapienia z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych.
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Wzor
Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu sprawowania nadzoru
nad zobkami i klubami dzieciecymi
z dnia 8 pazdziernika 2018 r.
DT SPRAWY 4 sammamunsiswusmeseangs

UPOWAZNIENIE NR..............

do przeprowadzenia czynnosci nadzorezych

Na podstawie art. 56 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do
lat 3 (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 603 z pdzn. zm.), w zwigzku z § 6 ust. 1 Regulaminu
sprawowania nadzoru nad zlobkami i klubami dziecigcymi stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia
DT wsmssbismimmemmpereranipon Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia .................... w sprawie zatwierdzenia
Regulaminu sprawowania nadzoru nad ztobkami i klubami dziecigcymi

upowaziniam

(imig i nazwisko)

legitymujgcag/cego sie legitymacjg shuzbowg Nr ...l 2 . TR,
do przeprowadzenia czynnosci nadzorczych w:

............................................................................................................................

(nazwa podmiotu, w ktorym bedg wykonywane czynnosci nadzorcze)

Przedmiot i zakres czynnosci nadzorczych:

............................................................................................................................

............................................................................................................................

LIELE TR PO eREcio COTIRNC] T ZOTCINCIE . oo v cosmaon s i i cr s SR S R A S s SRS

Upowaznienie jest wazne do dnia: ......oeeiiniiiiiniiii e e e a e et e rreen e

CIRRYT. OB - v iasmiiaisasin

...............................................

(podpis Burmistrza Miasta Cieszyna)



Wzér
Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu sprawowania nadzoru
nad zlobkami i klubami dzieciecymi
z dnia 8 pazdziernika 2018 r.
ISl BPEAWYS « cosasnsavimmumanisrons

PROTOKOL

z przeprowadzonych czynnoS$ci nadzorczych

............................................................................................................................

(nadzoru na podstawie planu nadzoru, nadzoru poza planem nadzoru, nadzoru sprawdzajgcego)

PEZOPTOWALZBINEI WS vs vevmmsnvme wr smorasmsmos s msssmsnomn s s s mns & 5 BHRA S A Sy m o v sase Bt A AR 32
(nazwa i adres podmiotu nadzorowanego)
Czynnnse] hadaotene PrrEpIOITIITE e s s s s e S e S S R P R
(imiona i nazwiska 0séb upowaznionych)
DL DO TIO T ANRINREEY. 5400000 0 G L B A s R AN A
Termin przeprowadzenia czynnosci nadzorczych: od ....................... [ SR NS
Teomint RO TGO TN 4t oo s i e G S AR T S AR S R B R S s
reB T iy IRIEDDEIIN sy oecimmunsvspommamms s R o O WS R

I. Ustalenia ogélnoorganizacyvjne

1. Dane ogodlne:
1) Podstawa dziatalnosci, regulacje organizacyjno-prawne podmiotu nadzorowanego,
2) Imiona, nazwiska oraz stanowiska stuzbowe 0s6b, ktérych nadzor dotyczy.

2. Wskazanie o0sob realizujagcych w podmiocie nadzorowanym zadania bedgce tematem /
przedmiotem nadzoru wraz z zakresem ich obowigzkow.

3. Wykaz przepiséw (w tym wewnetrznych) regulujacych zakres i sposob wykonywania zadan
przez podmiot nadzorowany.

II. Ustalenia nadzoru

1. Zakres nadzoru.

2. Stan faktyczny stwierdzony w trakcie czynnosci nadzorczych.
Wskazanie danych, ich Zrodla, sposobu badania informacji zlozonych przez nadzorowanych
(imiona, nazwiska oraz stanowiska skiadajgcych poszczegdlne informacje, wyjasnienia lub
oswiadczenia).

3. Stwierdzone uchybienia lub nieprawidtowosci, poréwnanie ze stanem wymaganym.

4. Wskazanie 0s6b odpowiedzialnych w zakresie zaistniatych uchybien i nieprawidlowosci.



Wzor
Zalgcznik Nr 3
do Regulaminu sprawowania nadzoru
nad obkami i klubami dziecigcymi
z dnia 8 paZdziernika 2018 r.
BIESHERNE & cussmmemmnins o

PROTOKOL

przyjecia oswiadczenia

Osoby upowaznione:

...........................................................................................................................

dziatajgce na podstawie upowaznienia nr ........... BRI o s anis do przeprowadzenia czynnosci
BVB EDBTCIUTIAR v i k00 O T B Y 0 R MMkt

PRIy Wl .o saisnnes 1 G

TR DRI o0 M i A I 10 A 5 PS8 3453 AR O SR AP S ST
oswiadczenie nastepujace] tresci:

............................................................................................................................

.......................................................................................

(podpis osoby skladajgcej oswiadczenie) (podpisy 0sob upowaznionych)



Wzor

Zalgceznik Nr 4

do Regulaminu sprawowania nadzoru
nad zlobkami i klubami dziecigcymi

z dnia 8 pazdziernika 2018 r.

Nrsprawy: ..ooovvevviineneeennnnn.

STANOWISKO

w sprawie zastrzezen podmiotu prowadzgcego zlobek lub klub dzieci¢cy
do ustalen organu sprawujacego nadzor

Na podstawie art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do
lat 3 (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 603 z pdzn. zm.), po zapoznaniu si¢ z trescig pisma
podmiotu prowadzgcego zlobek lub klub dziecigcy z dnia .................. w sprawie zastrzezen do
ustalen organu sprawujacego nadzor oraz dokonaniu analizy zgloszonych zastrzezen:

1. Uznaje za zasadne zastrzezenia zawarte w ww. pismie:

...................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..........................................

(podpis Burmistrza Miasta Cieszyna)



Wzér

Zalgeznik Nr 5

do Regulaminu sprawowania nadzoru
nad zlobkami i klubami dziecigcymi

z dnia 8 pazdziernika 2018 r.

DO BN ... ssmmcmmarsmnrg iy
Pan/i
[
S
WYSTAPIENIE
z przeprowadzonych czynnosci nadzorezych
Wdniach od ... cvrminissinn O snarinnsmninians przeprowadzone zostaly czynnosci nadzorcze w ramach

nadzoru sprawowanego przez Burmistrza Miasta Cieszyna w:

............................................................................................................................

(nazwa i adres podmiotu nadzorowanego)

zgodnie z art. 54 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tekst jednolity:
Dz.U. z 2018r., poz. 603 z pdzn. zm.) oraz Regulaminem sprawowania nadzoru nad zlobkami
i klubami dziecigcymi stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia Nr ........... Burmistrza Miasta
Cieszyna z dnia .......... w sprawie zatwierdzenia Regulaminu sprawowania nadzoru nad zlobkami
i klubami dziecigcymi, w zakresie:

..................................................................................................................................

Wyniki z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych zostaly przedstawione w protokole
z przeprowadzonych czynno$ci nadzorczych znak ..........................e. 7 R U,

I. W trakcie przeprowadzonych czynnosci nadzorczych stwierdzono nastgpujgce uchybienia /
nieprawidlowosci:

.....................................................................................................................

II. W celu usuniecia stwierdzonych uchybien / nieprawidtowosci oraz zapewnienia prawidlowego
funkcjonowania ..........covuveiiiiiii e Zlechin WSS o i

..........................................................................................................................
........................................................................................................................

.......................................................................................................................

Po zrealizowaniu zalecen nalezy niezwlocznie przekaza¢ organowi nadzorczemu informacje
0 sposobie i terminach ich wykonania.

(podpis Burmistrza Miasta Cieszyna)



