zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora Nr -Z31/5/2018

REGULAMIN WYNAJMU POMIESZCZEN
W CIESZYNSKIM OSRODKU KULTURY

»DOM NARODOWY”

z dnia: 13.09.2018r.

Niniejszy regulamin okresla zasady udostepniania oraz uzytkowania sal i innych pomieszczen
wspalnych, do ktorych tytut prawny posiada Cieszynski Osrodek Kultury ,,Dom Narodowy”,
zasady wynajmu sprzetu i wyposazenia oraz zakres realizowanych ustug.

§1

Ustalam nastepujace ceny i zasady wynajmu pomieszczen oraz wyposazenia w Cieszynskim
Osrodku Kultury ,,Dom Narodowy”:

POMIESZCZENIA

Cena za 1 godzine

Cena wynajmu za

Cena wynajmu za

Pomieszczenia wynajmu caly dzien godzine
(do godz. 20:00) do godz. 20:00 po godz. 20:00
200 zt 1200 zt 220 7t
Sala widowiskowa 230 zt 1380 zt 250 zt
z wykorzystaniem z wykorzystaniem z wykorzystaniem
klimatyzacji klimatyzacji klimatyzacji
Galeria 12 120 zt 720 zi 135 zt
Galeria ceglana 50 zt 300 zt 60 zt
Konferencyjna duza 100 zt 600 zt 120 zt
Konferencyjna mata 50 zi 300 zt 120 zt
Sala baletowa 50 zi 300 zt 60 zt
Pracownia plastyczna 50 zi 300 zt 60 zt
Pracownia inna 30 zt 180 zt 40 zt




WYPOSAZENIE

Wyposazenie

Cena za 1 dzien wynajmu

Zestaw kawowy na 12 o0s6b

(12 filizanek, spodeczkow, tyzeczek) 10,00zt  (dotyczy wypozyczenia w budynku i poza)

+ cukiernica

Sztaluga / sztuka

3,00zt  (dotyczy wypozyczenia poza budynek)

Antyrama / sztuka

3,00zt  (dotyczy wypozyczenia w budynku i poza)

Obrus / sztuka

5.00zt  (dotyczy wypozyczenia w budynku i poza)

SPRZET NAGEASNIAJACY I MULTIMEDIALNY

Sprzet naglasniajacy,
oswietleniowy

i multimedialny
wylacznie z obstuga

Elementy sktadowe sprzetu

Cena za 1 godzine wynajmu
z obshuga

Maly zestaw

Mikser — input: 2 x mic + 2 x stereo, output:
2 x jack/2 x XLR, zasilacz

2 x kolumna aktywna 400W

2 x statyw na kolumny

2 x mikrofon dynamiczny bez lub
przewodowy

2 x statyw mikrofonowy

kable sieciowe 2, kable sygnalowe 4 XLR
+ przejsciowki.

100 zt

+40 z1/ 1 godz. obshugi

Duzy zestaw

Mikser — input 16 x mic + 2 x stereo, output
2 x XLR + 1 x SUB, 2 x jack monitor line

2 x kolumna aktywna 500W + 2 x kolumna
aktywna 400W

2 x kolumna aktywna 400w (monitor)

5 x mikrofon dynamiczny

5 x statyw mikrofonowy

2 x reflektor Griffen 600W

2 x reflektor Spot Light

2 x statyw na reflektory

kable sieciowe 5, kable sygnatlowe 9 XLR, 1
x przejscie XLR/JACK (monitor)

300 zt

+ 40,00 z1 / 1 godz. obstugi

Sprzet do projekcji
multimedialnej
+ ekran (bez laptopa)

100 zt
+ 40,00 zt / 1 godz. obstugi




USLUGA REKLAMOWA

Ustluga reklamowa na stronie internetowej instytucji, fanpage'u,
plakatach, banerach, telebimie przed i podczas imprez i wydarzen Indywidualne negocjacje
organizowanych lub wspotorganizowanych przez COK ,,Dom
Narodowy”

UDOSTEPNIENIE PRADU (dot. plyty rynku)

Udostepnienie pradu na rynku — ze stupka COK ,,Dom Narodowy” Indywidualne negocjacje

§ 2
Podane ceny sa cenami netto, do ktérych zostanie naliczony podatek VAT.
§ 3

1. Ceny wynajmu pomieszczen nie obejmuja korzystania z naglosnienia, sprzetu multimedialnego,
laptopa i wywozu nieczystosci.

2. Pracownie wynajmowane sa bez wyposazenia i materiatow.

3. W przypadku udostepnienia sali lub pracowni z wyposazeniem, cena bedzie ustalona na
podstawie odrebnych uzgodnien.

4. Wynajmujacy nie ma obowigzku udostepniania Najemcom dostepu do Wi-Fi we wszystkich
pomieszczeniach.

§ 4

1. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze stosowac inne stawki niz okreslone w cenniku.

2. Dyrektor zastrzega sobie prawo odmowy wynajecia jesli charakter przedsiewziecia czy rodzaj
dziatalnosci pozostaje w sprzecznosci z przepisami prawa lub moze negatywnie wptywac na
wizerunek Cieszynskiego Osrodka Kultury ,,Dom Narodowy”.

3. Przy wynajmie na caly dzien, kazdy kolejny dzienn wynajmu 75 % kosztow.

4. Znizki do 30% przystuguja Stowarzyszeniom wspotpracujacym z Domem Narodowym oraz
instytucjom miejskim.

5. Za wykorzystanie systemu wentylacji i klimatyzacji pobiera sie oplate za wynajem podwyzszong
0 15 %. Kwoty te sg ujete w cenniku.

6. W przypadku wynajmu w niedziele stosuje sie dodatkowo stawke 40 zt za kazda godzine pracy
pracownika dozorujacego budynek.

7. W przypadku przedtuzenia wynajmu pomieszczen, sprzetu lub wyposazenia za kazdq dodatkowo
rozpoczeta godzine wynajmu dolicza sie optate wg cennika.

§5

1. Przy zamowieniach na wynajmy na kwote powyzej 2000,00 zt obowigzuje pisemne zawarcie
umowy. Przy wynajmach na kwoty ponizej 2000,00 zt dopuszcza sie mozliwo$¢ wynajmu na
podstawie zamdwienia zatwierdzonego przez Kierownika Dzialu Organizacyjnego.

2. Przy wynajmach dlugoterminowych obowigzuje zawarcie umowy najmu niezaleznie od
wysokosci oplaty.



§ 6

1. Wstepnej rezerwacji pomieszczen, sprzetu i wyposazenia mozna dokonac telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: dor@domnarodowy.pl, na co najmniej 14 dni przed
terminem wynajmu.

2 . Najemca okreSla szczegdétowo w zamdwieniu wynajmu: typ sali, zapotrzebowanie na ustawienie
sali (krzesta, stoty, rzutnik, ekran, odtwarzacz muzyki, nagto$nienie, osSwietlenie, zaplecze) oraz
iloS¢ wynajmowanego sprzetu i wyposazenia).

3. Potwierdzenie rezerwacji dokonywane jest przez COK droga telefoniczng lub mailowa.

4. Najpozniej do 7 dni przed dniem wynajmu zamawiajacy powinien potwierdzi¢ przyjecie
warunkow wynajmu pisemnie lub droga mailowa na adres: dor@domnarodowy,pl . Wynajmy
niepotwierdzone ulegaja anulowaniu.

5. Ostateczna rezerwacja najmu lub wykonania ustugi oznacza, ze Najemca zaakceptowatl warunki
niniejszego regulaminu oraz cene zgodng z wykazem optat, badz zgodng z indywidualnie
wynegocjowang stawka pomiedzy Wynajmujacym a Najemca. Najemca, ma obowigzek w
ostatecznej akceptacji (e-mail, pismo) podpisac, ze zapoznat sie z Regulaminem wynajmu
pomieszczen oraz mienia i akceptuje jego warunki.

§ 7

1. Udostepnienie pomieszczen odbywa sie po wczesniejszym dokonaniu wplaty nie p6zniej niz
1 dzien przed wynajeciem.

2. Platnos¢ nastepuje gotowka lub przelewem.

3. Forma ptatnosci zostanie ustalona przez Wynajmujacego.

§ 8

1.Najemca nie ma prawa wynajmowania, uzyczania lub udostepniania pomieszczen, sprzetu i
wyposazenia COK ,,Dom Narodowy” podmiotom trzecim.

2.Najemca — Organizator wydarzenia zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw p/poz oraz bhp.
Odpowiada rowniez za bezpieczenstwo uczestnikow wydarzenia.

3. Najemca - Organizator ponosi odpowiedzialnos¢ za mienie Uczestnikow Wydarzenia.

4. Najemca zobowigzany jest do stosowania obowigzujacych przepisow i przestrzegania
niniejszego Regulaminu.

5. Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody poniesione przez COK oraz osoby
trzecie.

§9

1.Wynajmujacy nie ma obowigzku promowania Wydarzenia Najemcy. Catoscia organizacji tacznie
z dziataniami promocyjno — marketingowymi zajmuje sie Najemca.

2.Wsparcie promocji ze strony Wynajmujgcego wynika z innych ustalen okreslonych w
zamoOwieniu najmu. Strony ustala wtedy dodatkowa oplate zwigzang z dzialaniami promocyjnymi.

§ 10

1.Wynajem sprzetu naglasniajacego, oswietleniowego i multimedialnego mozliwy jest wylacznie
wraz z obstugg uprawnionego pracownika COK. Wykaz sprzetu i wyposazenia udostepnianego do
wynajmu okre$lono w § 1.

2. W przypadku wynajmu sprzetu i wyposazenia poza teren COK wydanie moze nastgpic
najwczesniej w dniu roboczym poprzedzajacym Wydarzenie, a zwrot najpdzniej w nastepnym dniu
roboczym po zakonczeniu Wydarzenia.


mailto:dor@domnarodowy.pl

3. Wzér protokohu przekazania i zwrotu sprzetu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
W przypadku kradziezy, zniszczenia, zagubienia sprzetu lub wyposazenia Najemca zobowigzany
jest do zwrotu jego wartosci na podstawie cen obowigzujacych na rynku w dniu wynajmu.

§11

Obowiazki Najemcy

Najemca zobowigzany jest do:

1. Przestrzegania zakazu palenia tytoniu w obrebie calego budynku.

2. Przestrzegania zakazu umieszczania informacji, plakatéw, elementéw scenografii, itp. na
Scianach, oknach, drzwiach wynajmowanych pomieszczen.

3. Dbania o czysto$¢ pomieszczen udostepnionych przez Wynajmujacego.

4. Pozostawienia sali po Wydarzeniu w takim stanie technicznym, w jakim zostata przekazana.
5. Zapewnienie dozoru odziezy wierzchniej pozostawionej przez Uczestnikow Wydarzenia

w trakcie trwania Wydarzenia.

§12

1. COK zastrzega sobie prawo do odwotania lub skrécenia trwajacego wynajmu pomieszczen,
sprzetu i wyposazenia w przypadku zaistnienia okolicznosSci od niego niezaleznych (zdarzenia
losowe, zaloba narodowa, kleska zZywiotowa, itp.)

2. W przypadku odwolania wynajmu pomieszczen, sprzetu i wyposazenia przez Wynajmujacego
Najemcy przystuguje zwrot oplat bez odsetek.

3. W przypadku odwotania wynajmu z winy Najemcy, Najemca zobowigzany jest powiadomic
Wynajmujacego o tym fakcie min. 7 dni przed wynajmem. W przeciwnym razie Najemca zaptaci
Wynajmujgacemu kare regulaminowa w wysokosci 50 % kosztéw wynajmu okreslonych w umowie
oraz pelnym kosztem zwigzanym z zamowieniem ustug dodatkowych.

4. Bezkosztowe anulowanie rezerwacji pomieszczen, sprzetu, wyposazenia i rezygnacja z
zamowionych ustug dodatkowych mozliwe sa do 7 dni przed planowana realizacja.

5. Rezygnacja musi zostac zgtoszona przez Najemce osobiscie w siedzibie Osrodka lub droga
mailowa na adres, przy pomocy ktorego dokonywano rezerwacji.

6. W przypadku przedhuzenia czasu korzystania z sali, COK uprawniony jest do naliczania
dodatkowej oplaty. W przypadku wynajmu pomieszczen liczonego w godzinach ustalona w
zamoOwieniu stawka godzinowa naliczana bedzie za kazda nastepng rozpoczeta godzine.

§ 13

Dyrekcja COK zastrzega sobie prawo do zmiany cennika w trybie zarzadzenia.



