MOPS

ZARZADZENIE

Nr 1010.31.2018
Z dnia 31 lipca 2018 roku
Kierownika Miejskiego O$rodka Pomocy Spolecznej w Cieszynie
w sprawie ustalenia procedury odprowadzania skladek na ubezpieczenia spoleczne
i zdrowotne $wiadczeniobiorcéw w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Cieszynie

Na podstawie art. 4 pkt 2 lit. k i litw w zw. z art. 16 ust. 6b ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jedn. Dz. U. 2017 poz. 1778 z p6zn. zm.)
oraz art. 75 ust. 10 1 12 w zw. z art. 86 ust. 1 pkt 8, 9, 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (tekst jedn.
Dz, U. 2017 poz. 1938 z pdézn. zm.) celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej

§1

Osrodek odprowadza skiadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe nastepujgcym
kategoriom oséb:

1. osobom rezygnujgcym z zatrudnienia w zwiazku z koniecznodciz sprawowania
bezposdredniej, osobistej opieki nad dtugotrwale lub ciezko chorym czlonkiem rodziny oraz
wspoélnie niezamieszkujacymi matkg, ojcem lub rodzenstwem,

2. osobom otrzymujgcym $wiadczenie pielggnacyjne albo specjalny zasitek opiekunczy, na
podstawie przepisow o $wiadczeniach rodzinnych, oraz zasilek dla opiekuna na podstawie
przepisOw o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekunéw, o ile nie podlegaja one
obowigzkowi ubezpieczenia spolecznego z innego tytulu na podstawie ustawy lub na
podstawie odrebnych przepiséw lub sa ubezpieczone na podstawie art. 16 ust. 2 pkt 4 ustawy
z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spolecznym rolnikow.

§2
Osrodek odprowadza sktadki na ubezpieczenie zdrowotne nastepujacym kategoriom 0s6b:

1. osobom pobierajacym zasitek staty z pomocy spolecznej niepodlegajacym obowigzkowi
ubezpieczenia zdrowotnego z innego tytuhu,

2. osobom bezdomnym wychodzacym z bezdomno$ci niepodlegajacym obowiazkowi
ubezpieczenia zdrowotnego z innego tytulu,

3. osobom objetym indywidualnym programem zatrudnienia socjalnego lub realizujgcym
kontrakt socjalny w wyniku zastosowania procedury, o ktérej mowa w art. 50 ust. 2 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( tekst jedn.
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Dz.U. z 2018 r. poz. 1265 z p6zn.zm.), niepodlegajacym obowigzkowi ubezpieczenia
zdrowotnego z innego tytuhu,

4. osobom pobierajgce specjalny zasilek opiekuficzy przyznany na podstawie przepisow
o $wiadczeniach rodzinnych, niepodlegajagcym obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego
z innego tytulu,

5. osobom pobierajagcym Swiadczenie pielegnacyjne, przyznane na podstawie przepisoéw
o Swiadczeniach rodzinnych, niepodlegajgcym obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego
z innego tytuhu,

6. osobom pobierajgcym zasitek dla opiekuna, przyznany na podstawie przepiséw o ustaleniu
i wyplacie zasitkow dla opiekunéw, niepodlegajacym obowigzkowi ubezpieczenia
zdrowotnego z innego tytutu.

§3

Celem objecia ubezpieczeniami, o ktérych mowa w § 1 i 2 wnioskodawca sklada wniosek,
ktérego wzor stanowi zatacznik do zarzgdzenia.

§4

Osoby objete ubezpieczeniami sg zobowigzane do zglaszania w Osrodku kazdej zmiany
sytuacji, ktéra ma wplyw na objecie ubezpieczeniem, w szczegélnosci pozyskaniem innych
tytutéw do ubezpieczen.

§5

W przypadku powziecia z urzedu informacji o podleganiu przez osoby, o ktérych mowa w § 1
i 2, obowigzkowi ubezpieczenia z innych tytuléw pracownik sporzadza adnotacje urzedowa,
ktora stanow1 podstawe wyrejestrowania z urzedu z danego rodzaju ubezpieczen.

§6

W zwigzku z realizacjg zadan, o ktérych mowa w § 1-5 ustala si¢ nastepujgcy obieg
dokumentoéw w Osrodku:

1. Pracownicy rejonowi dziatu pracy sSrodowiskowej (POM) oraz pracownicy dziatu
swiadczen rodzinnych (SWR) stosownie do zakresu swoich zadan stuzbowych przekazuja do
dziatu $wiadczen pomocy spolecznej (SWP) wnioski o objecie ubezpieczeniami, zgloszenia
o pozyskaniu innych tytutéw do ubezpieczen lub adnotacje urzgdowe, o ktérych mowa w §5.

2. Pracownik dzialu swiadczen pomocy spolecznej (SWP 1.1) dokonuje zgloszen do
ubezpieczen zgodnie z wnioskami oraz zmian w zakresie podlegania ubezpieczeniom ze
zgloszeniami i adnotacjami urzedowymi.

3. Pracownik dzialu $wiadczen pomocy spolecznej (SWP) przekazuje comiesieczne
deklaracje rozliczeniowe do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, a kopie deklaracji wraz
z informacja o wysoko$ci sktadek na ubezpieczenie zdrowotne od poszczegdlnych
ubezpieczonych do dzialu finansowo-ksiggowego (FIN).



4. Wnioski, zgloszenia oraz adnotacje urzgdowe przechowuje sic w dziale SWP — JRWA
4292.

5. W przypadku nieobecnosci pracownika SWP L1 czynnosci wymienione w §6 pkt 2
wykonuje pracownik dziatu finansowo-ksiegowego (FIN).

§7

Traci moc zarzadzenie nr 1010.13.2017 z dnia 23 marca 2017 r.
§8

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikom Dziatdéw POM, SWR,SWP,FIN.
§9

Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomodci poprzez wywieszenie na tablicy ,Informacja

publiczna” w MOPS w Cieszynie oraz poprzez umieszczenie w Biuletynie Informacji
Publicznej MOPS.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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