Zatacznik do Zarzadzenia nr 14/18
Dyrektora Biblioteki Miejskiej w Cieszynie
z dnia 27 lipca 2018 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA
Z MATERIALOW I USLUG
BIBLIOTEKI MIEJSKIEJ W CIESZYNIE

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

§1

Prawo korzystania ze zbioréw Biblioteki Miejskiej w Cieszynie maja wszyscy zainteresowani.
Biblioteka stuzy czytelnikom wszystkimi swoimi zbiorami oraz zapewnia czytelnikom obstuge
biblioteczng i informacyjna.

Korzystanie ze zbiorow Biblioteki jest bezptatne. Ustalonym oplatom podlegaja tylko niektore
ustugi informacyjne i reprograficzne wymienione w cenniku stanowigcym zalqcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

Zbiory biblioteczne udostgpnia si¢ na miejscu w czytelniach, poza biblioteke w wypozyczalniach,
czytelniach (czasopisma i ksigzki z wyjatkiem stownikéw 1 encyklopedii) oraz poprzez
wypozyczenia miedzybiblioteczne.

Rozdziat I1
Warunki korzystania ze zbiorow

§2

Przy zapisie do Biblioteki zglaszajacy si¢ powinien:

a) okaza¢ wazny dokument tozsamosci ze zdjeciem, adresem i numerem PESEL, w przypadku gdy
adres zamieszkania nie jest podany w dokumencie, nalezy wskaza¢ go podpisujac stosowne
oswiadczenie; w przypadku cudzoziemcow paszport, karte pobytu lub dowod tozsamosci,

b) potwierdzi¢ wlasnorecznym podpisem prawdziwos¢ danych zawartych w Oswiadczeniu
Uzytkownika Biblioteki Miejskiej w Cieszynie oraz zobowigza¢ si¢ do przestrzegania
Regulaminu, z ktorego trescig Czytelnik moze zapoznac¢ si¢ w placowkach bibliotecznych
oraz na stronie internetowej Biblioteki (www.biblioteka.cieszyn.pl).

Za niepelnoletniego Czytelnika, do 15 roku zycia, odpowiadajg i podpisujg oswiadczenie rodzice lub

opiekunowie prawni. W przypadku checi korzystania przez niepetnoletniego Czytelnika ze zbiorow

dla dorostych niezbedne jest okazanie pisemnej zgody rodzicow w Wypozyczalni dla dorostych,

Czytelni ogolnej lub filii Biblioteki.

Prawo do korzystania ze zbiorow Biblioteki nabywa si¢ z chwilg otrzymania karty bibliotecznej,

ktora nalezy wlasnorgeznie podpisaé w obecnosci bibliotekarza. Wydanie karty bibliotecznej jest

bezptatne.

Czytelnik zobowiazany jest informowa¢ Biblioteke o wszelkich zmianach danych osobowych.

Karty bibliotecznej nie wolno odstgpowac innym osobom.

Czytelnik zobowiazany jest do chronienia karty bibliotecznej przed zniszczeniem i zgubieniem.

Zgubienie lub kradziez karty nalezy niezwlocznie zgtosi¢ do Biblioteki, celem zablokowania konta.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wypozyczenia dokonane na utracong karte biblioteczna,

do czasu zgloszenia jej zgubienia lub kradziezy.

Dane osobowe Czytelnika gromadzone przez Biblioteke sg przetwarzane wyltacznie do celéw

statutowych, w tym dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych oraz w celach statystycznych

i podlegaja ochronie, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

§3


http://www.biblioteka.cieszyn.pl/
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Czytelnik posiadajacy karte biblioteczna ma prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych:

a) Wypozyczalni dla dorostych,

b) Czytelni ogdlnej,

¢) Oddziatu dla dzieci,

d) filii Biblioteki

oraz z wypozyczen miedzybibliotecznych (patrz zatgcznik nr 6), czytelni internetowych (patrz

zalqcznik nr 5) i ustugi Ksigzka na telefon, ktorej zasady okresla zalgcznik nr 7 do niniejszego

Regulaminu.

Czytelnik ma prawo do:

a) uzyskania bezptatnej informacji bibliotecznej, bibliograficznej, rzeczowej,

b) bezptatnego korzystania z dostepu do Internetu (patrz zataczniki nr 5 do Regulaminu),

¢) odptatnego korzystania z ustug reprograficznych na zasadach okreslonych w zatqczniku nr 1
do Regulaminu.

§ 4
Udostepnianie zbiorow w wypozyczalniach

Kazdy zainteresowany ma prawo korzysta¢ z wypozyczalni sieci bibliotek publicznych w Cieszynie.
Wypozyczanie materiatlow bibliotecznych mozliwe jest wylacznie po okazaniu aktualnej karty
biblioteczne;j.

Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo 6 ksigzek (tytutdw) na okres nie dtuzszy niz 30 dni,
z mozliwoscig jednokrotnego przedluzenia terminu zwrotu. Prosba o prolongate powinna by¢
zglaszana osobiscie lub telefonicznie, najpézniej w dniu uplywu terminu zwrotu Czytelnik moze
rowniez samodzielnie prolongowac ksiazki poprzez swoje konto czytelnicze dostepne na stronie
internetowej Biblioteki (www.biblioteka.cieszyn.pl).

Przedtuzenie terminu zwrotu (prolongata) mozliwe jest wylacznie w przypadku, jesli ksigzka nie
zostata zarezerwowana przez innego czytelnika.

Na prosbe Czytelnika Biblioteka moze rezerwowac ksigzki aktualnie wypozyczone przez innych
czytelnikow. Czytelnik moze réwniez samodzielnie rezerwowac ksigzki wypozyczone przez innych
czytelnikow poprzez swoje konto czytelnicze dostepne na stronie internetowej Biblioteki
(www.biblioteka.cieszyn.pl). Maksymalnie mozna zarezerwowac 5 pozycji.

Rezerwacja jest wazna 5 dni roboczych od dnia zwrotu ksigzki. W przypadku uruchomienia ustugi
»powiadomienia sms” czytelnik zostaje poinformowany o terminie odbioru ksigzki.

W momencie zwrotu ksigzki rezerwacja przechodzi do pierwszej oczekujacej osoby.

Czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki po uregulowaniu wszystkich zobowigzan wobec Biblioteki.

Na podstawie pisemnego zamoéwienia ztozonego przez Czytelnika, Biblioteka sprowadza z innych
bibliotek  ksigzki, ktérych nie posiada we wlasnym ksiegozbiorze /wypozyczenia
miedzybiblioteczne/.

Czytelnik pokrywa koszty przesytki sprowadzanych i odsylanych ksigzek oraz koszty
korespondencji zgodnie z cennikiem stanowigcym zafgcznik nr I do Regulaminu. Szczegdtowe
zasady korzystania z wypozyczen migdzybibliotecznych okresla zafgcznik nr 6 do Regulaminu.

§5
Udostepnianie zbiorow w czytelniach

W czytelni udostepnianie zbioréw nastepuje po okazaniu dokumentu tozsamosci z fotografia:
dowodu osobistego, paszportu, legitymacji szkolnej lub studenckie;.

Czytelnik zobowigzany jest wpisac si¢ do zeszytu odwiedzin.

Zbiory czytelni udostepniane sa na miejscu.

Zamowione materiaty biblioteczne podaje Czytelnikowi bibliotekarz.

Z czasopism biezacych Czytelnik korzysta bez posrednictwa bibliotekarza, zobowigzany jest jednak
do zglaszania czytanych tytutow.

Czytelnik moze korzysta¢ z wilasnych ksigzek lub czasopism, pod warunkiem zgloszenia ich
dyzurujacemu bibliotekarzowi.
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Czytelnik moze wypozycza¢ na okres dwoch tygodni czasopisma, ksigzki ( z wyjatkiem stownikdéw
i encyklopedii) oraz ptyty CD-ROM i DVD, stanowigce dodatek do czasopism (do 6 egzemplarzy).
Biezacych czasopism nie wypozycza si¢ na zewnatrz.

W czytelni mozna korzysta¢ z komputera (skaner, nagrywarka, drukarka, edytor tekstowy) oraz
z Internetu. Z wyjatkiem skanowania i drukowania wszystkie ustugi komputerowe sg bezptatne.
Szczegbtowe zasady korzystania z Internetu okresla ,,Regulamin korzystania z czytelni
internetowych Biblioteki Miejskiej w Cieszynie” stanowiacy zafgcznik nr 5 do Regulaminu. Optaty
za skanowanie 1 drukowanie reguluje cennik stanowiacy zafgcznik nr I do Regulaminu.

Wynoszenie materialow bibliotecznych bez zgody bibliotekarza jest zabronione.

Ilo$¢ ksigzek udostepnianych na miejscu nie jest ograniczona.

Szczegdtowe zasady korzystania z czytelni okresla zafgcznik nr 2 do Regulaminu.

§6
Udostgpnianie zbiorow ksigzki moéwionej

Udostepnianie ksigzki méwionej prowadzg Wypozyczalnia dla dorostych, Oddziat dla dzieci oraz
Filia nr 4.

Ze zbiorow ksigzki mowionej Wypozyczalni dla dorostych oraz Oddziatu dla dzieci mogg bezptatnie
korzysta¢ wszyscy czytelnicy Biblioteki. Wypozyczy¢ mozna jednorazowo 3 tytuly na okres nie
dtuzszy niz 30 dni.

Ze zbiorow ksigzki moéwionej w Filii nr 4 moga bezplatnie korzysta¢ osoby niewidome
i niedowidzace, inwalidzi innych grup, osoby starsze oraz Oddzialy Polskiego Zwigzku
Niewidomych 1 instytucje prowadzace dziatalno$¢ oswiatowa lub kulturalng. Wypozyczy¢ mozna
jednorazowo 3 tytuty na okres 1 miesigca.

Termin zwrotu ksigzki méwionej mozna przedtuzy¢, jesli nie ma na nig zapotrzebowania ze strony
innych czytelnikow.

Rozdzial 111
Poszanowanie i zabezpieczenie materialdéw bibliotecznych

§7

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania materiatow bibliotecznych, begdacych wlasnoscia
spoteczna. Powinien tez zwrdci¢ uwagg na ich stan przed wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia
nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.
Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatdw bibliotecznych odpowiada
Czytelnik, uiszczajac stosowne odszkodowanie. Przewiduje sig:
a) odkupienie identycznej ksigzki,
b) zakupienie wydawnictwa wskazanego przez bibliotekarza,
¢) wplacenie ekwiwalentu pieni¢znego w wysokosci wyznaczonej przez kierownika dziatu
udostepnien,
e) przyjecie materiatow bibliotecznych zaproponowanych przez Czytelnika po sprawdzeniu
ich przydatnosci w zbiorach.
Jezeli po zgubieniu lub zniszczeniu jednego tomu dziela wielotomowego Czytelnik nie jest w stanie
odkupi¢ brakujacego tomu, wplaca réwnowartos$¢ catego dzieta. Ksigzki, za ktore zaptacit Czytelnik
nadal sg wlasnoscig Biblioteki i nie mozna zada¢ ich zwrotu.
Na sumy wplacane z tytulu zgubienia lub uszkodzenia materiatow bibliotecznych bibliotekarz
wydaje Czytelnikowi pokwitowanie.
W przypadku, kiedy zgubienie lub zniszczenie ksiazki nastapito z przyczyn niezaleznych od
Czytelnika, moze on zosta¢ zwolniony z uiszczenia odszkodowania.
Za przetrzymywanie ksigzek ponad termin okreslony w: § 4 pkt. 3 oraz § 6 pkt. 2 i 3 Biblioteka
pobiera optaty zgodnie z obowigzujacym cennikiem stanowiacym zafqcznik nr I do Regulaminu.
Pobranie optat za przetrzymywanie ksigzek jest obowigzkowe i nie podlega umorzeniu. Umorzenie
optat jest mozliwe w przypadku, jezeli przetrzymanie ksigzek nastapito z przyczyn niezaleznych od
Czytelnika.
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Jezeli Czytelnik, mimo wystanych upomnien, odmawia zwrotu ksigzki lub uiszczenia optat,
Biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami prawa.

Rozdziat IV
Przepisy porzadkowe

§ 8

W wypozyczalniach Biblioteki moga przebywac tylko osoby uprawnione do korzystania ze zbiorow

bibliotecznych.

Zabrania si¢ dokonywania jakiejkolwiek rejestracji obrazu i dzwigku na imprezach organizowanych

przez Biblioteke bez zgody Dyrektora. Dziatania takie, jako nielegalne beda zgtaszane na Policje.

Nieuprawnione rozpowszechnianie obrazu czy dzwigku oraz przetwarzanie danych osobowych

w postaci wizerunku uczestnikow imprez skutkowa¢ moze odpowiedzialno$cig prawna.

Wierzchnie okrycie, teczki, plecaki i duze torby nalezy pozostawi¢ w miejscu wskazanym przez

bibliotekarza.

W Bibliotece obowigzuje cisza, zakaz palenia tytoniu, spozywania positkéw, napojow

alkoholowych, wprowadzania zwierzat i korzystania z telefonow komorkowych.

Czytelnik, w ktorego domu panuje choroba zakazna nie moze korzysta¢ z Biblioteki.

Bibliotekarz ma prawo wyprosi¢ z Biblioteki:

a) osoby zachowujgce si¢ agresywnie wobec innych uzytkownikow lub bibliotekarzy,

b) osoby nietrzezwe oraz osoby pod wptywem $rodkow odurzajacych,

¢) osoby uzywajace stow powszechnie uwazanych za obrazliwe,

d) osoby odbiegajace swoim zachowaniem czy stanem higieny osobistej od ogolnie przyjetych
norm, w szczegdlnosci utrudniajgce lub uniemozliwiajgce korzystanie z ustug Biblioteki innym
osobom.

W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze wezwac¢ stuzby porzadkowe.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru na terenie

Biblioteki.

Rozdziat V
Skargi i wnioski

§9

Skargi i wnioski przyjmuja:

a) wszyscy kierownicy dziatéw udostepniania, pracownicy filii lub osoby zastepujace je
w godzinach otwarcia placowek,

b) dyrektor Biblioteki w kazda $rode w godzinach od 14.00 do 15.00 w siedzibie Biblioteki,
przy ul. Glebokiej 15.

Rozdziat VI
Przepisy koficowe

§10

Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z tre$cia niniejszego Regulaminu i stosowania do
zawartych w nim postanowien.

Czytelnik nie stosujacy si¢ do przepisOw niniejszego Regulaminu moze by¢é czasowo,
a w szczego6lnie drastycznych wypadkach na state, pozbawiony prawa do korzystania ze zbioréw
Biblioteki.

Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor Biblioteki.

§11



Wszystkie agendy Biblioteki udostgpniajace zbiory posiadaja wlasne regulaminy bardziej
szczegotowo okreslajace zasady korzystania oraz prawa i obowigzki Czytelnika, stanowia one
zalgczniki do niniejszego Regulaminu.

§12

1. Traci moc Regulamin korzystania z materiatow i ustug Biblioteki Miejskie; w Cieszynie,
wprowadzony zarzadzeniem dyrektora z dnia 4 marca 2015 r.
2. Regulamin niniejszy wraz z zatacznikami wchodzi w zycie z dniem 27 lipca 2018 .

Zataczniki:
1. Cennik ustug bibliotecznych, wysokos$ci pobieranych kar i kaucji.
2. Regulamin korzystania z Czytelni Biblioteki Miejskiej w Cieszynie.
3. Regulamin korzystania z Wypozyczalni dla dorostych Biblioteki Miejskiej w Cieszynie.
4. Regulamin korzystania z Oddziatlu dla dzieci Biblioteki Miejskiej w Cieszynie.
5. Regulamin korzystania z czytelni internetowych Biblioteki Miejskiej w Cieszynie.
6. Regulamin wypozyczen mi¢dzybibliotecznych Biblioteki Miejskiej w Cieszynie.
7. Regulamin ustugi Ksigzka na telefon.
8. Regulamin korzystania z filii Biblioteki Miejskiej w Cieszynie.
9. Regulamin korzystania z Pracowni Multimedialnej ,,YOURmedi@TWOJEmedia”.

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 27 lipca 2018 r.



