MOPS

ZARZADZENIE Nr 1010.16.2018
Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Cieszynie
z dnia 12 kwietnia 2018 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 1010.13.2018 w sprawie zasad postepowania
w zakresie sposobu wnoszenia oplat i oplat zastepczych za pobyt w Domach
Pomocy Spolecznej oraz dochodzenia poniesionych wydatkow.

Na podstawie §6 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Cieszynie, zmieniam zarzgdzenie nr 1010.13.2018 w sprawie zasad postgpowania w zakresie
sposobu wnoszenia optat i optat zastepczych za pobyt w Domach Pomocy Spotecznej oraz
dochodzenia poniesionych wydatkéw w nastepujacy sposob:

§1

Punkt 3 otrzymuje brzmienie: Wystawione przez domy pomocy Spotecznej faktury i noty
obcigzeniowe sa dekretowane do SWP gdzie nastepuje ich weryfikacja pod wzgledem
merytorycznym (potwierdzenie, ze dana osoba przebywata w domu pomocy Spotecznej w okresie,
za ktory wystawiono fakture), a nastgpnie do FIN, gdzie nastepuje ich weryfikacja pod wzgledem
finansowym (kontrola wysokos$ci rachunku, prawidtowo$¢ przeliczenia optaty za dni). W przypadku
niewystawiania przez dom pomocy spotecznej faktury lub noty pracownicy SWP, w oparciu
0 przekazane przez domy pomocy spotecznej zestawienie 0sob przebywajacych w domach pomocy
spolecznej oraz wilasne rejestry, sporzadzaja miesieczne listy odptatnosci za pobyt w domach
pomocy spolecznej, dla kazdego domu pomocy spotecznej odrgbnie, potwierdzajac dokonanie
kontroli zawartych w listach danych pod wzgledem merytorycznym i przekazuja je do FIN, gdzie
nastepuje ich weryfikacja pod wzgledem finansowym.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu, Kierownikowi Dziatu Swiadczen
Pomocy Spotecznej 1 pracownikom Zespotu ds. doméw pomocy spolecznej i ustug opiekunczych.

§3

Ogtaszam tekst jednolity Zarzadzenia Kierownika O$rodka nr 1010.16.2018 z dnia 12 kwietnia
2018 r. w sprawie zasad postgpowania w zakresie sposobu wnoszenia optat i optat zastepczych za
pobyt w domach pomocy spotecznej oraz dochodzenia poniesionych wydatkow, stanowiagcy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie zostaje podane do wiadomos$ci pracownikow poprzez wywieszenie na tablicy
,Informacja publiczna” w MOPS oraz do wiadomosci publicznej przez opublikowanie w BIP na
stronie internetowej Osrodka.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatgcznik do Zarzadzenia nr 1010.16.2018 z dnia 12 kwietnia 2018 r.

MOPS

TEKST JEDNOLITY ZARZADZENIA NR 1010.13.2018 Z DNIA 26 MARCA
2018 R. WRAZ ZE ZMIANIAMI WYNIKAJACYMI Z ZARZADZENIA NR 1010.16.2018
7. DNIA 12 KWIETNIA 2018 R.

W SPRAWIE ZASAD POSTEPOWANIA W ZAKRESIE SPOSOBU WNOSZENIA
OPLAT I OPLAT ZASTEPCZYCH ZA POBYT W DOMACH POMOCY SPOLECZNEJ
ORAZ DOCHODZENIA PONIESIONYCH WYDATKOW

1. Opfata za pobyt w Domu Pomocy Spotecznej jest wnoszona zgodnie z decyzja
administracyjna, okreslajaca zasady ponoszenia odplatnosci przez gming i osoby bliskie. Za
wydawanie decyzji odpowiada Dzial Swiadczen Pomocy Spotecznej (SWP).

2. Kopie decyzji, o ktorych mowa w pkt 1, Dziat Swiadczen Pomocy Spotecznej przekazuje
do Dziatu Finansowo-Ksiggowego (FIN) w terminie 3 dni od ich wydania.

3. Wystawione przez domy pomocy spotecznej faktury i noty obcigzeniowe sg dekretowane do
SWP gdzie nastgpuje ich weryfikacja pod wzgledem merytorycznym (potwierdzenie, ze
dana osoba przebywata w domu pomocy spotecznej w okresie, za ktoéry wystawiono
fakture), a nastgpnie do FIN, gdzie nastepuje ich weryfikacja pod wzgledem finansowym
(kontrola wysoko$ci rachunku, prawidlowo$¢ przeliczenia oplaty za dni). W przypadku
niewystawiania przez dom pomocy spotecznej faktury lub noty pracownicy SWP, w oparciu
o przekazane przez domy pomocy spolecznej zestawienie osob przebywajacych w domach
pomocy spolecznej oraz wilasne rejestry, sporzadzaja miesi¢czne listy odptatnosci za pobyt
w domach pomocy spotecznej, dla kazdego domu pomocy spotecznej odrgbnie,
potwierdzajagc dokonanie kontroli zawartych w listach danych pod wzgledem
merytorycznym 1 przekazuja je do FIN, gdzie nastgpuje ich weryfikacja pod wzgledem
finansowym.

4. Pracownicy Dzialu Finansowo-Ksiggowego do dnia 15. kazdego miesigca sprawdzaja, czy
na konto gminy wplynely oplaty od zobowigzanych osob bliskich i1 sporzadza dla
pracownika Zespotu ds. Domoéw Pomocy Spotecznej i Ustug Opiekuniczych zestawienie
0sOb, ktore zalegaja z optata.

5. Zestawienie, o ktorym mowa w pkt 4, oraz informacje z domoéw pomocy spotecznej
o konieczno$ci wniesienia oplaty zastgpczej za osoby umieszczone w domach, po ich
merytorycznym zweryfikowaniu przez pracownika ds. domow pomocy spotecznej i ushug
opiekunczych i1 zatwierdzeniu przez Kierownika O$rodka lub jego Zastepce, stanowig
podstawe do wniesienia optaty zastepczej.

6. Niezwlocznie po wniesieniu optaty zastepczej pracownik Dziatu Finansowo-Ksiggowego
informuje Dziat Swiadczen Pomocy Spotecznej o konieczno$ci wydania decyzji w sprawie
obowigzku zwrotu wydatkow, wskazujac osoby zobowigzane, wysokos$¢ naleznos$ci 1 okres
za jaki uiszczono optate zastepczg. Decyzje ustalajgce obowigzek zwrotu poniesionych na
ten cel wydatkow wydaje Dziat Swiadczen Pomocy Spotecznej. Kopia decyzji ustalajace;
obowigzek zwrotu wydatkow jest przekazywana w terminie 3 dni do Dzialu Finansowo-
Ksiggowego, ktory po uplywie terminu platnosci podejmuje czynnosci w celu
wyegzekwowania zalegto$ci w trybie egzekucji administracyjne;.



