Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0211.12.2018 w sprawie
zasad korzystania z tablic

i stupéw ogloszeniowych znajdujacych

si¢ na terenie miasta Cieszyna

REGULAMIN

w sprawie zasad korzystania z tablic i shupéw ogloszeniowych znajdujacych si¢ na terenie
miasta Cieszyna

§1
1. Przez tablice i stupy ogloszeniowe rozumie si¢ wszystkie wolno stojace tablice
ogloszeniowe oraz shupy na terenie miasta Cieszyna, ujete w wykazie zalaczonym do
niniejszego regulaminu. .
Miejski Zarzad Drog — jednostka wyznaczona do obstugi plakatowania.
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§2
1. Na tablicach ogtoszeniowych nioga by¢ wywieszane informacje. pochodzace od osob fizycznych
i prawnych oraz innych jednostek organizacyjnych. ktorych forma, tres¢ i rysunek sa zgodne z
obowigzujacymi przepisami prawa.
2. Osoby oraz jednostki. o ktérych mowa w ust. 1 ponosza odpowiedzialnos¢ za tresci zawarte na
dostarczonych plakatach i ogloszeniach.
. Zamieszczanie ogloszen i plakatow na tablicach i stupach ogloszeniowych jest odptatne zgodnie
z obowiazujacym cennikiem.
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§3
Postgpowanie z ogloszeniami i plakatami:
1. Uruchomienie zlecenia na plakatowanie nastgpuje wylacznie po wypelnieniu przez
zleceniodawce druku zlecenia — wzér druku stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu. Druk
dostepny jest na stronie internetowej MZD lub w jego siedzibie.
W celu umieszczenia informacji na tablicach, nalezy dostarczy¢ ogloszenia i plakaty do siedziby
MZD oraz dokonaé oplaty w kasie jednostki lub zaptaci¢ za pomoca przelewu. Zlecenia wraz
7z materiatem reklamowym przyjmowane sa codziennie w godzinach od 7 do 14%.
. Ogloszenia i plakaty przyjete do poniedziatku do godz.14" rozklejane beda w dniu nastgpnym .
we wtorek do godziny 15"
4. Przyjete ogloszenia i plakaty do rozlepiania oznaczone sa naklejka o tresci: ,.Reklama platna
zaklejanie. zrywanie - karane w oparciu o kodeks wykroczen”. Wzor naklejki stanowi zatacznik
nr 4 do regulaminu.
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§4
1. Czas ekspozycji jednego zlecenia obejmuje siedem dni (od wtorku do poniedziatku)
z mozliwoscia przedtuzenia o kolejne 7 dni pod warunkiem estetycznego wygladu piakatow.
Przy przedtuzeniu ekspozycji pobiera si¢ optate wg cennika.
O kolejnosci umieszczenia plakatow na stupach decyduje data przyjecia zlecenia.
O miejscu umieszczenia plakatu na tablicach i stupach decyduje pracownik MZD.
W przypadku braku miejsca na stupach — plakaty i gotowka podlegaja zwrotowi.
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§5
1. Za umieszczenie informacji na tablicach ogloszeniowych pobierane sa oplaty wg.
aktualnego cennika stanowiacego zalacznik nr 1 do regulaminu oraz zasad okreslonych w §7
i §8 niniejszego regulaminu
2. Warunkiem wykonania ushugi plakatowania jest uiszczenie optaty wniesionej gotowka
w kasie do godziny 14, lub przelewem na konto wskazane na fakturze najpozniej /
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w przeddzien plakatowania.

§6
1. Samowolne wieszanie materiatow reklamowych lub informacyjnych jest zabronione.
2. Materialy wywieszane bez zezwolenia beda usuwane.

§7
1. Obwieszczenia Urzedu Miejskiego w Cieszynie o charakterze administracyjno-porzadkowym
i materialy informacyjno-reklamowe jednostek organizacyjnych Urzedu Miejskiego. ktore
promuja niekomercyjne impreze kulturalne, rekreacyjne lub sportowe oraz imprezy
o charakterze charytatywnym rozwieszane sa bezplatnie.
2. Plakaty dotyczace imprez wspotfinansowanych przez Urzad Miejski rozwieszane sa za optata
z uwzglednieniem 50% znizki obowiazujacego cennika.

§8

Materialy pochodzace z Urzedu Miejskiego w Cieszynie maja pierwszenstwo ekspozycji.

§9
1. W przypadku wystapienia przyczyn obiektywnie niezaleznych np. swigta (dzien wolny)
termin wywieszenia plakatow przesuwa si¢ na dzien roboczy poprzedzajacy dzien wolny
przypadajacy we wtorek.
2. W przypadku obfitych opadéw deszczu termin wywieszania plakatow przesuwa si¢ na
nastepny dzien roboczy.

§10
MZD nie odpowiada za uszkodzenia ekspozycji powstale w wyniku dziatania o0sob trzecich.
warunkéw atmosferycznych oraz za odbarwienie lub inne znieksztalcenie plakatow przez
zamawiajacego wskutek uzycia nieodpowiednich farb, wad druku, papieru.

§11
MZD moze odmdwié realizacji zlecenia z powodu:
1. braku miejsc na tablicach i stupach ogtoszeniowych,
2.. tresci plakatow niezgodnej z przepisami prawa i dobrymi obyczajami oraz naruszenia
obowiazujacych norm etyczno-moralnych,
. jezeli jego tres¢ narusza prawa 0sob trzecich lub w inny sposéb zniewaza.
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§12
Utrzymanie tablic w nalezytym stanie nalezy do Miejskiego Zarzadu Drég w Cieszynie.




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0211.12.2018 w sprawie
zasad korzystania z tablic

i supow ogloszeniowych znajdujacych

si¢ na terenie miasta Cieszyna

CENNIK

oplat za uslugi w zakresie plakatowania

obowiazujacy od ................. 2018r.
1. plakaty do formatu A-3 3,00 + 23% VAT
2. plakaty do formatu A-2 6,00 + 23% VAT
3. plakaty do formatu A-1 8,00 + 23% VAT

4. plakaty format powyze] A-1 15,00 + 23% VAT




Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 0211.12.2018 w sprawie
zasad korzystania z tablic

i stupow ogloszeniowych znajdujacych

si¢ na terenie miasta Cieszyna

WYKAZ
slupow i tablic ogloszeniowych
znajdujacych si¢ na terenie miasta Cieszyna

Lp. Lokalizacja Rodzaj  Rodzaj nosnika wymiary nosnika
nosnika informacji
informacji TABLICA
SELUP

1.  ul. Frysztacka - Karolinka - tablica 3000x1500
2. ul. Frysztacka przy OSP . shup 2200x3900
3. ul. Frysztacka - CFFiL ; tablica 2000x1000
4.  wul. Frysztacka- Bukowa prz k.ewang. tablica 2300x1200
5.  wul. Frysztacka-Zagrodowa przy OSP tablica 2000x1000
6.  ul. Moniuszki - Szymanowskiego  stup 2200x3900 |
7. ul. Moniuszki — rejom cm. tablica 2000x1500

zydowskiego .
8.  ul. Katowicka - os$. Piastowskie stup 2200x3900
©. ul. Rudowska - Wrzoséw tablica 2000x1500
10. wl. Katowicka — Pastwiska przy -stup 2200x3900

rondach o
11. ul. Bobrecka pod wiaduktem slup 2200x3900
12. ul. Filasiewicza/Katowicka stup 2200x3900
| przystanek ZGK 3
13. ul. Kolejowa - Wyspianskiego tablica 2¢00x1000
14. wul. Garncarska - koto sadu B stup 2200x3900
15. ul. Garncarska - koto sadu o tablica 9000x1000
16. pl. Stowackiego - koto LO stup . 2200x3900
17. wul. 3-go Maja - wejscie do Lasku stup 2200x3900

Miejskiego B
18. ul. Zeromskiego - Reymonta stup 2200x3900
19. pl. Wolnosci - parking stup 2200x3900
0. pl. Londzina - koto bud. TP SA shup 2200x3900
21. ul. Rynek - koto Ratusza ' stup 2200x3900
22. ul. Mennicza - pl. Teatralny stup 2200x3900
23. al. Lyska przy kfadce do Czech stup 2200x3900
24. ul. Gorna - Hallera stup 2200x3900
25. ul. Puncowska - Mickiewicza e tablica 3000x1500
D6. ul. Tomanka - Sniegonia stup 2200x3900
27. ul.Wyzsza Brama/pl. Koscielny stup 2200x3900
8. ul. Kossak — na przeciw Biedronki stup - 2200x3900
29. ul. Hallera - Stowicza tablica 2000x1000
30. wul. Kosciuszki przystanek ZGK stup 2200x3900
31. ul. Barteczka-Skrzypka tabkica 2000x1500
32. wul. Przepilinskiego przy Przedszkolu tablica 2000x1500

JiM

3. wul. Bielska — Krasna przystanek ZGK tablica 2000x1000




34. wul. Katowicka-Lanowa przy salonie tablica 2000x1000
Renault

35. ul. Katowicka-Krokusow tablica 2000x1500
36. ul. Katowicka-Majowa przstanek tablica 2000x1000

| ZGK

37. ul. Majowa na tuku tablica 2000x1000
38. ul. Majowa/ Lanowa tablica 2000x1500
39. ul. Rzeznicza tablica 2000x1000




Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 0211.12.2018 w sprawie
zasad korzystania z tablic

i stupow ogtoszeniowych znajdujacych

si¢ na terenie miasta Cieszyna

RIS o oot e i oop i
Zleca rozklejenie plakatow Miejskiemu Zarzadowi Drog w Cieszynie
Data przyjecia zlecenia .....................
Terminy TOZKICTANIE  ..o.iuomsacomecsssvummimsonasasnsmmsinsnsns ssmamssonssssssassindeiss syammmananasvans
Czas ekspezycji 1 plakatu: 7 dni, 14 dni

MoS¢ sztuk v.eevvnivviiennnns FOrmat ..o i

Podpis Zleceniodawcy




Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 0211.12.2018 w sprawie
zasad korzystania z tablic

i stupéw ogloszeniowych znajdujacych

si¢ na terenie miasta Cieszyna

Wzér naklejki "Reklama ptatna, zaklejanie, zrywanie — karane w oparciu o kodeks wykroczen"

REKLAMA PLATNA

ZAKLEJANIE, ZRYWANIE - KARANE
W OPARCIU O KODEKS WYKROCZEN




Zalacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 0211.12.2018 w sprawie
zasad korzystania z tablic

i shupow ogloszeniowych znajdujacych

si¢ na terenie miasta Cieszyna

Zasady obiegu dokumentacji dotyczacej rejestrowania, realizacji,

rozliczenia oraz przechowywania i archiwizacji zlecen na plakatowanie.

(V8]

10.

11.

Ushuga wykonywana jest zgodnie z Regulaminem w sprawie zasad korzystania z
tablic i supow ogloszeniowych znajdujacych si¢ terenie miasta Cieszyna.

Podstawa przystapienia do wykonania ustugi plakatowania jest zlozenie przez
kontrahenta zlecenia na plakatowanie. Wzor zlecenia stanowi zalacznik do
Regulaminu. '

Kazde zlecenie traktowane jest jako osobna sprawa.

Numery zlecen nadawane sa wedlug kolejnosci wptywu i podlegaja rejestracji w
ewidencji zlecen.

Ewidencja zlecen prowadzona jest w formie papierowej i zawiera co najmniej:

a) liczbe porzadkowa,

b) numer zlecenia,

¢) nazwe zleceniodawcy,

d) date przyjecia zlecenia,

e) podpis osoby przyjmujacej.

f) termin realizacji zlecenia,

g) date wystawienia faktury/ noty

h) numer wystawionej faktury/ noty,

1) wartos$¢ % udzielonego upustu,

J) date zaptaty

k) date rzeczywistej realizacji jezeli jest inna niz daty podane w zleceniu

Ewidencja wraz z kserokopia zlecenia przechowywana jest w Dziale Gospodarczym i
Warsztatu i podlega archiwizacji zgodnie z procedurami JRWA

Faktura/ nota wystawiana jest w dniu przyjecia zlecenia — oryginal przekazywany jest
kontrahentowi, a kopia wraz z oryginatem zlecenia i spisem akt (naleznosci cywilno-
prawne) przekazywana jest do dziatu DF nie pdézniej niz w trzecim dniu od daty
wystawienia. Dokumenty przekazane do DF stanowia podstawe dokonania przypisu
naleznosci.

Fakture/ note podpisuje osoba wystawiajaca, a w przypadku noty réwniez osoba
odbierajaca.

Na dowoéd przeprowadzonej koatroli merytorycznej kierownik dzial na odwrocie
dokumentu dokonuje zapisu ,. sprawdzono pod wzgledem merytorycznym™ data 1
podpis.

Kontroli formalno-rachunkowej dokonuje pracownik dziatu ksiggowosci przyjmujacy
dokumenty. co potwierdza podpisem.

W przypadku gdy ustuga nie zostata wykonana ze wzgledu na brak opfaty nalezy
wystawi¢ fakture / note korygujaca.

Jakoéé wykonywanej ushugi oraz jej zgodnos¢ z obowigzujacymi procedurami podlega
okresowej weryfikacji przez kierownika dziatu lub przez inna osobe wskazang przez

" i




Dyrektora.
12. Z dokonanych czynnosci kontrolnych nalezy sporzadzi¢ protokot.
13. Kontroli winny podlega¢ takie zagadnienia jak:
a) jakos¢ i estetyka wyklejania plakatow.
b) terminowosc,
¢) kompletnos¢ dokumentacji.
d) czy wyklejone plakaty zostaty optacone.
14. Za kompletno$é i prawidtowos¢ dokumentacji oraz wykonanie ustugi odpowiadaja
- pracownicy wykonujacy poszczegolne czynnosci.




Zalacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 0211.12.2018 w sprawie
zasad korzystania z tablic

i stupéw ogloszeniowych znajdujacych

sie na terenie miasta Cieszyna

WYKAZ PRACOWNIKOW UPRAWNIONYCH DO PRZYJMOWANIA,
EWIDENCJONOWANIA, WYKONYWANIA ZLECEN, WYSTAWIANIA FAKTUR

I RACHUNKOW
" Pracownik = Przyjmowanie Wykonywanie zlecenr  Wystawianie faktur i Uwagi
zlecen ? rachunkow
Stanistaw Pala
Tak Tak Tak
Sebastian : :  Zastepstwo za
Przeworski Tak ' Tak S.Pala
Malgorzata ‘ Zastepstwo za
Kubicius Tak ‘ : Tak S.Pala i
$.Przeworski
Pracownicy ‘ Jako 2 osoba
dziatu DG lub ‘ ; lub/i zastgpstwo
'DZO . ‘ .Pal
na Tak | za S.Pala
polecenie
kierownika

dziatu




