
MIEJSKI OŚRODEK 
POMOCY SPOŁECZNEJ 
43-400 CIESZYN, ul. Skrajna 5 

tel. 33 479 49 00

Numer sprawy: ORG.271.64.2017 Cieszyn, dn. 21 listopada 2017 r.

Zapytanie ofertowe

I. Informacje ogólne.
Zamawiający: Gmina Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn, NIP 548-24-04-950, Miejski 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Cieszynie, ul. Skrajna 5, 43-400 Cieszyn, w którego imieniu 
występuje Kierownik Ośrodka;

Zaprasza
do składania ofert w ramach postępowania prowadzonego zgodnie z przepisami art. 4 ust. 8 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2015 
r. poz. 2164 z późn, zm.) oraz par. 7 ust. 1 pkt. 1) Regulaminu udzielania zamówień 
publicznych w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Cieszynie, na realizację zadania 
publicznego pn.: Dostawa sprzętu elektronicznego

II. Przedmiot zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa następującego sprzętu elektronicznego 

-  zgodnie ze specyfikacją stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 
ofertowego:
a) Laptop -  1 sztuka,
b) Komputer stacjonarny -  2 sztuki,
c) Komputer stacjonarny poleasingowy -  2 sztuki,
d) Oprogramowanie -  4 sztuki,
e) Drukarka -  2 sztuki,
f) Dysk zewnętrzny -  1 sztuka,
g) Klawiatura -  3 sztuki,
h) Zestaw głośników -  1 sztuka,
i) Niszczarka -  2 sztuki,
j) Pendrive szyfrowany -  2 sztuki.

2. Zamawiający wymaga dostarczenia urządzeń fabrycznie nowych, złożonych przez 
producenta, z wyłączeniem pozycji c).

3. Zamawiający wymaga dostarczenia sprawnych urządzeń o parametrach zgodnych 
z wymienionymi w specyfikacji lub parametrach wyższych.

4. Dostawa urządzeń nastąpi na koszt i ryzyko wykonawcy.
5. Termin realizacji zamówienia: do 10 grudnia 2017 r.

III. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu.
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki 

zamówienia.

IV. Wykaz wymaganych oświadczeń i dokumentów:
1. Wypełniony i podpisany, przez osobę lub osoby upoważnione do podpisywania, 

Formularz Ofertowy stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.



2. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, 
stanowiący załącznik nr 3.

3. Dokładny opis wycenionych urządzeń.

V. Opis sposobu obliczenia ceny i warunki płatności:
1. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 

z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. Cenę 
należy wyliczyć, stosując w tym celu własną kalkulację.

2. Ewentualne upusty i rabaty muszą być wliczone w cenę.
3. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN liczbą i słownie, z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku.
4. Cena powinna być przedstawiona jako wartość netto (bez VAT) oraz wartość brutto 

(z VAT). W przypadku zastosowania obniżonej wartości podatku VAT należy podać 
podstawę prawną.

5. Termin płatności ustala się na 14 dni od dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo 
wystawionej przez wykonawcę faktury.

VI. Miejsce i termin składania ofert:
1. Ofertę, ważną 30 dni, należy złożyć w terminie do dnia 27 listopada 2017 r. do 

godziny 1000 w Biurze podawczym Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Cieszynie, ul. Skrajna 5, 43-400 Cieszyn:

a) osobiście,
b) za pośrednictwem poczty,
c) za pomocą faksu na nr 33 479 49 11,
d) za pomocą poczty elektronicznej na adres poczta@mops.cieszyn.pl.

2. W przypadku oferty przesłanej pocztą winna ona wpłynąć do Zamawiającego we 
wskazanym wyżej terminie.

VII. Sposób przygotowania oferty:
1. Oferta musi zawierać wypełniony formularz oferty. Oferta musi być kompletna, 

tj. zawierać wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i być zgodna 
z jego treścią.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych 
wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. Wykonawca będzie zobowiązany do 
przedstawienia pisemnych wyjaśnień w terminie określonym przez Zamawiającego.

3. Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby upoważnione do podpisywania 
oferty.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w treści oferty muszą być parafowane własnoręcznie 
przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty.

5. Oferty niekompletne oraz złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
6. Każdy wykonawca może złożyć jedną ofertę.

I. Kryteria oceny ofert:
1. Do wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria, 

przypisując im odpowiednią wagę procentową:

Lp. Nazwa kryterium waga
1. Cena netto 80%
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2. Okres gwarancji (liczony w miesiącach) 20 %

a) Sposób obliczania wartości punktowej kryteriów:
• Kryterium nr 1 "Cena KC oceniane będzie jak niżej

Cena oferty najniższej netto
KC=------------------------------------x 80% x 100 pkt.

Cena badanej oferty netto

• Kryterium nr 2 "Okres gwarancji” -  KG oceniane będzie jak niżej 

Okres gwarancji oferty badanej
KG ...........................................................................................................x 20% x 100 pkt.

Maksymalny okres gwarancji spośród badanych ofert

• Ostateczną ocenę oferty stanowić będzie suma ocen za poszczególne kryteria 

O = KC + KG

2. Punkty wyliczone wg powyższej formuły stanowić będą ocenę oferty.
3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz zapytaniu ofertowym i została 
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru (uzyskała 
największą liczbę punktów).

4. Największa możliwa liczba punków jaką może uzyskać oferta = 100.

5. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze 
względu na to, że zostały złożone oferty o tej samej liczbie punktów,
1) Zamawiający wezwie tych Wykonawców do złożenia w wyznaczonym terminie ofert 

dodatkowych.
2) Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach.

VIII. Informacje dodatkowe:
1. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem 

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz niezwłocznie zawiadomi o 
tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

IX. Uwagi końcowe
1. Do kontaktowania się z wykonawcami upoważnione są:

Renata Zając, Ewa Tomica tek 33 479 49 33.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

a) zmiany terminu składania ofert;
b) uzupełniania ofert w przypadku stwierdzenia braków, które można uzupełnić;
c) poprawienia omyłek rachunkowych za zgodą wykonawcy;
d) odrzucenia ofert niezgodnych z założeniami zapytania ofertowego.



3. Niniejsze ogłoszenie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamówień 
publicznych.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Gminy Cieszyn do zawarcia 
umowy.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania, na zasadach 
określonych w art. 93 Ustawy Pzp.

6. Oferty niekompletne oraz złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

X. Załączniki
Nr 1. Specyfikacja
Nr 2. Wzór formularza ofertowego
Nr 3. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz
o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu
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