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Nr sprawy: ORG.271.53.2017 Cieszyn, 24.10.2017 .

Zapytanie ofertowe

I. Informacje ogolne.

Zamawiajacy: gmina Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn, NIP 548-24-04-950, Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Cieszynie, ul. Skrajna 5, 43-400 Cieszyn, w ktdérego imieniu
wystepuje Kierownik Osrodka

Zaprasza

do skladania ofert w ramach postgpowania prowadzonego zgodnie z przepisami art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579) oraz §7 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Miejskim
Osrodku Pomocy Spolecznej w Cieszynie, na realizacj¢ zadania publicznego
pn.: Zakup i dostawa artykuléow biurowych dla uczestnikéw partnerskiego projektu
pozakonkursowego pn. ,,Aktywny powiat cieszynski — program aktywizacji spoleczno-
zawodowej w obszarze pomocy spolecznej” wspolfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

II. Przedmiot zamo6wienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa artykulow biurowych
dla uczestnikdw partnerskiego projektu pozakonkursowego pn. ,,Aktywny powiat
cieszynski — program aktywizacji spoleczno-zawodowej w obszarze pomocy
spotecznej”, zgodnie ze szczegblowym wykazem asortymentowo-liczbowym,
stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Termin realizacji: do 7 listopada 2017 r.

3. Parametry zaméwienia:

a) Zamawiajacy wymaga dostarczenia materialdow fabrycznie nowych, oryginalnych
1 najwyzsze] jakosci, o parametrach podanych przez Zamawiajacego lub
wyzszych.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia lub zwigkszenia przedmiotu
zamoOwienia pod wzgledem asortymentowym 1 iloSciowym w zakresie + 20% ceny
oferty.

c) Wykonawca zapewni w cenie oferty transport, rozladunek, oraz wniesienie
dostarczonego towaru do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego.
Dostawa odbedzie si¢ w dzien roboczy w godzinach 8:00 — 14:00.

d) W przypadku stwierdzenia, iz dostarczony towar jest wadliwy 1/lub nie odpowiada
opisowi przedmiotu zaméwienia, Wykonawca zobowigzany bedzie do jego
wymiany nie pozniej niz w terminie 5 dni od daty zlozenia reklamacji.

e) W przypadku stwierdzenia, iz dostarczony towar jest wadliwy 1/lub nie odpowiada
opisowi przedmiotu zaméwienia, Wykonawca zobowigzany bedzie do jego
wymiany nie pozniej niz w terminie 5 dni od daty zlozenia reklamacji.
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f) Kryterium wyboru bedzie najnizsza cena, ktora bedzie sumg cen brutto produktow
wybranych przez Zamawiajacego - zafacznik nr 1 zapytania ofertowego.
g) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

I11. Informacje o warunkach udzialu w postepowaniu.
1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu.

IV.Wykaz wymaganych oswiadczen i dokumentow:

1. Wypehiony 1 podpisany, przez osobg¢ lub osoby upowaznione do podpisywania,
Szczegdolowy wykaz asortymentowo-liczbowy, stanowigcy zalacznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wypehiony 1 podpisany, przez osob¢ lub osoby upowaznione do podpisywania,
Formularz ofertowy, stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu,
stanowigce zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

V. Opis sposobu obliczenia ceny i warunki platnosci:

1. Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i1 sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.
Ceng nalezy wyliczy¢, stosujac w tym celu wlasng kalkulacje.

2. Ewentualne upusty i rabaty muszg by¢ wliczone w ceng.

3. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN liczbg 1 slownie, z doktadnosciag
do dwodch miejsc po przecinku.

4. Cena powinna by¢ przedstawiona jako warto$¢ netto (bez VAT) oraz warto$¢ brutto
(z VAT). W przypadku zastosowania obnizonej wartosci podatku VAT nalezy podac
podstawe prawna.

5. Termin ptatno$ci ustala si¢ na 14 dni od dostarczenia Zamawiajagcemu prawidlowo
wystawionej przez Wykonawce faktury.

VI. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferte, wazng 30 dni, nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30.10.2017 r., do godziny
10.00 w Biurze Podawczym Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Cieszynie,
ul. Skrajna 5, 43-400 Cieszyn:

a. osobiscie,

b. za posrednictwem poczty,

c. za pomocy faksu na nr 33 479 49 11,

d. za pomoca poczty elektronicznej na adres projekt@mops.cieszyn.pl.

2. W przypadku oferty przestanej poczta winna ona wplyna¢ do Zamawiajacego
we wskazanym wyzej terminie.

VII. Sposob przygotowania oferty:
1. Oferta musi zawiera¢ wypetliony formularz oferty oraz szczegdélowy wykaz
asortymentowo-liczbowy.
2. Oferta musi by¢ kompletna, tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu
ofertowym 1 by¢ zgodna z jego trescia.
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W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany
do przedstawienia pisemnych wyjasnien w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby upowaznione do podpisywania
oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane witasnorecznie
przez osobg upowazniong do podpisywania oferty.

Oferty niekompletne i/lub zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferty niespetniajace warunkoéw udzialu w postepowaniu lub/i wymagan okreslonych
w specyfikacji zostang odrzucone. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcy
nie przystuguje roszczenie wzgledem Zamawiajgcego.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Kryteria oceny ofert:

Do wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjal nastgpujace kryteria,
przypisujac im odpowiednig wage procentowa: cena 100%

IX. Uwagi koncowe

I.

2.

Do kontaktowania si¢ z wykonawcami upowazniona jest:
Katarzyna Zlik - tel.: 33 4794934,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a. zmiany terminu skfadania ofert;

b. poprawienia omytek rachunkowych za zgoda wykonawcy;

c. odrzucenia ofert niezgodnych z zatozeniami zapytania ofertowego.
Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien
publicznych.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania gminy Cieszyn do zawarcia
umowy.
Zamawiajacy  zastrzega sobie prawo do  uniewaznienia  postgpowania
w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia post¢powania na zasadach
okreslonych w art. 93 ustawy PZP.

X. Zalaczniki
Nr 1. Szczegdétowy wykaz asortymentowo-liczbowy,
Nr 2. Formularz ofertowy,
Nr 3. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu,



