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Protokot

z kontroli problemowej prze ro%adzonej W Zlobkach Miejskich, ul. Srebrna 2
w dniach od 18 do 30Z8marca 2008 r przez inspektora d/s kontroli
Beatg Lanc, dzialajaca na podstawie Upowaznienia Nr 4 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia

; 18 marca 2008 r.

e Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest Pani mgr Ewa Wojaczek.
e Glownym ksiggowym od dnia 01.01.2003 r. jest Pani mgr Joanna Baszezyniska, ktora
spelnia obowiazki okreslone w art. 43, ust. 2 ustawy o finansach publicznych.
Przyjecie przez gtdwna ksiegowa obowiazkdw i odpowiedzialnodci w zakresie okreslonym
w_art. 45, ust 1 w/w ustawy zostalo potwierdzone odrebnym dokumentem
z dnia 31.12.2002 r. i dotaczone do akt osobowych.
e Kontrola objeto 2007 rok. )
e Kontrolg odnotowano w zeszycie kontroli pod poz. 11.
e Kontrole w zakresie wydatkéw paragrafu 4270 - ,Zakup ustug remontowych”
przeprowadzono metods petna.
® Kontrolg w zakresie wydatkéw paragrafu 4220 — ,Zakup $rodkéw zywnosci”
przeprowadzono metoda pelna.

Plan kontroli:

1. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne,

2. Kontrola co najmniej 5% wydatkéw za rok 2007 w zakresie przestrzegania
procedur oraz wstepnej oceny celowosei zaciaggania zobowiagzan i dokonywania
wydatkéw w oparciu o wprowadzone wewnetrzne procedury kontroli finansowej,
w zakresie wydatkéw paragrafu 4270 - ,Zakup uslug remontowych” oraz
wydatkéw paragrafu 4220 — ,,Zakup §rodkéw zywnoSci.

3. Kontrola realizacji procedur i dokumentacji inwentaryzacyjnej.

Ustalenia dokonane w czasie kontroli:
1. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne,
1.1.W jednostce zostaly opracowane, w formie pisemnej, wewnetrzne procedury
kontroli finansowej wydatkow, zgodnie z art. 47 ustawy o finansach publicznych

z dnia 30.06. 2005 r., ujgte w nastepujacych instrukcjach:

a) ,Zasady rachunkowosci przyjete w Zlobkach Miejskich”wprowadzone
Zarzadzeniem nr 10/2005 z dnja 30.12.2005 r. (zalgcznik nr 1 do
Zarzadzenia),

b) ,.Instrukcja inwentaryzacyjna Ztobkéw Miejskich w Cieszynie” wprowadzona
Zarzadzeniem nr 2/2005 z dnia 29.07.2005 1. (zalacznik nr 1 do Zarzadzenia),

¢) ,Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych w Ztobkach Miejskich
wprowadzona Zarzadzeniem nr 9/1999 z dnia 23.12.1999 r. (zalacznik do
Zarzadzenia),

+  wprowadzone zmiany:
- uzupelnienie instrukcji wprowadzone Zarzadzeniem nr 2/2005 z dnia
29.07.2005 r. (zatacznik nr 3 do Zarzadzenia),
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ar 11/2005 z dnia 30.12.2005 r.,
+ uzupelnienie zalacznika nr 1 do instrukeji wprowadzone Zarzadzeniem
or 8/2006 z dnia 21.08.2006 .,
d) Zarzadzenie nr 7/201 Kierownika Zlobkow Miejskich z dnia 31.12.2001 1.
w sprawie szezeg6lnych zasad rachunkowosci w Ztobkach Miejskich.
e) ,Instrukcja ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania” wprowadzona
Zarzadzeniem nr 19/2006 z dnia 31.12.2006 r. (Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia).

2. Kontrola co najmniej 5% wydatkéw za rok 2007 w zakresie przestrzegania

procedur oraz wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowiagzan i dokonywania
wydatkéw w oparciu o wprowadzone wewnetrzne procedury kontroli finansowej,
w zakresie wydatkéw paragrafu 4270 - ,Zakup wshug remontowych” oraz
paragrafu 4220 — ,,Zakup $rodkéw zywnosci”.

Zgodnie z rocznym sprawozdaniem finansowym Rb-28S za 2007 r. z wykonania planu
wydatkéw budzetowych, wykonane wydatki wyniosty: 1 092 519,06 zt. z czego:
w § 4270 - ,,Zakup ustug remontowych” wyniosty 27 906,48 zt

w § 4220 — ,,Zakup $rodkéw zywnosei” wyniosty 53 246,07 zt
Razem: 81152,55#
co stanowi 7,42% wydatkéw poniesionych w 2007 r.

2.1. Wydatki paragrafu 4270 - ,,Zakap ushug remontowych”
Podstawe dokonania wydatku w ramach paragrafu 4270 - ,Zakup ustug
remontowych” stanowila faktura nr 0040/07/FVS z dnia 23.08.2007 r. na
»wykonanie remontu nawierzchni placu oraz drogi dojazdowej na zaplecze
Zlobka nr 2 przy ul. Moniuszki 13 w Cieszynie”, Faktura opiewala na kwote
27 906,48 zt i stanowila calo$é wydatku paragrafu 4270.Wyboru kontrahenta
dokonano w oparciu o dtugoletnia wspolprace. Faktura zgodna byla z umowa
nr 13/2007 zawarta w dniu 26.07.2007 1., zarejestrowang w rejestrze umow
jednostki oraz w Centralnym Rejestrze Umoéw zawartych przez Gmine Cieszyn
pod nr 586/ZM/07. Faktura wptynela do jednostki 23.08.2007 1., liczba dziennika
853/07. Do umowy dolaczono kosztorys ofertowy nr 30/2007 opracowany w dniu
02.07.2007 r., kosztorys inwestorski skrécony oraz kosztorys szczegélowy.
Kwota wykazana w kosztorysie ofertowym nr 30/2007 zgodna byla z kwota
wyszezegdlniong w umowie oraz z kwota na fakturze. Prace zostaty wykonane na
podstawie Geotechnicznej oceny statecznosci budynku Ztobka.
Faktura zostala wystawiona zgodnie z warunkami umowy, po sporzadzeniu
protokolu odbioru korficowego z dnia 23.08.2007 r. podpisanego przez
zamawiajacego, wykonawce oraz inspektora nadzoru budowlanego.
Faktura zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym oraz zatwierdzona przez kierownika jednostki w dniu 31.08.2007 r.
Faktura zostala zarejestrowana pod numerem ewidencyjnym W/625
i uregulowana zgodnie z terminem platnosci w dniu 06.09.2007 r. - WB nr 144
z 06.09.2007 1.

2.2. Wydatki paragrafu 4220 - ,,Zakup Srodkow zywno$ei”
Wszystkie faktury dotyczace zakupu $rodkoéw zywnodei rejestrowane byly
w dzienniku korespondencji zgodnie z data wplywu. Na odwrocie faktur
znajdowaly si¢ nastepujace pieczatki swiadczace:




[image: image3.png]- 0 wstepnej kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej dokonywanej
przez pracownika bezposrednio na Ziobkach,
o wpisaniu towaru do kartotek inwentarzowych/materialowych,
- o wylaczeniu z stosowania ustawy prawo zaméwien publicznych.
Stwierdzono nastepujace uchybienia:

+ faktura o numerze ewidencyjnym W1543 z dnia 31.07.2007 r. - kontroli
formalno-merytorycznej w Ztobku nr 1 dokonano w dniu 30.07.2007 r.
tj. przed data wystawienia faktury,

- faktura o numerze ewidencyjnym W1674 z dnia 25.09.2007 r. - termin —
platnosci 7 dni (02.10.2007 1) zaplacono 03.10.2007 r. - 1 dziei po
terminie, WB 16217116,

2.3.Dodatkowo do faktur dolaczano wydruki ze ,,Stanéw oraz ruchu na magazynach
Zlobkéw” za okresy miesigczne z podaniem zbiorezej liczby wydanych positkow.
Uszezegotowieniem do wydruku stanéw byly codzienne rozchody wewnetrzne
artykuléw spozywezych z magazynéw.

3. Kontrola realizacji procedur i dokumentacji inwentaryzacyjnej.

Przyjete zasady przeprowadzania inwentaryzacji zostaty okreslone w Zataczniku nr 1
do Zarzadzenia Kierownika nr 2/2005 z dnia 29.07.2005 r. w sprawie wprowadzenia
HInstrukeji inwentaryzacyjnej dla Ztobkéw Miejskich”.
Podzialu jednostki na pola spisowe dokonano w § 8 Instrukcji inwentaryzacyijnej.
Natomiast § 9 w/w instrukeji okre$la uprawnienia i obowiazki przewodniczacego
Komisji.
Metody ewidencji $rodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz
pozostatych sSrodkéw trwalych zawarte zostaly w Zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia
Kierownika Zlobkéw Miejskich w Cieszynie Nr 10/2005 z dnia 30.12.2005 1. -
»Zasady rachunkowosci przyjete w Ztobkach Miejskich w Cieszynie”.
Odpowiedzialnos¢ za skladniki mienia powierzono osobom zatrudnionym na
stanowiskach starszego administratora odpowiednio w Ztobku nr 1 i w Ztobku nr 2.
Z przedstawionej dokumentacji inwentaryzacyjnej wynika, ze zostaly zachowane
ustawowe terminy i czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji droga spisu z natury
i potwierdzenia sald.
Zarzadzeniem nr 16/2007 Kierownika Zlobkéw Miegjskich z dnia 13.12.2007 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji powolano Komisje w skladzie 2 o0séb
i przewodniczacego. W Zarzadzeniu nie okre§lono czasu trwania inwentaryzacii.
Sposéb, terminy 1 czestotliwo$é przeprowadzania inwentaryzacji skladnikéw
majgtkowych zostaly okrelone w Instrukeji Inwentaryzacyjnej.
3.1.W 2007 r przeprowadzono inwentaryzacje nastepujacych skladnikéw
majatkowych :
a) Inwentaryzacja drukéw Scislego zarachowania:
Inwentaryzacje drukow $cistego zarachowania przeprowadzono w dniu
31.12.2007 1, Stan arkuszy spisu z natury stwierdzony w dniu inwentaryzacji
zgodny byl ze stanem wykazanym w ksigzce drukéw scistego zarachowania.
Inwentaryzacje¢ przeprowadzita osoba upowazniona przez gléwnego
ksiggowego zgodnie z zapisem pkt. 2. § 3 Instrukcji inwentaryzacyinej.
Z przebiegu inwentaryzacji sporzadzono protokét
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trwalych
Zgodnie z zapisami ,Instrukcji Inwentaryzacyjnej Zlobkéw Miejskich”
inwentaryzacj¢ S$rodkéw trwalych, pozostalych srodkéw trwatych oraz
wyposazenia podlegajacego ewidencji ilosciowej jednostka przeprowadza
wg stanu na dzief 31 grudnia kazdego roku.
Komisja inwentaryzacyjna w skladzie 2 czlonkéw 1 przewodniczacego
przeprowadzila w dniach od 13.12.2007 r. do 14.12.2007 r. inwentaryzacje
rzeczowych skladnikéw majatku droga spisu z natury w budynku Ziobkéw
Miejskich Oddziat nr 1, Oddzial nr 2 oraz w siedzibie Zlobkéw.
Przewodniczacy komisji przeprowadzil szkolenie czlonkéw  komisji
inwentaryzacyjnej oraz zespoléw spisowych.
Do Komisji inwentaryzacyjnych nie powolano os6b odpowiedzialnych
materialnie, osobami obecnymi przy spisach byly: starszy administrator przy
inwentaryzacji odpowiednio Zlobkéw Miejskich Oddzial nr 1 oraz starszy
administrator przy inwentaryzacji Ztobkow Miejskich Oddziat nr 2.
Objete spisem z natury skladniki majgtku zostaly spisane na arkuszach
spisowych od nr 401 do nr 472. Spisy przeprowadzono z podziatem na pola
spisowe:
« pole spisowe nr 1 —- Oddziat nr 1,
+ pole spisowe nr 2 — Oddzial nr 2,
+ pole spisowe nr 3 — siedziba ZIobkéw Miejskich, biuro.
Pola spisowe zostaly dodatkowo podzielone na poszezegélne pomieszezenia.
Do kontroli rzeczowych skladnikéw majatkowych wykazanych w arkuszach
spisu z natury z ewidencjg wyposazenia prowadzong w oddzielnych ksiggach
— ewidencja pozabilansowa wyposazania, z podzialem na pomieszczenia
wybrano co 11 arkusz spisu z natury poczawszy od nr 401, pozycje co 4
poczynajac od poz. | na wybranych arkuszach spisu z natury.
Skontrolowano:

arkusz spisu z natury nr 401, poz. 1, 5, 9, 13, 17
+ arkusz spisu z natury nr 412, poz. 1,
+ arkusz spisu z natury nr 423, poz. 1,
+ arkusz spisu z natury nr 434, poz. 1,
« arkusz spisu z natury nr 445, poz. 1, 5, 9, 13,
« arkusz spisu z natury nr 456, poz. 1, 5,9, 13
« arkusz spisu z natury nr 466, poz. 1, 5

w arkuszach spisu z natury nie stwierdzono uchybien.
¢) Potwierdzenie sald
Zlobki Miejskie na koniec 2007 1. nie wystosowaly potwierdzen sald z uwagi
na brak naleznosci od kohtrahentéw prowadzacych ksiegi rachunkowe.
d) Weryfikacja sald
Sporzadzono  protokét w  formie tabelarycznej z  inwentaryzacji
przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald.
3.2.Ewidencja analityczna w ksiggach inwentarzowych prowadzona jest na biezaco
w programie QINW wersja 6.20. Oznakowanie skiadnikéw majatkowych
odpowiada numerom z ksiegi inwentarzowej.
3.3.Do sprawdzenia poprawnosci wprowadzonych procedur inwentaryzacyjnych,
przygotowania, przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji wykorzystano liste
kontrolng przedstawiona ponizej, w tabeli nr 1.
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Tabela nr 1
L Przygotowanie do inwentaryzacji ::tak / nie
1 B i i Uwagi ]
1.1. | Czy istnieja odpowiednie wewnetrzne akty Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych w

‘normatywne regulujace problematyke
1 -obiegu dokumentacji,

2.-ochrony mienia

3.-kontroli wewngtrznej dotyczacej
skladnikéw majatku

tak,
Tak

"iI‘ak

\Zlobkach Miejskich wprowadzona Zarzadzeniem nr

9/1999 z dnia 23.12.1999 1. (zatacznik do Zarzadzenia),

‘o$wiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej

ujete w zakresie czynnoscei przydzielone na
stanowiskach starszego administratora odpowiednio
zakresy obowiazkéw z dnia 01.12.2003 r. ZLM.
1115/9/03 1 01.05.2005 ZM1115/1/05. Stwierdzono
konieczno$¢ aktualizacji zakreséw obowiazkéw w
zwiazku ze zmiang nazwy stanowiska. W trakcie

‘Kontrola dokumentow — przyjgcie — przekazanie
‘sktadnikéw majatkowych, likwidacja $rodka trwafego i
‘warto$ci niematerialnych — osobami uprawnionymi do

czynnoscei kontrolnych zostaly podjgte dziatania w tym
zakresie.

vatwierdzenia dowodu sg Kierownik jednostki oraz
Gléwny ksiggowy lub osoby upowaznione zgodnie z
Zatacznikiem nr 2 do Instrukeji obegu i kontroli
dokumentéw - ,,Wykaza dowodéw wihasnych”.

Czy istnieja odpowiednie akty/ instrﬁkcje
‘wewnetrzne regulujgce problem
‘inwentaryzacji?:

1.2

i Instrukcja Inwentaryzacyjna Tak ?;,Ipsnukpja inwentaryzacyjna Zlobk(S'w Miejskich w )
Cieszynie” wprowadzona Zarzadzeniem nr 2/2005 z dnia
29.07.2005 .
Zarzgdzenie wewngtrzne o Tak
przeprowadzeniu inwentaryzacji Jedno zarzadzenie
Zarzadzenie wewnetrzne o powolaniu Tak
Komisji Inwentaryzacyjnej wrazz
wykazem powolanych ezlonkéw Komisji |
Inwentaryzacyjnej
Harmonogram i plan prac Nie Zuwaginarozmiar jednostki nie tworzy sig odrgbnych
inwentaryzacyjnych dokumentéw. . . .
: Tak Zarzadzenie powohije Komisje Inwentaryzacyjng oraz
- Polecenie przeprowadzenia spisu z natury: a ‘okresla jej zadania.
1.3 f/Czy Instrukeja Inwentaryzacyjna okresla: |
Instrukcja inwentaryzacyjna Zobkéw Miejskich w
: Cieszynie” wprowadzona Zarzadzeniem nr 2/2005 z dnia
- przyjete w jednostce metody i techniki Tak 29.07.2005t.
inwentaryzacji §3-8§5
. wustalenie terminéw i czgstotliwosci Tak §6
- opis fazy przygotowawczej inwentaryzacji. i §9
L opis sposobu kontroli przebiegu czynnosei. Tak §9-§17
: inwentaryzacyjnych L
Nie  Brak opisu zasad inwentaryzacji w drodze weryfikacji i

zasady przeprowadzania inwentaryzacji
skladnikéw majatkowych w drodze
weryfikacji

‘wzoréw dokument6w. Podjeto dziatania w celu

A
e “(}J"‘\ .
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skiadnikéw uszkodzonyeh, zbednych itp.

‘aktualizacji i uzupelnienia instrukgji.

ustalanie, wyjasnianie i weryfikacje Tak
réznic inwentaryzaeyjnych § 9 pkt. 12-13
Tak
warunki dopuszezenia niedoboréw i
nadwyzek P ! 59 pke. 10, §19-§ 23
i Tak §21Komisja Inwentaryzacyjna zada wyjasnieft
- rozliczenie inwentaryzacji, w tym oséb
materialnie odpowiedzialnych? §22-§23
o Inwentaryzacja érodkéwwt.erv‘alth, pozostalych
I Przebieg spisu z natury Srodkow trwalych oraz wyposazenia w drodze spisuz
: natury przeprowadzona na dzien 31.12.2007 r.
2.1, Czy przygotowano i przeprowadzono . Tak Przekazano potrzebne informacje ustnie.
(@)dpowiednie szkolenie os6b zatrudnionych
‘przy inwentaryzacji?
Organizacja ogéIna - pola spisowe
3.1 Ciy dokonano podzilﬂu jednoéfki na b'dlzi T Tak § 8 Instrukcji inwentaryzacyjnej.
spisowe z okre$leniem ich zakresu?
32.  Organizacja
+—czy uzgodniono ewidencje iloSciowg z
ksiggowoseig? Tak
T istniejel:iokun}ex}ta‘cij;’okreélajqc: . | Tak Zwyczajowo nanosi si¢ numery z ksiggi inwentarzowej
zasady znakowania Srodkéw trwalych i bezposrednio na obiekty
. wyposaZenia?
- czy skladniki majgtkowe zostaly i Ksiggi inwentarzowe prowadzone sa w komputerze w
¢ oznaczone numerami inwentarzowymi - pup  programie QINW wersja 6.20. wprowadzonym do
umozliwiajgcymi ich jednoznaczng ; uzytkowania od 01.10.2004 r.
identyfikacje? :
3.3. Czy w ramach pot spisowych wyodrebniono " Nie -
skladniki majatkowe bedace wlasnoeig dotyczy
:innych jednostek? .
34, Czy zwrocono sig /uzyskamo potwierdzenie Nie -
stanu  skladnikéw  uZyczonych  obeym dotyezy
__pedmiotom? 5 -
35 Tak Osoby odpowiedzialne za majatek jednostki :
Kierownik jednostki
‘Cazy wyznaczono osoby materialnie Starszy administrator na oddziatach Ziobkow
‘odpowiedzialne za skladniki majatkowe :
i . . > |
znajdujgce sig w polu spisowym? ‘Druki scislego zarachowania ujgte w ksiazee drukow
I cislego zarachowania — powierzenie w Zarzadzeniu w
'sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji ewidencji i kontroli
drukéw Scistego zarachowania”.
3.6. Czy przygoiowano i okre§lono procedury S Tak W Instrukeji inwentaryzacyjnej ogdlnie ujeto w § 9 pkt. 5
‘dotyczace wydawania i rozliczania arkuszy 8.
‘Spisu z natury?
3.7. Czy okreslono w spos6b precyzyjny zasady ~ Nie -

_rozgraniczania i

wydawania skladnikéw dotyczy

-6-

a f v
‘,%y\ (, k‘;’
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= stan §rodkéw na rachunku bankowym

majgtkowych w czasie spisu — na dokonywane

przed i po spisie?

Czy okreSlono ramy czasowe trwania spisu Nie

poszezegdlnych polach spisowych?

:Czy dokonano dwustronnego uzgodnienia Tak W Protokole z przeprowadzonej inwentaryzacji rocznej z.
1d ewidencji ksiggowej z ewidencja hatury glowny ksiggowy potwierdzit zgodnosc z
o$ciowg na dziefi inwentaryzacji? ewidencja w ksiegach rachunkowych.

= rzeczowe skladniki majatkowe Tak Z ewidencja ilosciowo-warto$ciows

potwierdzenia sald
- $rodki pienigzne w kasie . Nie
i ' dotyezy

'Potwierdzenia sald

- nalezno$ci od 0s6b fizycznych & Nie
prowadzacych dzialalno$¢ gospodareza i . gotyczy Nie wystapity naleznosci od oséb fizyoznych
pozostale skladniki aktywéw i pasywéw ;
pozostale skladniki aktywéw i pasywow Tak Protokot w formie tabelarycznej z inwentaryzacji
‘przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald.
— faza realizacji
L Zagadnienie tak / nie | Uwagi
1.1, Czy zapewnione jest przestrzeganie zasady Tak
‘rozdzialu funkeji 0s6b odpowiedzialnych
‘materialnie od dokonujacych weryfikacji stanu
skladnikéw majgtkowych?
. Czy w spisie z natury biorg udzial osoby Tak Jako osoby obecne przy spisie
odpowiedzialne materialnie?
Czy od oséb odpowiedzialnych materialnie Tak | Podpisani na arkuszach spisu z natury
pobrano o§wiadczenia wstepne i koficowe? ‘
if Arkusze spisu z natury Etak/ nie Uwagi
2.1. Czy wypelnianie arkuszy spisu z natury jest Tak
prawidlowe:
i a) .czy dokonano w arkuszach spisu poprawek Tak Ujete w protokole
''b) - czy dopisywano do pozycji juz wpisanych Tak Poprawianie zgodne z zasadami okreslonymi w
dodatkowe ilo$ci sztuk znalezionych w ‘ustawie
trakcie trwania czynno$ei
i inwentaryzacyjnych,
i ¢) +  czy zebrano podpisy oséb odpowiedzialnyeh | Tak
i materialnie, | i
d) - Czy arkusze spisu sa ostemplowane pieczgcia  Tak  Ostemplowane, ponumerowane i parafowane przez :
firmows, ponumerowane i parafowane przez. Kierownika jednostki
osobe prowadzacg ich ewidencje?

2 2. Czy arkusz spisu z natury zawiera?
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Informacje organizacyjne:

nazwe jednostki,
nazwe lub nr pola spisowego,

- imiona i nazwiska czlonkéw zespolu
spisowego,

imiona i nazwiska oséb nadzorujaeych
(kontrolujacych),

termin dokonania spisu (data)?

nazwe przedmiotu spisu (rodzaj skladmka), i

Tak

Tak

Tak
Nie Nie wyznacza sig¢ 0s6b nadzorujacych,

Tak

Zapisy dokonjfwane w trakcie spisu:

- numer kolejny,
= numer identyfikacyjny, indeks spisywanego

skladnika majatku,

nazwe skladnika majgtkowego,
jednostke miary,

ilo$¢ ustalona w trakeie spisu z natury,

uwagi zespolu spisowego (np. informacja o
obniZonej wartoSci spisywanego skladnika
majatku)?

Poprawnie

Tak

“c)

Zapisy zwigzane z zakoficzeniem spisu z natury: |
; informacje o liczbie dokonanych w danym
arkuszu spisowym zapiséw ( np. spis z

natury zakonczono na pozycji .....),
podpisy ezlonk6w zespoléw spisowych,

podpisy oséb edpowiedzialnych materialni¢
za spisywane skladniki majatku, wraz 2z
podpisanymi  os$wiadezeniami, wnoszqce'§
uwagi czy zastrzezenia co do splsanych'

Tak éNanoszaLc znak w ksztalcie litery ,,Z”, podkreslajac
‘pozycje na ktrej zakonczono spis co uniemozliwia
‘dopisywanie pozyciji.

Tak

ilo§ci?

Tak Kontrolowane arkusze nie zawieraly uwag,
‘zastrzezen,

23

Czy jest prowadzona ewidencja rozliczenia
arkuszy spisu z natury — jako drukdw §cislego

zarachowania?

24,

Czy wyznaczono osobg¢ odpowiedzialng za :
prowadzenie ewidencji i prawidlowe rozliczenie

arkuszy spisowych?

Tak Ujecie ilosci wydanych arkuszy ma
odzwierciedlenie w ksiazce drukéw $cistego
zarachowania 1 w Sprawozdaniu sporzadzonym
przez przewodniczacego zespolu spisowego

Tak

T

34

Czynnosci spisowe

‘tak / nie ) Uwagi

Czy?ﬁ tral{cigspisu z natory zostala przyjeta )

technika realizacji spisu uniemozliwiajgca
przeoczenie lub podwdjne spisanie skladnika
majatku?

Nie ’ -

132

Czy dokonywano / przeprowadzono spisy

‘uzupelniajgce?

Nie -

133

kCzy udostgpniono zespolom splsowym danez

ewidencji skladnikéw majatkowych?

Nie ’ -

| 3.4,

Czy nastepowalo przesunigcie poszezegéinych
skiadnikéw majgtkowych pomiedzy polami
spisowymi w trakeie trwania czynno$ci

‘spisowych?

Nie -





[image: image9.png]. Czy w trakeie prac spisowych dokonanoe oceny Tak W przypadku stwierdzenia nieprzydatnosci
przydatnosci majatkowych z wyodrebnieniem zuzycia Srodka trwalego, pozostalego Srodka
tyeh pozycji w osobnyeh arkuszach? trwalego Kierownik Ziobkéw powoluje Komisje
Likwidacyjna stosownym zarzadzeniem” § 9
: ~ Instrukeii inwentaryzacyinej
::3..7. Czy po zakoficzeniu czynnosci spisowych w Tak ' Protokodt z przeprowadzonej mwentaryzacp rocme_]
i poszezegdinyeh polach spisowych sporzadzono lz natury w dniach od 13.12.2007 — 14.12.2007
sprawozdanie z dokonanych czynnosci

3.4. Analizujac dokumentacj¢ inwentaryzacyjna oraz powyzsze listy kontrolne
stwierdzono nastepujace uchybienia:

a) w ,Instrukcji Inmwentaryzacyjnej Zlobkéw Miejskich w Cieszynie” brak
okreslenia zasad dokumentowania inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze
weryfikacji danych z ksiag z odpowiednimi dokumentami. Zgodnie z art. 27
pkt. 1. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.o rachunkowosci Dz.U.02.76.6%4 z
pézn. zm. ,Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio
udokumentowaé i powiazaé z zapisami ksiag rachunkowych”.

Powyzsze braki zostaly uzupelnione w trakcie trwania czynnosci kontrolnych.

Pozytywnie nalezy oceni¢ fakt, iz w czasie trwania czynnosci kontrolnych,
gléwna ksiggowa podjela dziatania w celu uzupelnienia wewngtrznych
uregulowan w zakresie inwentaryzacji.

W czasie kontroli udzielano instruktazu w zakresie kontrolowanych tematow.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono.

Kierownika kontrolowanej jednostki poinformowano o przyslugujacym prawie zgloszenia
przed podpisaniem protokolu umotywowanych zastrzezen, co do jego tresci oraz o prawie
zlozenia w terminie 7 dni pisemnych wyjasnief, co do przyczyn i okolicznoéci powstania
nieprawidtowosci.

Protokét zostat sporzadzony w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach i po odezytaniu
podpisany bez zastrzezen. Jeden egzemplarz protokolu wraz z zalacznikami przekazano do
Urzedu Miasta - a/a Biuro Kontroli.
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