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Zapytanie ofertowe

I. ZAMAWIAJĄCY

Miasto Cieszyn

ul. Rynek 1, 43-400 Cieszyn

NIP: 548-24-04-950, REGON: 072182338 

II. OPIS PRZEDMIOTÓW ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotami zamówienia są usługi polegające na wykonaniu i dostawie na adres Zamawiającego 
oznakowanych zgodnie z wytycznymi Zamawiającego niżej wymienionych materiałów promocyjnych 
(załącznik nr 1). Wykonanie ww. usług odbywa się w ramach projektu „Strefa Działań Wspólnych”, 
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu 
Interreg V-A Republika Czeska – Polska. 

2. Szczegółowy opis przedmiotów zamówienia:

a) ręczniki bawełniane

- materiał – bawełna 100%

- rozmiar – min. 90 cm x 150 cm

- kolor – biały

- ilość – 700 szt. 

- gramatura – min. 300 g/m²

- technologia znakowania – haft (wyłącznie czarny kolor),

b) kubki termiczne 

- materiał – stal nierdzewna,

- pojemność – min. 400 ml

- kolor – biały lub srebrny,

- ilość – 900 szt. 

- powinien utrzymywać temp. min. 2 h

- technologia znakowania – grawer 
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c) bawełniane plecaki / worki 

- wymiary – min. 35 cm x 40 cm

- materiał – bawełna 100%

- gramatura – min. 150 g/m²

- zaprojektowane w taki sposób, by można było nosić je jako plecaki – ściągane sznurkiem/sznurkami,

- ilość – 1000 szt. 

- technologia znakowania – sitodruk.

Wszystkie przedmioty muszą posiadać oznakowanie następującymi logotypami w wersji monochroma-
tycznej:
- wymagane w projekcie logotypy, 
- uproszczone logo Cieszyna,
- logo Czeskiego Cieszyna,
- logo Euroregionu Cieszyńskiego
w proporcjach zgodnych z informacjami zamieszczonymi na załączonym PDF-ie.  Przed realizacją za-
mówienia Wykonawca będzie zobowiązany do uzyskania akceptacji co do wielkości i sposobu 
wykonania oznaczeń. 

Wspólny czynnik zamówień (CPV):

39221150-3 Termosy (kubki termiczne) 

39514100-9 Ręczniki 

18930000-7 Worki i torby

3. W celu realizacji zamówienia Zamawiający przekaże Wykonawcy materiały w postaci plików graficz-
nych.

4. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych, tzn. Wykonawca może złożyć ofer-
tę na jedną, dwie lub trzy części zamówienia. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom.

6. Do kontaktowania się z Wykonawcami upoważniona jest: Marzena Kocurek, wr@um.cieszyn.pl, nr 
tel. 33-479-42-42.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: do 13 października 2017 r. 
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IV. SPOSÓB OBLICZENIA PUNKTÓW

Zamawiający dokona oceny ofert według następujących kryteriów, którym przyporządkowano 

następujące wagi:

Cena – 90 % (C)

Skrócenie terminu wykonania zamówienia – 10 % (T)

Kryterium I – CENA

Liczba  punktów  przyznana  każdej  z  ocenianych  ofert  obliczona  zostanie  wg  poniższego 

wzoru.

Lp = C + T

gdzie: Lp – łączna liczba punktów przyznanych ofercie, 

C - liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – cena, 

T –  liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – skrócenie terminu realizacji . 

Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Do kryteriów została przypisana 
waga określona udziałem procentowym. Zamawiający będzie oceniał oferty odpowiadające ww. kryte-
riom, przy czym oferty w danym kryterium podlegać będą ocenie w oparciu o niżej podane zasady przy-
znawania punktów. Oferta może uzyskać maksymalnie 90 pkt. w kryterium cena oraz maksy-
malnie 10 pkt. w kryterium skrócenie terminu realizacji. 

Cena – punkty za kryterium cena oferty brutto zostaną obliczone wg następującego wzoru: 

   CN

C = ----------- x 100 x 90 % 

           CO

gdzie: 

C – oznacza liczbę punktów uzyskanych w kryterium cena oferty brutto (z dokładnością

do dwóch miejsc po przecinku),

1 % = 1 pkt

C N - oznacza cenę brutto najtańszej z ofert,

CO – oznacza cenę brutto ocenianej oferty

Kryterium II – SKRÓCENIE TERMINU REALIZACJI ZADANIA 
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W  tym kryterium  Wykonawca  otrzyma po 1 dodatkowym punkcie za każdy dzień skrócenia ter-
minu wykonania zgodnie z poniższym schematem:

Maksymalny (standardowy) termin dostawy to …… dni

O ile zostanie skrócony okres realizacji usługi? (data) Liczba uzyskanych 
punktów

Nie skracam – pozostaję przy …… dniach 0 pkt. 

o 1 dzień 1 pkt. 

o 2 dni 2 pkt. 

o 3 dni 3 pkt. 

o 4 dni 4 pkt. 

o 5 dni 5 pkt. 

o 6 dni 6 pkt. 

o 7 dni 7 pkt. 

o 8 dni 8 pkt. 

o 9 dni 9 pkt. 

o 10 dni i więcej 10 pkt. 

V. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

Podane w ofercie ceny powinny być cenami netto i brutto i obejmować wszystkie składniki niezbędne 
do wykonania/dostarczenia przedmiotu zapytania.

Oferta powinna zawierać ceny jednostkowe, wymagane jest także podanie sumarycznej wartości oferty. 

Cena powinna być określona przez Dostawcę z uwzględnieniem wszelkich upustów, które oferuje Do-
stawca.

Cena nie może ulec zmianie przez okres ważności oferty.

Termin płatności ustala się po wykonaniu zamówienia na 14 dni od dnia dostarczenia Gminie (Punkt 
Obsługi Klientów Urzędu Miejskiego w Cieszynie) prawidłowo wystawionych przez Wykonawcę faktur.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien stworzyć ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania.
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Oferta powinna być:

- opatrzona pieczątką firmową,

- posiadać datę sporządzenia, 

- zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- podpisana czytelnie przez Wykonawcę. 

VII. INFORMACJE DODATKOWE

Oferenci nie mogą być powiązani osobowo lub kapitałowo z beneficjentem lub osobami upoważniony-
mi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu benefi-
cjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy. 
Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się w szczególności: 

a) uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadanie co najmniej 10 % udziałów lub akcji,

c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem: poczty elektronicznej na adres: 
promocja@um.cieszyn.pl, poczty, kuriera lub też dostarczona osobiście na  adres: Urząd Miejski w Cie-
szynie, Rynek 1, 43-400 Cieszyna do dnia 22 września 2017 r. do godz. 14:30 wraz z załączoną kseroko-
pią wypisu z rejestru przedsiębiorców lub zaświadczenia z ewidencji działalności gospodarczej, wysta-
wione w dacie nie wcześniejszej niż sześć miesięcy przed datą złożenia oferty. 

2. Ocena ofert  zostanie  dokonana  w dniu  25 września 2017 r., a wyniki  i wybór najkorzystniejszej 
oferty zostanie ogłoszony o godzinie 12:00 w siedzibie Zamawiającego oraz na stronie internetowej 
pod adresem www.bip.um.cieszyn.pl 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.

mailto:promocja@um.cieszyn.pl
http://www.bip.um.cieszyn.pl/

