BURMISTRZ MIASTA Zarzadzenie Nr 0050.494.2017

CIESZYNA Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 30 sierpnia 2017 roku

w sprawie zatwierdzenia regulaminu konkursu na wybor brokera ubezpieczeniowego

dla gminy Cieszyn wraz z podlegltymi jednostkami organizacyjnymi

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 22016 r., poz. 446 z p6zn. zm.),

§1

Zatwierdzam regulamin konkursu na wybodr brokera ubezpieczeniowego dla gminy Cieszyn
wraz z podleglymi jednostkami organizacyjnymi, stanowigcy zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.
§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta

Zerhoreen,.

Rozdzielnik:

1 x OR-I —rejestr zarzadzen,
5 x czlonkowie Komisji,

1 x Wydziat OR.
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REGULAMIN KONKURSU
NA WYBOR BROKERA UBEZPIECZENIOWEGO
DLA GMINY CIESZYN

wraz z podleglymi jednostkami organizacyjnymi

ZAMAWIAJACA: GMINA CIESZYN
RYNEK 1
43-400 CIESZYN

PROWADZACY: KOMISJA KONKURSOWA

Cieszyn, dnia 30.08.2017 r.
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Przedmiotowy konkurs prowadzony jest poza regulacjg ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
w oparciu o ogélnie obowigzujgce normy prawne.

1. DEFINICJE
1.1. Konkurs — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie zmierzajace do wyboru brokera ubezpieczeniowego,

swiadczacego ustugi w zakresie posrednictwa ubezpieczeniowego zgodnie
z ustawa z dnia 22 maja 2003r o posrednictwie ubezpieczeniowym (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r.,
poz. 2077) dla Gminy Cieszyn.

1.2. Organizator Konkursu — Burmistrz Miasta Cieszyna.
1.3. Zamawiajaca — Gmina Cieszyn z siedziba w Cieszynie przy ul. Rynek 1, ktorej podleglymi jednostkami

organizacyjnymi sg:

Lp. |Nazwa jednostki organizacyjnej Ulica Miejscowos¢
1. Urzad Miejski w Cieszynie ul. Rynek 1 43-400  Cieszyn
2. \Biblioteka Miejska w Cieszynie lul. Gleboka 15 43-400 Cieszyn
3. %Cieszyﬁski Osrodek Kultury ,,Dom Narodowy” gul. Rynek 12 43-400 Cieszyn
4. Dom Spokojnej Starosci ul. Mickiewicza 13 43-400 Cieszyn
5. Ksiaznica Cieszynska ul. Mennicza 46 43-400 Cieszyn
6. Miejski Zarzad Drog l‘ul. Liburnia 4 43-400  Cieszyn
7. Miejski Osrodek b;mocy Spotecznej ‘ul. Skrajna § 43-400  Cieszyn
8. Przedszkole Nr 1 ul. Michejdy 10 !43-400 Cieszyn
9. Przedszkole Nr 2- Integracyjne \ul. Ks. J. Trzanowskiego 43-400  Cieszyn
10. Przedszkole Nr 4 ul. Karola Miarki 15 43-400  Cieszyn
11. Przedszkole Nr 7 ul. Hallera 163 43-400 Cieszyn
| 12. Przedszkole Nr 8 ul. Chrobrego 1 43-400  Cieszyn
13. ‘Przedszkole Nr 9 ul. Bucewicza 25 43-400 Cieszyn
14. Przedszkole Nr 16 jul. Bielska 75 43-400 Cieszyn
15. ‘Przedszkole Nr 17 ul. Frysztacka 161 43-400  Cieszyn
16. zPrzedszkole Nr 18 ul. Z. Kossak -Szatkowskiej 6 43-400  Cieszyn
17. JPrzedszkole Nr 19 lwul. Skrajna 5 43-400 Cieszyn
18. Przedszkole Nr 20 ul. Sw. Jerzego 4 %43-400 Cieszyn
19. iStrai Miejska w Cieszynie Iul. Limanowskiego 7 43-400  Cieszyn
20. 'Szkolne Schronisko Miodziezowe ul. Blogocka 24 43-400  Cieszyn
21. ;Szko}a Podstawowa Nr | ul. Matejki 3 43-400 Cieszyn
22. !Szko}a Podstawowa Nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi |ul. Chopina 37 l43-400 Cieszyn
23 Szkota Podstawowa Nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi |ul. Gen. J. Hallera 8 43-400  Cieszyn
24, Szkota Podstawowa Nr 4 Plac Wolnosci 7a '43-400 Cieszyn
25. Szkota Popstawowa Nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi ul. Wojska Polskiego 1 ‘43-400 Cieszyn
j 26. Szkota Podstawowa Nr 6 z Oddziatami Przedszkolnymi |ul. Katowicka 68 43-400  Cieszyn
27. Szkota Podstawowa Nr 7 ul. Bielska 247 43-400  Cieszyn
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28. Teatr im. Adama Mickiewicza Plac Teatralny 1 43-400  Cieszyn
29. Centrum Ustug Wspolnych ul. Ratuszowa 1 43-400  Cieszyn
30. Zespot Piesni i Tanca Ziemi Cieszynskiej ul. Ks. Trzanowskiego 2 43-400 Cieszyn
31. Zamek Cieszyn ul. Zamkowa 3abc 43-400  Cieszyn
32. Zlobki Miejskie w Cieszynie ul. Moniuszki 13 43-400  Cieszyn

1.4. Broker — Brokerem ubezpieczeniowym jest osoba prowadzaca zarejestrowang dzialalnos¢ gospodarcza,
posiadajagca wydane przez organ nadzoru zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci brokerskiej
i wpisana do rejestru brokeréw ubezpieczeniowych.

1.5. Komisja — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Konkursowa powotana Zarzadzeniem Nr 0050.432.2017
Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 24 lipca 2017 r., w sprawie powofania komisji konkursowej
do przeprowadzenia konkursu na wybdr brokera ubezpieczeniowego dla gminy Cieszyn
wraz z podlegtymi jednostkami organizacyjnymi z pdézn.zm., dzialajacg zgodnie z niniejszym
regulaminem.

1.6. Zamoéwienie — nalezy przez to rozumieé umowe nieodplatna (zgodnie z praktyka przyjeta na rynku
ustug  brokeréw  ubezpieczeniowych) zawierana miedzy Zamawiajagca, a  Wykonawca,
ktorej przedmiotem sa ushugi wzakresie posrednictwa ubezpieczeniowego Swiadczone
zgodnie z ustawg o posrednictwie ubezpieczeniowym tylko i wylacznie na potrzeby Gminy Cieszyn.

1.7. Oferent, Wykonawea — osoba fizyczna albo prawna, spotka prawa handlowego zatrudniajaca brokerow
na umowe¢ o prace lub na podstawie umowy cywilno-prawnej, posiadajagca wymagane prawem
zezwolenia na wykonywanie dzialalnosci brokerskich wydawane przez organ nadzoru i wpisang
do rejestru brokeréw ubezpieczeniowych, bioraca udziat w Konkursie.

1.8. Klient — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
na rzecz ktorej zostaty wykonywane czynnosci, z umow ubezpieczenia.

2. POSTANOWIENIA OGOLNE

2.1. Do niniejszego Konkursu nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r., poz. 1579) — Konkurs prowadzony jest poza regulacjami
ustawy, ale w oparciu 0 obowiazujace normy prawne.

2.2. Konkurs ma charakter otwarty.

2.3. Ogloszenie o Konkursie zostanie podane do publicznej wiadomosci co najmniej 14 dni kalendarzowych
przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.

2.4. Konkurs prowadzony jest bez prawa odwotan.

2.5. Ogloszenie o Konkursie zamieszcza sig:
a. na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacej,
b. na oficjalnej stronie internetowej Zamawiajacej — bip.um.cieszyn.pl.

2.6. Zalacznikami ogloszenia umieszczonego na stronie internetowej opisanej w punkcie 2.5.b. beda:
a. Regulamin konkursu,
b. druk oferty,
c. skan umowy generalnej na $wiadczenie ushugi ubezpieczen majatku i O.C.,
d. skan umowy generalnej na ustugi komunikacyjne.

2.7. Konkurs prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej w jezyku polskim.

2.8. Ogloszenie zawiera co najmniej:
a. nazwe i siedzibe przeprowadzajacego Konkurs,
b. przedmiot Konkursu,
¢. miejsce i termin sktadania ofert.

2.9. Oferent winien zapoznaé sie z trescia Regulaminu. Wszelkie ewentualne modyfikacje, uzupetnienia,
wyjasnienia tresci Regulaminu beda zamieszczane na stronie internetowej Zamawiajacej.
Do obowigzkéw Oferenta nalezy biezace sprawdzanie na stronie internetowej Zamawiajacej wszelkich
informacji publikowanych przez Zamawiajaca dotyczacych przedmiotowego Konkursu.

3. PRZEDMIOT I ZAKRES USLUG OBJETYCH KONKURSEM
3.1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug posrednictwa ubezpieczeniowego przez Brokera
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na rzecz Zamawiajacej w zakresie ubezpieczen poprzez migdzy innymi opracowanie, uzgodnienie,
wdrozenie oraz obstuge kompleksowego programu ubezpieczeniowego dla Gminy Cieszyn (jednostek
jej podlegtych) wraz zzaangazowaniem w proces wyboru ubezpieczyciela zgodnie z ustawg
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych, oraz zgodnie z ustawg
z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o dzialalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (tekst jednolity
Dz. U.z 2017 r., poz. 1170 z p6zn. zm.).

3.2. Identyfikacja i analiza ryzyka ubezpieczeniowego zwigzanego z dziatalnoscia Zamawiajace;j.

3.3.Czynna pomoc w obliczaniu wartosci i ilosci majatku przewidzianego do ubezpieczenia,
w jego zaklasyfikowaniu oraz objgciu przez ubezpieczyciela ochrong poszczegdlnych ryzyk.

3.4. Przygotowanie postgpowania przetargowego w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamo6wien publicznych w celu udzielenia zaméwienia na ustuge ubezpieczenia zgodnie z ustawa
Prawo zamo6wien publicznych, a w szczegélnosci przygotowanie projektu dokumentacji przetargowej
w tym opisu przedmiotu zamowienia wraz z niezbednymi zatacznikami.

3.5.Merytoryczna ocena ztozonych ofert oraz rekomendacja odnosnie wyboru ubezpieczyciela.

3.6. Posredniczenie w zawieraniu umow i nadzor nad biezaca obstuga ubezpieczen oraz analiza rynku
ubezpieczeniowego pod katem poszczegdlnych produktow ubezpieczeniowych i ich ewentualnego
zastosowania.

3.7. Przeprowadzanie w imieniu jednostek Gminy Cieszyn procedury zglaszania szkdd, kontroli procedur
szkodowych ubezpieczyciela oraz spraw spornych, a takze nadzor nad terminowa realizacja wyplaty
odszkodowan, na rzecz Zamawiajacej, przez ubezpieczyciela.

3.8. Doradztwo w zakresie ubezpieczen i prawa ubezpieczeniowego.

3.9. Weryfikowanie pod wzglgdem merytorycznym tresci wszelkich wystawianych przez ubezpieczyciela
polis i dokumentdéw ubezpieczeniowych.

3.10. Nadzér nad biezaca obstuga ubezpieczen w tym dokonywanie doubezpieczen w oparciu o analize
rynku ubezpieczeniowego pod katem wymaganych produktow ubezpieczeniowych i ich ewentualnego
korzystnego zastosowania dla Zamawiajacej.

3.11. Udzielanie porad, konsultacji i innej pomocy w sprawach ubezpieczeniowych.

3.12. Wykonywanie innych czynnosci uzgodnionych migdzy stronami zwiazanych z szeroko rozumianymi
ubezpieczeniami majatkowymi, OC i komunikacyjnymi.

4. ISTOTNE POSTANOWIENIA DO UMOWY

4.1. Broker  bedzie  Swiadczyt  ustugi  brokerskie =~ w  zakresie  ubezpieczen  zgodnie
z ustawg z dnia 22 maja 2003 r. o posrednictwie ubezpieczeniowym (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r.,
poz. 2077).

4.2. Koszty powyzszych czynnosci Broker pokrywa we wlasnym zakresie i nie moze ich przenies¢
na Zamawiajaca.

4.3. Wynagrodzenie Brokera stanowi¢ bedzie prowizja brokerska, wyplacana przez ubezpieczyciela
wybranego przez Organizatora Konkursu zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych.

4.4. Broker w przypadku powstania szkody w majatku jednostek organizacyjnych Gminy Cieszyn
wynikajacej z winy Brokera lub w przypadku nienalezytego wywiazania si¢ z warunkéw umowy
poniesie odpowiedzialnos¢ kontraktowa i deliktowa.

4.5. Umowa zostanie zawarta na czas okreslony, tj. do dnia 30 czerwca 2020 roku.

4.6. Broker zobowigzany jest do opracowania i przygotowania kompletnej dokumentacji przetargowej
(SIWZ + zalaczniki) niezbednej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego majacego na celu wylonienie na rok 2018, 2019 i 2020 Ubezpieczycieli ubezpieczenia
majatkowego  Gminy,  ubezpieczenia od  odpowiedzialnosci  cywilnej  Ubezpieczonego,
a takze ubezpieczenia komunikacyjnego srodkow transportu bedacych w dyspozycji Zamawiajace;j.

4.7. Dokumentacja przetargowa, o ktérej mowa w punkcie 4.6. oraz wszelkie dokumenty i dane pozyskane
w toku przygotowania dokumentacji stanowig wlasnos¢ Gminy Cieszyn, ktora w dowolny sposéb moze
nimi rozporzadzac.

4.8. Broker ubezpieczeniowy zobowigzany jest do udzialu w postgpowaniu o zamoéwienie publiczne
prowadzacym do wyboru ubezpieczyciela w roli doradcy lub w roli przeprowadzajacego postepowanie
publiczne jezeli zostanie do tego upowazniony przez Zamawiajaca.

4.9. Broker ubezpieczeniowy bedzie prowadzit wszystkie postepowania odszkodowawcze, ktére zostaty
zgloszone po dniu podpisania umowy na podstawie wczesniej zawartych polis ubezpieczeniowych.
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4.10. Po wygasnigciu zawartej umowy o swiadczenie ustug brokerskich Broker bedzie prowadzit wszystkie
postepowania odszkodowawcze, ktére zostaly przez niego zgloszone przed terminem wygasniecia
umowy.

4.11. Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy bez podania przyczyny z zachowaniem
90 dniowego okresu wypowiedzenia, ztozonego w formie pisemnej. Okres wypowiedzenia liczony
bedzie od ostatniego dnia miesiagca, w ktorym zostato ono ztozone.

4.12. W przypadku nienalezytego wykonania umowy, przez ktorgkolwiek ze stron, drugiej stronie
przystuguje prawo wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym.

4.13. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4.14. Organizator Konkursu zastrzega sobie prawo ostatecznego sformulowania tresci umowy. Do tresci
moga zosta¢ wprowadzone tylko i wylacznie takie postanowienia, ktére nie bedg powodowaé
sprzecznosci umowy z warunkami i postanowieniami okreslonymi w niniejszym regulaminie
oraz z obowiazujacymi przepisami prawa polskiego.

4.15. W sprawach nie uregulowanych umowa zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 22 maja 2003r.
o posrednictwie ubezpieczeniowym oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
( tekst jednolity: Dz.U z 2017 r.,poz. 459 z p6zn.zm.).

5. WARUNKI UCZESTNICTWA W KONKURSIE
5.1. W Konkursie moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniaja ponizsze warunki:
5.1.1. prowadza  zarejestrowana  dzialalnos¢  gospodarcza i posiadaja  aktualne  zezwolenie
na wykonywanie dziatalnosci brokerskiej wydane przez organ nadzoru oraz sa wpisani do rejestru brokerow
ubezpieczeniowych, zgodnie z ustawa o posrednictwie ubezpieczeniowym,
5.1.2. prowadza nieprzerwana dziatalnos¢ brokerska na polskim rynku ubezpieczeniowym,
5.1.3. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nieprzerwane S$wiadczenie
ustugi,
5.1.4. nie zalegaja z optacaniem podatkoéw oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne,
5.1.5. nie znajduja si¢ w stanie likwidacji ani upadtosci,
5.1.6. posiadaja wazna polis¢ odpowiedzialnosci brokerskiej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finansow zdnia 12 lutego 2015 r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej z tytutu wykonywania dziatalnosci brokerskiej (Dz.U. z 2015 r., poz. 275),
5.1.7. ztoza oswiadczenie o zachowaniu poufnosci,
5.1.8. uczestniczyli w co najmniej 5 postgpowaniach (zakonczonych podpisaniem umowy) o udzielenie
zamOwienia publicznego po stronie jednostek sektora finanséw publicznych, ktérych przedmiotem
byt wybér ubezpieczyciela, prowadzonych zgodnie z przepisami ustawy prawo zamowien publicznych
w ciggu ostatnich 3 lat kalendarzowych (2014-2016) i posiadaja udokumentowane doswiadczenie
W pracy zwigzanej z ubezpieczeniami majatkowymi dla minimum 3 jednostek samorzadu terytorialnego
w latach 2014-2016 potwierdzone referencjami,
5.1.9. nie pozostaja w statych stosunkach umownych z ubezpieczycielami.
5.2. Zamawiajaca nie dopuszcza udzialu w Konkursie konsorcjum firm.
5.3. Oferenci sa zobowiazani wykaza¢ nie pdzniej niz na dzien skladania ofert spelnienie warunkow
w pkt. 5.1. niniejszego Regulaminu.

6. DOKUMENTY, KTORE NALEZY ZALACZYC DO OFERTY

6.1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert.

6.2. Zezwolenie wiasciwego organu nadzoru na prowadzenie dziatalnosci brokerskiej wraz ze wskazaniem
numeru wpisu do rejestru brokeréw ubezpieczeniowych.

6.3. Oswiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci brokerskie;j.

6.4. Zaswiadczenie z wlasciwego oddziatlu ZUS o nie zaleganiu z oplacaniem sktadek z tytulu ubezpieczen
zdrowotnych i ubezpieczen spotecznych wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
sktadania ofert.

6.5. Zaswiadczenie z wiasciwego Urzedu Skarbowego o nie zaleganiu z optacaniem wszelkich obcigzen
podatkowych wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem sktadania ofert.

6.6. Kopi¢ polisy odpowiedzialnosci cywilnej w zwiazku z prowadzonga dzialalnoscia brokerska
(potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem).

6.7. Wykaz udokumentowanych referencjami postgpowan (zakonczonych podpisaniem umowy) o udzielenie
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zamOwienia publicznego po stronie jednostek sektora finansow publicznych, ktoérych przedmiotem
byl wybdr ubezpieczyciela, prowadzonych zgodnie z przepisami ustawy prawo zamowien publicznych
w ciggu ostatnich 3 lat kalendarzowych — lata 2014-2016 (minimum 5 — pkt 5.1.8. Regulaminu).

6.8. Wykaz zawartych umow o $wiadczenie ustug brokerskich z jednostkami samorzadu terytorialnego
wraz z referencjami za lata 2014-2016 (minimum 3 — pkt 5.1.8. Regulaminu).

6.9. Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci wszelkich informacji uzyskiwanych od Organizatora Konkursu.

6.10.Uprawnienie (pelnomocnictwo) do reprezentowania o ile nie wynika ono z innych dokumentow
zataczonych przez Oferenta.

6.11. Wstepny projekt umowy o $wiadczenie ustug brokerskich, ktory stanowi integralng czes¢ oferty.

6.12. Formularz Ofertowy — zalacznik do Regulaminu Konkursu.

7. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

7.1. Oferent w Konkursie sklada tylko jedng oferte zgodnie 2z wymaganiami okreslonymi
w niniejszym Regulaminie

7.2. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych i wariantowych.

7.3. Oferta oraz wszystkie dofaczone do niej dokumenty musza by¢ napisane w jezyku polskim, w formie
wydruku komputerowego lub inna trwata i czytelng technika. Oferta, zalaczniki i wszystkie
o$wiadczenia winny by¢ podpisane przez Oferenta lub osobg uprawniona do jego reprezentacji.
Uprawnienie osoby uprawnionej do reprezentowania Oferenta musi wynika¢ z odpowiedniego
dokumentu ztozonego wraz z oferta.

7.4. Wszystkie dokumenty nalezy zalaczy¢ w oryginale lub w kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez osobe uprawniona.

7.5. Upowaznienie do reprezentowania (pefnomocnictwo) powinno by¢ zlozone w oryginale i podpisane
zgodnie z zasadami reprezentacji.

7.6.Wszystkie strony oferty oraz wymagane zataczniki do oferty (oswiadczenia i dokumenty) powinny by¢
kolejno ponumerowane przez Oferenta.

7.7. Oferty niekompletne, nieprawidlowo wypelnione lub zawierajace bledne dane zostana uznane
w postepowaniu konkursowym za niewazne i odrzucone przez Komisje.

7.8. Oferent nie moze dokona¢ zmiany oferty po uptywie terminu jej sktadania.

7.9. Wszelkie poprawki w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wlasnorgcznie przez osobe
(osoby) podpisujaca (podpisujace) ofertg.

7.10. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu skfadania ofert.

7.11. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi oferent.

7.12. Zamawiajaca informuje, iz zgodnie z obowiazujacymi przepisami wszystkie oferty skladane
w niniejszym konkursie sa jawne z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w odniesieniu do ktérych wykonawca
sktadajac oferte zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postepowania.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cala oferta
zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postgpowania.

8. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
8.1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Organizatora Konkursu — Urzad Miejski
w Cieszynie, Rynek 1, parter, pokdj nr 1, w terminie do dnia 19.09.2017 do godz. 10:00.
Kopertg nalezy zaadresowac jak nizej:
Urzad Miejski w Cieszynie, Rynek 1, 43-400 Cieszyn
,» Konkurs na wybor brokera ubezpieczeniowego”
Nie otwiera¢ przed dniem 19.09.2017 godz. 10:15
8.2. Oferty, ktére wplyna po terminie sktadania zostang zwrdcone oferentom bez otwierania.
8.3. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 19.09.2017 r. o godz. 10:15, w sali nr 126 (1 pietro) budynku Ratusza
—Rynek 1 w Cieszynie.
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9. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

9.1. Wysokos¢ sumy gwarancyjnej OC brokera:
a.od 1.875.927 Euro do 10 mIn Euro - 5 pkt,
b. od 10,1 mln Euro — 15,0 mIln Euro ~ — 10 pkt,
c.od 15,1 mln Euro — 20,0 mln Euro - 15 pkt,

d. ponad 20 mIn Euro —20 pkt.

9.2. Wyptlata roszczenia dokonana z sumy gwarancyjnej OC brokera w latach 2014 —2016:
a. TAK — 0 pkt,
b. NIE —10 pkt.

9.3. Wysokos¢ sktadki plasowanej z umoéw ubezpieczeniowych zawartych za posrednictwem Wykonawcy
w roku 2016 lub ostatnim roku obrachunkowym (Dziat I oraz II Ubezpieczen):

a. do 50 min zt — 5 pkt,

b. ponad 50 mlIn zt do 100 mIn zt —10 pkt,

c. ponad 100 min zt — 15 pkt.
9.4. Liczba obstugiwanych klientow w 2016 roku:

a. do 300 klientow — 5 pkt,

b. od 301 do 500 klientow —10 pkt,

c. powyzej 500 klientow — 15 pkt,

9.5. Liczba roznych jednostek samorzadu terytorialnego', dla ktérych swiadczone byly lub sa ustugi
brokerskie w latach 2014-2016:

a. do10 podmiotéw — 5 pkt,
b. od 11 do 20 podmiotdéw —10 pkt,
c.od 21 do 50 podmiotow — 15 pkt,
d. powyzej 50 podmiotéw — 20 pkt.
9.6. Liczba prowadzonych szkéd i roszczen w okresie 2014-2016 za posrednictwem Brokera

na rzecz klientow:

a. do 100 postgpowan — 5 pkt,
b. od 101 do 300 postepowan — 10 pkt,
c.od 301 do 500 postgpowan — 15 pkt,
d. powyzej 500 postepowan —20 pkt.

9.7. Liczba przygotowanych (zakonczonych podpisaniem umowy) postgpowan przetargowych
w trybie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych w latach 2014 —2016:

a. do 10 postepowan — 5 pkt,
b. od 11 do 20 postgpowan —10 pkt,
c. powyzej 20 postgpowan — 15 pkt.
9.8. Okres nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci brokerskiej na terenie RP:
a. do 5 lat — 5 pkt,
b. 6 -10 lat — 10 pkt,
c. powyzej 10 lat — 15 pkt.

9.9. Liczba zatrudnionych przez Wykonawce brokerow posiadajacych zezwolenie na prowadzenie
dziatalnosci brokerskiej (stan na koniec miesiaca lipca 2017 roku):

a. do 10 brokerow — 5 pkt,
b. 11 — 20 brokerow —10 pkt,
c. 21 —40 brokerow — 15 pkt,

d. ponad 40 brokerow —20 pkt.
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9.10. Lokalizacja siedziby, oddziatu, filii lub przedstawicielstwa Wykonawcy najblizej zlokalizowanej
od siedziby Zamawiajacej w odleglosci®:

a. powyzej 400 km — 5pkt,
b. 201 km —400 km —10 pkt,
c. 101 km —200 km — 15 pkt,
d. do 100 km —20 pkt.
9.11. Posiadanie komorki organizacyjnej zajmujacej si¢ likwidacja szkdd:
a. TAK — 10 pkt,
b. NIE — 0 pkt.
9.12. Posiadanie aplikacji umozliwiajacej Ubezpieczajacemu zgloszenie szkody poprzez elektroniczny
system
a. TAK — 10 pkt,
b. NIE — 0 pkt.

9.13. Punkty uzyskane za kazde kryterium podlegaja sumowaniu.

D przez jednostke samorzadu terytorialnego rozumie si¢ organ zarzadzajacy Gming Wiejska, Gming Miejsko
— Wiejska, Gming Miejska, Miastem na prawach powiatu, powiatem (Starostwo Powiatowe),
wojewddztwem (Urzad Marszatkowski).

2 odleglosé, o ktorej mowa w punkcie 9.10. jest najkrotsza odlegloscia dla przejazdu samochodem mierzong
w portalu www.googlemaps.com.

10. TRYB I ZASADY WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

10.1. Wyboru oferty dokona komisja powotana przez Organizatora Konkursu.

10.2. Wybor Wykonawcy odbywac si¢ bedzie w dwoch etapach.

10.3. Prowadzone postepowanie jest jawne, jednak Komisja bedzie wykonywata swoje czynnosci
na posiedzeniach zamknietych.

10.4. Komisja bada czy Wykonawca przystgpujacy do Konkursu spetnia warunki formalne wymagane
od Wykonawcow. Oferta, ktora nie spetnia takich warunkow, jest odrzucana.

10.5. W toku badania ztozonych ofert Komisja moze zada¢ udzielenia wyjasnien, co do tresci zlozonej
oferty.

10.6. W pierwszy etapie Konkursu Oferent moze maksymalnie otrzymac 190 punktow.

10.7. Do drugiego etapu Konkursu przechodzi 3 Oferentéw z najwigksza iloscia uzyskanych punktow.
Przy réwnej ilosci punktéw Komisja moze zwigkszy¢ ilos¢ Oferentow bioracych udziat w drugim etapie
Konkursu.

10.8. W drugim etapie Konkursu wybrani Wykonawcy przedstawia koncepcje ubezpieczenia majatkowego
Gminy, ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej Ubezpieczonego, a takze ubezpieczenia
komunikacyjnego srodkéw transportu bedacych w dyspozycji Zamawiajacej (zgodnie z zapisami
pkt 1.3.). Na zakonczenie wystapienia Oferenta kazdy z czlonkow Komisji bedzie mial prawo
do zadania pytan uzupetniajacych i wyjasniajacych przedstawiona koncepcjg.

10.9. Kazdy z czlonkéw Komisji indywidualnie oceni przedstawione przez Oferentow koncepcje
i wyjasnienia oraz uszereguje Oferentéow wg oceny od 1 (najwyzsze miejsce) do liczby wynikajacej
z ilosci oferentow zaproszonych do drugiego etapu konkursu. O ostatecznej kolejnosci zajetych miejsc
w Konkursie decyduje suma uzyskanych punktow od poszczegolnych cztonkow Komisji.

10.10. Umowa na swiadczenie ustug brokerskich zostanie podpisana z Oferentem, ktéry w drugim etapie
Konkursu uzyska najmniejszg ilosé punktow( najwyzsza lokate zgodnie z przyjetym systemem ocen).
10.11. Konkurs jest wazny choéby wplyneta tylko jedna oferta speiniajaca wymagania niniejszego

regulaminu.

11. KOMISJA KONKURSOWA

11.1. Postepowanie Komisji sktada si¢ z czesci jawnej i niejawne;j.

11.2. Przeprowadzajac postepowanie w czesci jawnej, Komisja Konkursowa dokonuje jawnego otwarcia
ofert w kolejnosci, w jakiej zostaty ztozone.

11.3. Komisja przyjmuje wyjasnienia lub oswiadczenia zgloszone przez oferentow dotyczace otwarcia ofert.
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11.4. W czesci niejawnej konkursu Komisja Konkursowa sprawdza kompletnos¢ ztozonych ofert
i ich zgodnos¢ z Regulaminem Konkursu oraz dokonuje oceny ztozonych ofert.

I1.5. W toku dokonania badania ztozonych ofert Komisja Konkursowa moze zazagda¢ udzielenia,
przez wybranych oferentéw, wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

11.6. Komisja zastrzega sobie prawo przeprowadzenia dodatkowych rozméw z wybranymi oferentami.

11.7. Komisja bedzie wykonywata swoje zadania na posiedzeniach zamknietych dla 0séb trzecich.

11.8. Z posiedzen Komisji konkursowej bedzie sporzadzony protokot.

11.9. Wybor oferty dokonanej przez Komisje Konkursowg ostatecznie zatwierdza Burmistrz Miasta
lub osoba przez niego upowazniona.

12. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACA

12.1. Do porozumiewania si¢ z wykonawcami upowaznione sg nastepujace osoby:

— Stanistaw Kawecki — Sekretarz Miasta, Cieszyn, Rynek 1, 33/4794 302,

— Grazyna Gagolska — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego, Cieszyn, Rynek 1, 33/4794 210,

— Bozena Bury - Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego, Cieszyn, Rynek 1,
33/4794 204.

12.2. Wszelkie pytania dotyczace postgpowania konkursowego nalezy kierowaé¢ na adres Zamawiajacej
podany powyzej, przesylajac poczta, faksem (33/4794 303) lub na adres e-mailowy:
gmcieszyn@sekap.pl. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgca zamiesci na stronie
internetowej, bez ujawnienia zrodta zapytania.

12.3. Oswiadczenia, wnioski, pytania oraz informacje przekazane faksem powinny zosta¢ niezwlocznie
przekazane w oryginale.

13. POSTANOWIENIA KONCOWE

13.1. Organizator Konkursu podejmie wspotprace z Oferentem, ktory w drugim etapie Konkursu zajmie
najwyzsza lokate.

13.2. Organizator Konkursu zastrzega sobie prawo do:

a. dokonania zmiany warunkéw Konkursu, jednak nie pozniej niz przed uplywem terminu sktadania
ofert, z mozliwoscia jednoczesnego przedtuzenia terminu,

b. uniewaznienie lub odstapienia od Konkursu bez podania przyczyny, w kazdym terminie
jednak nie po rozstrzygnigciu Konkursu i po zawiadomieniu Oferenta, ktory uzyskat najwyzszg ilosé
punktow.

13.3. Organizator Konkursu jednoczesnie informuje, ze:

a.nie bedzie udzielal Oferentowi szczegdtowych, innych niz ogélnie dostepnych informacji,
zwigzanych z funkcjonowaniem i dziatalnoscig Organizatora,

b. oferta nie spetniajaca warunkoéw wymaganych w Regulaminie Konkursu zostanie odrzucona,

¢. z tytutu odrzucenia oferty nie przystuguja Oferentowi zadne roszczenia,

d. nie zwraca si¢ Oferentowi dokumentéw przedtozonych w ramach niniejszego Konkursu

13.4. Ogloszenie o wyniku Konkursu zostanie umieszczone na tablicy ogloszen oraz na oficjalnej stronie
internetowej Zamawiajacej — bip.um.cieszyn.pl.

13.5. 0 wyborze najkorzystniejszej oferty Organizator Konkursu niezwlocznie zawiadomi w formie
pisemnej wszystkich brokerow bioracych udzial w Konkursie wskazujac nazwe oraz adres Oferenta,
ktorego oferte wybrano.

13.6. Informacja o wyniku postgpowania przestana do Oferenta, ktérego oferta zostanie wybrana, zawiera¢
bedzie okreslenie miejsca i terminu zawarcia umowy.

13.7. W przypadku gdy, Konkurs nie zostanie zakonczony podpisaniem umowy z powodu uchylania si¢
wybranego oferenta od podpisania umowy w wyznaczonym terminie przez okres diuzszy niz 7 dni,
Zamawiajaca niezwlocznie przystapi do rozmoéw z tym oferentem, ktory uzyskal najwyzsza ocene
w drugim etapie konkursu.

Burmi tsz Miasta
(2 \oC«H’V\

RySzard Macura
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1 INSZo WKIODBWAINT s musncnmunmnsssossensss s s osmss s ssuss oo s R s s ST 8 SO VSR Y S A s e RN v R b AT
......................................................................................................... (wpisac zarejestrowana nazwe firmy)

2, AGTES WYKOIBWEY: vnresssescscsmressersesnrassensessneossssosesse snnss anonassansiosss snss sessid Sisass S aems ST ERVANRSETH RIS RIRSHSRARDS
INIERE ..o it 5 R P S S RB R A PR ARAEAS % REEOHS sssmmnesmemmsmmvsapnnmmoma s
g INE BRLMBI,. . vemeswwnonmmommmmrnmnnesmonammssen mmme sancmebinsnsnmnenasus i s e Resen i FEE AT RUTRS S8 A0 A S PD RS SNBSS AR RSRS

. Poczta elektroniczna (e-mail): ......ccoeiviiiiiiiiiiiiicicccececec

N N Dn W

. Imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania firmy (jesli osoba ta nie wystepuje
w KRS, nalezy do oferty.dolgczy¢ pelnomOCRICEWO): .....cosmssmmsinssisissssssssmsnsssmsssassessassasinssnsnssssasssesassss

Oswiadczam(y), ze zapoznatem (am/liSmy) si¢ z warunkami konkursu okreslonymi w Regulaminie
Konkursu, postawione wymagania i zapisy umowne przyjmuj¢ (my) bez zastrzezen.

Oswiadczamy, ze

Dokonano wyplaty roszczenia z sumy gwarancyjnej OC Wykonawcy w latach tak/nie*

2014 -2016

Wysokos¢ skladki plasowanej z uméw ubezpieczeniowych zawartych za

posrednictwem Wykonawcy w roku 2016/w ostatnim roku obrachunkowym*| min zt
(Dziat I oraz Il Ubezpieczen):

Liczba obstugiwanych klientow w 2016 roku przez Wykonawee wynosi | ... klientow
Liczba réznych jednostek samorzadu terytorialnego, dla ktorych swiadczone|  ............ podmiotow
byty lub sg ustugi brokerskie przez Wykonawce w latach 2014-2016 :

Liczba szkod i roszezen w okresie 2014 — 2016 rok prowadzonych za| ... postgpowan
posrednictwem Brokera na rzecz klientow

Liczba przygotowanych (zakonczonych podpisaniem umowy) postgpowan

przetargowych w trybie ustawy Prawo Zamowien Publicznych w latach 2014 ... postgpowan
-2016

Okres nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci brokerskiej na terenie RP | ... lat
Liczba zatrudnionych przez Wykonawce brokeréw posiadajacych zezwolenie

na prowadzenie dzialalnosci brokerskiej (stan na miesiac lipiec 2017 roku) | ... brokerow
Lokalizacja siedziby, oddzialu, filii lub przedstawicielstwa Wykonawcy | .................. (miejscowosé)
najblizej zlokalizowanej od siedziby Zamawiajacej w odlegtosci km
Posiadanie komorki organizacyjnej zajmujacej si¢ likwidacja szkod tak/nie*
Posiadanie aplikacji umozliwiajacej elektroniczny system zglaszania szkod tak/nie*

przez Ubezpieczajacego

Nie pozostajemy w statych stosunkach umownych z ubezpieczycielami tak/nie*
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Oswiadczamy ponadto, ze:

- jestesmy w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nieprzerwane swiadczenie ustugi,

- nie znajdujemy si¢ w stanie likwidacji ani upadtosci firmy,

- w przypadku wyboru ztozonej oferty zobowiazuj¢ si¢ do podpisania umowy na warunkach
okreslonych w Regulaminie Konkursu oraz w ztozonej ofercie.

Zalaczniki:

1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigce przed terminem skladania ofert.

2. Zezwolenie wlasciwego organu nadzoru na prowadzenie dziatalnosci brokerskiej wraz ze wskazaniem
numeru wpisu do rejestru brokeréw ubezpieczeniowych.

3. Oswiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci brokerskiej.

4. Zaswiadczenie z wiasciwego oddziatlu ZUS o nie zaleganiu z optacaniem skladek z tytutu ubezpieczen
zdrowotnych i ubezpieczen spotecznych wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem skladania
ofert.

5. Zaswiadczenie z wlasciwego Urzedu Skarbowego o nie zaleganiu z optacaniem wszelkich obcigzen
podatkowych wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem sktadania ofert.

6. Kopia polisy odpowiedzialnosci cywilnej w zwiazku z prowadzona dziatalnoscia brokerska (potwierdzong
za zgodnos$¢ z oryginatem).

7. Wykaz udokumentowanych referencjami postgpowan (zakonczonych podpisaniem umowy) o udzielenie
zamoOwienia publicznego po stronie jednostek sektora finanséw publicznych, ktérych przedmiotem byt
wybor ubezpieczyciela, prowadzonych zgodnie z przepisami ustawy prawo zamowien publicznych w ciggu
ostatnich 3 lat kalendarzowych — lata 2014-2016 (minimum 5 — pkt 5.1.8. Regulaminu).

8. Wykaz zawartych umoéw o swiadczenie ustug brokerskich z jednostkami samorzadu terytorialnego wraz z
referencjami za lata 2014-2016 (minimum 3 — pkt 5.1.8. Regulaminu).

9. Os$wiadczenie o zachowaniu poufnosci wszelkich informacji uzyskiwanych od Organizatora Konkursu.

10. Wstepny projekt umowy o swiadczenie ustug brokerskich, ktory stanowi integralna czes¢ oferty.

(Miejscowos¢. data) (podpis i pieczatka 0sob(y) wskazanych
w dokumencie upowazniajacym do
wystgpowania w obrocie prawnym)



