BURMISTRZ MIASTA

Zarzadzenie Nr 0050.488.2017
Burmistrza Miasta Cieszyna

CIESZYNA z dnia 23 sierpnia 2017 roku

w sprawie: realizacji niektorych zadan i czynno$ci zwigzanych z wlaczeniem
Gimnazjum nr 1 w Cieszynie do Szkoly Podstawowej nr 1 w Cieszynie oraz wlaczenia
Gimnazjum nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi im. Jana Kubisza w Cieszynie do Szkoly
Podstawowej nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi w Cieszynie

Na podstawie art. 30 ust.l, art. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. 2016 r, poz. 446 z pézn. zm), W zwigzku z art. 129 ust. 1
pkt 2 ustawy przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo o$wiatowe w wykonaniu uchwaty
nr XXXIII/308/2017 Rady Miejskiej Cieszyn z dnia 30 marca 2017 r. w sprawie
dostosowania sieci szkél podstawowych i gimnazjow do nowego ustroju szkolnego,
wprowadzonego ustawa — Prawo o$wiatowe na okres od dnia 1 wrzes$nia 2017 r. do dnia 31
sierpnia 2019 r. zarzadzam co nastepuje:

§1
Okreslam czynnosci. zadania i terminy ich wykonania oraz osoby odpowiedzialne zgodnie z
ponizsza tabelg.
Wyszczegolnienie zadan i czynnosci :

Lp.

Zadania do realizacji

Uwagi/ termin

Osoba odpowiedzialna

Dziatania formalno-prawne

Przekazanie protokotem
zdawczo-odbiorczym
dokumentacji kadrowej,
administracyjno- organizacyjnej,
przebiegu nauczania i innej
Gimnazjum nr 1 w Cieszynie
Szkole Podstawowej nr 1 w
Cieszynie oraz Gimnazjum nr 2

z Oddziatami Integracyjnymi im.

Jana Kubisza w Cieszynie
Szkole Podstawowej nr 2 z
Oddziatami Integracyjnymi w
Cieszynie

Termin: do 1 wrzesnia
2017 r.

Dyrektor
Gimnazjum Nr 1w
Cieszynie, Dyrektor
Szkoty Podstawowe]
nr 1 w Cieszynie oraz
Dyrektor
Gimnazjum Nr 2 z
Oddziatami
Integracyjnymi im
Jana Kubisza w
Cieszynie, Dyrektor
Szkoty Podstawowej
nr 2 z Oddzialami
Integracyjnymi w
Cieszynie

Aktualizacja bazy danych SIO

Termin: do 31 sierpnia
2017 r.

Dyrektor Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie oraz
Gimnazjum Nr 2 z
Oddziatami




Integracyjnymi im
Jana Kubisza w
Cieszynie

Przekazanie wykazu emerytow 1
rencistow z podzialem na
nauczycieli, pracownikéw
administracji i obstugi wraz z
danymi teleadresowymi
Gimnazjum nr 1 w Cieszynie
Szkole Podstawowej nr 1 w
Cieszynie oraz Gimnazjum nr 2
z Oddziatami Integracyjnymi im.
Jana Kubisza w Cieszynie
Szkole Podstawowej nr 2 z

Termin: do 1.09.2017 r.

Dyrektor
Gimnazjum Nr Iw
Cieszynie, Dyrektor
Szkoly Podstawowej
nr 1 w Cieszynie oraz
Dyrektor
Gimnazjum Nr 2 z
Oddziatami
Integracyjnymi im
Jana Kubisza w
Cieszynie, Dyrektor

Oddziatami Integracyjnymi w Szkoly Podstawowej

Cieszynie nr 2 z Oddziatami
Integracyjnymi w
Cieszynie

Zawiadomienie emerytow i
rencistow z Gimnazjum nr 1 w
Cieszynie Szkole Podstawowe;j
nr 1 w Cieszynie oraz
Gimnazjum nr 2 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Jana Kubisza
w Cieszynie o placowce, w
ktorej beda korzystali z ZFSS w
ramach wspolnej dziatalnosci
socjalnej

Termin: do 31. 08. 2017 r.

Dyrektor Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie oraz
Gimnazjum Nr 2 z
Oddziatami
Integracyjnymi im
Jana Kubisza w
Cieszynie

Wystgpienie do Burmistrza
Miasta Cieszyna z wnioskiem o
przekazanie migdzy jednostkami
organizacyjnymi w trwaty
zarzad nieruchomosci bytego
Gimnazjum nr 1w Cieszynie
Gimnazjum nr 2 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Jana Kubisza
w Cieszynie od 1 wrzesnia 2017r

Termin: do 25.08.2017 r.

Dyrektor

Szkoty Podstawowej
nr 1 w Cieszynie oraz
Dyrektor Szkoty
Podstawowej nr 2 z
Oddziatami
Integracyjnymi w
Cieszynie

Dzialania finansowe i organizacyjne

Powiadomienie wszystkich
kontrahentéw o wilgczeniu
gimnazjum do szkotly
podstawowej 1 zmianie odbiorcy
ustugi lub dostawy.

Termin: do 1.09. 2017 r.

Dyrektorzy:
Dyrektor
Gimnazjum Nr 1w
Cieszynie, Dyrektor
Szkoty Podstawowe;j
nr 1 w Cieszynie oraz
Dyrektor
Gimnazjum Nr 2 z
Oddziatami
Integracyjnymi im
Jana Kubisza w




Cieszynie, Dyrektor

Szkoty Podstawowe;j
nr 2 z Oddziatami
Integracyjnymi w
Cieszynie
Sporzadzenie wnioskow Przeniesienie w planach Dyrektorzy:
budzetowych przenoszacych do Skarbnika Gminy Dyrektor Gimnazjum
niewykorzystane srodki Cieszyn Nr 1w Cieszynie,
finansowe przez Gimnazjum nr 1 Dyrektor Szkoty

w Cieszynie do Szkoty
Podstawowej nr 1 w Cieszynie
oraz Gimnazjum nr 2 z
Oddziatami Integracyjnymi im.
Jana Kubisza w Cieszynie do
Szkoty Podstawowej nr 2 z
Oddziatami Integracyjnymi w
Cieszynie

Termin: do 31 sierpnia
2017r.

Podstawowej nr 1 w
Cieszynie oraz
Dyrektor
Gimnazjum Nr 2 z
Oddzialami
Integracyjnymi im
Jana Kubisza w
Cieszynie, Dyrektor
Szkoty Podstawowej
nr 2 z Oddziatami
Integracyjnymi w
Cieszynie

Zamknigcie rachunkow
bankowych

-rachunek podstawowy,
-rachunek funduszu socjalnego,
-rachunek dochodéw wiasnych

Zwrot Srodkow
finansowych
pozostajacych na
rachunku podstawowym
gimnazjoéw wg. stanu na
dzien 31.08.2017 r. na
rachunek budzetu Gminy
Cieszyn, $rodki
pozostajace na dzien
31.08.2017 r. na
rachunkach Funduszu
socjalnego oraz rachunku
dochodéw wiasnych
przekazaé na odpowiednie
konta bankowe szkoét
podstawowych

Termin: 31.08.2017 r.

Dyrektorzy:

Dyrektor Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie oraz
Gimnazjum Nr 2 z
Oddziatami
Integracyjnymi im
Jana Kubisza w
Cieszynie

1.Zawiadomienie Urzgdu
Skarbowego o wilaczeniu
gimnazjow do szkdl
podstawowych,
2.Rozliczenia z Urzgdem
Skarbowym, ZUS, GUS,
PFRON do konca 31.08.2017 r.
3.Dokonanie niezbgdnych
czynnosci zwigzanych z
wykresleniem z ewidencji
identyfikacji podatnikéw 1

Termin: do 07.09.2017 r.

Dyrektorzy:

Dyrektor Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie oraz
Gimnazjum Nr 2 z
Oddziatami
Integracyjnymi im
Jana Kubisza w
Cieszynie




ptatnikoéw- NIP i rejestru
ptatnikéw skladek ZUS
(wyrejestrowanie wszystkich
pracownikOw z programu
Platnik)

Zamkniecie ksigg rachunkowych
na dzien 31.08.2017 r.
Gimnazjum nr 1w Cieszynie
Gimnazjum nr 2 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Jana Kubisza
w Cieszynie

Termin: do 30.09.2017 r.

Dyrektorzy:

Dyrektor Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie oraz
Gimnazjum Nr 2 z
Oddziatami
Integracyjnymi im
Jana Kubisza w
Cieszynie

Sporzadzenie sprawozdan
budzetowych Rb-28S, Rb-27S za

okres 01.01.2017 r.-31.08.2017
I.

Przekazanie do
Burmistrza Miasta

Termin: do 10.09.2017 r.

Dyrektorzy:

Dyrektor Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie oraz
Gimnazjum Nr2 z
Oddziatami
Integracyjnymi im
Jana Kubisza w
Cieszynie

Sporzadzenie kwartalnych
sprawozdan Rb-N, Rb-Z, Rb-50,
Rb-34 o wydatkach, Rb-WS za
okres od 01.01.2017 r. —

Przekazanie do
Burmistrza Miasta
Termin: do 10.09. 2017 r.

Dyrektorzy:

Dyrektor Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie oraz
Gimnazjum Nr2 z

31.08.2017 r. Oddzialami

z datg 31.08.2017 r. Integracyjnymi im
Jana Kubisza w
Cieszynie

Sporzadzenie bilansu, rachunku | Przekazanie do Dyrektorzy:

zyskow 1 strat, zestawienia
zmian w funduszu (wraz z
arkuszami

wzajemnych rozliczen) za okres
0d 01.01.2017 r. — 31.08.2017 r.

Burmistrza Miasta
Termin: do 30.09.2017 r.

Dyrektor Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie oraz
Gimnazjum Nr 2 z
Oddziatami
Integracyjnymi im
Jana Kubisza w
Cieszynie

Sporzadzenie i dostarczenie
protokotu zdawczo-odbiorczego
wg stanu na dzien 31.08.2017 r.
zawierajgcego m.in.:

-ustalenie stanu mienia
znajdujacego si¢ w uzytkowaniu
Gimnazjum nr 1w Cieszynie,
Gimnazjum nr 2 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Jana Kubisza
w Cieszynie

- wykaz wierzytelnosci
(naleznosci i zobowigzan) tych
jednostek

Przekazanie protokotu
zdawczo-odbiorczego wg.
stanu na dzien
31.08.2017r. do
Burmistrza Miasta

Termin: do 30.09.2017 r.

Dyrektorzy:

Dyrektor Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie oraz
Gimnazjum Nr 2 z
Oddziatami
Integracyjnymi im
Jana Kubisza w
Cieszynie




§2
1. Ustalam, ze naleznosci i zobowigzania Gimnazjum nr 1 w Cieszynie przejmuje Szkola
Podstawowa nr 1 w Cieszynie.
2. Ustalam, ze naleznosci i zobowigzania Gimnazjum nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi
im. Jana Kubisza w Cieszynie przejmuje Szkola Podstawowa nr w Cieszynie.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Gimnazjum nr 1 w Cieszynie, Dyrektorowi
Gimnazjum nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi im. Jana Kubisza w Cieszynie, Dyrektorowi
Szkoty Podstawowej nr 1 w Cieszynie oraz Dyrektorowi Szkoly Podstawowej nr 2
z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie, Skarbnikowi Miasta Cieszyna.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Rozdzielnik:
1 x OR- rejestr zarzadzen
I x SPI
1 x SP2
1 x Gl
1xG2
I x CUW

2x FN



