CIESZYNA Zarzadzenie Nr 0050.454.2017
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 4 sierpnia 2017 roku

w sprawie wykonania wnioskow pokontrolnych wydanych przez Prezesa Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Katowicach w wystapieniu pokontrolnym z dnia 21 lipca 2017 r.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz.U. z 2016 r., poz. 446 z p6zn. zm.)

§1

Zobowigzuje Naczelnika Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami do:

1. prawidlowego i terminowego sporzadzania oraz przekazywania wraz z kazdym aktem
notarialnym pism informujacych o dokonaniu sprzedazy nieruchomosci i koniecznosci
wyksiegowania z ksigg inwentarzowych Urzedu Miejskiego w Cieszynie wszystkich
sktadnikéw majatkowych, wehodzgeych w skiad nieruchomosei, wskazujac wlasciwg nazwe
i numer inwentarzowy skladnika,

2. miesiecznego uzgadniania z Wydzialem Finansowym zmian w stanie $rodkow trwatych

grupy I —,,Budynki i lokale”.
§2

W celu zapewnienia wlasciwego przeprowadzania inwentaryzacji nieruchomosci zgodnie
z przepisami § 6 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegbdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego [...] (tekst jednelity: Dz. U. 22017 ., poz. 760):

1. zobowigzuje Naczelnika Wydzialu Geodezji, Kartografii i Katastru Nieruchomosci do
utrzymania operatu ewidencyjnego w stanie aktualnosci, przeprowadzania modernizacji
ewidencji, jako podstawy tworzenia gminnego zasobu nieruchomosci,

2. zobowigzuje Naczelnika Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami do prowadzenia biezace;
pracy aktualizujgcej gminny zaséb nieruchomosci.

§3

Zobowiazuje Naczelnika Wydzialu Finansowego do:
1. wzmocnienia nadzoru nad pracownikami Wydzialu Finansowego w zakresie:

1) prawidlowej i biezacej ewidencji operacji gospodarczych, w szczegélnosci w zakresie
zmian w stanie srodkow trwalych i zwrotu dotacji zgodnie z przepisami: art. 20 ust.1 i
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci oraz zalacznika nr
3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego [...],

2) prawidlowego sporzadzania sprawozdania RB-ST o stanie $rodkéw na rachunkach
bankowych jednostki samorzadu terytorialnego, stosownie do § 22 ust. 2 Instrukeji
sporzadzania sprawozdan budzetowych stanowiace zal nr 39 do rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z
2016 1. poz. 1015 z pdzn. zm.),

2. wprowadzenia w terminie do 15 pazdziernika 2017 r. zmian i aktualizacji przepisow
instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Cieszynie



zapewniajac uszczegdlowienie przepisow w zakresie sprecyzowania dokumentéw
podlegajacych poréwnaniu z danymi ksigg rachunkowych w celu prawidlowego
przeprowadzania inwentaryzacji w drodze weryfikacji,

§4

Zobowigzuje Naczelnika Wydziatu Ochrony Srodowiska do:

1. wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji w trybie art. 104
Kodeksu Postgpowania Administracyjnego w zwigzku z art. 9j ust. 2 pkt 4 ustawy o
utrzymaniu porzadku i czystosci w gminach w celu przeprowadzenia analizy dotyczacej
nalozenia kary pieni¢znej w trybie art. 9x ww. ustawy albo w przypadku stwierdzenia braku
podstaw prawnych umorzenie ww. postgpowania.

§5

Zobowigzuje Naczelnika Wydziatu Zaméwien Publicznyeh, Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych
do:
1. podjecia dziatan zmierzajacych do powolania pelmomocnika Burmistrza Miasta do spraw
zamoéwien publicznych, ‘
2. opracowania 1 wdrozenia nowego regulaminu zamowien publicznych Urzedu obejmujgcego
swoim zakresem regulamin pracy Komisji przetargowe;,
3. powierzenia i uzupelnienia indywidualnego zakresu czynnodci pelnomocnika Burmistrza
Miasta do spraw zaméwien publicznych o nastgpujace zadania: ‘
1) biezace informowanie pracownikéw Urzedu oraz kierownikdéw migjskich jednostek
o istotnych zmianach w przepisach dotyczacych realizacji zamowien publicznych,
2) kazdorazowa kontrole 1 weryfikacj¢ dokumentéw przetargowych, pod wzgledem
formalnoprawnym, potwierdzona podpisem,
3) wymowanie w Protokolach z udzielonych zamdéwien publicznych wszystkich osob,
ktérym powierzono czynnosdci w toku postepowania przetargowego.

§6

Zobowiazuje naczelnikdw wydziatdéw, kierownikéw biur Urzedu Migjskiego do:
1. wzmocnienia nadzoru nad pracownikami biorgcymi udziat w  przygotowaniu

i przeprowadzeniu postgpowan o udzielenie zamowieri publicznych, w szczegdlnosei

w zakresie opisu przedmiotu zamowienia, ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia,

okreslania warunkéw w postepowaniu i ich modyfikacji, prowadzenie postgpowania

wyjasniajgcego w toku badania ofert,
2. dokonania przegladu i uzupelnienie tre$ci indywidualnych zakreséw czynnoscei podleglych
pracownikéw, w szczegolnoscei:

1) wydanych upowaznien o przyjeciu odpowiedzialno$ci w zakresie  powierzenia
wykonywania w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego okreslonych
czynnosci zastrzezonych dla Kierownika zamawiajacego,

2) ujecia czynnosci dot. realizacji zamdwien publicznych w zakresie kontroli poprawnego
wykonania umdw przez wskazanych pracownikow Urzedu Miejskiego.

§7

Zobowiazuj¢ Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego do:
1. opracowania pelnomocnictwa powierzajacego na podstawie art. 18 ust. 2 i art. 20 ust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych w zwiazku z art. 96 i
98 Kodeksu cywilnego realizacj¢ czynno$ci powierzonych przez Burmistrza Miasta



Cieszyna,
2. zapewnienia szkolen w zakresie realizacji zamowien publicznych poprzez:

1)

2)

3)

przeprowadzenie przynajmniej raz do roku — w siedzibie Urzedu szkolenia dla
wszystkich pracownikéw bioracych udzial zamowieniach publicznych, w  tym
pracownikéw, ktérym powierzono wykonywanie czynnosci w toku postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego odnosnie powierzonych czynnosci,

przynajmniej raz do roku — szkolenia zewnetrznego dla czlonkéw komisji
przetargowych w zakresie poprawnego opisu przedmiotu zamoéwienia, szacowania jego
wartosci, formowania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz oceny spelniania ww.
warunkow, ustalania kryteriow oceny ofert i oceny zlozonych ofert oraz sporzadzania
dokumentacji w tym zakresie,

biezace szkolenia zewnetrzne w zaleznosci od potrzeb — na wniosek zainteresowanych
pracownikow.

§8

Zobowiazuj¢ Kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych do:

1)

2)

3)

wzmocnienia nadzoru nad pracownikami bioragcymi udzial w realizacji zamowien
publicznych w szczegdlnosci w zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia, ustalenia
wartosci  szacunkowej zamowienia, okreslania warunkéw w postgpowaniu i ich
modyfikacji, prowadzenie postgpowania wyjasniajacego w toku badania ofert i ich
przeszkolenia w tym zakresie,

dokonania przegladu i uzupelnienia tre$ci indywidualnych zakreséw czynnosci
pracownikow, w szczegdlnosci w zakresie ujgcia czynnosci dot. realizacji zamowien
publicznych, prawidlowego ich powierzania oraz poprawnego formuowania podstaw
prawnych dla udzielania upowaznien lub pelnomocnictw w tym zakresie,

zaplanowania w Rocznym Planie Szkolen - szkolen w zakresie realizacji zamowien
publicznych, trybu pracy Komisji Przetargowych, sporzadzania protokoléw oraz kontroli
poprawnosci i terminowosci wykonywania przedmiotu umowy przez wskazanych w niej
pracownikow.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Rysxyird Macura

Rozdzielnik:

1 x OR
1 x FN
1 x GN
1 x GKK
1xZP
1 x OSR

1 x wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Cieszyn



