Zarzadzenie Nr 0050.432.2017
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 24 lipca 2017 roku

YNA

L EONYA

w sprawie powolania komisji konkursowej do przeprowadzenia konkursu na wybor brokera
ubezpieczeniowego dla gminy Cieszyn wraz z podlegtymi jednostkami organizacyjnymi

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016 1., poz. 446 z pozn. zm.)

§1

Do przeprowadzenia konkursu na wybor brokera ubezpieczeniowego dla gminy Cieszyn wraz
z podlegtymi jednostkami organizacyjnymi powotuj¢ komisje konkursowa w sktadzie:

1) Stanistaw Kawecki — przewodniczacy komisji
2) Grazyna Gagolska — cztonek komisji

3) Matgorzata Wapiennik — cztonek komisji

4) Wiestawa Gorska — czlonek komisji

5) Bozena Bury — sekretarz komisji

§2
Regulamin Prac Komisji Konkursowej, stanowi zatacznik do zarzadzenia.
§3

Komisja Konkursowa dziata do dnia podpisania umowy z wybranym w ramach konkursu brokerem
lub do dnia zakoficzenia konkursu bez wyboru brokera.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§35

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rozdzielnik:
1 x OR-I - rejestr zarzadzen,
5 x cztonkowie komisji




Zalacznik do zarzadzenia Nr 0050.432.2017
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 24 lipca 2017 roku

Regulamin prac Komisji Konkursowej na wybér brokera ubezpieczeniowego

dla Gminy Cieszyn wraz z podleglymi jednostkami organizacyjnymi

§1

Zadania Komisji Konkursowej

1. Do zakresu dziatania Komisji Konkursowej ds. wyboru brokera ubezpieczeniowego dla
Gminy Cieszyn wraz z podlegtymi jednostkami organizacyjnymi, zwanej dalej ,,Komisja
Konkursowa”, nalezy przygotowanie i przeprowadzenie konkursu w celu wyboru brokera
ubezpieczeniowego dla Gminy Cieszyn wraz z podleglymi jednostkami organizacyjnymi —
zwanego dalej ,konkursem” - zgodnie z ustawg z dnia 22 maja 2003 1. o posrednictwie
ubezpieczeniowym (Dz. U. 22016 r. poz. 2077).

2. W szczegdlnosci Komisja Konkursowa jest odpowiedzialna za:

1)
2)
3)
4)

)
6)
7)
8)

przygotowanie propozycji warunkéw udzialu w konkursie;

przygotowanie propozycji kryteriéw wyboru brokera ubezpieczeniowego;
przygotowanie Regulaminu konkursu;

ocene spelniania przez uczestnikow konkursu = wymagan okreslonych
w Regulaminie konkursu;

ocene ofert ztozonych w konkursie;

wybér najlepszej oferty oraz przygotowanie uzasadnienia rozstrzygniecia konkursu;
wystapienie z wnioskiem o uniewaznienie konkursu;

wykonywanie innych czynnosci, przekazanych do obowigzkéw Komisji
Konkursowej w Regulaminie Konkursu.

3. Propozycje rozstrzygniecia konkursu lub jego uniewaznienia Komisja Konkursowa
przedktada do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta Cieszyna.

§2

Zadania czlonkéw Komisji Konkursowej

1. Przewodniczacy Komisji Konkursowej jest odpowiedzialny za:

1
2)
3)
4)
5)

6)

7

8)

organizacje prac Komisji Konkursowej, w tym podzial migdzy jej czlonkéw prac
podejmowanych w trybie roboczym;

zawiadamianie czlonkéw Komisji Konkursowej za posrednictwem Sekretarza
Komisji Konkursowej o miejscu i terminie jej posiedzen;

zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci postepowania Komisji Konkursowej;
prawidlowy przebieg czynnosci Komisji Konkursowej;

przedkladanie do podpisu Burmistrza Miasta Cieszyna projektow wszelkich pism,
o$wiadczen i zawiadomien, zwigzanych z postepowaniem konkursowym;
przekazywanie Burmistrzowi Miasta Cieszyna protokotow z posiedzen Komisji
Konkursowej, podpisanych przez wszystkich biorgcych udzial w posiedzeniu
czlonkow;

informowanie Burmistrza Miasta Cieszyna o okolicznosciach skutkujacych
wylaczeniem cztonka Komisji Konkursowej z jej prac;

informowanie Burmistrza Miasta Cieszyna o problemach zwigzanych z pracami
Komisji Konkursowe;.




2. W czasie nicobecnosci Przewodniczacego Komisji Konkursowej wszystkie czynnosci
okreslone w ust. 1 wykonuje Sekretarz Komisji Konkursowej.

3. Sekretarz Komisji Konkursowe;j jest odpowiedzialny za:

1) terminowe sporzadzanie protokoléw z posiedzen Komisji Konkursowej;

2) przygotowywanie i przesylanie do uczestnikow konkursu niezbednych pism
i powiadomien;

3) prawidlowe zamieszczenie ogloszenia o konkursie oraz prawidtowe zamieszczenie
wynikéw konkursu;

4) prawidtowe przechowywanie ofert konkursowych;

5) organizacje logistyczng posiedzen Komisji Konkursowej;

6) prowadzenie dokumentacji postepowania konkursowego.

4. Czlonkowie Komisji Konkursowej sa odpowiedzialni za:

1) czynny udzial w pracach Komisji Konkursowej;

2) zlozenie o$§wiadczenia o braku pozostawania w stosunku prawnym lub faktycznym
z oferentami, ktérzy ztozyli oferty w postgpowaniu konkursowym (wzor
o$wiadczenia stanowi zatacznik do Regulaminu Konkursu);

3) zachowanie w tajemnicy informacji zwigzanych z pracami Komisji Konkursowe;j.

5. Burmistrz Miasta Cieszyna na wniosek Przewodniczacego Komisji Konkursowej moze
powota¢ w sklad Komisji Konkursowej ekspertow zewnetrznych, ktorzy uczestnicza w jej
pracach z glosem doradczym na zasadach przewidzianych dla czlonkow Komisji
Konkursowe;j.

§3
Organizacja posiedzen Komisji Konkursowej

1. Posiedzenia Komisji Konkursowej odbywaja si¢ w sktadzie minimum trzyosobowym,
w tym przy udziale Przewodniczacego lub Sekretarza Komisji Konkursowe;.

2. Czynnosci zwigzane z wyborem i kwalifikacja ofert zlozonych w konkursie, a takze

negocjacje i oceng ztozonych ofert dokonywane s3 przez Komisje Konkursowa w skladzie

minimum trzyosobowym, w tym przy udziale Przewodniczacego lub Sekretarza Komisji

Konkursowe;j.

Komisja Konkursowa podejmuje rozstrzygnigcia zwykla wigkszoscig glosow.

4. Kazdy cztonek Komisji Konkursowej ma prawo do zlozenia zdania odrgbnego wobec
rozstrzygniecia podjetego przez Komisje Konkursowa. Zdanie odrebne sporzadza si¢
na pi$mie i dolacza do protokotu z posiedzenia Komisji Konkursowe;j.

5. Sekretarz Komisji prowadzi listg obecnodci, ktora dotgcza si¢ do protokotu z posiedzenia
Komisji Konkursowe;j.
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§4
Postepowanie Komisji Konkursowej po uplywie terminu skladania ofert w konkursie

1. Postepowanie Komisji Konkursowej sktada si¢ z czgsci jawnej i niejawne;.

2. Przeprowadzajac postgpowanie w czgsci jawnej, Komisja Konkursowa w szczegdlnosci
dokonuje jawnego otworzenia ofert w kolejnosci w jakiej zostaly zlozone, przyjmuje
wyjaénienia lub o§wiadczenia zgloszone przez oferentéw dotyczace otwarcia ofert.

3. W czedci niejawnej konkursu Komisja Konkursowa w szczegolnosci sprawdza kompletnosé
zlozonych ofert i ich zgodno$¢ z Regulaminem Konkursu oraz dokonuje oceny zlozonych
ofert. Oferta, ktéra nie spelnia warunkoéw formalnych jest odrzucana w toku badania
ztozonych ofert. Komisja Konkursowa moze zada¢ wyj a$nien co do tresci ztozonej oferty.




4. Na podstawie oceny poszczegdlnych oferentéw Komisja Konkursowa zarekomenduje
Burmistrzowi Miasta Cieszyna oferenta, z ktorym zostanie podpisana umowa na obstuge
brokerska.

§5

Dokumentacja z prac Komisji Konkursowej jest jawna i udostgpniana po zakonczeniu prac Komisji
Konkursowej, z wylaczeniem informacji zastrzezonych przez oferentow jako tajemnica
przedsigbiorstwa.




