ZAMEK CItS7YN
43-400 Cieszyn, ul. Zamkowea 13 b c
NIP 5482634242, REGON 241812688

nr tel/fax: +48 33 851 08 2i
www.zamekcieszyn.pl

Zarzgadzenie Nr 4/14
Dyrektora Zamku Cieszyn
Z dnia 15.09.2014r.

w sprawie: Regulaminu wydatkow o wartosci ponizej 30 000 Euro.

§ 1.

Ustalam  Regulamin wewnetrzny w sprawie zasad postepowania w zakresie
wydatkowania $rodkow publicznych dla zamowien o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej rownowartosci kwoty okreslonej w art.4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. Z 2007r. Nr 223,
poz. 1655)..

§ 2.

Tekst jednolity Regulaminu stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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ZAMEK CIESZYN
43-400 Cieszyn, ul. Zamkewa 3a b ¢

NIP 5482634242, REGON 241812688 i i
nr-telifne +48 33 651 0821 Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 4/14

www.zamekcieszyn.pl z dnia 15.09.2014 r.

Regulamin wewnetrzny

sprawie: zasad postepowania w zakresie wydatkowania $rodkdw publicznych dla

zamowien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty okreslonej w
art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 .
poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423).

Dziatajgc w oparciu o0 przepisy prawa, tj.

1.

2,
3.

przepisy ustawy o finansach publicznych,

art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych,

wedtug aktualnego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdéwien
publicznych

zarzgdzam co nastepuje:

§1.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:
a) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych daébr,

W szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

b) kierowniku zamawiajacego nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zamku Cieszyn lub osobe

@)

dziatajacq na podstawie upowaznienia, uprawniong do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego:

komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Dziaty wchodzace w schemat
organizacyjny Zamku Cieszyn;

d) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie

i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz. U. z 2006 r., Nr 156, poz. 1118, z p6zn. zm.), a takze realizacje obiektu
budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, za pomoca
dowolnych Srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

e) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

g

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy:;

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423);

h) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke

i)
)]

organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego;

zamawiajacym - nalezy rozumie¢ Zamek Cieszyn, w ktérej imieniu wystepuje Dyrektor,
zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, czyli umowe / zlecenie /
zamowienie odptatne zawierang / zawierane miedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§ 2.
Regulamin okresla zasady i tryb udzielania w Zamku Cieszyn zamoOwien publicznych,
ktorych wartos¢ szacunkowa (netto) nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30.000 euro, z pominieciem rygoréw okreslonych w przepisach ustawy.



2,

Udzielanie zamdwien powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych wydatkow oraz w
sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy.

§ 3.

Szacowanie wartosci zamowienia:

1.
2.

Wartos¢ zamowien okresla sie bez podatku od towarow i ustug (VAT).

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia w razie watpliwosci stosuje sie
odpowiednio przepisy rozdziatu 2 ustawy - Przygotowanie postepowania (art. 29-38
ustawy).

Podstawg obliczenia wartosci zamodwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane jest
wartos¢ rynkowa zamoéwienia.

§ 4.

Obowigzkiem komorki organizacyjnej, odpowiedzialnej za udzielenie zamowienia, jest

bezstronne, obiektywne, staranne, przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie oraz

przygotowanie i przeprowadzenie procedury zgodnie z zasadami art. 35 ustawy O

finansach publicznych.

Przed udzieleniem zamowienia, ktorego warto$¢ nie przekracza 30.000 euro, komorka

organizacyjna odpowiedzialna za jego realizacje przystepuje do czynnosci udzielenia

zamowienia zgodnie z nastepujaca procedura:

a) W imieniu zamawiajgcego dla zamdwien ponizej kwoty 8.000 euro netto, a
jednorazowo ponizej kwoty 500 euro, moze przeprowadzi¢ osobiste, telefoniczne
badZ pisemne rozeznanie cenowe z taka liczba wykonawcow $wiadczacych dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamdwienia, ktdra zapewnia
konkurencje oraz wybor oferty najkorzystniejszej na podstawie zaoferowanych
warunkow - co najmniej dwdch,

b) w imieniu zamawiajacego dla zamowien powyzej kwoty 8.000 euro netto, a ponizej
30.000 euro netto przeprowadza rozeznanie cenowe badz stosujac procedure opisang
w ust. 2 lit. a i sporzadzajac notatke, badZ zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe
wykonawcow Swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej
oferty - co najmniej dwoch. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert przekazywany
jest opis przedmiotu zamowienia oraz termin sktadania ofert.

W przypadku uzyskania podobnych co do oferowanych warunkéw ofert, zamawiajacy

poprosi wykonawcow o ztozenie dodatkowych ofert lub zaprosi ich do negocjacji. W

przypadku braku mozliwosci uzyskania co najmniej dwéch ofert ze wzgledu na charakter

zamoOwienia badz wystapienie pilnej koniecznosci zawarcia umowy (np. w przypadku
awarii) istnieje mozliwos¢ zawarcia umowy z jedynym oferentem, za$ powdd dokonania

wyboru jedynego oferenta winien by¢ wskazany w notatce stuzbowej, o ktorej mowa w

ust. 2 lit. b lub protokole o ktérym mowa w ust. 9.

Zamawiajgacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze warunki

realizacji zamowienia, biorgc pod uwage zaréwno oferowang cene jak i inne kryteria

odnoszace sie do przedmiotu zamodwienia, tj. funkcjonalno$¢, parametry techniczne,
jakosc, koszty eksploatacji, warunki gwarancji, terminy ptatnosci i inne.

Komorka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje danego zamoOwienia, po

przeprowadzeniu ww. procedury przedstawia zebrane oferty badZ informacje

kierownikowi jednostki, ktéry dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty.

W przypadku nie wyrazenia zgody przez kierownika zamawiajacego nastepuje

zaniechanie realizacji zamowienia.

Zamawiajacy dla zamowien wskazanych w ust. 2 lit. b, udziela zamdwienia poprzez

podpisanie umowy okreslajacej warunki realizacji zaméwienia.

Jezeli warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 8.000 euro netto, mozna nie sporzadzac



pisemnej umowy, ktorg mozna zastapi¢ zleceniem/zamdwieniem.

9. Jezeli ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj zamowienia uzasadnione jest
udzielenie zamowienia konkretnemu wykonawcy, nie przeprowadza sie procedur wyboru
wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 2, nalezy wowczas, jezeli jest to mozliwe,
przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawcg w celu uzyskania jak najlepszych warunkow
zamowienia, sporzadzajac jednoczesnie stosowny protokét, w miare prowadzenia
negocjacji.

§ 5.

1. Kontrola zgodnosci zapotrzebowan z uktadem wykonawczym do budzetu, szczegolnie
0 wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci 30.000 euro spoczywa na Gtownym
Ksiegowym.

2. Faktura wystawiona przez wybranego wykonawce za realizacje zamodwienia, na
podstawie zamdwienia / zlecenia / umowy, podlega potwierdzeniu zgodnosci formalno -
prawnej i zostaje przekazana do Gtéwnego Ksiegowego.

§ 6.
Do zawieranych uméw w sprawach o zamoéwienia publiczne do 30.000 euro stosuje sie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

§7.
Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktora
popetnita czyn naruszajacy dyscypline finanséw publicznych okreslony przez ustawe z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U.z 2005 r. Nr 14 poz. 114 z pozn. zm.).

§ 8.
Postanowienia koncowe:
1. Nadzor nad wykonaniem | przestrzeganiem postanowier niniejszego regulaminu
powierza sie kierownikowi Administracyjnemu Zamku Cieszyn.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

ZAMEK CIESZYN

dyrektor ,

Fwa Golelgovwska

L.



