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Slask Cieszviski

Projekt jest wspétfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Programu
Interreg V-A Republika Czeska-Polska w ramach Funduszu Mikroprojektéw Euroregionu $lask Cieszyriski —
Tésinské Slezsko i budietu parstwa.

PROJEKT: Program dla Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna

Cieszyn dnia .&...06.2017 r.
Nr sprawy: KT.042.1.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy: postgpowania w sprawie KT.042.1.2017 w zakresie udzielenia zamowienia publicznego,
ktorego wartosc jest mniejsza od wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art 4 pkt 8
ustawy Prawo Zamdwien Publicznych (tj. Dz. U. Z 2015 r. poz. 2164 z p6in. zm.), ktérego przedmiotem jest
wybér gtdwnego wykonawcy w Projekcie Program dla Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna.

1. informacje ogélne:
Zamawiajaca: Gmina Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn, NIP: 548-24-04-950

2. Opis przedmiotu Zamédwienia

1.) Przedmiotem zaméwienia jest wybdr Gtéwnego Wykonawcy w Projekcie Program dla Kultury Cieszyna i
Czeskiego Cieszyna i realizacja nastepujacych czynnosci:

a) Opracowanie dwujezycznych, polsko-czeskich narzedzi badawczych do przeprowadzania badan
jakosciowych i ilosciowych majacych na celu skonstruowanie dokumentu strategicznego
Program dla Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna”

{ przykfadowo: kwestionariusz ankiety telefonicznej, internetowej, ulicznej, scenariusz wywiadu
indywidualnego, scenariusze wywiaddw zogniskowanych, scenariusze spotkan i konsultacji i inne
autorskie rozwigzania. ) Narzedzia badawcze zostang przedstawione do akceptacji Gminie.

b) Przeprowadzenie badan jakosciowych w Cieszynie i Czeskim Cieszynie majacych na celu
skonstruowanie dokumentu strategicznego ,,Program dla Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna”
(przykfadowo: FGI, IDI lub inne nowatorskie rozwigzania dobrych praktyk z wybranych miast).
Minimum dwa narzedzia badawcze, ktdre zostang zaakceptowane przez Gmine, dla préby minimum
30 wywiaddéw - proponowana iloé¢ zostanie poddana ocenie na etapie badania ofert. Koniecznosé
przeprowadzenia badan w jezyku polskim i czeskim w zaleznosci od miejsca.

c) Przeprowadzenie badan iloSciowych majacych na celu skonstruowanie dokumentu strategicznego
»Program dta Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna” (przyktadowo: CATI {Computer Assisted
Telephone Interview}, wywiady uliczne, ankiety internetowe lub inne autorskie rozwigzania
przeprowadzone na respondentach Cieszyna, Czeskiego Cieszyna oraz mieszkancach regionu
bielskiego i kraju morawsko-slaskiego, ze szczegdtnym uwzglednieniem powiatu cieszyniskiego i
Okresu Karvina, proporcjonalnie do ilosci mieszkaricow). Przeprowadzenie badan w ilosci nie
mniejszej niz 1000 szt. - proponowana ilo$¢ zostanie poddana ocenie na etapie badania ofert.
Koniecznosé przeprowadzenia badan w jezyku polskim i czeskim w zaleznoéci od miejsca.

d} Organizacja i realizacja spotkas informacyjno - konsultacyjnych z mieszkaricami w Cieszynie i
Czeskim Cieszynie majacych na celu skonstruowanie dokumentu strategicznego ,,Program dla
Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna” {organizacja, w tym wynajem lokalu, realizacja spotkan,
moderacja, analiza i opracowanie zebranego materiatu). Minimum 4 spotkania, w tym po dwa w
kazdym miescie.

e} Analiza dokumentéw zastanych dotyczacych Cieszyna i Czeskiego Cieszyna majaca na celu
skonstruowanie dokumentu strategicznego ,,Program dla Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna”
(analiza i opracowanie materiatu na podstawie chowigzujgcych w obu miastach strategii,



f)

g)

h)

programow rozwojowych, statutéw instytucji kultury, budzetéw urzedéw i ich jednostek,
przekazanych przez Gmine i podlegte jednostki wykazow frekwencji na imprezach itp.).

Mapowanie Srodowisk kulturotwdrczych w Cieszynie i Czeskim Cieszynie w celu skonstruowania

dokumentu strategicznego ,Program dia Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna” (przeprowadzenie
mapowania srodowisk kulturotwérczych w odniesieniu do instytucji kultury, organizacji spotecznych,
indywidualnych twdrcéw, grup nieformalnych, srodowiska akademickiego itp. w zakresie
uzgodnionym z Gming oraz opracowanie materiatu wynikowego ).

Opracowanie dwujezycznej polskiej i czeskiej wersji jezykowej czesci diagnostycznej dokumentu
strategicznego ,Program dla Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna” (m.in. podsumowanie
statystyczne, opisy merytoryczne i inne dane bedace odzwierciedleniem badania opinii publicznej i
badanych grup wraz z odniesieniem i przejéciem do czeéci postulatywne;j).

Opracowanie dwujezycznej polskiej i czeskiej wersji jezykowej czesci postulatywnej dokumentu
strategicznego ,,Program dla Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna” ( zredagowanie przez

gtownego Wykonawce dokumentu strategicznego pod tytutem Program dla Kultury Cieszyna i
Czeskiego Cieszyna).

2) Podpunkty b-f realizowane beda we wspdipracy z przedstawicielami czeskiego partnera, przy jego udziale
finansowym dotyczacym wybranego zakresu w tym: mapowania srodowisk kulturotwérczych Czeskiego
Cieszyna, czeskiego eksperta ds. badan iloéciowych i jako$ciowych oraz tlumacza w zakresie przektadu
dokumentow na spotkania.

3) Wykonawca bedzie zobowigzany po podpisaniu umowy, w okresie jej trwania do udzialu w
comiesigcznych spotkaniach roboczych w siedzibie Zmawiajycego, celem przekazania informacji o przebiegu
realizacji umowy oraz przedstawienia roboczych wynikow prac.

4) Wykonawca bedzie zobowigzany do udziatu w organizowanej i finansowanej przez Gmine w sierpniu 2018

roku konferencji podsumowujacej realizacje projektu, podczas ktérej Wykonawca zaprezentuje wyniki
swoich prac.

Wspalny stonik zaméwien {CPV):

79315000-5 Ustugi badan spolecznych

79311100-8 Ustugi uktadania ankiet

79311200-9 Ustugi przeprowadzania badan ankietowych
79311210-2 Ustugi prowadzenia ankiet telefonicznych
79311300-0 Ustugi analizy ankiet

79530000-8 Uslugi w zakresie ttumaczen pisemnych

3. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia.
1) O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu w

2)
3)

4)

postepowaniu i nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1. ustawy prawo zamowier
publicznych.

O udzielnie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy posiadaja odpowiednie kwalifikacje i
doswiadczenie badz dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Udokumentowane doswiadczenie kierownika lub cztonkédw zespotu w postaci zrealizowania co
najmniej jednego dokumentu strategicznego w ohszarze kultury.

Oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu wymienionych w sekeji 3., pkt 1-3 dokonuje
sie na podstawie zlozonych oswiadczen i dokumentow.

4. Wykaz oswiadczen i dokumentdw, jakie nalezy zataczyé do oferty

1)

2)
3)

Wypetniony i podpisany przez osoby uprawnione lub uprawomaocnione {zataczy¢ petnomocnictwo,
jesli dotyczy) do reprezentowania wykonawcy formularz ofertowy stanowigcy zatacznik do zapytania
ofertowego,

Podpisane Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.

Podpisane Oswiadczenie o o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

Dokument potwierdzajgcy wpis do: ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub aktualny odpis z KRS,



5)

lub inny dokument rejestrowy {jezeli dotyczy).
Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie kierownika lub cztonkéw zespotu np. w
postaci potwierdzenia nalezytego wykonania ustugi, potwierdzenie odbioru/przekazania

stworzonego dokumentu strategicznego w obszarze kultury lub wskazania zrédta publikacji takiego
dokumentu.

5. Terminy realizacji zamodwienia
Niezwtocznie od dnia podpisania umowy do 27.07.2018 .

6. Opis sposobu obliczenia ceny oraz wynagrodzenie wykonawcy

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem

zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Cene nalezy wyliczy¢ stosujgc w tym

celu wiasng kalkulacje.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN liczbg i stownie z doktadnoscia do dwéch miejsc

po przecinku.

Cena powinna by¢ wyrazona jako wartos¢ netto (bez VAT) oraz warto$€ brutto (z VAT). W przypadku

zastosowania obnizonej wartosci podatku VAT nalezy podaé podstawe prawng.

Platnosci bedga realizowane w dwadch transzach:

a) za wykonanie prac wskazanych w Sekcji 2. Opis przedmiotu zaméwienia w punktach a) oraz c)
do f) do dnia 21.12.2017

b) za wykonanie prac wskazanych w Sekcji 2. Opis przedmiotu zaméwienia w punktach b), g) oraz
h) do dnia 27.07.2018 r.

Termin ptatnosci ustala sie na 14 dni od dnia dostarczenia Gminie {Punkt Obstugi Klientéw Urzedu

Miejskiego w Cieszynie) prawidlowo wystawionych przez Wykonawce Faktur.

Podstawg wystawienia faktur bedg przyjete przez Gmine protokoty odbioru, potwierdzajace

prawidtowe wykonanie zleconych prac.

7. Sposéh przygotowania oferty

1)
2)
3)

4)
5)

Oferta musi zawierac wypelniony formularz oferty. Oferta musi byé kompletna tj. zawiera¢ wszystkie
elementy i dokumenty wymagane w zapytaniu ofertowym, by¢ zgodna z jego trescig i umozliwiaé
dokonanie oceny kryteridw wskazanych w zapytaniu ofertowym.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do podpisywania oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w treséci oferty musza by¢ parafowane wlasnorecznie przez oscbe
upowazniong do podpisywania oferty.

Kazdy Wykonawca moie zlozyt jedng oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze igdac od wykonawcy pisemnych wyjasnien dot.
tresci ztozonej oferty w tym ceny. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia pisemnych
wyjasnien w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

8. Miejsce i termin sktadania ofert

Oferty wazne 30 dni nalezy sktada¢ w terminie do 3 lipca 2017 roku do godziny 15:30 w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Cieszynie, Rynek 1, 43-400 Cieszyn, Punkt Obstugi Klientéw lub na adres

e-mail: gmcieszyn@sekap.pl

Oferty niekompletne lub ziozone w miejscu innym niz wyzej okredlony oraz oferty ztozone po terminie nie
beda brane pod uwage.

9. Kryteria oceny ofert

Do wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria przypisujgc im odpowiednia
wage punktowa:

1.) Cena catkowita oferty brutto [K.]: 70 pkt;

Ki=C,/Cx70= ..... {pkt], gdzie



K;— kryterium cena;
C, - najnizsza cena brutto
Cy_ cena oferty badane;j

2.) Doswiadczenie kierownika lub cztonkéw zespotu w postaci zrealizowania co najmniej jednego
catosciowego dokumentu strategicznego w obszarze kultury [K,]: 10 pkt.

W celu oceny niniejszego kryterium Zamawiajacy bedzie weryfikowat czy kierownik lub cztonkowie zespotu

posiadajg doswiadczenie w postaci zrealizowania co najmniej jednego catosciowego dokumentu
strategicznego w obszarze kultury (Wykonawca przediozy stosowne dokumenty).
llos¢ punktéw w tym kryterium przyznana zostanie w nastepujacy sposaob:

Doswiadczenie kierownika lub cztonkdw zespotu w postaci zrealizowania co najmniej tlos¢ punktéw

jednego dokumentu strategicznego w obszarze kultury.

1 dokument strategiczny

2 dokumenty strategiczne

3 dokumenty strategiczne

4 dokumenty strategiczne

i N

5 dokumentdéw strategicznych

powyzej 5 dokumentdw strategicznych 10

3.) iloé¢ badan opisanych w punkcie 2. b) , ktdre przeprowadzi Wykonawca (minimum 30 wywiadow)
{Ks]: 10 pkt;
Ks= ./ lmax X 10 = ..... [pkt], gdzie

Ks— kryterium maksymalnej ilosci przeprowadzonych wywiadow;
I,— Hos¢ badana w ofercie (nie mniej niz 30);
Imax. - NAjwyisza ilos¢ przeprowadzonych wywiaddw w ofercie;

4.) Hos¢ badan opisanych w punkcie 2. ¢) , ktére przeprowadzi Wykonawca (minimum 1000 ankiet)
[Ka): 10 pkt;
Kz by /e X 10 = . [pkt], gdzie

K,— kryterium maksymalnej ilosci przeprowadzonych ankiet
l,— ilos¢ badana w ofercie {nie mniej niz 1000);
lmax, - NBjWY2sza ilo$¢ przeprowadzonych wywiadow w ofercie;

5.) aczna ilos¢ punktdw [K ] wyliczona zostanie zgodnie z formutg:

K= K1+ K2+ Kg+ K4 = s {pkt]

6.) Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
7.) Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy ktérego oferta bedzie odpowiadata wszystkim

wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu

o podane powyZej kryteria wyboru {uzyska najwyisza liczbe punkidw).




10. Informacje dodatkowe

1)

2)
3)

4)

5)

Oferenci nie moga by¢ powigzani kapitatowo lub osobowo z beneficjentem lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w

imieniu beneficjenta czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegéinosci:

a) uczestniczenie w spéice jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowe,

b) posiadanie co najmniej 10% udziatdéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa,

c) petnienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
Jub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

Do kontaktowania sie z Wykonawcami upowazniony jest: tukasz Kazimierowicz,

kultura@um.cieszyn.pl , tel. 33 4794332,

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czeéciowych oraz zamdwieri

uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dokonywania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku

przeprowadzonego postepowania z wyjatkiem przypadku gdy konieczno$é zmiany umowy

spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy dziatajac z nalezyta starannosciag nie mogt

przewidzie;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a} zmiany terminu skfadania ofert;

b) uzupetnienia ofert w przypadku w stwierdzenia brakéw, ktére mozna uzupefnic;

¢) poprawiania omylek rachunkowych za Zgoda Wykonawcy;

d) odrzucenia ofert niezgodnych z zatozeniami zapytania ofertowego.

e} Niniejsze ogloszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

f) Niniejsze zapytania ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Cieszyn do zawarcia umowy.

g) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kaidym etapie
postepowania.

h) Informacja o projekcie, w ramach ktérego realizowane jest niniejsze zamdwienie opublikowana
zostata na stronie www.cieszyn.pl w zaktadce Projekty unijne.

11. Zatacznik
- formularz ofertowy
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Edinské Slezako
lask Cleszyiiski

Zatqcznik do zapytania ofertowego nr KT.042.1,2017
z dnia 2:3...06. 2017 .
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Urzqd Miejski w Cieszynie

Rynek 1

43-400 Cieszyn

OFERTA

1. Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe numer ............... zdma .....ooeeeens w ramach postepowania na

udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartosé jest mniejsza od wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty, o ktérej mowa w art 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z
péin. zm.), ktérego przedmiotem jest wybér gtéwnego wykonawcy w Projekcie Program dla Kultury
Cieszyna i Czeskiego Cieszyna.

Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:
1) zapoznaliSmy sie¢ z treScia zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz, ze
zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty,
2) gwarantujemy wykonanie calosci zaméwienia zgodnie z:
— tresciq zapytania ofertowego,
— wyjasnieniami do zapytania ofertowego,
— zmianami tre$ci zapytania ofertowego,
3) cena mojej (naszej) oferty za realizacje przedmiotu zaméwienia wynosi:

Przedmiot Zamoéwienia: Wartosé netto | Wartoéé VAT | Wartosé brutto
Petnienie Funkgcji Gtownego Wykonawcy w
Projekcie Program dla Kultury Cieszyna i
Czeskiego Cieszyna i wykonanie czynnosci
wskazanych w zapytaniu ofertowym

Inne kryteria podlegajcie ocenie:

Doswiadczenie kierownika lub cztonkdw zespotu w postaci zrealizowania co najmniej losc
jednego dokumentu strategicznego w obszarze kultury. dokumentow
zrealizowanych




lloé¢ badan opis:énych w punkcie 2. b} zapytania ofertowego ktére ﬁrzeprowadzi llos¢ caikowitaj
Wykonawca (minimum 30 wywiaddw), {ponizej wskaza¢ rodzaj badan):

Rodzaj badania (1) | . X

Radzaj badania {2) N o X
E_Ii;)az.a.jgadania {n} o i X
Iiééé badan opisanych w punkcfé 2; c) zapytania ofertowego, ktére przeio.rowadzi lloéé catkowita:
Wykonawca (minimum 1000 ankiet), (ponizej wskazaé rodzaj badan): |,
iRodzaj badania (1) N ) _ X

Rodzéj badania (2) X o
Rodzaj badania (n) | N o X

4) w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty niezbedne do nalezytego wykonania
zambwienia,

5) uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg na czas 30 dni od dnia ztozenia,

6) akceptujemy termin realizacji zamGwienia okre$lony w punkcie 5 zapytania ofertowego,

7) akceptujemy sposSb platnoéci okreslony w punkcie 6 zapytania ofertowego,

2. Do kontaktéw z zamawiajacym wyznaczam(y) osobe:
..................................... (imie i nazwisko)

3. [Integralng czesc oferty stanowia nastepujace dokumenty*:
*} Jezeli dotaczane s odpisy dokumentéw lub ich kopie, to musza by¢ one poswiadczone przez wykonawce
za zgodno$¢ z oryginalem

1. Oswiadczenia stanowigce zalacznik do naszej Oferty

miejscowosd data podpis(y} upowainionego{ch) przedstawiciela(i) wykonawcy



PREKRACUIEME HRANICE EVROPSKA UNIE 7/ UNIA EUROPEISKA *i i*
| PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRG REGIONALNI ROZVO) & %
20141020 EUROPEISKI FUNDUSZ ROZWOIU REGIONALNEGO o

L . EUROREGION
jani ’ i i Ehinské S1
Oswiadczenie Wykonawcy o speinianiu warunkéw udziatu w postepowaniu ramak: Slezsk

Nazwa wykonawcy

Adres wykonawcy

Ja (My} {imie i nazwisko)

reprezentujac ww. Wykonawce, jako upowazniony(i) na pismie*/ wpisany(i) w rejestrze*

*niepotrzehne skresli¢

Oswiadczam, e speiniam warunki udziaty w postepowaniu na udzielenie zaméwienia publicznego pod
nazwg wybdr gtownego wykonawcy w Projekcie Program dla Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna.

{miejscowosc) {data) podpis(y) upowainionego(ch) przedstawicielo(i} wykonawcy

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Nazwa wykonawcy

.......................................................................................................................

Adres wykonawcy

.....................................................................................................................

Ja {My) {imie i nazwisko)

.....................................................................................................................

reprezentujac ww. wykonawce(éw), jako upowazniony(i) na pismie*/ wpisany(i) w rejestrze*
*niepotrzebne skresli¢

oswiadczami(y), ze brak jest podstaw do wykluczenia mnie(nas) z postepowania ze wzgledu na okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2015 poz. 2164 z pdin. zm.).

{miejscowosd} (data) podpis(y) upowaénionegofch) przedstawiciela(i) wykonawcy



