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NP S48 Dyrektora Ztobkéw Migjskich w Cieszynie

zdnia 12 kwicetnia 2017 roku.

w  sprawie zasad tworzenia, przekazywania i publikowania informacji publiczne;
w Biuletynie Informacji Publicznej Ztobkéw Miejskich w Cieszynie

Na podstawie art. 13 , ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w wieku
do lat 3 (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 157.), art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznegy (DZ.U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z pdzn. zm.)

i § 9 ust.1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. z 2007 r., Nr 10,, poz, 68)

&1

Okreslam Regulamin publikowania w ,,Biuletynie Informacji Publicznej” Ztobkéw Miejskich
w Cieszynie stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§2

Wykonanic zarzadzenia powicrzam Gléwnemu Koordynatorowi BIP Ziobkow Miejskich
w Cieszynie oraz samodzielnym stanowiskom.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

§ 4
Traci moc Zarzadzenic nr ZM.0132.14.2014 Dyrektora Ztobkéw Miejskich w Cieszynie z

dnia 30 czerwca 2014 r. w sprawic publikowania w Biulctynie Informacji Publicznej Ztobkéw
Miejskich w Cieszynie,

Rozdzielnik:

1 x teczka zarzadzen
1x Gléwny Koordynator BIP
1 x samodzielne stanowiska D
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2.

Z dnia 12 kwietnia 2017 r.

Regulamin publikowania
w Biuletynie Informacji Publicznej

Zlobkéw Miejskich w Cieszynie

§1
Postanowienia ogélne

Ninigjszy regulamin okresla zasady prowadzenia podmiotowej strony Biuletynu
Informacji Publicznej Zlobkéw Miejskich w Cieszynie,
Dostep do BIP uzyskuje si¢ ze strony wWww.bip,um.cieszyn,pl

§2

Slownik

Uzyte w regulaminie okre$lenia oznaczaja:

L.

BIP - urzgdowy publikator teleinformatyczny Zlobkow Miejskich w Cieszynie,
zwany dalej BIP.

Informacja publiczna — kazda informacja o sprawie publicznej podlegajaca
udostgpnieniu na podstawie ustawy o informacji publiczne;.

Panel administracyjny BIP — clement systemn teleinformatycznego udostepniany
redaktorom w celu wprowadzeniu informacji publicznej do BIP i aktualizowania
tredei,

System BIPLO - system informatyczny BIPLO VIP, umozliwiajacy budowe,
utrzymanie i powszechne udostgpnianie podmiotowej strony Biuletynu Informacji
Publiczne;j. '

Glowny Koordynator BIP - osoba wyznaczona przez Burmistrza Miasta Cieszyna
odpowiedzialna za obstuge BIP w Urzedzie Miejskim w Cieszynie, zarzadzanie jego
strukturg, nadawanie uprawnien dla redaktoréw BIP Urzgdu Migjskiego w Cieszynie
oraz redaktorow jednostek.

Redaktor BIP — osoba posiadajgca mozliwosci publikacji informacji w systemie
BIPLO zgodnie z nadanymi uprawnieniami.

Jednostka — Ziobki Miejskie w Cieszynie.



§3

Funkcjonalnos$é systemu BIPLO

System BIPLO umozliwia:

e

Wprowadzanie i archiwizowanie danych majacych stanowié tresé BIP,
Publikowanie zgromadzonych danych w postaci stron internetowych HTML.
Aktualizowanie tresci i zarzadzanie strukturg BIP przez redaktoréw BIP.
Prowadzenie i analize rejestrow zmian BIP.

Nadawanie uprawnien do zarzadzanja BIP.

&4

Struktura BIP

. Za opracowanie i nadzér nad strukiurg BIP odpowiada Glowny Koordynator BIP,

Dyrektor jednostki.

Zmiany w strukturze BIP obejmujace dodanie, modyfikacje lub usunigeie jej elementu
dokonywane jest na wniosek Dyrektora jednostki skierowany do redaktora jednostki.
Glowny Koordynator BIP moze sam dokonaé zmian w strukturze BIP, a takze
odmoéwi¢ wprowadzenia wnioskowanych zmian o ile zaburzytyby one spdjnosé i
przejrzystosé struktury BIP,

§5
Opis zasad i sposobu publikewania danych przez Redaktoréw

Publikowanie danych w BIP odbywa sie poprzez przegladarke internetowg po
zalogowaniu si¢ na stronie www.bip.um,cieszyn.pl/admin

Kazda strona BIP moie podlegaé¢ edycji przez redaktora zgodnie z nadanymi
uprawnieniami.

Redaktorzy wypetniajg tresciami strony BIP poprzez edycje strony.

Kazdy publikowany dokument oraz kazda strona BIP zawicra informacje o osobie,
ktéra ja wprowadzita i opublikowata.

Kazdy publikowany w BIP dokument i kazda strona zawiera takze informacje o dacie
publikacji.

Kazde wprowadzenie tresci na stronie lub zamieszczenie dokumentu wymaga przed
publikacjg sprawdzania.

Informacja po udost¢pnieniu w BIP powinna by¢ sprawdzona przez redaktora pod
wzgledem prawidiowosci wyswietlania wprowadzonych informacji publicznych w
tym réwniez zalacznikow.



e

13.

Zakres  publikowania  informacji przez  jednostke¢  okreslony  zostat
W ustawie o dostgpie do informacji publicznej, rozporzadzeniu wydanym na jej
podstawie oraz uszczegdlowiony przez wewnetrzne regulacje dla BIP Miasta
Cicszyna.

§6
Zadania Redaktora BI1P

Redaktora wyznacza Dyrektor Ztobkow Miejskich,

Zadania redaktora okresla Dyrektor w indywidualnym zakresie ¢zynnosci pracownika.
Zakres uprawnien redaktora w systemie BIPLO okresla Dyrektor Zlobkéw Miejskich.
Redaktor zobowiazany jest przestrzegac ustawy o ochronie danych osobowych,
Zabronione jest udostgpnianie przez redaktora innym osobom identyfikatora i hasta
oraz wykonywania w BIP operacji, ktére s niezgodne z instrukcja obstugi systemu
BIPLO,

Redaktor dziala zgodnie z udzielonym przez Dyrektora upowaznieniem, ktorego wzor
stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu

Redaktor zobowigzany jest do zapoznania si¢ z ustawa o dostepie do informacji
publicznej, ninicjszym zarzadzeniem oraz instrukcjg obstugi systemu BIPLO,
dostgpng w panelu administracyjnym w zakfadce | Instrukcje”. Zapoznanie z w/w
dokumentami redaktor potwierdza na zlozonym oswiadezeniu (wzdr stanowi
zatgeznik nr 2 do niniejszego regulaminu).

Redaktor odpowiada za publikacje oraz aktualizacje informacji wskazanych przez
dyrektora.

Redaktor zobowigzany jest przestrzega¢ ustawy o ochronie danych osobowych.

- Redaktor odpowiada za terminowe i prawidlowe zamieszczanic informacii

publicznych w BIP wraz z oznaczeniem osoby, ktéra wytworzyla informacje i
odpowiada za jej tre$¢ oraz date wytworzenia.

-Redaktor odpowiedzialny jest za systematyczne sprawdzenie aktualnodci

wprowadzonych informac;i,

- Redaktor odpowiada za wilasciwe formatowanie tekstow publikowanych informacji

zgodnie z instrukcjg systemu BIPLO oraz wewngtrznych regulacjach wprowadzonych
dla BIP Miasta Cieszyna.

W przypadku wystapienia uwag, wnioskéw dotyczacych koniecznodci tworzenia
nowych ukladéw stron BIP wynikajacych z ustawy o dostgpie do informacji
publicznej oraz rozporzadzen wydanych na jej podstawie redaktor w uzgodnieniu
z dyrektorem zobowiazany jest je przekaza¢ Gléwnemu Koordynatorowi BIP.



§7

- Dyrektor jednostki odpowiada za przekazanie Sekretarzowi Miasta Cieszyna pisemne;j
informacji o redaktorach w zlobkach Miejskich,

. Dyrektor sprawuje nadzoér formalny i merytoryczny nad zakresem i sposobem
publikowania w BIP.

. Dyrektor odpowiada za prawidlows tres¢ publikacji przygotowang przez redaktoréw oraz
aktualnos¢ tresci publikowanych w BIP,

Sposob zatwierdzania informacji przygotowanej przez redaktora uzalezniony jest od
dyrektora.

Dyrektor moze wnioskowaé¢ o odwotanie upowaznienia pracownikowi powiadamiajac o

tym fakcie Sekretarza Miasta Cieszyna, wyznaczajac kolejnego pracownika do pelnienia
ww. funkcji,

§8
Zadania Gléownego Koordynatora BIP

1. Glownego Koordynatora wyznacza Burmistrza Miasta Cieszyna,

2. Glowny Koordynator BIP odpowiada za przydzielenie redaktorom identyfikatoréw i
haset dostgpu do portalu administracyjnego BIP.

3. Glowny Koordynator BIP prowadzi wykaz redaktoréw BIP.

4. Glowny Koordynator BIP przyjmuje wszystkie uwagi i wnioski od redaktoréw z
jednostek dotyczace funkcjonowania BIP.

5. Gléwny Koordynator BIP peini funkcje Administratora Systemu BIPLO.

6. Gidwny Koordynator BIP odpowiada za szkolenie redaktoréw w zakresie BIP.

7. Glowny Koordynator BIP wspélpracuje z tworca systemu BIPLO firmg Logonet
3p. z 0.0, ul. Ks, M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu
publikowania w ,,Biuletynie Informacii
Publicznej” Zlobkow Miejskich

w Cieszynie

UPOWAZNIENIE

Na podstawie § 6 ust. 6 Regulaminu Publikowania w Biuletynie Informacji
Publicznej Zlobkow Migjskich w Cieszynie

upowazniam

(imig i nazwisko)

do wykonywania zadan Redaktora Biuletynu Informacji Publicznej Ztobkéw Miejskich w
Cieszynie.

Ninigjsze upowaznienie jest wazne do dnia v......c.oovvirivrien e, /do
zakonczenia stosunku pracy lub odwotania i nie moze byé przenoszone na inne osoby.

.........................

Podpis Dyrektora



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu
publikowania w ,,Biuletynie Informacji
Publiczne]” Ziobkéw Miejskich

w Cieszynie

Cieszyn, dnia ..........ooo0voiiieeinnn

................................................

------------------------------------------------

(Stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz w zwiazku z pelnieniem funkcji redaktora Biuletynu Informacji Publicznej
Ztobkow Miejskich w Cieszynie zapoznatam/em §i¢ z:

I Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r., o dostepie do informacji publicznej ( tekst jednolity:
Dz. U.z2016 ., poz. 1764 .).

2. Regulaminem publikowania w ,, Biuletynie Informacji Publicznej” Zlobkéw
Migjskich w Cieszynie stanowiacym zatqeznik do Zarzadzenia nr ZM.0132.4.2017
Dyrektora Ztobkéw Miejskich w Cieszynie z dnia 12 kwietnia 2017 r.

3. Instrukcjs obshugi BIPLO,

Jednoczesnic zobowigzuje sig do nie udostepniania identyfikatora i hasta innym osobom oraz
do wykonywania operacji w BIP zgodnie z instrukcjg obstugi BIPLO.

-----------------------------------------------------------

(data) (podpis)



