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PROJEKT: Program dla Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna

Cieszyn dnia 11 kwietnia 2017 r,
Nr sprawy: KT.042.1.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy: postgpowania w sprawie KT.042.1.2017 w zakresie udzielenia zaméwienia publicznego,
ktorego wartosc jest mniejsza od wyrazonej w zfotych réwnowartoéci kwoty, o ktérej mowa w art 4 pkt 8
ustawy Prawo Zamowien Publicznych (tj. Dz, U. Z 2015 r. poz. 2164 z pdin. zm.}, ktdrego przedmictem jest
wyhér gtownego wykonawcy w Projekcie Program dla Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna.

1. Informacje ogdine:
Zamawiajgca: Gmina Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn, NIP: 548-24-04-950

2. Opis przedmiotu Zamodwienia

Przedmiotem zamowienia jest wybor Gtéwnego Wykonawcy w Projekcie Program dla Kultury Cieszyna i
Czeskiego Cieszyna i realizacja nastepujacych czynnosci:

a) Opracowanie narzedzi badawczych do przeprowadzania badan majacych na celu skonstruowanie
dokumentu strategicznego ,,Program dla Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna”

{ przyktadowo: kwestionariusz ankiety telefonicznej, internetowej, ulicznej, scenariusz wywiadu
indywiduainego, scenariusze wywiaddw zogniskowanych, scenariusze spotkar i konsultacji i inne
autorskie rozwigzania. } Minimum trzy narzedzia badawcze.

b) Przeprowadzenie badar jako$ciowych majgcych na celu skonstruowanie dokumentu
strategicznego ,,Program dla Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna” (przyktadowo: FGI, IDI, analiza
dobrych praktyk i nowatorskich rozwigzan w wybranych miastach oraz inne autorskie rozwiazania.)

¢} Przeprowadzenie badan ilosciowych majgcych na celu skonstruowanie dokumentu strategicznego
»Program dla Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna” (przyktadowo: CATI (Computer Assisted
Telephone Interview), wywiady uliczne, ankiety internetowe {ub inne autorskie rozwigzania
przeprowadzone na respondentach Cieszyna, Czeskiego Cieszyna oraz mieszkancach regionu
bielskiego i kraju morawsko-$laskiego, ze szczegdlnym uwzglednieniem powiatu cieszyAskiego i
Okresu Karvinal.

d} Organizacja i realizacja spotkan informacyjno - konsultacyinych z mieszkancami w Cieszynie i
Czeskim Cieszynie majacych na celu skonstruowanie dokumentu strategicznego ,,Program dla
Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna” (organizacja, realizacja spotkan, analiza i opracowanie
zebranego materiatu). Minimum 4.

e] Analiza dokumentdéw zastanych w Cieszynie i Czeskim Cieszynie majaca na celu skonstruowanie
dokumentu strategicznego ,,Program dla Kultury Cieszyna i Czeskiego Cleszyna” (analiza i
opracowanie materiatu na podstawie obowigzujacych w obu miastach strategii, programaow,
statutdw instytucji kultury, budzetéw, przekazanych przez beneficjenta wykazéw frekwencji na
imprezach itp.).

f) Mapowanie srodowisk kulturatwdrczych Cieszyna i Czeskiego Cleszy w celu skonstruowania
dokumentu strategicznego ,,Program dla Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna” (przeprowadzenie
i opracowanie materiatu dot. mapowania srodowisk kulturotwdrczych w odniesieniu do instytucji
kultury, organizacji spotecznych, indywidualnych twércow, grup nieformalnych, $rodowiska
akademickiego itp.).

g} Opracowanie dwujezycznej czesci diagnostycznej dokumentu strategicznego ,,Program dla
Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna” (m.in. podsumowanie statystyczne, opisy merytoryczne i



inne dane bedace odzwierciedieniem badania opinii publicznej i badanych grup wraz z
odniesieniem i przejéciem do czesci postulatywnej).

h) Opracowanie dwujezycznej czesci postulatywnej dokumentu strategicznego ,,Program dla Kultury
Cieszyna i Czeskiego Cieszyna” ( zredagowanie przez gtéwnego Wykonawce dokumentu
strategicznego pod tytutem Program dla Kultury Cieszyna i Czeskiego Cieszyna).

Wspdlny stonik zamowier (CPV):

79315000-5 Ustugi badan spotecznych

79311100-8 Ustugi ukfadania ankiet

79311200-8 Ustugi przeprowadzania badan ankietowych
79311210-2 Ustugi prowadzenia ankiet telefonicznych
79311300-0 Ustugi analizy ankiet

79530000-8 Ustugi w zakresie tlumaczen pisemnych

3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spefnienia.

1) O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1. ustawy prawo zamowien publicznych.

2) O udzielnie zamowienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy posiadaja odpowiednie kwalifikacje i
dodwiadczenie bad? dysponuja osobami zdoinymi do wykonania zamdwienia.

3) Udokumentowane doswiadczenie kierownika lub czionkdw zespotu w postaci zrealizowania co
najmniej jednego dokumentu strategicznego w obszarze kultury

4) Przeprowadzenie badar opisanych w punkcie 2 ¢ Opisu przedmiotu zaméwienia w ilogci nie
mniejszej niz 800 szt,

5) Oceny speinienia warunkéw udziatu w postepowaniu wymienionych w sekgji 3., pkt 1-3 dokonuje
sie na podstawie ztoZzonych oswiadczen i dokumentow.

4. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie nalezy zataczy¢ do oferty

1) Wypeiniony i podpisany przez osoby uprawnione lub uprawomocnione do reprezentowania
wykonawcy formularz ofertowy stanowigcy zatacznik do zapytania ofertowego.

2} Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,

3} Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych.

4) Dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej lub aktualny odpis z KRS
{jezeli dotyczy).

5} Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie kierownika lub cztonkéw zespotu np. w
postaci potwierdzenia nalezytego wykonania ustugi, potwierdzenie odbioru/przekazania

stworzonego dokumentu strategicznego w obszarze kultury lub wskazania zrédta publikacji takiego
dokumentu,

5 Terminy realizacji zamdwienia
Punkt 2 ~ lit a-f - 15.05.2017 - 31.03. 2018
Punkt 2 - lit. g-h - 1.01.2018 - 30.05.2018

6. Opis sposobu obliczenia ceny oraz wynagrodzenie wykonawcy
1) Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Cene nalezy wyliczyé stosujac w tym
celu wtasng kalkufacje.
2} Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN liczba i stownie z doktadnoicig do dwéch miejsc
po przecinku,
3) Cena powinna by¢ wyrazona jako warto$¢ netto (bez VAT) oraz wartosé brutto (z VAT). W przypadku
zastosowania obnizonej wartosci podatku VAT nalezy podaé podstawe prawna.
4) Termin ptatnosci ustala sie na 14 dni od dostarczenia Zamawiajgcemu prawidlowo wystawione;]
przez Wykonawce Faktury.
7. Miejsce i termin sktadania ofert



Oferty wazne 30 dni nalezy skfadaé w terminie do 25 kwietnia 2017 roku do godziny 15:30 w siedzibie
Urzgdu Miejskiego w Cieszynie, Rynek 1, 43-400 Cieszyn, Punkt Obstugi Klientéw lub na adres e-mail;

gmcieszyn@sekap.pl

Oferty ztozone w miejscu innym niz wyzej okreslony oraz oferty ztoione po terminie nie beda brane pod

uwage.

8. Sposdb przygotowania oferty |

1) Oferta musi zawieraé wypetniony formularz oferty. Oferta musi by¢ kompletna tj. zawierac¢ wszystkie

elementy i dokumenty wymagane w zapytaniu ofertowym, by¢ zgodna z jego tredcig | umozliwiaé

dokonanie oceny kryteriow wskazanych w zapytaniu ofertowym.

2) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze 2adac od wykonawcy pisemnych wyjasnien dot.
tredci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowiazany do przedstawienia pisemnych wyjasnien w

terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do podpisywania oferty.
4) Wszelkie poprawki fub zmiany w tresci oferty musza byé parafowane wtasnorecznie przez osobe

upowainiong do podpisywania oferty.
5} Oferty niekompletne lub ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
6) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.
9. Kryteria oceny ofert

Do wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria przypisujgc im odpowiednig

wage punktowa:
1.) Cena catkowita oferty brutto [K,]: 80 pkt;

Ki=C./ C,x 80 = ..... [pkt], gdzie
K;— kryterium cena;

C. - najnizsza cena brutto
Cy- cena oferty badanej

2.) Doswiadczenie kierownika lub cztonkéw zespotu w postaci zrealizowania co najmniej jednego

dokumentu strategicznego w obszarze kultury [K,]: 10 pkt.

W celu oceny niniejszego kryterium Zamawiajacy bedzie weryfikowat czy kierownik lub cztonkowie zespotu
posiadajg doswiadczenie w postaci zrealizowania co najmniej jednego dokumentu strategicznego w

obszarze kultury (Wykonawca przedtozy stosowne dokumenty).
llosé punktéw w tym kryterium przyznana zostanie w nastepujacy sposéb:

Doswiadczenie kierownika lub cztonkéw zespotu w postaci zrealizowania co najmniej

jednego dokumentu strategicznego w obszarze kultury.

llo$é punktow

1 dokument strategiczny

2 dokumenty strategiczne
3 dokumenty strategiczne

4 dokumenty strategiczne

5 dokumentdw strategicznych

powyiej 5 dokumentow strategicznych

3.) llod¢ przeprowadzonych badan opisanych w punkcie 2. ¢} [K,]: 10 pkt;
Ks= lmax / Ix 10 = ... [pkt], gdzie

Ki— kryterium maksymalnej ilosci przeprowadzonych badan;
b, - NAjWYZsza il0SE przeprowadzonych badan w ofercie;




l,— ilosé¢ badana w ofercie.

4.) taczna ilos¢ punktdw [K ] wyliczona zostanie zgodnie z formuta:
K= K1+ K2+ K3= ..... [pkt]

5.} Wykonawca moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt.

6.) Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy ktérego oferta bedzie odpowiadata wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane powyzej kryteria wyboru (uzyska najwyzsza liczbe punktéw).

10. Informacje dodatkowe

1)

Oferenci nie moga by¢ powigzani kapitatowo lub osobowo z beneficjentem lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgeymi w

imieniu beneficjenta czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.

Przez powigzania kapitatowe {ub osobowe rozumie sie w szczegdInosci:

a) uczestniczenie w spoice jako wspélinik spotki cywilne] lub spotki osobowe],

b} posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa,

¢) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki fub kurateli.

Do kontaktowania sig z Wykonawcami upowazniony jest: Lukasz Kazimierowicz,

kultura@um.cieszyn.pl , tel. 33 4794332,

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci skfadania ofert czesciowych oraz zamdwien

uzupetniajgcych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dokonywania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku

przeprowadzonego postepowania;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) zmiany terminu skfadania ofert;

b) uzupeinienia ofert w przypadku w stwierdzenia brakéw, ktére mozna uzupetnic;

c) poprawiania omytek rachunkowych za Zgoda Wykonawcy;

d) odrzucenia ofert niezgodnych z zatozeniami zapytania ofertowego.

e) Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamdwieri Publicznych.

f) Niniejsze zapytania ofertowe nie stanowi zcbowigzania Gminy Cieszyn do zawarcia umowy.

g) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na zasadach okreslonych w
art. 93 ustawy pzp.

h) Informacja o projekcie, w ramach ktérego realizowane jest niniejsze zamdéwienie opublikowana
zostata na stronie www.cieszyn.pl w zaktadce Projekty unijne.

11. Zatgcznik
- formularz ofertowy

Burmisjhdlasta

Ryszard Macura

Naczelnik Wydziaiu



