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Zarzadzenie Nr 0050.223.2017
ISTRZ MIASTA Burmistrza Miasta Cieszyna
TRR7ZYNA z dnia 31 marca 2017 roku

YN et

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cieszynie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016 r.. poz. 446 z pézn. zm.)

§1

Zmieniam zarzadzenie Nr 0050.729.2012 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 28 wrzesnia
2012 roku w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cieszynie
(tekst jednolity: Zarzadzenie Nr 0050.532.2016 z dnia 17 pazdziernika 2016 roku) w ten sposéb,
ze w zalaczniku do zarzadzenia - Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Cieszynie:

1. w § 8 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresc:
.§8
Burmistrz sprawuje nadzor nad:

1) Wydzialem Kultury,

2) Wvydzialem Sportu,

3) Miejskim Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

4) Biurem Kontroli,

5) Audytorem Wewnetrznym,

6) Shuzbg BHP.

7) Asystentem ds. kontaktow z mediami.

8) Administratorem Bezpieczenstwa Informacji.

9) Pelnomocnikiem ochrony informacji niejawnych,

10) Pelnomocnikiem ds. zamowien publicznych,

11) miejskimi jednostkami organizacyjnymi:
a) Straza Miejska,
b) Miejskim Osrodkiem Sportu i Rekreacji.
¢) Zlobkami Miejskimi,
d) Centrum Ustug Wspolnych,
e) gimnazjami, szkotami podstawowymi i przedszkolami,
f) Szkolnym Schroniskiem Mlodziezowym,

12) miejskimi instytucjami kultury:
a) Cieszynskim Osrodkiem Kultury ..Dom Narodowy™,
b) Teatrem im. A. Mickiewicza,
¢) Ksiaznicg Cieszynska,
d) Biblioteka Miejska.
e) Zespolem Piesni i Tanca Ziemi Cieszynskiej im. Janiny Marcinkowej,
f) Zamkiem Cieszyn.”

o

w § 13 w pkt 10 w miejsce dotychczasowe]j tresci wpisuje nowa: ..10) koordynowanie
dzialalnosci w zakresie aktow stanu cywilnego oraz spraw obywatelskich i dziatalnosci
gospodarczej.”,

3. w§ 18 wmiejsce dotychczasowe] tresci wpisujg¢ nowa tresc:
-5 18
W sklad Urzedu wchodza nastgpujace wydzialy i inne komorki organizacyjne:

1) Wydzial Organizacyjny (symbol: OR):
a) Referat Organizacyjno — Administracyjny,
b) Referat Informatyczny,
¢) Referat Gospodarczo — Remontowy.
d) Archiwum zakladowe,



2) Wydziat Finansowy (symbol: FN):
a) Referat Budzetu,
b) Referat Podatkéw,
¢} Referat Dochoddw, Windykacji i Egzekucii,
3) Wydziatl Zamowien Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewngtrznych (symbol: ZP):
a) Referat Zamowien Publicznych,
b) Referat Inwestycji,
¢) Referat Funduszy Zewnetrznych
4) Wydziat Strategii i Rozwoju Miasta (symbol: SRM):
a) Referat Planowania,
b) Referat Zagospodarowania Przestrzennego i Ochrony Krajobrazu,
¢} Referat Infrastruktury Miejskiej,
5) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami (symbol: GN),
6) Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa (symbol: OSR),
7) Wydziat Kultury (symbol: KT},
8) Wydziat Sportu (symbol: WS):
a) Stanowisko ds. organizacji pozarzadowych i stanowiska ds. organizacji imprez,
b) Referat obiektow sportowych,
9) Wydziatl Spraw Obywatelskich i Dzialalnosci Gospodarczej (symbol: SO),
10) Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru Nieruchomosci (symbol: GKK):
a) Oddziat Geodezji 1 Katastru Nieruchomosci,
b) Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;j,
¢) Zespot Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;,
d) Samodzielne stanowisko ds. regulacji standéw prawnych nieruchomoscei,
11) Urzad Stanu Cywilnego (symbol: USC),
12) Biuro Rady Miejskiej (symbol: BRM),
13) Biuro Kontroli (symbol: BK),
14) Biuro Promocji, Informacji i Turystyki (symbol: BPIT).
15) Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego (symbol: MCZK):
a) Grupa Planowania Cywilnego, Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej,
b)Grupa Monitorowania, Prognoz i Analiz,
16) Audytor wewnetrzny (symbol: AW),
17) Stanowisko do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy (symbol: BHP),
18) Asystent ds. kontaktow z mediami (symbol: Ast.1),”,

. w § 21 po pkt 21 dodaje nowy pkt 22 o tredci: ,,22) przygotowywanie niezbgdnych
informacji i wyjasnien dla Asystenta ds. kontaktéw z mediami.”,

.ow §22:

1) w ust. 1 pkt 1) lit. r w miejsce dotychczasowej tresci: ,.r) wspolpraca w zakresie
przewidzianym przepisami prawa ze zwigzkami zawodowymi dziatajgcym w Urzedzie
Miejskim,”,

2) wust. 2 pkt 2 wykreslam lit. d,

3) w ust. 2 pkt 2 po lit. j dodaj¢ nowa lit. k o tresci: ,.k) Stanowisko d/s dor¢czania
korespondenciji — symbol OR-1.14",

4) wust. 3 pkt 2 lit b w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresé: ,,b) Stanowisko
ds. organizacyjnych (OR-1.3) i stanowisko ds. koordynowania BIP i SOD (OR-1.13)
zastgpuja si¢ wzajemnie,”,

5) w ust. 3 pkt 2 po lit. e dodaje nowa lit. f o tredci: ..f) Na stanowisku d/s dorg¢czania
korespondencji (symbol OR-1.14) zastepstwo nie obowiazuje.”,

. W § 24 ust. 1 pkt 2 po lit. h dodaje nowa lit. i o tresci: ,,i) wspolpraca z Komisja do spraw
opiniowania projektéw realizowanych przez Gming Cieszyn zadan inwestycyjnych
i remontowych, pod katem ich dostosowania do potrzeb 0sob niepelnosprawnych,”,



7. w § 25 ust. 1 pkt 2 po lit. j dodaje nowa lit. k o tresci: ..k) koordynowanie dziatan
zwigzanych z udzialem Gminy Cieszyn w konkursach dotyczacych zrealizowanych
inwestycji.”,

8. w § 25 ust. 1 pkt 3 po lit. o dodaje nowa lit. p o tresci: ..p) koordynowanie wspotpracy
i korespondencji ze zwigzkami i stowarzyszeniami miedzygminnymi. ktérych Gmina
Cieszyn jest czlonkiem,”.

9. po skreslonym § 39 dodaje nowy § 39 ' o tresci:
.§39'
Asystent ds. kontaktéw z mediami
1. Zakres dzialania:
1) przygotowywanie wystapien publicznych Burmistrza,
2) reprezentowanie Burmistrza w srodkach masowego przekazu.
3) przekazywanie mediom biezacych informacji o dzialalnosci Burmistrza i Urzedu,
4) udzielanie odpowiedzi na pytania i publikacje medialne oraz ewentualna ochrona
interesow Miasta,

5) monitoring mediow oraz analiza zawartych w nich informacji dotyczacych
funkcjonowania Miasta oraz przekazywanie ich Burmistrzowi

6) realizowanie zadan stuzby informacyjnej Burmistrza oraz zadan zwiazanych
z wykonywaniem przez Burmistrza funkcji reprezentacyjnych,

7) organizowanie we wspolpracy z Biurem Promocji, Informacji i Turystyki
konferencji prasowych Burmistrza. a takze spotkan Burmistrza z mieszkancami
i innymi podmiotami,

8) koordynowanie udzialu Burmistrza w uroczystosciach, $wigtach 1 innych
wydarzeniach,

9) wspolpraca z wszystkimi wydziatami i innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu
Miejskiego oraz miejskimi jednostkami organizacyjnymi w zakresie tworzenia
wlasciwej informacji o ich funkcjonowaniu oraz w zakresie przekazywania
wnioskow mieszkancow w celu podwyzszania jakosci $wiadczonych ushug,

10) wspolpraca z Biurem Promocji, Informacji i Turystyki w zakresie realizacji zadan
informacyjnych.

ro

. Wewnetrzna struktura organizacyjna:
1) Asystent ds. kontaktow z mediami — symbol: Ast.1

(8]

. Zasady zastepstw — zastepstwo nie obowigzuje.”

10. w miejsce dotychczasowego zalacznika Nr 1 do Regulaminu organizacyjnego stanowiacego
graficzny uklad struktury organizacyjnej Urzedu wprowadzam nowy — stanowiacy zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2017 roku.

Burmistr &liasta
Rozdzielnik: ?ﬂu.r e

/ 1 x OR-I - rejestr zarzadzen, Ryszard Macura
1 x OR-I. - kadry,
1 x Wydzialy i Biura UM, samodzielne stanowiska.
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