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2 kontroli jednostki budzetowej - Gimnazjum nr 3 w Cieszynie ul Wojska Polskiego 1,
przeprowadzonej w dniach od 8 do 21 czerwea 2006 r. przez inspektora Biura Kontrol
Urzedu Micjskiego w Cieszynie Rute Kaczmarczyk dzialajaca na podstavie Upowaznienia
Nr 10 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 6 czervwea 2006 1.
+ Dyrektorem kontrolowancj jednostki od dnia 01.07.2001 . jest Pani mgr Danuta
Labaj, kiorej pisme z dnia 07.06.2006 r. nr EK 1130/6/2006 powierzono, kolejny
raz, stanowisko dyrektora na okres od 01.07.2006 . do 30.06.2011 1.
+ Glownym ksicgowym od dnia 01.09.1999 r. jest Pani Beata Martynek. Spelnia
obowiazki okredlone w art. 45, ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwea
2005 1. (Dz.U. Nr 24922005 7).
+ Kontrola objeto 2005 rok.
= Kontrol¢ odnotowano w ksiazce kontroli pod numerem 26.
+ Wyjasnies w czasie kontroli udzielali:

Dyrektor Szkoly Danuta Labaj
Gléwny ksiegowy Beata Martynek
Intendentka Felicja Szarowska
Kierownik gospodarczy Magdalena Kowalska

Plan kontroli:

1. Ustalenia organizacyjno - prawne.

2. Wewngtrzne regulacje organizacyjno — prawne.

3 Kontrola 5% wydatkow za rok 2005 w zakresie przestrzegania procedur oraz wstepnej
oceny celowodci zaciagania zobowiazaf i dokonywania wydatkow W oparciu o
wprowadzone wewnetrzne procedury kontroli finansowej.

4. Kontrola kasy.

Kontrole przeprowadzono metoda wyrywkowa,

Ustalenia dokonane w czasie kontroli:

1. Ustalenia organizacyjno - prawne
Zgodnic z art. 104 pkt 1 ustawy o systemic oswiaty  dnia 7 wrzeénia 1991 r. (tckst jedrolity
D2.U.04.256.2572 z pbn. zm.) prowadzenie szkot podstawowych nalezy do zadafi wlasnych

gminy.
Skola dziala w oparciu o Statut Szkoly wprowadzony dnia 06.01.2003r zatwierdzony
Uchwalg Rady Pedagogicznej Nr 6/02/03 z dnia 06.01.2003 .
Zuwierzchnikiem shuzbowym w stosunku do Dyrektora Szkoly jest Burmistrz Miesta Cieszyna.
‘Nadzor nad dzialalnoscig szkoly sprawuje drugi Zastepea Burmistrza Miasta Cieszyna, (§ 12
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Micjskiego w Cieszynie).
Szkola prowadzila w roku szkolnym 2004/2005 i 2005/2006 18 oddzialéw.
« Zatrudnienie na dzier 01.01.2005 r. - 55 pracownikéw (51,55 etatu) w tym:

42 nauczycieli (39,3 etatu) i 13 pracownikéw adm. i obstugi. (12,25 etatu)

Zatrudnienie na dzief 31.12.2005 . - 55 pracownikéw (49,25 etatu) w tym:

42 nauczycieli (37 etatu) i 13 pracownikow adm. i obshugi (12,25 etatu)

2. regulacj izacyjno - ps
W jednostee zostaly opracowane w formie_pisemnc] wevnetrzne procedury kontrli
finahsowe), zgodnie Z art. 35a ustawy o finansach publicznych 2 dnia 26 listopada 1998 r.
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(s prsmy 5 OL0L2006 . an. 47 sty o Soansac ubliconych 2 dia 30
i wprowadzone zarzadzeniami wewngtrznymi dyrel
Regulaminy, instrukeje oraz uregulowania wevmgl.rzne. zostaly ujgte W zalgczonym do
protokotu zestawieniu (zal. nr 1).
W trakeie analizy wprowadzonych wewnetrznych uregulowa prawnych  stwierdzono
nieprawidiowosci, kidre zostaly w trakie czynnodei kontrolnych poprawione, m. in:
* W opisie zasad rachunkowosci i zakladowego planu kont
- wprowadzenie opisu ksiggowat, w kiérych zastosowano schematy ksiggowart odbiegajace
od przyjetych w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r, w sprawic
zasad jednostek (DzU. Nr 153 poz. 1752).
- ujecie W wykazie Werawaionyelh mogramt Yomgiiosanjeh WGl Progetins + &
ows
* w instrukeji obiegu i Kontroli dokumentéw
- ujecie wszystkich stosowanych dowodow wewngtrznych, ktére sa podstawa ewidencji
w ksiggach rachunkowych
- opisanie zasad numerowania dowodu PK polecenia ksiegowania.
* winstrukeji kasowej
e e zasady ia 1-dno dniowych protokol6w,
stanem zerowym.

3. Kontrola 5% wydatkow za rok 2005 w zakresie prm:mg.m. procedur oraz
wtepnej oceny celowosci
wydatkéw w oparciu o wprowadzone procedury.

Na podstawie planu dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2005 stwierdzono,
2e planowane wydatki okreslone zostaly w dziale 801 — oéwiata i wychowanie, 854 —

opieka w
80101-szkoly podstawowe -plan po zm. 2.110.609,00 wykonanie 2.106.189,14
80146 doksztat. i doskonal. naucz.-plan po zm. 5.785,- ~ wykonanie 5.784,09
85401 $wietlice szkolne - plan po zm. 30.258 ‘wykonanie 30.065,43
D dla uczniéw plan po 9. wyl 9.452,00
2.151.490.66

W zakresie przestrzegania procedur kontroli finansowej skontrolowano dowody ksiggowe
dokumentujace wydatki budzetowe sklasyfikowane w § 3020, 4170, 4210, 4240, 4260, 4270,
4280, 4300, 4410, 4430.

2 miesiccy od stycznia do kwietnia nakwotg 137672
z mleslqcu grudnia nakwote 45918,
azdziernika § 4010 na kwote 4

Co stanowi 10,7 % wykonanych wydatkéw budzetowych w roku 2005 r.

Na podstawie sprawdzonych dowodéw 1r6dlnwy:h oraz w oparciu o zapisy w dzienniku
obrotéw dot. wydatkéw
prowadzonej w jednostce stwierdzono:

1. Pokrycie wydatkéw na konserwacje z § 4300 -zakup ushig pozostalych, zamiast
7z § 4270 zakup ushig remontowych, dotyczy dowoddw o numerze ewidencyjnym:
9,75,78,180,187,706.

Udzielono instruktazu i uzasadniono koniecznosé dokonania w tym zakresie zmian stosownie
do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 20 wrzesnia 2004 r w sprawie szczegblowej
Klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz §rodkéw pochodzacych ze
#édet zagranicznych.
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[image: image3.jpg]2. Nieuzasadnione, z wyprzedzeniem w stosunku do terminu platnosci, regulowanie
zobowiazas, co mialo mijsce, w kazdym z kontrolowanych miesigey. Dotyczylo to m.in.
platnosei z dowod6w o numerach:
29 -termin plat. 01.02.05.przelew 19.01.05kwota zL. 208,10~ 12 dni przed terminem
31 —termin plat. 01.02.05.przelew 19.01.05kwota  258,98- 12 dni przed terminem
35 —termin plat. 07.02.05.przelew 25.01.05 kwota 2.595,02- 12 dni przed terminem
90 —termin plat. 26.02.05.przelew 16.06.05 kwota 81642 9dni
93 ~termin plat. 25.02.05.przelew 17.02.05. kwota 3707,87  7dni
217 —termin plat. 04.05.05 przelew 19.04.05kwota 334,76 14 dni
704 —termin plat. 28.12.05.przelew 12.12.05kwota 221,00 - 15 dni
705 —termin plat. 29.12.05 prelew 12.12.05kwota 352,85 16 dni
715 ~termin plat. 24.12.05 przelew 13.12.05kwota 101331 10dni
3. Zaniechanie numerowania dowodéw PK — polecenie ksiegowania.(czgs¢ dowodéw
PK posiadala numer kolejny dokumentu, a cze$é nie). Zasady numeracji wyjasnila glowna
ksiggowa i ujgla przyjgte rozwiazania w instrukcji obiegu dokumentow.
4. Brak kontrasygnaty gléwnego ksiggowego na zawieranych z kontrahentami umowach,
co naruszalo, art. 35, ust. 3, pkt 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(stan prawny na 01.01.2006 r. art. 45, ust 3, pkt 1 ustawy z dnia 30.06. 2005 r. o finansach
publicznych)
5. zaniechanie nanoszenia na rachunkach kosztéw podrozy shizbowych (delegacjach)
dekretacji i pozycji w raporcie kasowym, co nie spetnia przyjetych wewnetrznych zasad i art.
21 ust. 1, pkt 6 ustawy o rachunkowosci.
6. zaniechanie nanoszenia opiséw na dokumentach przez pracownikéw rzeczowo
odpowiedzialnych - zgodnie  ustalonym dia nich zakresem czynnosci. (dotyczy dowodéw,
2 ktérych nie wynika jednoznacznie, gdzie zakupione ustugi czy zapasy zostaly wykorzystane
lub przeznaczone, np.: zakup pomocy naukowych, zakup lekarstw, zakup ubraft roboczych),
co utrudnia ocen¢ celowosci wydatku i trafnoé¢ zakwalifikowania do podziatek Klasyfikacji
budzetowej i nie spenialo art. 35, ust. 3, pkt 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r o finansach
publicznych, (stan aktualny art. 45 ust 3 pkt 1 ustawy z dnia 30.06. 2005 r. o finansach
publicznych) (zat. nr 2).
7. Dokonanie odbioru robdt remontowych W szkole, ze znaczna zwloka w stosunku do
umownego terminu ich wykonania. Wedtug umowy nr 08/G3/2004 roboty mialy byé
wykonane w dniach od 20.12. do 31.12.2004 r. Protokolarnego odbioru rob6t dokonano
dopiero 21.01.2005 r., stwierdzajac wykonanie ich w terminie tj. 31.12.2004 r. Wynika z tego,
ze Klatki schodowe i sanitariaty byly uzytkowane przed odbiorem robot ,co moglo utrudnié
oceng jakodci ich wykonania i rodzié watpliwosci, co do terminowoéci ich wykonania. Przy
takich procedurach posigpowania, wypelnienic § 4 umowy, odnosnic kar umownych za
nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy moze staé si¢ niemozliwe (zat. nr 3).

Kontrola  prawidiowosci ustalania i wyplacania wynagrodzesi _nauczycielom
w miesiacu pazdzierniku 2005 r. (nr ewidencyjny na licie plac: 6,13,20,26,33,38,42,45,56))
wykazala zgodnos¢ z obowiazujacymi przepisami Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Sportu
w sprawie wysokosci mini stawek iczego nauczycieli (Dz.U.
Nr 22 poz. 181 z 2005 r.) oraz Regulaminem wyplacania w 2005 r. dodatku do wynagrodzeri
i innych $wiadezei nauczycielom przedszkoli i szkot, dla ktorych organem prowadzacym jest
Gmina Cieszyn. (Dz. Urz. Wojewodztwa Slaskiego nr 62, poz. 1605) i uregulowaniami

wewnetrznymi.
W aktach osobowych nauczycieli znajdujq sig: akt nadania stopnia awansu zawodowego
i pisma ustalajace wysokosé wynagrodzenia, przyznany dodatek motywacyjny, dodatek za
diugoletnia prace. (Upowaznienie dyrekiora do przegladania akt osobowych zal. nr 4).
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e
W aktach osobowych znajduja si¢ aktualne umowy o prace i pisma ustalajace wysokosé
wynagrodzenia.

W kilku teczkach akt osobowych wystepowaly luki w wykazach znajdujacych si¢ w teczee
dokumentéw, lub wykaz sporzadzony byl olowkiem, ‘co zostalo uzupelnione przez
wlasciwego pracownika, w czasie trwania kontroli (Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie W sprawic zakresu prowadzenia przez
pracodaweéw dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika. Dz.U.96.Nr 62, poz. 286)

4. Kontrola kasy.
Przeprowadzona kontrola kasy (protoks! kontroli kasy zal nr 3) mie wykazala
mepmwxd.lowaém W stanie gotowki, oraz zabezpieczenia kasy. Tylko na czas remontu zdjcto
keaty z okna w ktérym i
W protokole kontroli gotowki stwierdzono stan drukéw Scistego zarachowania, pobranych
przez kasjerke, ktory byt zgodny z zapisami w ksiazee drukow Scislego zarachowania.
W jednostee za gospodarowanie drukami scxstago zarachowania odpowiada Kierowniki
gospodarczy szkoly, zgodnie 2 zakresem czynnosci
W czasie kontroli udzielano instruktazu w “ekrese kontrolowanych tematow.

N povyzsaych utleisch czynnosei kontrole zakofezono,

Kierownika j jednostki jacym prawie zgloszenia
przed podpisaniem protokofu umotywowanych sasiectet co do Jegn froah arz o prewie

Flosenta. o terminie 7 di pisemnych wyjasnief, o do przyezyn i okolicznodci powstania

nicprawidiowosci.

Do protokolu dolaczono 4 zalgeznikis

zat. nr | wykaz wprowadzonych procedur i instrukci,

zal. nr 2 Fa VAT nr 55/2005 - dowod zakupu ubioru sportowego,

m! e 3 /L-umowa nr 081G3/2004,/2-prook odbior robdt, /3-Fanr 2/2005

ord Ktora szkoly do ia akt osobowych,
le nr 5 protokot kommh kasy.

Protokét zostal w dwéch j i po odezytaniu
podpisany bez zastrzezen. Jeden egzemplarz protokolu wraz z zalacznikami pozostawiono
dyrektorowi J:dnostkl Drugi egzemplarz wraz z zalacznikami przekazano do Urzedu Miasta -
ala Biuro Kontrol

Cieszyn, dnia 26 czerwca 2006 roku.
INSPEKTOR
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