ZGLASZANIE DO EWIDENCJI
SZKOL | PLACOWEK NIEPUBLICZNYCH

Miejsce zalatwienia sprawy:
Centrum Ushug Wsp6lnych w Cieszynie
ul. Ratuszowa 1

43-400 Cieszyn

Tel. 033 479 43 36

pok. nr 103, I pigtro

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem/zainicjowac sprawe:

Osoby prawne i fizyczne moga zakladaé¢ szkoly i placowki niepubliczne po uzyskaniu wpisu do ewidencji
prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego (Miasto Cieszyn) obowigzang do prowadzenia
odpowiedniego typu publicznych szkot i placowek.

Godziny przyjmowania klientow:
poniedziatek - pigtek 8.00 — 14.00

Uwagi:
Osoba prowadzaca szkole lub placowke jest obowigzana zglosi¢ organowi, ktory dokonat wpisu do ewidencji
w ciggu 14 dni zmiany w danych zawartych w zgtoszeniu, powstate po wpisie do ewidencji.

Burmistrz Miasta Cieszyna wydaje decyzje o odmowie wpisu do ewidencji, jezeli:
e zgloszenie nie zawiera wymaganych danych i1 mimo wezwania nie zostalo uzupeinione
W wyznaczonym terminie
e statut szkoly lub placowki jest sprzeczny z obowigzujacym prawem i mimo wezwania nie zostal
zmieniony

Whpis do ewidencji podlega wykresleniu w przypadkach:

e niepodjecia dziatalno$ci przez szkote lub placowke w terminie wskazanym w zgloszeniu do ewidencji

e prawomocnego orzeczenia sadu zakazujacego osobie fizycznej, prowadzacej szkole lub placowke,
prowadzenia dziatalno$ci o$wiatowej

e stwierdzenia, w trybie nadzoru pedagogicznego, ze dziatalno$¢ szkoty lub placowki jest sprzeczna
z przepisami ustawy lub statutem, a w szkole podstawowej lub gimnazjum sg takze nie wypetniane
zobowigzania, o ktorych mowa w art. 82 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie
oswiaty (. Dz.U. 2016 poz. 1943) - jezeli osoba prowadzaca szkole Ilub placowke
W wyznaczonym terminie nie zastosowata si¢ do polecen organu sprawujacego nadzor pedagogiczny

e dokonania wpisu z naruszeniem prawa

e  zaprzestania dziatalnosci przez szkote lub placéwke przez okres dtuzszy niz trzy miesigce

Osoba prowadzaca szkole lub placowke moze jq zlikwidowac¢ z koncem roku szkolnego:
W tym przypadku osoba prowadzaca szkote lub placowke jest zobowiagzana co najmniej na 6 miesi¢cy przed
terminem likwidacji zawiadomi¢ o zamiarze i przyczynach likwidacji: rodzicow uczniow, organ, ktory dokonat
wpisu do ewidencji, oraz gming, na ktorej terenie jest potozona szkota lub placowka.

Dokumentacje przebiegu nauczania zlikwidowanej szkoly przekazuje si¢ organowi sprawujgcemu nadzor
pedagogiczny nad szkotg. Po zakonczeniu likwidacji wpis do ewidencji ulega wykresleniu.

Dodatkowe informacje na stronie Ministerstwa Edukacji Narodowej: www.men.gov.pl

Oplaty:
Bez optat

Termin i sposob zalatwienia sprawy:

Organ ewidencyjny dokonuje wpisu do ewidencji w ciaggu 30 dni od daty zgloszenia oraz z urzedu dorgcza
zgtaszajacemu zaswiadczenie o wpisie do ewidencji, a kopi¢ zaswiadczenia przekazuje wtasciwemu Kuratorowi
Oswiaty oraz organowi podatkowemu.



Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji zawiera:

nazwg organu, ktory dokonat wpisu do ewidencji szkoty lub placowki

date i numer wpisu do ewidencji

nazwe oraz odpowiednio typ i rodzaj szkoty lub placowki

osobg prawng lub fizyczng prowadzacg szkole lub placowke

adres szkoty Iub placowki

w przypadku szkoly prowadzacej ksztalcenie zawodowe — nazwy zawodow, w jakich szkota ksztalci

w przypadku liceum profilowanego — nazwy profili ksztalcenia ogélnozawodowego, w jakich szkota
ksztatci.

Tryb odwolawczy:
Od decyzji o odmowie wpisu do ewidencji lub o wykre§leniu wpisu do ewidencji odwotanie wnosi si¢ do
kuratora o$wiaty, za posrednictwem organu, ktory wydal decyzje odmowna.

Podstawa prawna:
Rozdziat 8 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz.U. 2016 poz. 1943).

Wymagane wnioski i dokumenty:
e zgloszenie do ewidencji szkot i placowek niepublicznych
Do zgloszenia nalezy zataczy¢ nastepujaca dokumentacje:

e statut szkoty lub placowki

e dane dotyczace kwalifikacji pracownikow pedagogicznych i dyrektora, przewidzianych do zatrudnienia
w szkole Iub placowce

e potwierdzenie osobowosci prawnej osoby prowadzacej (odpis z Krajowego Rejestru Sagdowy - osoba
prawna)

e dokumenty po$wiadczajace dysponowanie odpowiednimi pomieszczeniami (Umowa najmu)

e informacja osoby prowadzacej o warunkach lokalowych zapewniajacych:

- mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych
- mozliwo$§¢ realizacji praktycznej nauki zawodu (w przypadku szkoly prowadzacej ksztalcenie
zawodowe)
- mozliwo$¢ realizacji innych zadan statutowych
- bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy
e opinie dotyczace bezpieczenstwa i higieny w szkole lub placowce:
- Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
- Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej

e pozwolenie na uzytkowanie budynku lub na zmiang sposobu uzytkowania (w budynkach nieszkolnych)

e zobowigzanie do przestrzegania wymagan okre§lonych w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie o$wiaty
(w przypadku szkoty podstawowej oraz gimnazjum, a takze w przypadku szkoly ponadgimnazjalnej
ubiegajacej si¢ o nadanie uprawnien szkoty publicznej z dniem rozpoczecia dziatalnosci)

e pozytywna opinia kuratora o$wiaty o spelnianiu przez niepubliczng szkol¢ wymagan okre§lonych
w art. 7 ust. 3 cytowanej ustawy (w przypadku szkoly podstawowe] oraz gimnazjum, a takze w
przypadku szkoly ponadgimnazjalnej ubiegajacej si¢ o nadanie uprawnien szkoly publicznej z dniem
rozpoczecia dziatalnosci)

e opinia ministra wlasciwego do spraw zdrowia (w przypadku szkoty medycznej)

Kserokopie sktadanych dokumentow winny by¢ potwierdzone za zgodnosé z oryginalem.



