* CIESZYNSKI OSRODEK KULTURY
>> DOM NARODOWY <<
43-400 CIESZYN, Rynek 12

tel. fax 8512-520, tel. 8510-711,

NIP 548-10-27-899
ING Bank Slaski 5.A.: Oddzlat w Cieszynie
Nr: 48 1060 1083 100Q Q022 7081 4360

Zarzadzenie Nr — Z31/10/ 2016 z dnia 25.08.2016 r.
DYREKTORA
CIESZYNSKIEGO OSRODKA KULTURY
»DOM NARODOWY”
w sprawie wprowadzenia Rejestru Spraw Przekazanych do prowadzenia poza siedzibg
Cieszynskiego Osrodka Kultury,,Dom Narodowy” .

Na podstawie art.13 ust.3 i art. 17 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz.U.2012.406 ze zm.) oraz Regulaminu Organizacyjnego Cieszynskiego Osrodka
Kultury ,,Dom Narodowy” nadanego Zarzadzeniem Z31/7/2016 z dnia 01.08.2016.:

§1

Wprowadzam Rejestr Spraw Przekazanych do prowadzenia poza siedzibg Cieszyniskiego Osrodka
Kultury ,,Dom Narodowy” , ktdrego wzor stanowi zatacznik Nr-1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Okreslam rodzaje spraw ewidencjonowanych ww rejestrze:
1) sprawy zalatwiane lub prowadzone przez Radce Prawnego
2) sprawy zatatwiane lub prowadzone przez Administratora Systeméw Informatycznych
3) sprawy przekazywane do Urzedu Miasta Cieszyna
4) sprawy przekazywane do innych instytucji
5) inne sprawy przekazywane do zatatwienia lub prowadzenia na polecenie Dyrektora

§3
Zobowiazuje wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Cieszynskim Osrodku Kultury ,,Dom
Narodowy” do wprowadzania zapiséw dotyczacych prowadzonych spraw do ww Rejestru wedtug

posiadanego zakresu czynnosci.

§4

Zarzadzenie wchodzi z datg podjgcia poprzez ogloszenie na tablicy ogloszefi Cieszynskiego

Osrodka Kultury ,,Dom Narodowy”

Cieszyn dnia 25.08.2016 r. Dyrektor. . _

ODEWY”

Rozdzielnik:
po 1 x Gtéwna Ksiggowa
Kierownik Dzialu Organizacyjnego
Kierownik Dziatlu Organizacji Imprez
Kierownik Dzialu Organizowania Dziatalnosci Kulturalnej

Sekretariat a/a
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CIESZYNSKI OSRODEK KULTURY
>> DOM NARODOWY <<
43400 CIESZYN, Rynek 12

tel, fax B8612-520, tal. 8610-711,

NIP 548-10-27-889
ING Bank Slaskl 5.A.: Oddziat w Cleszynle
NF: 48 1080 1082 1000 0022 7081 4350

WZOR REJESTRU SPRAW PRZEKAZANYCH

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia

Dyrektora Nr—Z31/10/2016
z dnia 25.08.2016 r.

do prowadzenia poza siedzibg Cieszynskiego Osrodka Kultury

Niniejszym ustala sie wzér Rejestru Spraw Przekazanych do prowadzenia poza

»Dom Narodowy”.

siedzibg Cieszynskiego Osrodka Kultury ,, Dom Narodowy”
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