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Zarzadzenie Nr -Z31/10/ 2016 z dnia 25.08.2016 r.
DYREKT ORA

cIESZYNsKIEGO OSRODKA KULTURY
DOM NARODOWY"

w sprawie wprowadzenia Rejestru Spraw Przekazanych do prowadzenia poza siedziba
Cieszyhskiego O§rodka Kultury,,Don Narodowy" .

Na podstawie art.13 ust.3 i art.  17 usta\vy o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnoSci
kulturalnej (Dz.U.2012.406 ze zm.) oraz Regulaminu Organizacyjnego Cieszyhskiego O§rodka
Kultury ,,Don Narodo\vy" nadanego Zarzadzeniem Z31 /7/2016 z dnia 0 1.08.2016.:

;,I

Wprowadzam Rej estr Spraw Przekazanych do prowadzenia poza siedziba Cieszyhskiego OSrodka
Kultury ,,Don Narodovy" , kt6rego wz6r stanowi zalapznik Nr-1   do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Okre§lam rodzaj e spraw ewidencj onowanych ww rejestrze:
1)   sprarvy zalatwiane lub prowadzone przez Radc? Pra\unego
2)   spra\vy zalatwiane lub prowadzone przez Administratora System6w Informatycznych
3)   spranvy przekazywane do Urz?du Miasta Cieszyna
4)   spra\vy przekazywane do innych instytucji
5)   inne sprarvy przekazywane do zalatwienia lub prowadzenia na polecenie Dyrektora

§3
zobowiapuj i wszystkich praco\unik6w zatrudnionych w Cieszyhskim O§rodku Kultury %Dom
Narodovy" do wprowadzania zapis6w dotyczacych prowadzonych spraw do ww Rejestru wedfug
posiadanego zakresu czynno§ci.

§4

Zarzadzenie wchodzi z data podjecia poprzez ogloszenie na tablicy ogloszeh Cieszyhskiego

O§rodka Kultury %Dom Narodowy"

Cieszyn dnia 25.08.2016 r.

Rozdzielnik :

po  1 x GI6\rma Ksiegowa

Kierowlik Dziafu Organizacyj nego

Kiero\unik Dzichl Organizacj i Imprez

Kierovlrik Dzialu Organizowania Dzialalnosti Kulturalnej

Sekretariat a/a
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia

Dyrektora  Nr -Z31/10/ 2016

z dnia 25.08.2016 r.

WZOR REJESTRU SPRAW PRZEKAZANYCH

do prowadzenia poza siedziba Cieszyhskiego O§rodka Kultury

Don Narodowy99.

Niniejszym  ustala  sis  wz6r  Rejestru  Spraw  Przekazanych  do  prowadzenia  poza

siedziba Cieszyhskiego O§rodka Kultury ,, Dom Narodowy"

I.p. Nazwa dokunentu Potwierdzenie odbioru Data odbioru Data zwrotu
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