Cieszyn, dn. 07.02.2017 r.

Zapytanie ofertowe

I. Informacje ogélne.

Zamawiajacy: Gmina Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn, NIP 548-24-04-950, Migjski
Osrodek Pomocy Spolecznej w Cieszynie, ul. Skrajna 5, 43-400 Cieszyn, w imieniu ktorego
wystepuje Kierownik Osrodka;

Zaprasza
do skfadania ofert w ramach postgpowania prowadzonego zgodnie z przepisami art. 4 pkt
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U.
z 2015 1. poz. 2164 z pdzn, zm.) oraz §7 Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w Migjskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Cieszynie, na realizacj¢ zadania publicznego
pn.: indywidualne poradnictwo prawne dla mieszkancéw Cieszyna zwigzanego
z problematyka uzaleznien i przemocy w rodzinie.

II. Przedmiot zaméwienia:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia jest prowadzenie indywidualnego poradnictwa
prawnego dla mieszkaficow Cieszyna zwigzanego z problematyka uzaleznien
i przemocy w rodzinie, w ramach Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii Miasta Cieszyna na rok
2017.

Termin realizacji: 27.02.2017 r - 15.12.2017 r.

o

III.Informacje o warunkach udzialu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu.
O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktdrzy posiadajg
odpowiednie kwalifikacje i do$wiadczenie badz dysponuja osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia tj. sa wpisani na list¢ radcow prawnych, badz liste adwokatéw
oraz wykaza minimum 3 - letnie doswiadczenie w wykonywaniu zawodu.

o

IV.Wykaz wymaganych o§wiadczen i dokumentow:
. Wypelniony i podpisany, przez osobe lub osoby upowaznione do wystepowania
w imieniu wykonawey, Formularz Ofertowy stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.
Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu.
Wszelkie niezbgdne os$wiadczenia. ktérych wzory dolaczone sq do niniejszego
zapytania ofertowego.
4. Kopi¢ dokumentu potwierdzajacego wpis na liste radcow prawnych lub liste
adwokatow,
5. Kopig¢ dokumentéw poswiadczajacych minimum 3 letnie dos$wiadczenie w
wykonywaniu zawodu.
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V. Opis sposobu obliczenia ceny i warunki platnosci:

I. Cena podana w ofercie winna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. Cene nalezy
wyliczy€, stosujac w tym celu wlasng kalkulacje.
Ewentualne upusty i rabaty muszg by¢ wliczone w cene.
Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN liczba i stownie. z doktadnoscia do
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dwoch miejsc po przecinku.
4. Cena powinna by¢ przedstawiona jako wartos¢ netto (bez VAT) oraz warto$¢ brutto (z VAT).
W przypadku zastosowania obnizonej wartosci podatku VAT nalezy podaé podstawe prawna.
5. Termin ptlatnosci ustala si¢ na 14 dni od dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo
wystawionej przez wykonawce faktury/rachunku.

VI. Miejsce 1 termin skladania ofert:

1. Oferte, wazng 30 dni, nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 15.02.2017 r., do godziny 15.00
w Biurze Podawczym Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Cieszynie, ul. Skrajna 5,
43-400 Cieszyn:

a. osobiscie,

b. za poSrednictwem poczty,

c. za pomocg faksu na nr33 47949 11,

d. za pomoca poczty elektronicznej na adres: justynazerdka@mops.cieszyn.pl

2. W przypadku oferty przestanej poczta winna ona wplyna¢ do Zamawiajacego we wskazanym
wyzej terminie.

3. W przypadku ofert przestanych za pomocg faksu oraz poczta elektroniczng w terminie jw. ich
oryginaly nalezy przesta¢ niezwlocznie poczta.

VII. Sposéb przygotowania oferty:
1. Oferta musi zawiera¢ wypetniony formularz oferty. Oferta musi by¢ kompletna, tj. zawieraé

wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢ zgodna z jego trescia.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawey pisemnych wyjasnien

dotyczacych tresci zlozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia

pisemnych wyjasniefi w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby upowaznione do podpisywania
oferty.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane wilasnorecznie
przez osobe upowazniong do podpisywania oferty.

5. Oferty niekompletne oraz zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

6. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

[

VIII. Kryteria oceny ofert:
Do wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjal nastgpujace kryteria,
przypisujac im odpowiednia wage procentowa: cena 100 %.

IX. Uwagi koncowe
1. Do kontaktowania si¢ z wykonawcami upowazniona jest: Justyna Zerdka
33 -4794 930
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a. zmiany terminu sktadania ofert;
b. uzupelniania ofert w przypadku stwierdzenia brakow, ktére mozna uzupelnié;
c. poprawienia omytek rachunkowych za zgoda wykonawcy;
d. odrzucenia ofert niezgodnych z zatozeniami zapytania ofertowego.
3. Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien
publicznych.
4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania gminy Cieszyn do zawarcia
umowy.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na zasadach
okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.

X. Zalaczniki
Nr 1. Specyfikacja zapytania ofertowego,
Nr 2. Wzor formularza ofertowego.
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Zalgeznik  wr 1 do  zapytania
ofertowego nr ORG.271.6.2017.J7Z
zdnia 07.02.2017 7.

Prowadzenie indywidualnego poradnictwa prawnego dla mieszkancéow Cieszyna
skierowanych przez MOPS lub zglaszajacych sie indywidualnie, pochodzacych
zrodzin, w ktorych wystepuje problem przemocy, badz uzaleznien, w tacznym
wymiarze 44 godzin, w tym odpowiednio potowa godzin w przedziale miedzy godz.
8.00. a godz. 15.00 i polowa godzin w przedziale miedzy godz. 15.00 a 18.00.
Zamawiajacy dopuszcza zmiang liczby godzin + 20% bez zmian pozostatych
warunkéw zamowienia.

Porady prawne powinny by¢ udzielane minimum 1 raz na dwa tygodnie w wymiarze
2.5 godzin.

Przedmiot zamoOwienia obejmuje sporzadzenie koniecznych pism, w tym
procesowych.

Poradnictwo prawne powinno by¢ udzielane osobiscie przez Wykonawce lub jego
pracownika. przy czym w przypadku oddelegowania do realizacji umowy pracownika
wykonawca wraz z ofertg zlozy oswiadczenie, w ktérym wskaze ww. osobe i zapewni
cigglo$¢ realizacji calego zlecenia przez ww. osobg. W przypadku powstania
przeszkod w osobistym wykonywaniu zlecenia (choroba badZz zdarzenia losowe),
Wykonawea za zgoda Zamawiajacego moze powierzy¢ zastepstwo osobie
o kwalifikacjach nie nizszych niz posiadane przez Wykonawece i w ramach
wynagrodzenia okreslonego umowa cywilnoprawna.

Wybrany oferent zobowiazany bedzie. przed podpisaniem umowy, do przedlozenia
do akceptacji Zamawiajacego harmonogramu dyzuréw prawnych.

Miejsce wykonywania zaméwienia: Filia Miejskiego O$rodka Pomocy Spolecznej,
43-400 Cieszyn, ul. Srebrna 4.

Wykonawca zapewnia wiasny sprzet komputerowy.

Cena brutto powinna uwzglednia¢ réwniez kalkulacje kosztéw posrednich
zwiazanych z realizacja zam6wienia takich, jak: eksploatacja wlasnego przenosnego
komputera, koszty rozmow telefonicznych na potrzeby realizacji zaméwienia.

11) Oferty niekompletne i ztoZone po terminie nie beda rozpatrywane.



Zalqcznik  nr 2 do  zapytania
ofertowego nr ORG.271.6.2017.J7
zdnia 07.02.2017 r.

....................................................................................
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Miejski Osrodek Pomocy
Spolecznej
ul. Skrajna 5
43-400 Cieszyn
OFERTA
1. Odpowiadajac na zapytanie ofertowe numer ............... z dnia ............... w ramach

postgpowania na udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest

...............................

Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:
1) zapoznaliSmy si¢ z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzezen
oraz, ze zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty,
2) gwarantujemy wykonanie catosci zamowienia zgodnie z:
— trescig zapytania ofertowego,
— wyjasénieniami do zapytania ofertowego,
— zmianami tre$ci zapytania ofertowego,
3) cena mojej (naszej) oferty za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia wynosi:

g dn(?)zltll?()wa Tosé Warto$¢ | Warto§¢ | Wartosé
netto VAT brutto
netto
1 godzina poradnictwa 44
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Razenoena Blon we s nesesssis [PLN]
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4) w cenie oferty zostaly uwzglednione wszyslkle koszty niezbgdne do nalezytego
wykonania zamowienia.



5) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg na czas 30 dni.,

6) akceptujemy termin realizacji zamowienia okreslony w punkcie ..... zapytania
ofertowego,

7) akceptujemy termin platno$ci — 14 dni od dnia poprawnie zlozonej faktury
Zamawiajgcemu,

2. Do kontaktéw z zamawiajacym wyznaczam(y) osobe:
..................................... (imig i nazwisko)
e ks om0 e s
el s mammemmes

3. Integralng czgs¢ oferty stanowia nastgpujace dokumenty*:
*) Jezeli dotaczane sa odpisy dokumentéw lub ich kopie, to musza by¢ one poswiadczone
przez wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem

miejscowosé data podpisiv) upowaznionego(ch) przedstawicielatil

wykonawey(ow)
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