Zarzadzenie Nr 0050.42. 2017
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 25 stycznia 2017 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji zawierajace] szczegblowe wytyczne w zakresie sposobu
dokonywania scentralizowanych rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug w Gminie Cieszyn
i jej jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. z 2016 t. poz. 446 z p6zn.zm.) oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych
zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania Zwrotow $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 1454
z pdzn. zm.)

§1

, Definicje

1. Niniejsze Zarzadzenie :

1) okresla szczegélowe wytyczne obejmujace sposob dokumentowania i dokonywania
rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug,

2) doprecyzowuje zakres odpowiedzialnosci.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) urzedzie — rozumie sig przez to Urzad Miejski w Cieszynie obstugujacy Gming Cieszyn

2) jednostce — rozumie sie przez to jednostke budzetowa Gminy Cieszyn,

3) VAT naleznym — rozumie si¢ przez to podatek od towardw i ustug, obliczony przy
zbyciu/sprzedazy/ dostawie towardw i ustug,

4) VAT naliczonym — rozumie si¢ przez to podatek od towaréw i ustug wynikajacy -z
dokumentéw zakupu,

5) prewspétezynniku - rozumie si¢ przez to wspotezynnik proporcji, o ktérym mowa
w art. 86 ust. 2a ustawy o podatku od towaréw i ustug, okreslanym dalej symbolem PRE

6) wspotezynniku struktury sprzedazy — rozumie si¢ przez to wspotezynnik proporcji,
o ktérym mowa w art. 90 ust. 2 ustawy o podatku od towar6w 1 ustug, okreslanym dalej
symbolem WSS,

7) alokacji - rozumie si¢ przez to przypisanie konkretnych wydatkéw do okreslonego
rodzaju sprzedazy czy dziatalnosei, z ktorymi wydatki te sg zwigzane, pozwalajace
okredlié zwiazek podatku VAT wynikajacego z faktury zakupu z czynnosciami
podlegajacymi opodatkowaniu i czynnosciami niepodlegajacymi opodatkowaniu.

§2

Szczegolowe wytyczne _

1. W celu zachowania spojnosci i zapewnienia wiadciwej ewidencji transakcji- w' rejestrze
sprzedazy VAT i w JPK VAT wprowadza si¢ zasade dokumentowania fakturami
wewnetrznymi, wystawianymi na Miasto Cieszyn, sprzedazy rejestrowanej na kasach
fiskalnych oraz sprzedazy, na rzecz o0séb fizycznych, zwolnionej z obowigzku
ewidencjonowania na kasach fiskalnych. :



=

§3

Podzial zadan

Zobowigzuje si¢ dyrektoréw i kierownikow jednostek oraz naczelnikéw i kierownikow

komorek organizacyjnych urzedu do nanoszenia na fakturach zakupu opisu, wskazujacego

na alokacj¢ wydatku, ktéry bedzie stanowit wskazanie do zastosowania sposobu odliczenia
VAT naleznego (w 100 % lub z zastosowanie wskaznikéw proporcji: PRE, WSS, lub PRE
1 WSS).
Wyznacza si¢ pracownika, zatrudnionego na stanowisku ds. centralizacji rozliczen VAT
w Referacie Budzetu Wydziatu Finansowego do:
1) wsparcia merytorycznego w zakresie: :
a) wykonywanych czynnosci zwigzanych z transakq ami zakupu 1 sprzedazy
w szczegllnosci: wlasciwej stawki VAT, podstawy opodatkowania, ustalenia
terminéw platnosci dla ustug cigglych,

b) dokonywanych rozliczen VAT,

c) wlasciwego opisu faktur wskazuj acego na alokacje pomeswnyoh wydatkow,

2) udzielania odpowiedzi, na pisemnie zadawane pytania, kierowane droga e-mail lub
sktadane na Biurze Podawczym przez pracownikow jednostek i urzedu, nie pézniej niz
w terminie 14 dni,

3) przygotowywania projektow wnioskow o interpretacje indywidualne z zakresu
stosowania przepiséw ustawy o podatku od towaréw i ustug w imieniu Gminy - Miasta
Cieszyn w przypadku istotnych watpliwosci, ktorych- pomimo podjetych prob ich
wyjasnienia we wlasnym zakresie, przy wykorzystaniu dostgpnych zrédel wiedzy
pracownikom merytorycznym jednostek lub urz¢du nie udato sie wyeliminowaé.
Wnioski winny by¢ przygotowywane na podstawie uzyskanych od dyrektoréw jednostek
organizacyjnych i naczelnikoéw wydziatéw pisemnych informacji zawierajacych
szczegOtowy opis stanu faktycznego, zredagowane zapytania i przedstawwme wlasnego
stanowiska w sprawie. Wzor pisma stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

4) przedkladanie do akceptacji Skarbnikowi Miasta Cieszyna projektéow wnioskow
o interpretacje indywidualne.

W celu wsparcia i prawidlowego prowadzenia rozliczen VAT sporzadzono instrukcje

zawierajgcg otwarty katalog operacji i szczegélowe wytyczne do rozliczen z tytutu podatku

od towardw i ustug dla czynnosci dokonywanych przez jednostki i Miasto Cieszyn, ktéra
stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Wytyczne zostaly opracowane w oparciu o stan prawny na dzief 1 stycznia 2017 r. -

Dyrektorzy i kierownicy jednostek i stuzby ksiggowe zobowiazane sa do monitorowania

zmian w przepisach i stosowania ich w biezacym rozliczaniu podatku VAT: !

§ 4

Zasady odpowiedzialnosci
Kierownik jednostki ponosi petng odpowiedzialnosé, w tym na zasadach przewidzianych
w Kodeksie Karnym Skarbowym, za rzetelne i zgodne z przepisami prawa podatkowego
rozliczenia jednostki z tytutu VAT oraz za prawidlows realizacje obowigzkéw natozonych
wewngtrznymi przepisami wprowadzanymi Zarzadzeniami Burmistrza Miasta Cieszyna.
Kierownicy jednostek zobowiazani sa do statej dbatosci o poziom wiedzy pracownikow
wykonujgcych czynnosci z zakresu rozliczen VAT i wlasciwego powierzenia pracownlkom
zadan 1 odpowiedzialnosci w tym zakresie.
Naczelnik Wydziatu Finansowego jest odpowiedzialny za prawidlowe ujecie: operacji
gospodarczych w ksiggach rachunkowych urzedu, tak aby stanowity podstawe; do
dokonywania rozliczen i zrédto danych do deklaracji podatkowych.
Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. centralizacji rozliczen VAT ponosi pelna



odpowiedzialno$¢ za prawidlowos¢ dokumentowania i dokonywania rozliczen VAT oraz za
prawidtowe obliczenie wskaznikow proporcji PRE 1 WSS w urzedzie.

5. Naczelnicy i kierownicy komorek organizacyjnych urzedu ponosza petng odpowiedzialnos¢
za:

1) rzetelnosc opisu wskazujacego na alokacje wydatku, nanoszonego na fakturach zakupu,
2) gromadzenie i terminowe przekazywanie do Wydzialu Finansowego kompletnej
dokumentacji, wplywajgcej na prawidlowe rozliczanie VAT.

6. Pracownicy urzedu i jednostek, ktorym powierzono zadania z zakresu ewidencji i rozliczenn
VAT (sporzadzanie dokumentéw sprzedazy, prowadzenie rejestrow VAT, dekretacji
dokumentdéw 1 ich ewidencji w ksiegach rachunkowych) ponosza odpowiedzialnos¢ za
terminowe 1 rzetelne wykonywanie zadan, przestrzeganie przepisow prawa podatkowego
1 wewngtrznych procedur tak, aby wszystkie decyzje zwigzane z rozliczaniem VAT mialy
podstawe w rzetelnie i prawidtowo prowadzonej ewidencji ksiggowej 1 dokumentacji.

7. W celu uniknigcia odpowiedzialnosei za przestepstwo lub wykroczenie skarbowe, o ktorym
mowa w Kodeksie Karnym Skarbowym, wszyscy pracownicy, o ktdérych mowa w § 4
zobowigzani sg do zachowania nalezytej ostroznos$ci 1 starannosci wymaganej w zwiazku
z dokonywaniem rozliczen VAT.

§5
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Naczelnikowi .Wydzialu Finansowego, naczelnikom,

kierownikom, szefom komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Cieszynie, dyrektorom
1 kierownikom jednostek budzetowych Gminy Cieszyn.

§6

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Cieszyna.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. -

' Burm iitrz iasta

Ryszard Macura

Rozdzielnik:

1 x OR — rejestr zarzadzen

1 xFN

jednostki budzetowe Gminy Cieszyn zgodnie z rozdzielnikiem

komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Cieszynie zgodnie z rozdzwlmklern



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.42.2017
Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 25 stycznia 2017 1.

Zapytanie w zakresie sposobu dokonywania rozliczen z tytulu podatku od towaroéw i ushug

Dane jednostki
(pieczatka)

Dane kontaktowe
pracownika prowadzacego

sprawe

Zakres pytania * zaistnialy stan faktyczny ........cocoooeeerenn....
liczba zdarzen ..o

* wpisa¢ TAK/NIE (e T

liczba zdarzen  ...o.ooeeeeeeeeeeeeeeeee

Podstawa prawna
wskazanie zakresu
przepiséw podatkowych
bedacych przedmiotem
zapytania

Opis zaistnialego
stanu faktycznego /
stanu przysziego
(wyczerpujace przedstawienie

sprawy z uwzgl. podstaw
prawnych dzialania)

Pytania
przyporzadkowane do
opisu stanu faktycznego
lub przysztego

Wlasne stanowisko

i .

Sporzadzono dnia...................

Sporzgdal] comsnnmrsmiele weemsmemmsos
Imieg i nazwisko — podpis pieczatka imienna i podpis gléwnego ksiegowego
(pieczatka)

Bu rn?::;‘t:ﬁmaasta
\

: Ryszard
Zapytania moZna kierowa¢ droga e-mail na adres gmcieszyn(@sekap.pl lub zlozyé na B%-gg Podawezym
Urzedu Miejskiego w Cieszynie Runek 1




Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.42.2017
Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 25 stycznia 2017 r.

Szczegolowe wytycezne do rozliczen z tytulu podatku
od towaréw i ustug w Gminie Cieszyn

Podstawy prawne

Przepisy regulujace opodatkowanie VAT w Polsce w brzmieniu aktualnym na dzien 1 stycznia 2017
* Ustawa podstawowa

1. ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (teks jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz.

710 z p6zn. zm.) zwana dalej ustawa VAT,
Ustawa centralizacyjna

2. ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. 0. 0 szczeg6lnych zasadach rozliczen podatku od towarow i
ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;
lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
Jednostki samorzadu terytorialnego (teks jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 1454 z p6ézn. zm.)

zwana dalej ustawa centralizacyjna.
¢ Zwolnienia z VAT

3. rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku
od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnieh (tekst jednolity: Dz.U. z 2015

L. poz. 736 t.j. z pbzn zm.), '

4. rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 27 grudnia 2016 r. zmieniajace

rozporzadzenie w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ushug,

uchyla § 3 ust.1 pkt 7 eliminujgc z katalogu zwolnien $wiadczenia czynnosci pomiedzy
Jednostkami budzetowymi odrebnych JST lub pomiedzy JST a pavstwowymi jednostkami

budzetowymi.
* Kasy fiskalne

5. rozporzadzanie Ministra Finanséw z dnia 14 marca 2013 r. w sprawie kas rejestrujgcych

(Dz.U. 22013 r. poz. 363).

6. rozporzadzanie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia 2016 r. w sprawie zwolnief

z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestruyj.
wskazuje m.in. na obowigzek podatnika w zakresie rejestracyi bortéw na kasach |
i obowigzkowych przegladoéw technicznych,

7. rozporzgdzenie Ministra Gospodarki z dnia 27 sierpnia 2013 r. w sprawie kryteriow i

warunk6w technicznych, ktérym musza odpowiadaé kasy rejestrujace,
* Jednolity Plik Kontrolny ‘

8. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 poz.

613),
art. 50, art. 82 ustawy,

9. rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z 22 sierpnia 2005 1. w sprawie wlasciwosci
organow podatkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 122) uwzgledniajace

rozporzadzenie zmieniajace z 9 listopada 2016 r. (Dz.U. z 20171 poz. 1875)
odroczenie terminu sktadania JPK VAT dla JST,

* Przepisy w sprawie okreslenia proporcji -wspélczynniki proporcji stosowane przy

rozliczaniu podatku VAT. -
Prewspolezynnik - wskaznik proporcji zwany dalej PRE

dotyczy wydatkéw wykorzystywanych do dziatalnogci gospodarczej jak rowniez do
dziatalnosci innej niz gospodarcza — ma zastosowanie, gdy wydatku nie da sie bezposrednio

i wylacznie przypisac, powigzaé z dziatalnoscia gospodarcza,



10. art 86 ust. 2a - ustawy o VAT,
11. rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania
zakresu wykorzystywania nabywanych towar6éw i ustug do celow dzialalnosci gospodarczej
w przypadku niektérych podatnikow (Dz. U. z 2015 r. poz. 2193).
Wskaznik struktury sprzedazy zwany dalej WSS
dotyczy wydatkéw wykorzystywanych do dzialalno$ci gospodarczej, przy czym
jednoczesnie opodatkowanej stawkami VAT i jak i zwolnionej przedmiotowo z VAT,
_ ma zastosowanie, gdy wydatku nie da si¢ bezposrednio i wylacznie przypisa¢ dziatalnosci
opodatkowanej,
12. art. 90 ustawy o VAT. :
Odpowiedzialno$¢ za niedochodzenie nalezno$ci budzetowych (zwroty podatku VAT)
13. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 1. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 168)
art. 5 ust 1 ustawy -nieustalenie naleznosci JST i niedochodzenie naleznosci nosi
znamiona naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

Dzialalno$é jednostek samorzadu terytorialnego jako podatnik VAT

Organy wiadzy publicznej, w tym JST nie sg traktowane jako podatnicy VAT w zakresie
realizowanych zadan natozonych na nie odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktérych zostaty -
powolane z wylaczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych umow
cywilnoprawnych. (art. 15 ust. 6 ustawy VAT). : R ' .
Nalezy jednak wyodrebni¢ czynnosci publiczne, ktére podlegaja ustawie o VAT np. z zakresu uslug
edukacyjnych, opieki spotecznej. Potwierdzaja to migdzy innymi zapisy art. 43 ust.1 pkt 22, 24, 26
ustawy o VAT. : :
W zakresie zawartych uméw cywilnoprawnych Gmina i jej- jednostki budzetowe wykonuja
postanowienia uméw i prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza.
Dziatalno$é¢ JST mozna podzieli¢ na trzy obszary:
e dzialalno$é publiczna obejmujaca czynnosci niepodlegajace VAT - pozostajace poza
regulacjami ustawy VAT, : : .
 czymnosci publiczne zwolnione od podatku VAT, czyli korzystajace ze zwolnienia
przedmiotowego, o ktérym mowa w przytoczonym art.43 - objete zakresem ustawy VAT,
 czynnosci podlegajace opodatkowaniu VAT (objete stawkami podatkowymi) oraz czynnosci
zwolnione przedmiotowo z VAT (zw) — objete zakresem ustawy o VAT.

Przykladowe czynnosci wystepujace w wyodrgbnionych wyzej obszarach.

| Poza zakresem ustawy VAT Obj¢te zakresem ustawy VAT
Realizacja zadan publicznych | Publiczne zwolnione z Podlegajace VAT w sferze -

(w szczegdlnosci) VAT (w szczegolnosci) cywilnoprawnej (w szczegdlnosci) .
pobér podatkéw i oplat lokalnych | oplaty za ustugi pomocy ustugi wynajmu, dzierzawy
optata za gospodarowanie odpadami | spotecznej:opiekuncze, | nieruchomosci; powierzchni
komunalnymi specjalistyczne, ‘ reklamowej, lokali, powierzchni na
oplaty publicznoprawne: za oplaty za pobyt w DSS, ] dachach pod stacje telefonii komorkowej
udostepnienie materiatow z ustugi w zakresie edukacji, itp.
panstwowego zasobu g | Dostawa/ sprzedaz towarow dziatek,
geodezyjnego, - |mieszkan, sprzetdw uzywanych,
oplaty pobierane w USC, ustanowienie wieczystego uzytkowania,
oplaty za zezwolenia na sprzedaz ustugi rezerwacji, -
alkoholu, - ustugi noclegowe,
oplata adiacencka, za trwaty zarzad, sprzedaz biletow wstepu na imprezy do
planistyczna, obiektéw sportowych
za wycinke drzew, sprzedaz positkow




[op}aty za parkowanie w strefie
platnego parkowania,

dziatalnos¢ w zakresie edukacji,
przedszkoli,

obroty wewngtrzne pomigdzy
Jednostkami budzetowymi tej samej
gminy*

obcigzanie najemcow kosztami mediow |

— refakturowanie,

ustugi cmentarne, itd.

W zakresie prowadzonej dziatalnosci wystepujg czynnosci pomiedzy jednostkami budzetowymi
i IST, ktorych rozliczenie wzajemne przedstawia ponizsza tabelka.

Rozliczenia wzajemne w JST i pomiedzy JST

(JST - jednostka samorzqdu ferytorialnego gmina, powiat, wojewddztwo)

Rodzaj czynnosci

Rozliczanie VAT

Dokumentowanie —|

Swiadczenie czynnosei pomiedzy Gming
Cieszyn i jej jednostkami budzetowymi

nie podlega opodatkowaniu
VAT, obroty wewnetrzne

nota ksiegowa

swiadczenie czynnosci pomiedzy jednostkami
budzetowymi Gminy Cieszyn

nie podlega opodatkowaniu
VAT, obroty wewngtrzne

nota ksiggowa

swiadezenie pomiedzy jednostkami
budzetowymi réznych gmin

rozliczenie VAT na warunkach
ogoblnych — podlega
opodatkowaniu

faktura wystawiana na
inng gming wedlug
wskazania

swiadczenie pomigdzy jednostkami
budzetowymi naszej gminy, a jednostkami
budzetowymi powiatéw, wojewddztw, i

rozliczenie VAT na warunkach
ogo6lnych — podlega
opodatkowaniu

faktura wystawiana na

wskazania

| pafistwowymi jednostkami budzetowymi

inng JST lub wedhig J

Sprawdzanie faktur zakupu

Sprawdzanie faktur zakupu — dokumentu uprawniajgcego do odliczenia VAT naliczonego od podatku

VAT naleznego,

na co nalezy zwréci¢ szczegdlna uwage, aby mozna uznaé, ze podatnik ma prawo do odliczenia
udokumentowanego na fakturze podatku VAT naliczonego (zastrzezenia zawarte w art. 88 ust. 3a ustawy

o VAT._

Odpowiedzialnosé za nieprawidlowe odliczenie jest po stronie odbiorey, ktéry dokonat odliczenia.

1

ﬁ )
Elementy na fakturze, w ktérych Uwagi
stwierdzone nieprawidlowosci pozbawiaja :
nabywce¢ prawa do odliczenia VAT
1 |wystawca faktury to podmiot istniejacy ryzyko fatszywych faktur
2 zdefiniowane dane dostawcy i nabywcy, aw bigdne dane nabywcy koryguje sig nota korygujaca

szczegOlnosci nazwa i numer NIP

wystawiong przez nabywce, dostawca koryguje
dane tylko faktura korygujaca

3 | status podatnika,
(czy dostawca jest czynnym podatnikiem VAT)

konieczno$¢ weryfikacji statusu podatnika VAT,
faktura wystawiona przez podatnika, ktéry w dniu
wystawienia faktury jest wyrejestrowany z podatku
VAT (status nieczynny) albo zawiesit dzialalnosé
lub zlikwidowal nie daje prawa do odliczenia VAT




F } Sprawdzenie statusu podatnika jest mozliwe na T

stronach Ministerstwa Finanséw w Portalu
Podatkowym
http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp

w zakladce ,,sprawdz status podmiotu w VAT™

4 |udokumentowane czynnosci zostaly dokonane i|ryzyko faktur pustych
odpowiadajg umowie, zamowieniu

5 |stawka VAT ustalona dla udokumentowanych np.: blednie wskazano stawke VAT 23% zamiast
czynnosci 8%. Okreslono stawke VAT dla czynnosci
niepodlegajacych VAT lub zwolnionych z VAT.

6 |podsumowanie na fakturze - obliczona kwota VAT | sprawdzi¢ pod katem formalno-rachunkowym
dla poszczegdlnych stawek VAT, w szczegblInosei :
w zestawieniu zbiorczym na dole faktury

7 !nazwa przedmiotu opodatkowania (zakupionych sprawdzenie tresci faktury z zawartg umowa
towaréw lub ustug) zgodna z zawarta umowa lub j
zamdwieniem

8 |data wptywu ' odnotowanie na fakturze date wplywy, kiora
' determinuje moment odliczenia VAT

ogblnie ujmujac, warunkiem odliczenia podatku

naliczonego jest powstanie po stronie sprzedawcy

obowiazku podatkowego od danej czynno$ci oraz

posiadanie przez nabywce faktury dokumentujacej

zakup.

9 |powigzanie zakupu z czynnosciami | bezposrednio - 100% odliczenia lub posrednio

opodatkowanymi . odliczenie z zastosowaniem wskaznikow proporcji

Odliczenie podatku VAT naliczonego

Prawo do odliczenia Podatku VAT naliczonego okresla art. 86 ustawy o VAT.

Co do zasady prawo do odliczenia czyli zmniejszenia kwoty podatku VAT naleznego i kwotg podatku VAT
naliczonego powstaje z chwilg gdy u dostawcy powstat obowiazek podatkowy — art 86 ust. 10 ustawy o VAT.
Szezegblowe uregulowania zostaty ujete w ust. 10b - 19b niniejszego artykutu.

Odliczenie podatku VAT naliczonego mozemy dokonaé w miesigeu, w ktérym nabyliSmy prawo do
odliczenia lub w deklaracji podatkowej za jeden z dwoch kolejnych okresow rozliczeniowych — art 86 ust. 11
ustawy o VAT.

Szczegodlne zasady odliczania VAT naliczonego:

 dotycza faktur z dopiskiem ,Metoda kasowa™ wystepuja wtedy gdy nabywca towaru (ustugi) ma
status malego podatnika rozliczajacego VAT metoda kasowa (na podstawie art. 86 ust. 10e ustawy o
VAT - prawo do odliczenia powstaje nie wezesniej niz w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik
dokonat zaplaty za towary czy ustugi),

 dotycza faktur RR dla rolnikéw ryczattowych, wystawianych przez nabywce i oznaczonych ,,Faktura
VAT RR” - mamy prawo odliczy¢, ale w okreslonych warunkach, ktore zostaly ujete w art. 115, 116
ustawy o VAT.

Co do zasady zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci i Kodeksu Cywilnego faktury, aby
mogly zosta¢ uznane jako prawidlowe dokumenty ksi¢gowe powinny by¢ podpisane. Ustawa o
VAT dopuszcza brak podpisu wystawcy i nabywey — taka praktyka nie jest polecana, dla
zachowania porzgdku prawnego powinno si¢ wymaga¢ podpiséw na fakturze. :



Zalecany spos6b opisu faktur zakupowych

Opis na fakturze

Alokacja / przypisanie do
(przyjete skroty)

poszczegolnych rodzajow
dzialalnosci

| Przykiad

’?ak mozliwosci przypisania do
dziatalnosci objetej VAT —
dotyczy dzialalnodci poza
ustawa o VAT

NP/ lub nie nanosi¢ adnotacii, -

ze faktura zakup byta
analizowana pod katem VAT

do dziatalno$ci gospodarczej | NP/ lub nie nanosi¢ adnotacji,
zwolnionej i dziatalnosci poza |jednak wpisanie NP potwierdza
ustawa o VAT ze faktura zakup byla
analizowana pod katem VAT

jednak wpisanie NP potwierdza,

zakup kwitariusz do oplaty za zajecie
pasa drogowego,

kwitariusz do Referatu Podatkéw,
kreda, materiaty dla nauczycieli

srodki czystosci
wykorzystywane do sprzatania
mieszkan pensjonariuszy DSS

do dziatalnosei gospodarczej
opodatkowanej i zwolnionej,
oraz do dziatalnosci poza
ustawg o VAT — nie ma
mozliwosci bezposredniej
alokacji

PRE/WSS1 '

energia elektryczna budynek -
Ratusza — jeden licznik,
oplata za internet np. w MZD
lub UM

!

do dzialalno$ci gospodarczej | WSS
opodatkowanej i zwolnionej —
nie ma mozliwosci

bezposredniej alokacji

mozna bezposrednio przypisaé | 100%
wylacznie dzialalnosci
gospodarczej opodatkowanej

stawkami

samochody i czesci zamienne |50 % PRE.WSS
do samochoddw lub paliwo, )
jezeli wykorzystywane do ‘
dziatalnosci podlegajacej i ‘

niepodlegajacej VAT

S A

refakturowanie mediow , ’

’ zakupy na stolowki szkolne

| ,

-losobny licznik, remont
pomieszczeni wynajmowanych,
zakup programu do
fakturowania,

powinno podlegaé analizie

l

| |

Transakcje

Transakcje sprzedazowe
katalog transakcji sprzedazowych zostal ujety w
czynnosci  podlegajacych opodatkowaniu VAT
wplywajacych na prawidlowosé rozliczefi VAT:
1. nazwanie czynnosci podlegajacych opodatkowaniu
o charakterze odptatnym w rejestrach sprzedazy VAT,

czgscl tabelarycznej i obejmuje przyktadowe
z uwzglednieniem istotnych elementow

VAT: ujecie wszystkich czynnosci

— czyli momentu, ktéry naktada

2. ustalenie momentu powstania obowiazku podatkowego
obowigzek wykazania w deklaracji VAT7 podatku naleznego i jego zaptaty w ustawowym
terminie, ' ‘

3. stawki podatkowe — za okreélenie ktorych odpowiedzialny jest sprzedawca,

4. termin wystawienia dokumentu sprzedazy — faktury,




5. obowiazek rejestracji na kasach fiskalnych.

Transakcje zakupowe
przyklady typoéw operacji zakupowych
wspotezynnikéw proporcji zostaly ujete w tekscie pod tabelami.

i wskazanie sposobu ich rozliczenia z zastosowaniem

Burrr?S; ;Wl’i iﬁl\sta

Ryszard Macura



