Wyciąg z zarządzenia Nr 506/I/2004
Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 28.06.2004 r.

ogłaszającego tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego

wprowadzonego uchwałą Nr 634/III/2002 

Zarządu Miasta Cieszyna z dnia 24 czerwca 2002 r.

Regulamin Organizacyjny

Zakładu Gospodarki Komunalnej w Cieszynie

Rozdział I    Postanowienia wstępne

§ 1

Podstawą prawną działania Zakładu jest:

1. ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. Nr 142/2001, poz. 1591 z późn. zm.);

2. ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 15/2003, poz. 148 z późn. zm.);

3. uchwała Nr XLI/257/92 Rady Miejskiej w Cieszynie z dnia 26 listopada 1992 r. w sprawie utworzenia zakładu budżetowego;

4. niniejszy regulamin.

§ 2

Zakład Gospodarki Komunalnej w Cieszynie zwany dalej „Zakładem” jest jednostką organizacyjną gminy działającą jako zakład budżetowy.

§ 3

1. Dyrektor kieruje Zakładem pracy w rozumieniu przepisów kodeksu pracy, sprawuje funkcję zwierzchnika w stosunku do zatrudnionych pracowników oraz reprezentuje go na zewnątrz w ramach udzielonego przez Burmistrza Miasta pełnomocnictwa.

2. W czasie nieobecności Dyrektora, Zakładem kieruje jego Zastępca.

3. Dyrektora Zakładu zatrudnia Burmistrz Miasta, Zastępcę Dyrektora zatrudnia Dyrektor Zakładu w uzgodnieniu z Burmistrzem Miasta Cieszyna. Pozostałych pracowników Zakładu zatrudnia Dyrektor.

4. Do pracowników Zakładu zastosowanie mają przepisy Kodeksu pracy.

5. Dyrektor Zakładu przyjmuje strony w ramach skarg i wniosków w każdy wtorek, w godzinach od 12:00 do 15:00.

Rozdział II    Struktura organizacyjna

§ 3a
W Zakładzie tworzy się następujące komórki organizacyjne:

1. Dział Finansowo-Księgowy – Płace

a) prowadzenie spraw finansowo-księgowych i obsługa kasowa,

b) sporządzanie list wynagrodzeń i pochodnych.

2. Dział Administracji i Spraw Pracowniczych

a) prowadzenie spraw osobowych pracowników, spraw socjalno-bytowych, spraw bezpieczeństwa i higieny pracy, spraw ochrony przeciw-pożarowej,
b) prowadzenie spraw związanych z zatrudnianiem pracowników interwencyjnych i zastępczej służby wojskowej,

c) obsługa sekretariatu, prowadzenie archiwum zakładowego.

3. Dział Gospodarki Materiałowej

a) organizowanie zaopatrzenia materiałowego oraz zakupów inwestycyjnych,

b) prowadzenie gospodarki magazynowej,

c) prowadzenie spraw związanych z zamówieniami publicznymi.

4. Radca Prawny

a) prowadzenie obsługi prawnej Zakładu.

5. Dział Gospodarki Ściekami

a) prowadzenie oczyszczalni ścieków,

b) prowadzenie spraw związanych z kanalizacją sanitarną i ogólnospławną,

c) wywóz nieczystości płynnych,

d) prowadzenie spraw związanych z realizacją zadań inwestycyjnych.

6. Dział Techniki Sanitarnej

a) wywóz nieczystości stałych,

b) prowadzenie stacji przeładunkowej i wysypiska odpadów komunalnych,

c) prowadzenie segregacji odpadów,

d) prowadzenie spraw związanych z obsługą szaletów miejskich.

7. Dział Zarządu Cmentarzy Komunalnych i Usług Pogrzebowych

a) utrzymanie cmentarzy komunalnych (ul. Katowicka, Bobrek, Mnisztwo, Pastwiska),

b) świadczenie usług cmentarnych i pogrzebowych.

8. Dział Lokalnego Transportu Zbiorowego

a) świadczenie usług w zakresie przewozów pasażerskich i turystycznych,

b) świadczenie usług w zakresie przewozów osób niepełnosprawnych,

c) świadczenie usług reklamowych.

9. Stacja Obsługi

a) utrzymanie własnego taboru samochodowego, maszyn, urządzeń i sprzętu,

b) wykonanie bieżących remontów na potrzeby Zakładu,

c) naprawy taboru samochodowego na zamówienia zewnętrzne,

d) prowadzenie myjni samochodowej.

§ 4

1. Tworzenie, podział, likwidacja poszczególnych komórek organizacyjnych wymaga zmiany Regulaminu.

2. Strukturę organizacyjną w układzie graficznym określa schemat organizacyjny Zakładu Gospodarki Komunalnej, stanowiący załącznik do Regulaminu.

Rozdział III    Tryb pracy

§ 5

Systemy pracy, tryby pracy i rozkłady czasu pracy pracowników reguluje Regulamin Pracy.

Rozdział IV    Postanowienia końcowe

§ 6

Regulamin podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta Cieszyna.

§ 7

Zmiany Regulaminu mogą zostać wprowadzone w trybie obowiązującym dla jego zatwierdzenia.
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