
ZNQ.N) oosPODARl<1 KC»JNAlNfJ
w CIESZVNIE w nkwidOOii

III. Slowicza 59,43-400 CIESZYN

OGLOSZENIE

Likwidator Zakladu Gospodarki Komunalnej w Cieszynie
zaprasza do skladania ofert na stanowisko pracy:

Glówny Ksiegowy
w spólce z ograniczona odpowiedzialnoscia od dnia 01.01.2010 r.

Wymagania niezbedne:
l) obywatelstwo polskie,
2) pelna zdolnosc do czynnosci prawnych oraz do korzystania z pelni praw publicznych,
3) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
4) niekaralnosc za przestepstwa popelnione umyslnie,
5) nieposzlakowana opinia,
6) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,
7) posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci,
8) uregulowany stosunek do sluzby wojskowej - mezczyzni.

Wymagania dodatkowe:
l) systematycznosc, komunikatywnosc, kreatywnosc, kultura slowa i osobista,
2) umiejetnosci organizacyjne oraz kierowania praca zespolu,
3) umiejetnosc obslugi urzadzen biurowych,
4) obsluga systemu finansowo-ksiegowego, .
5) obsluga aplikacji komputerowych: Windows, Office, poczta elektroniczna, Internet, itp.,
6) prawo jazdy kat. B,

7) znajomosc ustawy o rachunkowosci, przepisów systen:u podatkowego oraz kodeksu
spólek handlowych.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
l) prowadzenie rachunkowosci Zakladu zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami,
2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi - prowadzenie gospodarki finansowej

. Zakladu zgodnie z obowiazujacymi zasadami,
3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem

finansowym,
4) analizowania srodków pozabudzetowych i innych, bedacych w dyspozycji Zakladu,
5) nadzór i kontrola nad prawidlowym funkcjonowaniem Dzialu Finansowo-Ksiegowego,
6) nadzór nad korespondencja przychodzaca i wychodzaca Dzialu,
7) sporzadzanie biezacej i okresowej ewidencji danych rzeczowych i finansowych

oraz statystycznych,
8) opracowywanie okresowych i rocznych wykazów zadan rzeczowych,
9) ocena doboru kandydatów na pracowników do podleglej komórki organizacyjnej

odnosnie ich przydatnosci i kwalifikacji,
10) wspólpraca z Wydzialem Finansowym Urzedu Miejskiego w Cieszynie.



',.

Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (mozliwosc

pobrania druku z internetu http//: www.zgk.cieszyn.bip-gov.info.pllub w siedzibie zakladu),
3) kserokopia dowodu osobistego,
4) kopie dokumentów potwierdzajacych wyksztalcenie,
5) oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych,
6) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie,
7) oswiadczenie, ze stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
8) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celów naboru,
9) kopie dokumentów potwierdzajacych staz pracy,
10) kserokopia prawa jazdy,
11) kserokopia ksiazeczki wojskowej - mezczyzni,
12) kserokopie innych dokumentów swiadczacych o nabytej wiedzy, doswiadczeniu

i umiejetnosciach - o ile kandydat posiada.

Dokumenty nalezy skladac w zamknietej kopercie w terminie do 9 grudnia 2009 r.
do godziny 12:00 w sekretariacie Zakladu Gospodarki Komunalnej w Cieszynie, ul. Slowicza 59
(parter, pokój nr 6), lub poczta na adres Zakladu z dopiskiem "Konkurs - Glówny Ksiegowy".
Dokumenty, które wplyna do Zakladu Gospodarki Komunalnej w Cieszynie po wyzej
okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Dodatkowe informacje:
l) Zlozone dokumenty beda sprawdzone pod wzgledem kompletnosci i spelnienia wymagan

okreslonych w niniejszym ogloszeniu.
2) Lista osób, które spelnily wymagania formalne zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji

Publicznej Zakladu Gospodarki Komunalnej w Cieszynie pod adresem:
hup:! /www.zgk.cieszyn.bip-gov.info.pl. •

3) Osoby spelniajace wymagania formalne zostana zaproszone na rozmowe kwalifikacyjna,
która odbedzie sie w dniu 10 grudnia 2009 r. w Z-akladzie Gospodarki Komunalnej
w Cieszynie, ul. Slowicza 59. Prosimy o podanie w lisci.e motywacyjnym numeru telefonu
by umozliwic bezposredni i szybki kontakt z kandydatem.

4) Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Zakladu Gospodarki Komunalnej w Cieszynie pod adresem: http://www.zgk.cieszvn.bip
gov.info.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zakladu Gospodarki Komunalnej .
w Cieszynie, ul. Slowicza 59..

5) Wybrany kandydat zostanie zatrudniony w pelnym wymiarze czasu pracy, zgodnie
z art. 25 Kodeksu pracy.

6) Likwidator zastrzega sobie prawo odstapienia od naboru na w/w stanowisko.


