ZAKLAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ
w CIESZYNIE w likwidacji

ul. Stowicza 59, 43-400

OGLOSZENIE

Likwidator Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Cieszynie
zaprasza do sktadania ofert na stanowisko pracy:

Gtowny Ksiegowy

w spofce z ograniczong odpowiedzialno$cig od dnia 01.01.2010 .

Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz do korzystania z pelni praw publicznych,
3) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

4) niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umyslnie,

5) nieposzlakowana opinia,

6) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,

7) posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

8) uregulowany stosunek do shuzby wojskowej — mezczyzni.

Wymagania dodatkowe:

1) systematycznos¢, komunikatywnos¢, kreatywnos$¢, kultura stowa i osobista,

2) umiejgtnosci organizacyjne oraz kierowania pracq zespotu,

3) umiej¢tnosé obstugi urzadzen biurowych,

4) obstuga systemu finansowo-ksiegowego,

5) obstuga aplikacji komputerowych: Windows, Office, poczta elektroniczna, Internet, itp.,

6) prawo jazdy kat. B,

7) znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, przepisow systemu podatkowego oraz kodeksu
spotek handlowych.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie rachunkowosci Zakladu zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi — prowadzenie gospodarki finansowe;j
Zaktadu zgodnie z obowigzujacymi zasadami,

3) dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

4) analizowania srodkow pozabudzetowych i innych, bedacych w dyspozycji Zaktadu,

5) nadzor i kontrola nad prawidlowym funkcjonowaniem Dzialu Finansowo-Ksiggowego,

6) nadzor nad korespondencja przychodzaca i wychodzacg Dziatu,

7) sporzadzanie biezacej i okresowej ewidencji danych rzeczowych i finansowych
oraz statystycznych,

8) opracowywanie okresowych i rocznych wykazéw zadan rzeczowych,

9) ocena doboru kandydatow na pracownikéw do podlegltej komorki organizacyjne;j
odnosnie ich przydatnosci i kwalifikacji,

10) wspotpraca z Wydzialem Finansowym Urz¢du Miejskiego w Cieszynie.



Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (mozliwosé
pobrania druku z internetu http//: www.zgk.cieszyn.bip-gov.info.pl lub w siedzibie zaktadu),

3) kserokopia dowodu osobistego,

4) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

5) os$wiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych,

6) os$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione uinyslnie,

7) oswiadczenie, ze stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

8) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw naboru,

9) kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

10) kserokopia prawa jazdy,

11) kserokopia ksigzeczki wojskowej — mezczyzni,

12) kserokopie innych dokumentoéw $wiadczacych o nabytej wiedzy, doswiadczeniu
1 umieje¢tnosciach — o ile kandydat posiada.

Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie w terminie do 9 grudnia 2009 r.
do godziny 12:00 w sekretariacie Zakladu Gospodarki Komunalnej w Cieszynie, ul. Stowicza 59
(parter, pokéj nr 6), lub pocztg na adres Zakladu z dopiskiem ,,Konkurs — Glowny Ksiggowy”.
Dokumenty, ktore wplyna do Zakladu Gospodarki Komunalnej w Cieszynie po wyzej
okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane.

Dodatkowe informacje:

1) Zlozone dokumenty beda sprawdzone pod wzglgdem kompletnosci i spelnienia wymagan
okreslonych w niniejszym ogloszeniu.

2) Lista osob, ktore spelnily wymagania formalne zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji
Publicznej Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Cieszynie pod adresem:
http://www.zgk.cieszyn.bip-gov.info.pl. )

3) Osoby spetniajace wymagania formalne zostang zaproszone na rozmowg kwalifikacyjna,
ktéra odbedzie si¢ w dniu 10 grudnia 2009 r. w Zakladzie Gospodarki Komunalne;j
w Cieszynie, ul. Stowicza 59. Prosimy o podanie w liScie motywacyjnym numeru telefonu —
by umozliwi¢ bezposredni i szybki kontakt z kandydatem.

4) Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Cieszynie pod adresem: http://www.zgk.cieszyn.bip-
gov.info.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zaktadu Gospodarki Komunalne;j -

w Cieszynie, ul. Stowicza 59.

5) Wybrany kandydat zostanie zatrudniony w pelnym wymiarze czasu pracy, zgodnie
z art. 25 Kodeksu pracy.

6) Likwidator zastrzega sobie prawo odstapienia od naboru na w/w stanowisko.

mor Szyguda



