ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 5/2014
DYREKTORA SZKOLNEGO SCHRONISKA MELODZIEZOWEGO
W CIESZYNIE
z dnia 31.07.2014r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych przez
Szkolne Schronisko Mtodziezowe w Cieszynie na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote okreslong w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

§1

Na podstawie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych
( Dz. U. z2010r. Nr 113 poz. 759 ), Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Z 2009 r. Nr 157, poz. 1240) oraz Zarzadzenia
Nr 0050.376.2014 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 19 maja 2014 roku z dniem
01.08.2014r. wprowadzam procedur¢ udzielania zamoéwien publicznych przez
Szkolne Schronisko Mlodziezowe w Cieszynie zgodnie z Regulaminem stanowigcym
zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Glownej ksiegowej Schroniska.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zakacznik nr 1 do Zarzadzenia Wewngtrznego nr 5/2014
z dnia 31.07.2014 r. Dyrektora SSM w Cieszynie

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W SZKOLNYM SCHRONISKU MLODZIEZOWYM W CIESZYNIE
na ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza kwote okreslong w
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

Rozdziat 1
Zakres stosowania
Przepisy Regulaminu majg zastosowanie do udzielania zamdwien publicznych na dostawy, ustugi i
roboty budowlane, ktore sg finansowane ze $rodkow publicznych lub przy ich wspoétudziale,

zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (dalej ustawa Pzp) oraz
ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Rozdziat 11
Stownik
1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Szkolne Schronisko Mtodziezowe w Cieszynie (SSM),

2) Dyrektorze SSM — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkolnego Schroniska Mtodziezowego w
Cieszynie jako Kierownika zamawiajacego,,

3) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych,

4) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

5) srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

6) szacunkowej wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, ktorej podstawa ustalenia
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone
przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia,

7) wspblnym stowniku zamowien — nalezy przez to rozumie¢ system klasyfikacji produktow, ustug
1 robot budowlanych (CPV) na potrzeby zamdwien publicznych,

8) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizycznag, osobg¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoOwienia
publicznego, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego,

9) zamoéwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, zawierane migdzy

zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Rozdziat 111



Ogolne zasady udzielania zamowien publicznych

1. Sposob udzielania zamowien publicznych na podstawie niniejszego Regulaminu uzalezniony jest
od wartosci przedmiotu zamdwienia 1 dzieli si¢ na:

1) ustugi, dostawy 1 roboty budowlane, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza kwote okreslong w
art. 4 pkt 8 ustawy Pzp oraz nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art.11 ust. 8 ustawy Pzp,

2) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 ustawy Pzp.

2. Nie wolno, w celu uniknigcia stosowania przepisdw ustawy Pzp, dzieli¢ zamowienia na cze$ci
lub zaniza¢ jego wartoS$ci.

3. Warunkiem uruchomienia postgpowania o zamowienia publiczne jest posiadanie odpowiednich
srodkow finansowych przeznaczonych na realizacj¢ przedmiotu zamdwienia, a ujetych w planach
finansowych SSM lub budzecie Gminy Cieszyn.

4. Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) srodkéw na realizacj¢ zamowienia jest podpisany
przez Dyrektora SSM wniosek w sprawie podjecia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

5. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 4, jest poprzez Burmistrza Miasta do Wydzialu Zamoéwien
Publicznych i Inwestycji (dalej Wydziat ZP).

6. Zamoéwienia publiczne realizowane w zwigzku z projektami dofinansowanymi ze $rodkow
zewnetrznych, w tym Unii Europejskiej, planowane sg i realizowane zgodnie z ustawg Pzp oraz
odrebnymi przepisami.

Rozdziat IV
Zamowienia publiczne o wartosci przekraczajacej wyrazona w zlotych wartos¢ okreslona w
art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane,
ktorych warto§¢ zamodwienia przekracza wyrazong w zlotych warto$¢ okreslong w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp, realizowane sg przez Wydzial ZP, przy udziale Dyrektora SSM, zgodnie ze stosownymi
zarzadzeniami dotyczacymi powolania i trybu pracy komisji przetargowe;.

2. Dyrektor SSM wystepuje do Burmistrza Miasta Cieszyna z wnioskiem w sprawie podjecia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Wniosek (wzor — zalgcznik nr 1) musi
zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe SSM,

2) nazwe zadania,

3) okreslenie przedmiotu zamowienia oraz wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za
przedmiot zamowienia,

4) warto$¢ szacunkowg netto zamoéwienia wyrazong w zlotych oraz euro wraz z podaniem daty jej



oszacowania oraz imieniem 1 nazwiskiem osoby dokonujacej ustalenia warto$ci przedmiotu
zamowienia (jezeli dla danego zamoéwienia zostang przewidziane zamoOwienia uzupeiniajace,
wowczas szacunkowa warto$cig zamowienia jest suma warto$ci zamdwienia podstawowego oraz
zamoOwien uzupetniajacych),

5) termin i lub okres realizacji przedmiotu zamowienia,
6) spis dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,

7) informacj¢ ogdélng o przedmiocie zamodwienia oraz proponowane warunki udziatu w
postepowaniu,

8) wzor umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego zatwierdzony przez Radce
Prawnego.

3. Wszystkie w/w dokumenty stanowig integralng cze$¢ wniosku 1 winny by¢ zalgczone w formie
papierowej oraz przestane do Wydziatu ZP w wersji elektronicznej (edytowalnej). W przypadku
zamoOwienia na roboty budowlane nalezy rowniez przesta¢ do Wydziatu ZP w wersji elektronicznej
przed wszczeciem postepowania: dokumentacje projektowa, specyfikacje techniczne wykonania i
odbioru robodt, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno — uzytkowy, jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych.

4. Zaakceptowany wniosek jest kierowany przez Burmistrza Miasta Cieszyna do Wydziatu ZP.
5. Wydziat ZP weryfikuje kompletno$¢ wniosku pod katem formalno — merytorycznym.

6. Wydziat ZP wystepuje do Dyrektora SSM o powotanie Komisji Przetargowej wraz z okre$leniem
zakresu obowigzkéw poszczegolnych cztonkow Komisji, zgodnie ze stosownymi zarzgdzeniami
dotyczacymi powolania i trybu pracy Komisji.

7. Komisja Przetargowa proponuje tryb udzielenia zamowienia i przedktada wniosek wraz ze
specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia do zatwierdzenia Dyrektorowi SSM.

8. Po zatwierdzeniu trybu oraz SIWZ Wydziat ZP, w imieniu SSM, wszczyna postgpowanie o
udzielenie zamowienia publicznego poprzez publikacje ogloszenia o zamodwieniu w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych, na stronie internetowej SSM oraz w miejscu publicznie dostepnym w
siedzibie SSM.

9. Komisja Przetargowa przeprowadza postgpowanie w sprawie udzielenia zamdowienia publicznego
zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz zgodnie ze stosownymi zarzadzeniami dotyczgcymi
powotlania i trybu pracy Komisji.

Rozdziat V
Organizacja i sklad Komisji Przetargowe;j

1. Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza
kwote okreslong w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, beda powotywane przez Dyrektora SSM stosownym
zarzadzeniem komisje przetargowe wraz z okres$leniem zakresu obowigzkéw poszczegdlnych
cztonkow komis;ji.

2. Do sktadu osobowego Komisji Przetargowej kazdorazowo powotywany jest pracownik SSM.



3. Z chwilg zakonczenia wszystkich czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem danego
postgpowania, tj. po podpisaniu umowy z wybranym wykonawca lub uniewaznieniem
postepowania 1 zatwierdzeniu protokotu postgpowania przez Dyrektora SSM, Komisja Przetargowa
konczy prace.

4. Organizacje, sklad i tryb pracy Komisji Przetargowej reguluje stosowne zarzadzenie Dyrektora
SSM.

Rozdziat VI
Planowanie zamowien oraz sprawozdawczo$¢

1. Podstawa do podjecia dzialan zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na dostawy, uslugi i roboty budowlane jest Plan zaméwien publicznych
sporzadzony przez SSM na okres jednego roku kalendarzowego i przekazany do Wydziatu ZP w
ciggu 30 dni od uchwalenia budzetu Gminy na dany rok budzetowy.

2. Sposob konstrukeji planu okreslony jest w Zalgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Dyrektor SSM sktada wniosek ( Zalgcznik nr 1) w terminie umozliwiajacym nalezyte
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania, nie pdzniej jednak niz na 2 tygodnie przed
planowanym dniem wszczgcia postepowania. W przypadku niedochowania powyzszych terminow,
przeprowadzeniem postgpowania moze by¢ obarczone SSM.

4. Ustalajagc warto$¢ szacunkowa zamdwienia nalezy mie¢ na uwadze w szczegdlno$ci zapisy art.
29 — 35 ustawy (Dziat I Rozdzial 2- Przygotowanie postepowania).

5. SSM sporzadza i przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych roczne sprawozdanie z
udzielonych zaméwien publicznych w danym roku kalendarzowym w terminie do dnia 1 marca
roku nastepnego.

Rozdziat VII
Postanowienia koncowe

Do wszelkich nieuregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowiazujace, a w szczegolnosci:

- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

- ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

oraz przepisy innych ustaw dotyczacych merytorycznych zasad przedmiotu zamowienia.



