ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 4/2014
DYREKTORA SZKOLNEGO SCHRONISKA MLODZIEZOWEGO
W CIESZYNIE
z dnia 31.07.2014r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Szkolne Schronisko
Mtodziezowe w Cieszynie zamoOwien na dostawy, ustugi i roboty o warto$ci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§1

Na podstawie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U. z2010r. Nr 113 poz. 759 ), Ustawy z dnia 14 marca 2014 r. o zmianie
ustawy — Prawo zamdwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z
2014 r. poz. 423 z dnia 1.04.2014 r.) oraz Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Z 2009 r. Nr 157, poz. 1240) z dniem
01.08.2014r. wprowadzam Regulamin udzielania przez Szkolne Schronisko
Mtodziezowe w Cieszynie zamowien na dostawy, uslugi i roboty o warto$ci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30000 euro.

§2

Traci moc poprzedni regulamin udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i
roboty o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14000 euro
wprowadzony zarzadzeniem nr 16/2010 z dnia 30.06.2010 r.



Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 4/2014
Dyrektora SSM Cieszyn

z dnia 31.07.2014 1.

REGULAMIN
UDZIELANIA PRZEZ
SZKOLNE SCHRONISKO MLODZIEZOWE W CIESZYNIE
ZAMOWIEN NA DOSTAWY, USLUGI I ROBOTY
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
30 000 EURO

PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z
2010 1. Nr 113 poz. 759).

2. Ustawa z dnia 14 marca 2014 r. o zmianie ustawy — Prawo zaméwien
publicznych oraz niektoérych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r. poz. 423 z dnia
1.04.2014 1.).

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22009 r. Nr 157, poz. 1240).

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejszy Regulamin okres§la zasady 1 tryb udzielania zamoéwien na dostawy,
uslugi 1 wykonywanie robot budowlanych, udzielanych przez Szkolne
Schronisko Mtodziezowe w Cieszynie, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, zgodnie z art. 4
pkt. 8 tej ustawy.

2. Zamawiajagcym w rozumieniu Regulaminu jest Szkolne Schronisko
Mtodziezowe w Cieszynie, zwane dalej "Schroniskiem"'.

3. Procedur¢ zamoéwienia przeprowadza dyrektor Schroniska lub osoba przez
niego upowazniona.

4. Postgpowania o udzielenie zamoOwienia majg zapewni¢ zamawiajagcemu
dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, przestrzegajac zapisoOw art. 35
ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 .



TRYBY UDZIELENIA ZAMOWIENIA

§2

Ustala si¢ nastepujace tryby udzielenia zamdwienia:

1. Dla zaméwien o warto$ci szacunkowej do kwoty nieprzekraczajacej
réwnowartosci 2500 euro netto: rozeznanie cenowe.

2. Dla zamoéwien o warto$ci szacunkowej powyzej kwoty 2500 euro netto do
kwoty nieprzekraczajacej réwnowartosci 30000 euro netto: zapytanie
ofertowe.

3. Dla zaméwien o charakterze nieprzewidywalnym typu np. awarie stosuje si¢
zasady dotyczace trybu rozeznania cenowego.

4. Dla zakupow 1 zamdwien nieprzekraczajacych 3000 zl netto nie stosuje si¢
postanowien niniejszego regulaminu. Jedynym dokumentem potwierdzajacym
zakup lub ustuge jest rachunek lub faktura VAT, sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym.

PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ DO KWOTY NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI 2500 EURO NETTO

ROZEZNANIE CENOWE

§3

1. Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug 1 wykonywania robot
budowlanych stanowi analiza notatki z przeprowadzonego rozpoznania
cenowego o wartosci nieprzekraczajacej roOwnowartosci 2500 euro netto
(z zastrz. § 2 pkt. 4). Wzor notatki stanowi zalgcznik nr I do niniejszego
regulaminu.

2. Rozeznanie cenowe przeprowadza si¢ w formie sondazu telefonicznego,
internetowego lub pisemnego (np. fax) oraz na podstawie wszelkich mozliwych
zrodet informacji np. aktualnych katalogéw cenowych.

3. Dokumentacja z rozeznania cenowego dolaczana jest do faktury za zakupy
lub ustugi.



PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ POWYZ,EJ 2500 EURO NETTO DO KWOTY
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI 30000 EURO NETTO

ZAPYTANIE OFERTOWE

§4

1. Wylonienie dostawcow lub wykonawcdéw w trybie zapytania ofertowego
polega na skierowaniu przez dyrektora Schroniska zaproszenia do sktadania
ofert do wybranych dostawcow lub wykonawcow.

2. llo$¢ zaproszonych do sktadania ofert dostawcoOw lub wykonawcoéw powinna
zapewni¢ konkurencje¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty, jednakze nie
powinna by¢ mniejsza niz dwoch. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert
dostawcom lub wykonawcom przesyta si¢ szczegotowe wymagania ofertowe.
Wzor oferty stanowi zalgcznik nr 2.

3. Kazdy z dostawcow lub wykonawcoéw moze zaproponowac tylko jedng ceng i
nie moze jej zmieni¢. Negocjacji nie prowadzi sig.

4. Zamodwienia udziela si¢ wykonawcy lub dostawcy, ktory zaproponowat
najkorzystniejszg dla Schroniska oferte 1 spetnit warunki okreslone w
zaproszeniu.

5. Z zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokot. Wzor protokotu stanowi
zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§5

Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia nastg¢puje z dniem:
1. zawarcia umowy z wykonawcg lub dostawca, ktoremu udzielono zamowienia
lub udzielenia zamowienia w formie zlecenia,
2. podjecia przez dyrektora Schroniska decyzji w sprawie zamknigcia
postepowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert,
3. podjecia przez dyrektora Schroniska decyzji w sprawie uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Schronisko moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
c) dyrektor Schroniska podjat decyzje w sprawie uniewaznienia postepowania
bez podania przyczyny.



POSTANOWIENIA KONCOWE

§6

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy
Kodeksu cywilnego.

2. llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o kwotach podanych w euro
nalezy przez to rozumie¢ kurs euro wg aktualnego Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow w sprawie S$redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamdwien publicznych.

3. Regulamin wchodzi w zycie z podpisania z mocg obowigzujaca od
01.08.2014 r.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu zamowien ponizej 30000 euro

Cieszyn, dnia.........cceeevverveeneennen.

Notatka z przeprowadzonego
ROZPOZNANIA CENOWEGO
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 2500 euro

1. W celu zamowienia

przeprowadzono rozeznanie cenowe.
Warto$¢ szacunkowa zamdwienia wynosi ............... zt netto, co stanowi................ euro.

2. W terminie ..........cceeeeveveveennenne 1. rozeznano rynek w formie:

zebrano informacje od nast¢pujacych dostawcow/wykonawcow:

Lp Nazwa i adres wykonawcy/dostawcy Cena netto | Cena brutto Uwagi

Zatwierdzam



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu zamowien ponizej 30000 euro

FORMULARZ OFERTY
1. Dostawca/wykonawca:
INAZWAL .ttt ettt e e e ettt e e e et e e e e
ATES et ettt et ettt s e et e e bt e enbeenaeeas
NP et ettt ettt ettt e bt at e et e e et
REZOM: ..ot e e et e e e et aee s
Nr rachunku bankoWego: .......cccviviiiiiiiice e e
2. Oferuje sprzedaz/wykonanie przedmiotu zamowienia za:
CENA NETIO: ..oiiiiiiiiiiiii
POAAtEK VAT ..ot
CENA DIULLO: Loutiiniieiiieie ettt s s
stownie cena brutto: ........cevvviiriieiiiiieieeeecee e
3. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie

wnosze¢ do niego zastrzezen.
4. Oswiadczam, ze spetniam warunki okreslone przez zamawiajacego.

5. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty sa:

Podpis i piecze¢ sktadajacego oferte



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu zamowien ponizej 30000 euro
Cieszyn dnia ........ccceeevveverevevenieenene.

Protokotl z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o wartosci powyzej 2 500 euro, a nieprzekraczajacej rownowartos¢ 30 000
euro

1. W celu zamowienia

przeprowadzono zapytanie ofertowe.
Warto$¢ szacunkowa zamdwienia wynosi................ zt netto, co stanowi................ euro.
2. W dniu i r. zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej

wymienionych wykonawcoéw poprzez rozestanie formularza oferty, ktéry stanowi integralng
cz¢$¢ niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia.........c..cc.c........ r. do godz........... przedstawiono ponizsze oferty:
Lp Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi
4. WYDTano WYKONAWCE: ....ccveieiiieeiiieeiiieeiieeeitteeeiteeeeteeesteeesseeessseeessseeesssessssseesnsseesns
5. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty: ......ccoocvvvvieevcieeecieeeiie e eeiee e

Zatwierdzam



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu zamowien ponizej 30000 euro

Notatka z przeprowadzonych
NEGOCJACJI Z WYKONAWCA

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity z 2007 r.: Dz.U. nr 223 poz. 1655 z pdzn. zm.) ustawy nie stosuje si¢

W celu zamoéwienia

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia wynosi................ zt netto, co stanowi................ euro
Wdniu ....ccvenienneee, przeprowadzono negocjacje Z Wykonawca..........cceeveereeeeveennens
Strony uzgodnity:

Wykonawca: Zamawiajacy:



