URZAD MIEJSKI
W CIESZYNIE

Biurg Konirol
43400 CIBESZYN

BK.1711.10.2.2013.2

Protokot

z kontroli problemowej przeprowadzonej w:

Gimnazjum nr 1. ul. Michejdy nr 1, Cieszyn.

Kontrolg przeprowadzit:

mgr Beata Lanc-Binek — Inspektor Biura Kontroli Urzgdu Miejskiego w Cieszynie,

Nr upowaznienia kontrolujacego:

upowaznienie nr 10/2013 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 19 sierpnia 2013 r.

Termin przeprowadzenia kontroli: 19.08.2013 r. - 21.08.203 ., 28.08.2013 r. - 29.08.2013 r.,

Temat

12.09.2013 . - 13.09.2013 .

{ przedmiot kontroli:

1.  Wprowadzenie systemu kontroli zarzadczej w jednostce.

2.  Zarzadzanie ryzykiem w jednostce.

3.  Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych. Realizacja zalecen zawartych w wystapieniu
pokontrolnym Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 28.01.2011 1. (sygn. BK.2-0914-14/4/10).

Okres

objety kontrolg: dla tematow kontroli: 112 - od 17.04.2012 r. do dnia rozpoczgcia kontroli,

I.

I.1.

dla tematu kontroli: 3 - od 28.01.2011 r. do dnia rozpoczgcia kontroli.

Ustalenia ogdlnoorganizacyjne

Dane ogélne:

Podstawa dziatalnosci Gimnazjum nr 1, bedacego jednostka budzetowa:

1) uchwala nr VIII/86/99 Rady Miejskiej w Cieszynie z dnia 11 marca 1999 roku w sprawie:
utworzenia jednostki budzetowej ,,Gimnazjum nr 1 w Cieszynie, ul. Michejdy 17,

2) uchwata nr XX/196/04 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 26 lutego 2004 roku w sprawie
zimiany uchwaty wlasne) Nr VIII/86/99 z dnia 11 marca 1999 roku dotyczace] utworzenia
jednostki budzetowej ,,Gimnazjum nr 1 w Cieszynie, ul. Michejdy 17,

3) Statut Gimnazjum nr 1 w Cieszynie — uchwalony uchwala Rady Pedagogicznej nr 6/02/03
z dnia 16.12.2002 r. (z pdzniejszymi zmianami).

Funkcje Dyrektora Gimnazjum nr 1 petni Pan mgr Dariusz Niemiec. Podstawa:

1) przedluzenie powierzenia stanowiska przez Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 27.04.2012
t. na okres od 01.09.2012 r. do 31.08.2017 r. (znak: ZO.BF.1160-08-04/12),

2) pelnomocnictwo z dnia 27.04.2012 r. udzielone przez Burmistrza Miasta Cieszyna (znak
OR 1.0052.57.2012).

(Dokumentacja pracownicza Gimnazjum nr 1 w Cieszynie}
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L2. W okresie objetym kontrola, w obszarze objetym tematem kontroli zadania realizowali:

i. Dyrektor Gimnazjum nr 1 — Pan mgr Dariusz Niemiec, na podstawie:

1.1.  przedluzenia powierzenia stanowiska przez Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 06.07.2007 r. na
okres od 01.09.2007 r. do 31.08.2012 r. (znak EK.8.1130/10/2007),

1.2. pelnomocnictwa z dnia 16.10.2008 1. udzielonego przez Burmistrza Miasta Cieszyna (znak
OR L.0113-103/08),

1.3. przedluzenia powierzenia stanowiska przez Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 27.04.2012 r. na
okres od 01.09.2012 r. do 31.08.2017 r. (znak: ZO.BF.1160-08-04/12),

1.4. pelnomocnictwa z dnia 27.04.2012 r. udzielonego przez Burmistrza Miasta Cieszyna (znak
OR 1.0052.57.2012).
{Dokumentacja pracownicza Gimnazjum nr 1 w Cieszynie)

1.5, § 37 ust. 1, § 38 ust. 1 oraz § 39 ust. 3 pkt 3 oraz ust. 4 pkt 1 Statutu Gimnazjum nr 1
w Cieszynie (przywolanego w cz. 1.1 ust.1 pkt 1 protokotu).

1.3. Kontrol¢ przeprowadzono w oparciu o nastgpujace akty prawne oraz przepisy regulujace
zakres 1 sposob wykonywania zadan stanowiacych przedmiot kontroli, przez podmiot
kontrolowany:

1. ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 1., poz. 885 — tekst
jednolity, z pézn. zm.),

2. ustawa z dnia 8.03.1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r., poz. 594, - tekst jednolity,
Z pézn. zm),

3.  ustawa o systemie oswiaty z dma 07.09.1991 r. (Dz.U. z 2004 r., Nr 256 poz. 2572, tekst
jednolity — z pézn. zm.).

4. ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330, tekst jednolity,
z pdzn. zm.),

5. ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz U. z2011 1.,
Nr 123, poz. 698 z pdézn. zm.)

6. rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5.07.2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz.U. z 2013, poz. 289 — tekst jednolity)

7. rozporzadzenie Ministra Finansdéw z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegolowe) klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchoddéw oraz $rodkdéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (Dz.U., Nr 38 poz. 207, z pbzn. zm.).

8. Standardy kontrol zarzadcze) dla sektora finanséw publicznych stanowigce zatacznik do
komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli
zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15 poz. 84),

9. rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20.06.2002 r. w sprawie ,.Zasad techniki
prawodawczei” Dz. U. Nr 100, poz. 908 .

10.  zarzadzenie nr 0050.295.2012 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 17.04.2012 r. w sprawie
funkcjonowania kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Gminy Cieszyn.

11. Statut Gimnazjum nr I w Cieszynie uchwalony uchwala nr 6/02/03 na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej w dniu 16.12.2002 r. z pdZniejszymi zmianami,

12.  zarzadzenie nr 21/10/2010 Dyrektora Gimnazjum nr 1 z dnia 11.10.2010 r. w sprawie
funkcjonowania kontroli zarzgdczej w Gimnazjum Nr 1 w Cieszynie:

12.1. Regulamin prowadzenia kontroli zarzadczej i koordynacji systemu zarzadzania w Gimnazjum
Nr 1 stanowiacy zalacznik nr 1 do zarzadzenia,

13. zarzadzenie nr 6/01/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 03.01.2011 r.
w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowoéci w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie:

13.1. Regulamin kontroli wewnetrznej Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (z pozn. zm.: aneksy od nr 1 do 20):
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13.2.

13.3.

13.4.

13.5.
13.6.
14.

IL.

I1.1.

1) zatacznik nr 1 — Wykaz dowodoéw wlasnych,

2) zalacznik nr 2 - Instrukcja obiegu dokumentacji ksiggowej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie
{dokument wewnetrzny) z dn. 01.09.1999 r. (z p6zn. zm.: aneksy od nr 1 do 12).

Opis przyjetych zasad rachunkowosci (dokument wewnetrzny) z dn. 02.01.2002 r. (z pézn. zm.:

aneks nr 1 z dn. 24.08.2006 r., aneks nr 2 z dn. 11.12.2008 r., aneks nr 3 z dnia. 26.01.2010 r.,

aneks nr 4 z dnia 10.03.2011 r., ancks nr 5 z dma - brak daty, wprowadzajgacy zmiany od

01.01.2013 r. wprowadzony zarzadzeniem nr 33/12/2012 Dyrektora Gimnazjum nr 1

w Cieszynie z dnia 28.12.2012 r.),

Zakladowy plan kont Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (dokument wewnetrzny) z dnia

24.07.2006 r. (z p6zn. zm.: aneks nr.1 z dn. 24.08.2006 r., aneks nr 2 z dn. 02.01.2007 r., aneks

nr 3 z dn. 02.01.2008 r., aneks nr 4 z dn. 21.02.2008 r., aneks nr 5 z dn. 02.01.2009 r., aneks nr 6

z dn. 02.01.2009 r., aneks nr 7 z dn. 04.01.2010 r., aneks nr 8 z dn. 19.07.2010 r. Aneks nr 9

z 01.01.2011 r., aneks nr 10 z 07.09.2011 r., aneks nr 11 z 01.01.2012 r., aneks nr 12

z01.08.2012 r, aneks nr 13 2 28.12.2012 r.).

Wykaz stosowanych programow komputerowych w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z pézn. zm.:

aneksy: nr 1 z28.03.2008 r., 2 z 03.01.2011 v, nr 3 2 27.10.2011 r., nr 4 z 01.01.2012 r. - wersje

programow wprowadzane zarzadzeniem Dyrektora. Ostatnie: zarzadzenie nr 11/05/2013 1

7 30.05.2013 1.

Opis systemu przetwarzania danych programu Ksiegowosé Optivum,

Opis systemu bazy danych programu Ksiegowos¢ Optivum,

zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 05.04.2004 r. w sprawie

wprowadzenia Regulaminu zaméwien prowadzonych w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie.

1) zalgcznik nr 1 — Regulamin zamowien prowadzonych przez Gimnazjum nr 1 w Cieszynie
(z pézn. zm.: aneks nr 1 z dnia — brak daty, wprowadzajacy zmiany od 11.06.2007 r., aneks
nr 2 wprowadzony zarzadzeniem nr 15/03/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie
zdnia 25.03.2011 r. w sprawie wprowadzenia aneksu nr 18 do ,,Regulaminu kontroli
wewnetrzne]” z dnia 10.03.2011 r. oraz aneksu nr 2 do ,Regulaminu zaméwien
publicznych” z dnia 25.03.2011 .

Ustalenia kontroli

Zakres kontroli

Kontrolg objeto:

prawidlowos¢ funkcjonowania w jednostce systemu kontroli zarzadczej, w szezegolnoscei:

1) wprowadzenie pisemnych regulacji wewnetrznych w Gimnazjum nr 1 w zakresie systemu
kontroli zarzadczej zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, z uwzglednieniem
wymagan wynikajacych ze standardéw kontroli zarzadczej,

2} wdrozenie i funkcjonowanie zasad 1 procedur w ramach systemu kontroli zarzadczej
obowigzujacych w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie.

Weryfikacji poddano akty wewnetrzne obowigzujace w Gimnazjum nr 1 zwigzane z systemem

kontroli zarzadcze;j.

prawidtowos¢ funkcjonowania w jednostce systemu zarzadzania ryzykiem, w szczegdlinosei:

1) wprowadzenie pisemnych regulacji wewngtrznych w Gimnazjum nr 1 w zakresie systemu
zarzadzania ryzykiem zgodnic z obowigzujacymi przepisami prawa, z uwzglednieniem
wymagan wynikajgcych ze standardéw kontroli zarzadcezej,

2) wdrozenie i funkcjonowanie zasad 1 procedur systemu zarzadzania ryzykiem w Gimnazjum
nr I w Cieszynie.

Weryfikacji poddano dokumentacje systemu zarzadzania ryzykiem obowigzujacego

w Gimnazjum nr 1. '
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11.2.

1.1

1.2.

1.3.

realizacja zalecen zawartych w wystapieniu  pokontrolnym Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia
28.01.2011 r. (sygn. BK.2-0914-14/4/10) w powiazaniu z pisemng informacja o terminach
i sposobie wykonania zalecen przekazang przez Dyrektora Gimnazjum nr 1 pismem z dnia
25.02.2011 r. (L.dz.905/02/11) oraz pismem z dnia 05.03.2011 r. (L.dz. 909/03/11).

Stan faktyczny

Wporowadzenie pisemnych reculacji wewnetrznych w Gimnazjum nr 1 w_zakresie systemu
kontroli zarzadcze].

W celu zapewnienia adckwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej Dyrektor
Gimnazjum nr 1 — Pan Dariusz Niemiec wprowadzit Regulamin prowadzenia kontroli
zarzgdeze] 1 koordynacji systemu zarzadzania w Gimnazjum nr 1, zwany w dalszej czesei
protokotu Regulaminem prowadzenia kontroli zarzadczej, stanowiacy zalacznik nr 1 do
zarzgdzenia nr 21/10/2010 Dyrektora Gimnazjum nr 1 z dnia 11.10.2010 r. w sprawie
funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (protokoét cz. 1.4 ust. 12).
W Regulaminie prowadzenia kontroli zarzgdczej Dyrektor Gimnazjum nr 1 okreslit definicjg
i cele kontroli zarzadcrzej oraz wyodrebnil cztery obszary odpowiadajace grupa standardow
kontroli zarzadczej, z pominigcie grupy standardéw w zakresie informacji i komunikacji,
stanowiacych zatacznik do komunikatu nr 23 Ministra Finanséw (protokdt cz. 1.4 ust. §),
odpowiadajace poszczegdlnym elementom kontroli zarzadczej. Regulamin prowadzenia
kontroli zarzadczej okresla nastgpujace obszary kontroli zarzadezej: $rodowisko wewngtrzne
opisane w § 2 - § 8, cele i zarzadzanie ryzykiem opisane § 9 - § 20, mechanizmy kontroli
opisane § 21 - § 26, monitorowanie i ocena opisane w § 27 - § 29.

(Akta biezqce kontroli, poz. 5)

W Regulaminie prowadzenia kontroli zarzadcze] w ramach dwéch, z czterech wyodrgbnionych
obszarow, wymienione zostaly obowiazujgce w jednostce uregulowania wewngtrzne:
1) Srodowisko wewnetrzne:
a) Kodeks etyki Nauczycielskiej Gimnazjum nr 1 w Cieszynie,
(Akta biezqce kontroli, poz. 6)
b) Kodeks etyki pracownikéw Gimnazjum nr 1 w Cieszynie
(wprowadzony zarzqdzeniem nr 22/10/2010 r. Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie
z dnia 18.10.2010 . w sprawie wprowadzenia Kodeksu Etyki pracownikow Gimnazjum
nr I w Cieszynie)
(Akta biezqce kontroli, poz. 18§ 19)
¢) Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska
urzednicze,
(wprowadzony zarzqdzeniem nr 39/12/2011 r. Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie
zdnia 29.12.2011 r w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne stanowiska
urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie)
(Akta biezqce kontroli, poz. 21)
d) Regulamin  okre§lajacy  sposdb  przeprowadzania stuzby  przygotowawczej
1 organizowania egzaminu konczacego te stuzbe.
{stwierdzono brak powyzszego Regulaminu w dokumentacji Gimnazjum nr 1)
e) Procedury dokonywania oceny pracy nauczycieli w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie,
(brak zarzadzenia, wedlug ustnych wyjasnien Dyrektora Gimnazjum nr 1 w/w
procedura zostata podana do wiadomosei nauczycieli Gimnazjum na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej),
f) Regulamin przeprowadzania oceny okresowej pracownikéw samorzadowych,
(wprowadzony zarzqdzeniem nr 16/08/2009 r. Dyrektora Gimmazjum nr I w Cieszynie
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1.4,

N

g)

zdnia 31.08.2009 r w sprawie wprowadzenia Regulaminu Przeprowadzenia Oceny
Okresowej Pracownikdéw Samorzadowych w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie),

(Akta biezqce kontroli, poz. 22)

Regulamin organizacyjny,

(wprowadzony zarzqdzeniem (brak numeru i oznaczenia organu, ktéry wydaje
zarzqdzenie) z dnia 01.09.2008 r w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacyjnego z pézn. zm. wprowadzonymi zavzqdzeniem nr 13/07/2010 Dyrektora
Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 01.07.2010 r. w sprawie wprowadzenia aneksu do
. Regulaminu organizacyjnego”), '

(Akta biezgce kontroli, poz. 23 - 26)

2) Mechanizmy kontroli:

a)

b)

d)

Instrukcja kancelaryjna,

(wprowadzona zarzqdzeniem Nr 21/12/2007 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie
z dnia 28.12.2007 r. z péin. zm. wprowadzonymi zavzqdzeniem nr 11/01/2012 Dyrektora
Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 12.01.2012r. )

(Akta biezqce kontroli, poz. 27 - 30)

Opis przyjetych zasad rachunkowosci,

(wprowadzony zarzgdzeniem nr 6/01/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cleszynie
zdnia 03.01.2011 r w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w Gimnazjum
nrl w Cieszynie: Opis przyjetych zasad rachunkowosci (dokument wewnetrzny)
zdn 02.01.2002 1. (z pdin. zm.: aneks nr I z dn. 24.08.2006 r, aneks nr 2 z dn.
11.12.2008 r, aneks nr 3 z dnia. 26.01.2010 v, aneks nr 4 z dnia 10.03.2011 v, aneks
nrd z dnia - brak daty, wprowadzajgcy zmiany od 01.01.2013 r. wprowadzony
zarzqdzeniem nr 33/12/2012 Dyrektora Gimnazjum wnr [ w Cieszynie z dnia 28.12.2012
),

(Akta biezgce kontroli, poz. 31 - 38)

Regulamin kontroli wewnetrznej,

(wprowadzony zarzqdzeniem nr 6/01/2011 Dyrektora Gimnazjum nr | w Cieszynie
zdnia 03.01.2011 . w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie z pozn. zm. wprowadzonymi aneksami od nr 1 do nr 20),

(Akta biezqce kontroli, poz. 42 - 61)

Polityka bezpieczenstwa

(wprowadzone zarzgdzeniem nr 8/01/2012 Dyrektora Gimnazjum nr [ w Cleszynie
z dnia 09.01.2012 r. w sprawie zapoznania si¢ z politvkq bezpieczeristwa i instrukcjq
zarzqdzania systemem informatycznym stuzqcym do przetwarzania danych osobowych
w Gimnazjum nr 1)

(Akta biezqce kontroli, poz. 62)

Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych

(wprowadzone zarzqdzeniem wnr 8/01/2012 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie
zdnia 09.01.2012 r w sprawie zapoznania si¢ z politykq bezpieczeristwa i instrukciq
zarzqdzania systemem informatycznym stuzqcym do przetwarzania danych osobowych
w Gimnazjum nr 1).

(Akta biezqce kontroli, poz. 62)

Zarzadzenie nr 21/10/2010 Dyrektora Gimnazjum nr 1 z dnia 11.10.2010 r. w sprawie
funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (protokét cz. 1.4 ust. 12).
Zgodnie z trescia § 4 zarzadzenie weszlo w zycie z dniem podjecia i winno by¢ podane do
wiadomosci pracownikéw poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen. W trakcie kontroli
stwierdzono brak udokumentowania hub pisemnego potwierdzenia wykonania tej czynnosci.
(Akta biezqce kontroli, poz. 5)
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2.1.

2.2.

Wdrozenie i funkcionowanie zasad i procedur w ramach systemu kontroli zarzadczei

obowigzuiacych w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie.

Kontroli poddano funkcjonowanie systemu kontroli zarzgdczej w Gimnazjum nr 1 w zakresie
udokumentowania dziatan okreslonych w Regulaminie kontroli zarzadcze;.

Analiza wewngtrznych uregulowan Gimnazjum nr 1 przeprowadzona w celu zbadania stanu
wdrozenia standardow kontroli zarzadczej (ogloszonych na podstawie ustawowej delegacii
zawartej w art. 69 ust 3 ustawy o finansach publicznych), stanowigcych zalgcznik do
komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzadcezej dla sektora finanséw publicznych ( protokoét cz. 1. 4 ust. 8) wykazala:

1) brak w dokumentacji Gimnazjum nr 1 ,,Regulaminu okreslajacego sposéb przeprowadzania
stuzby przygotowawczej 1 organizowania egzaminu konczacego t¢ stuzbg”, o ktérym mowa
w § 3 ust 2 Regulaminu prowadzenia kontroli zarzadczej (protokot cz. 1.4 ust. 12)

{Akta biezqce kontroli, poz. 5)

(Zatacznik nr 1 — Wykaz dowodéw kontroli, Ip. 1)

2)

wprowadzenie regulacji wewnetrznych w Gimnazjum nr 1 zarzadzeniami Dyrektora nie
zawierajagcymi w swojej tresci wskazania przepisu prawnego, na podstawie ktorego zostaty
wydane:

a)

b)

g)

zarzadzenie nr 22/10/2010 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 18.10.2010 r.
w sprawic wprowadzenia Kodeksu Etyki pracownikdw Gimnazjum nr 1 w Cieszynie,
(Akta biezgce kontroli, poz. 20)

(Zalgcznik nr | — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 2)

zarzgdzenie nr 39/12/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 29.12.2011 .
w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym
kierownicze stanowiska urzgdnicze w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie,

(Akta biezgce kontroli, poz. 21}

(Zalqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 3)

zarzgdzenie nr 16/08/2009 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 31.08.2009 r.,
(Akta biezgce kontroli, poz. 22)

(Zalgczrik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 4)

zarzadzenie nr 21/12/2007 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 28.12.2007 ¢,
(Akia biezgce kontroli, poz. 28)

(Zatqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. &)

zarzadzenie z dnia 01.09.2008 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacyjnego,

(dkta biezgce kontroli, poz. 24)

(Zatqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 5)

zarzadzenie nr 13/07/2010 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 01.07.2010 1.
w sprawie  wprowadzenia aneksu do Regulaminu organizacyjnego (dneks
nr 171072010 r. do Regulaminu organizacyjnego obowiqzujqcego w Gimnazjum nr 1),
(Akta biezgce kontroli, poz. 25 '
(Zatacznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 6)

zarzadzenie nr 11/01/2012 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 12.01.2012 r.
dot. zmiany tredci w rozdziale 1T § 6 pkt 1 oraz rozdziale 11 § 27 pkt 2 ppkt d Instrukcji
kancelaryjnej,

(Akia biezqce kontroli, poz. 29)

(Zalgcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 9)
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h)

i)

k)

D

P

Q)

zarzadzenie nr 8/01/2012 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 09.01.2012 r.
w sprawie zapoznania si¢ z polityka bezpieczenstwa i instrukcjg zarzadzania systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych w Gimnazjum nr 1,
(Akta biezqce kontroli, poz. 62)

(Zatqcznik nr 1 — Wykaz dowoddw kontroli, Ip. 39)

zarzadzenie nr 27/12/2010 Dyrektora Gimnazjum z dnia 20.12.2010 w sprawie robét
budowlanych, zakupéw i ustug,

(Akta biezqce kontroli, poz. 66)

(Zatgcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 42)

zarzgdzenie nr 33/12/2011 z dnia 12.12.2011 1. Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie
w sprawie zasad planowania szkolen w Gimnazjum nr 1,

(Akta biezqce kontroli, poz. 71)

(Zalqcznik nr 1 — Wykaz dowodéw koniroli, Ip. 46)

zarzadzenie nr 6/01/2010 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 04.01.2010 r.
w sprawie zasad rejestrowania umoéw w Gimnazjum nr 1,

(Akia biezqce kontroli, poz. 83)

(Zatqcznik nr 1 — Wykaz dowoddw kontroli, Ip. 55)

zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 01.01.2006 r. w sprawie
wprowadzenia aneksu do Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Gimnazjum nr |
w Cieszynie (Aneks nr 1),

(Akta biezgce kontroli, poz. 84)

(Zalqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 56)

zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 30.06.2006 r. w sprawie
wprowadzenia aneksu nr 2 do Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie (Aneks nr 2),

(Akta biezqce kontroli, poz. 85)

(Zalgeznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 57)

zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 30.06.2006 1. w sprawie
wprowadzenia aneksu nr 3 do Instrukeji w sprawie gospodarki kasowej w Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie (Aneks nr 3),

(Akta biezqce kontroli, poz. 86)

(Zatacznik nir 1 — Wykaz dowoddw kontroli, Ip. 58)

zarzadzenie Dyrektora z dnia 24.08.2006 r. w sprawie wprowadzenia aneksu do
regulaminu kontroli wewnetrznej Gimnazjum nr 1 w.Cieszynie, aneksu do opisu
przyjetych zasad rachunkowosci, aneksu do zakladowego planu kont oraz aneksu do
instrukeji w sprawie gospodarki kasowej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (Aneks nr 4),
(Akta biezgce kontroli, poz. 87)

(Zalgcznik nr 1 — Wykaz dowoddw kontroli, Ip. 59)

zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w ‘Cieszynie z dnia 02.01.2009 r. w sprawie
wprowadzenia aneksu nr 5 do ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowe] w Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie” (Aneks nr 5),

(Akta biezqce kontroli, poz. 88)

(Zatgeznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 60)

zarzadzenie nr 17/07/2010 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 19.07.2010 .
w sprawic wprowadzenia aneksu do ,Instrukecji w sprawie gospodarki kasowej
w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie” (Aneks nr 6),

(Akta biezqce kontroli, poz. 89)

(Zalgcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 61)

zarzadzenie nr 21/08/2012 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 01.08.2012 r.
w sprawic wprowadzenia aneksu do ,Instrukecji w sprawie gospodarki kasowej
w Gimnazjum nr | w Cieszynie” (Aneks nr 7),

(Akta biezqce kontroli, poz. 90), (Zalgcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 62)
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3)

t)

¥)

zarzgdzenie Dyrektora z dnia 01.02.2007 r. w sprawie wprowadzenia aneksu do
instrukeji obiegu dokumentacji ksiggowej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie, aneksu do
regulaminu kontroli wewnetrznej Gimnazjum nr 1| w Cieszynie oraz aneksu do
zalacznika nr 1 do regulaminu kontroli wewngtrzne] Gimnazjum nr 1 w Cieszynie
{Aneks nr 8),

(Akta biezqce kontroli, poz. 100)

(Zatgcznik nr 1 — Wokaz dowoddw kontroli, Ip. 70)

zarzadzenie Dyrektora z dnia 30.04.2008 r. w sprawie wprowadzenia aneksu do
Instrukcji obiegu dokumentacji ksiggowej w Gimnazjum nr | w Cieszynie (Aneks nr 9),
(Akta biezgce kontroli, poz. 101)

(Zalqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 71}

zarzadzenie Dyrektora z dnia 01.12.2008 r. w sprawie wprowadzenia ancksu do
Instrukcji obiegu dokumentacji ksiegowe] w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (Aneks nr 10),
(Akta biezgce kontroli, poz. 102)

(Zatqcznik nr 1 — Wykaz dowoddw kontroli, Ip. 72)

zarzadzenie nr 3/ADM/01/09 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia
02.01.2009 r. w sprawic wprowadzenia aneksu do zalgcznika nr 1 regulaminu kontroli
wewnetrzne] Gimnazjum nr 1 w Cieszynie, ancksu do zakltadowego planu kont,
instrukeji obiegu dokumentacji ksiggowej w Gimnazjum nr 1| w Cieszynie oraz
instrukcji obiegu dokumentacji ksiegowej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie oraz aneksu
do instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (Aneks nr 11),
(Akta biezqce kontroli, poz. 103)

(Zadgcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 73)

zarzgdzenie nr 30/12/2010 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie w sprawie
wprowadzenia aneksu do zalacznik nr 2 (,,Instrukcja obiegu dokumentacji ksiegowej
w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie”) ,,Regulaminu kontroli wewngtrznej Gimnazjum nr 1
w Cieszynie” (Aneks nr 12),

(Akta biezqce kontroli, poz. 104)

(Zalgcznik nr 1 -- Wykaz dowodow kontroli, Ip. 74)

zarzadzenie nr 15/02/2012 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 06.02.2012 r.
w sprawie wprowadzenia Oceny Ryzyka Zawodowego na poszczegdlnych stanowiskach
pracy w Gimnazjum nr 1,

(Akta biezqce kontroli, poz. 91)

(Zalqeznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 63) :

zarzadzenie nr 34/12/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 12.12.2011 r,,
(dotyczy zobowiazania Kierownika Gospodarczego do wypisywania 1 prowadzenia
zapotrzebowan na zakup materialdow biurowych oraz $rodkow czystosci w Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie),

(Akta biezqce kontroli, poz. 103)

(Zadgeznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 75)

wprowadzenie regulacji wewngtrznych w Gimnazjum nr 1 zarzadzeniami Dyrektora, ktére
w tytule nie zawierajg okreslenia przedmiotu, informujgcego o ich trescei:

a)

b)

zarzadzenie nr 16/08/2009 Dyrektora Gimnazjum nr | w Cieszynie z dnia 31.08.2009 r.,
(Akta biezqce kontroli, poz. 22)

(Zalqceznik nr 1~ Wykaz dowoddw kontroli, Ip. 4)

zarzadzenie nr 21/12/2007 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 28.12.2007 t.,
(Akia biezqce kontroli, poz. 28)

(Zatgeznik nr 1 — Wokaz dowodow kowntroli, Ip. 8)
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4)

3)

¢) zarzadzenie nr 34/12/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 12.12.2011 r,,
{dotyczy zobowigzania Kierownika Gospodarczego do wypisywania 1 prowadzenia
zapotrzebowan na zakup materiatow biurowych oraz $rodkow czystosci w Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie),

(Akta biezqce kontroli, poz. 1035)
(Zalgcznik nr 1 — Wykaz dowodéw kontroli, Ip. 75)

wprowadzenie regulacji wewnetrznych w Gimnazjum nr 1 zarzadzeniami nie zawierajacymi
w tytule nazwy organu wydajacego zarzadzenie:
a) zarzadzenie z dnia 01.09.2008 r w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacyjnego,
(Akta biezqce kontroli, poz. 24)
(Zatacznik nr 1 — Wykaz dowoddéw kontroli, Ip. 5)

wprowadzenie regulacji wewngtrznych w Gimnazjum nr 1 zarzadzeniami Dyrektora nie

posiadajacymi numeru:

a) zarzadzenie z dnia 01.09.2008 r w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacyjnego,

(Akta biezqce kontroli, poz. 24)
(Zatqcznik nr 1 — Wykaz dowoddw kontroli, Ip. 5)

b) zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 05.04.2004 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu zaméwien prowadzonych w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie,
(Akta biezqgce kontroli, poz. 68)

(Zatacznik nr 1 — Wykaz dowoddw kontrol, Ip. 43)

¢) zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 01.01.2006 r. w sprawic
wprowadzenia ancksu do Instrukcji w sprawie gospodarki kasowe] w Gimnazjum nr 1
w Cieszynie (Aneks nr 1),

d) zarzgdzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 25.07.2006 r. w sprawic
przepisow wewngetrznych regulujacych gospodarke finansowa,

e) zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr I w Cieszynie z dnia 30.06.2006 r. w sprawie
wprowadzenia aneksu nr 2 do Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Gimnazjum
nr I w Cieszynie (Aneks nr 2),

f) zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 30.06.2006 r. w sprawie
wprowadzenia ancksu nr 3 do Instrukcji w sprawie gospodarkl kasowe) w Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie (Aneks nr 3),

g) zarzadzenie Dyrektora z dnia 24.08.2006 r. w sprawie wprowadzenia ancksu do
regulaminu kontroli wewnetrznej Gimnazjum nr 1 w Cieszynie, aneksu do opisu
przyjetych zasad rachunkowosci, aneksu do zakladowego planu kont oraz aneksu do
instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (Aneks nr 4),

h) zarzadzeniec Dyrektora Gimnazjum nr 1 w 'Cieszynie z dnia 02.01.2009 r. w sprawie
wprowadzenia aneksu nr 5 do , Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie (Aneks ar 5),

(Akta biezqce kontroli, poz. 84 — 88)
(Zalacznik nr 1 - Wykaz dowodéw kontroli, Ip. 56 - 60)

1) zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 z dnia 01.01.2006 r. w sprawie Wprowadzema
aneksu do Instrukcjii w sprawie gospodarki majatkiem trwalym 1 zasad
odpowiedzialnogei za powierzone mienie” (Aneks or 1),

(Akta biezqce kontroli, poz. 93)
(Zatacznik nr 1 — Wykaz dowoddow kontroli, 1p. 64)
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6)

j) zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 z dnia 30.06.2006 r. w sprawie wprowadzenia
ancksu do ,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem ftrwalym 1 zasad
odpowiedzialnodci za powierzone mienie” (Aneks nr 2),

(Akta biezqce kontroli, poz. 94)
(Zalacznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 65)

k) zarzgdzenie Dyrektora z dnia 01.02.2007 r. w sprawie wprowadzenia ancksu do
instrukcji obiegu dokumentacji ksiegowej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie, aneksu do
regulaminu kontroli wewng¢trznej Gimnazjum nr 1 w Cieszynie oraz aneksu do
zalacznika nr 1 do regulaminu kontroli wewngtrznej Gimnazjum nr 1 w Cieszynie
(Aneks nr 8),

) zarzadzenie Dyrektora z dnia 30.04.2008 r. w sprawie wprowadzenia aneksu do
Instrukcji obiegu dokumentacji ksiggowej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (Aneks nr 9),

m) zarzadzenie Dyrektora z dnia 01.12.2008 r. w sprawie wprowadzenia ancksu do
Instrukcji obiegu dokumentacji ksiggowej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (Aneks nr 10),
(Akta biezqce kontroli, poz. 100 - 102)

(Zadgeznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 70-72)

dokonywanie zmian w obowigzujacych regulacjach wewnetrznych poprzez wydanie

zarzadzenia Dyrektora wprowadzajacego zmiany w postaci ,,anekséw” do tych regulacji:

a) zarzadzenie nr 13/07/2010 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 01.07.2010 r.
w sprawie  wprowadzenia aneksu do Regulaminu organizacyjnego (Aneks
nr 171072010 r. do Regulaminu organizacyjnego obowiqzujqcego w Gimnazjum nr I},
(Akta biezqce koniroli, poz. 25)

(Zatqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 6)

b) zarzgdzenie nr 11/01/2012 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 12.01.2012 r.
dot. zmiany treSci w rozdziale Il § 6 pkt 1 oraz rozdziale I § 27 pkt 2 ppkt d Instrukeji
kancelaryjnej (Aneks nr 1 do Instrukcji kancelaryjnej Gimnazjum Nr 1 w Cieszynie
zdnia 12.01.2012 1),

(Akta biezqce kontroli, poz. 29)
(Zalgcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 9)

¢} zarzadzenie nr 33/12/2012 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 28.12.2012 r.
w sprawie wprowadzenia aneksu do ,,Opisu przyjetych zasad rachunkowosci” (Aneks
nr 5 do opisu przyjetych zasad rachunkowosci),

(Akta biezqce kontroli, poz. 38)
(Zedqeznik nr 1 — Wykaz dowodow kontrofi, Ip. 17)

d) zarzadzenie nr 29/12/2010 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 29.12.2010 r.
w sprawie wprowadzenia aneksu do Instrukcji dotyczacej ochrony danych
i archiwizowania dokumentéw” (Aneks nr 2 do Instrukcji dotyczacej ochrony danych
1 archiwizowania dokumentow),

(Akta biezqce kontroli, poz, 65)
(Zadqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 41)

e) zarzadzenie nr 15/03/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 25.03.2011 r.
w sprawie wprowadzenia aneksu nr 18 do ,,Regulaminu kontroli wewngtrznej z dnia
10.03.2011 r. oraz aneksu nr 2 do ,Regulaminu zaméwien publicznych” z dnia
25.03.2011 r. (Aneks nr 2 do regulaminu zamoéwien publicznych prowadzonych przez
Gimnazjum nr 1 w Cieszynie),

(Akta biezqce kontroli, poz. 70)
(Zalgeznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 43)

f) zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 25.07.2006 r. w sprawie
przepisow wewngetrznych regulujacych gospodarke finansowa, W/w zarzadzeniem
wprowadzono do stosowania ,,Instrukcje w sprawie gospodarki kasowej”, do ktorego
zmiany zostaly wprowadzone nastepuigcymi zarzadzeniami: |

10/20 %



g

h)

i)

k)

)

+ zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 01.01.2006 r. w sprawie
wprowadzenia aneksu do Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie (Aneks nr 1),
zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 30.06.2006 r. w sprawie
wprowadzenia aneksu nr 2 do Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej
w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (Aneks nr 2),

+ zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 30.06.2006 r. w sprawie
wprowadzenia aneksu nr 3 do Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej
w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (Aneks nr 3),

+ zarzadzenie Dyrektora z dnia 24.08.2006 r. w sprawie wprowadzenia aneksu do
regulaminu kontroli wewnetrznej Gimnazjum nr 1 w Cieszynie, aneksu do opisu
przyjetych zasad rachunkowosci, aneksu do zakladowego planu kont oraz aneksu do
instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (Aneks nr 4),
zarzadzenic Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 02.01.2009 r. w sprawie
wprowadzenia aneksu nr 5 do ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej
w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (Aneks nr 5),
zarzadzenie nr 17/07/2010 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia
19.07.2010 r. w sprawie wprowadzenia aneksu do ,,Instrukcji w sprawie gospodarki
kasowej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (Aneks nr 6),

(Akta biezqce kontroli, poz. 84 — 89)
(Zalgcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 56 -61}

zarzadzenie nr 6/01/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 03.01.2011 r.

w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie.

Wiw zarzadzeniem wprowadzono Instrukcje w sprawie gospodarki kasowe)

w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie, do ktorej zmiany zostaly wprowadzone nastepujacymi

zarzadzeniami:

zarzadzenie nr 21/08/2012 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 01.08.2012 r,

w sprawie wprowadzenia ancksu do ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej

w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (Aneks nr 7),

(Akta biezgce kontroli, poz. 90)

(Zalqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 62)

zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 25.07.2006 r. w sprawie

przepisdéw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa. W/w zarzgdzeniem

wprowadzono do stosowania ,Instrukcie w sprawie gospodarki majatkiem trwaltym

i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie”, do ktérego zmiany zostaly

wprowadzone nastgpujacymi zarzadzeniami:

zarzgdzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 z dnia 01.01.2006 r. w sprawie wprowadzenia

aneksu do ,Instrukcjii w sprawie gospodarki majatkiem ftrwatym 1 zasad

odpowiedzialnosci za powierzone miemie” (Aneks nr 1),

zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 z dnia 30.06.2006 r. w sprawie wprowadzenia

ancksu do Instrukcjii w sprawie gospodarki majatkiem trwatym 1 zasad

odpowiedzialnoécei za powierzone mienie” (Aneks nr 2),

zarzadzenie nr 18/07/2010 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 19.07.2010 1.

w sprawie wprowadzenia aneksu do,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem

trwalym i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie” (Aneks nr 3),

zarzadzenie nr 28/12/2010 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 29.12.2010 r.

w sprawie wprowadzenia aneksu do,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem

trwalym izasad odpowiedzialnosci za powicrzone mienie w Gimnazjum nr 1

w Cieszynie” (Aneks nr 4),

(Akta biezqce kontroli, poz. 93 — 96)

(Zalgcznik v 1 — Wykaz dowodéw kontroli, Ip. 64 - 67)
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p)

q)

zarzadzenie Dyrektora z dnia 01.02.2007 r. w sprawie wprowadzenia aneksu do
instrukcji obiegu dokumentacji ksiggowej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie, aneksu do
regulaminu kontroli wewnetrznej Gimnazjum nr 1 w Cieszynie oraz aneksu do
zatacznika nr 1 do regulaminu kontroli wewnefrznej Gimnazjum nr | w Cieszynie (Aneks nr §8),
zarzadzenie Dyrektora z dnia 30.04.2008 r. w sprawie wprowadzenia aneksu do
Instrukcji obiegu dokumentacji ksiggowej w Gimnazjum nr I w Cieszynie (Aneks nr 9),
zarzadzenie Dyrektora z dnia 01.12.2008 r. w sprawie wprowadzenia ancksu do
Instrukeji obiegu dokumentacji ksiggowej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (Aneks nr 10),
(Akta biezqce kontroli, poz. 100 — 102)

(Zatqcznik nr 1 — Wykaz dowodéw kontroli, Ip. 70 - 72)

zarzadzenie nr  3/ADM/01/09 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia
02.01.2009 r. w sprawie wprowadzenia aneksu do zalacznika nr 1 regulaminu kontroli
wewnetrzne] Gimnazjum nr 1 w Cieszynie, aneksu do zaktadowego planu kont,
instrukcji obiegu dokumentacji ksiggowej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie oraz
instrukcji obiegu dokumentacji ksiggowej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie oraz ancksu
do instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (Aneks nr 11),
(Akta biezqce kontroli, poz. 103)

(Zalqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kowtroli, Ip. 73)

zarzadzenie nr 30/12/2010 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie w sprawie
wprowadzenia aneksu do zalacznik nr 2 (,,Instrukcja obiegu dokumentacji ksiggowej
w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie™) ,,Regulaminu kontroli wewngtrznej Gimnazjum nr 1
w Cieszynie” (Aneks nr 12),

(Akta biezqce kontroli, poz. 104)

(Zatgeznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, [p. 74)

W treéci ogdlnie obowiazujacych aktow prawnych odnosnie techniki prawodawcezej nie wystepuje
pojecie aneksu, jako sposobu lub postaci dokumentu wprowadzajacego zmiany w pierwotnej tresci
aktu prawnego.

dokonywanie zmian w postaci ,,aneksu” w obowigzujacych w Gimnazjum nr 1 regulacjach
wewnetrznych:

a)

b)

zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 25.07.2006 r. w sprawie
przepiséw wewnetrznych regulujgeych gospodarke finansows (akta bieiqce kontroli,
poz. 39). W/w zarzadzeniem wprowadzono do stosowania ,,Opis przyjetych zasad
rachunkowosci”, do ktérego zmiany zostaty wprowadzone nastepujacymi aneksami:
Aneksem nr 1 do opisu przyjetych zasad rachunkowosci z dnia 24.08.2006 1.,
Aneksem nr 2 do opisu przyjetych zasad rachunkowosci z dnia 11.12.2008 r.,
Aneksem nr 3 do opisu przyjetych zasad rachunkowosci z dnia 26.01.2010 1.,
(Akta biezqce kontroli, poz. 33-35)
(Zalgcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 12 - 14)
zarzadzenie nr 6/01/2011 Dyrektora Gimnazjum nr I w Cieszynie z dnia 03.01.2011 r.
w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie
Z pdzn. zm. wprowadzonymi:
Aneksem nr 4 do opisu przyjetych zasad rachunkowosci z dnia 10.03.2011 r,,
(Akta biezqce kontroli, poz. 32, 36) '
(Zalgeznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 11, 15)
Regulamin kontroli wewnetrznej, do ktorego wprowadzono zmiany nastgpujgcymi
aneksami: '
Ancksemnr 1 z 01.02.2000 r.,
Aneksem nr 2 z 17.05.2000 r,
Aneksem nr 3 z 01.09.2000 r.,
« Aneksemnr4z01.09.200]1 r.,
+  Aneksemnr 5z 02.01.2003 .,
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d)

g)

h)

»  Aneksemnr 6 z 07.01.2003 1.,
+  Ancksem nr 7 z 03.03.2003 1.
+  Ancksemnr 8 z 01.04.2003 r.,
+  Aneksemnr9z01.09.2004 r.,
+  Aneksemnr 10z 28.16.2004 1.,
«  Aneksem nr 11 z01.01.2005 r,,
«  Aneksemnr 12 z 02.01.2006 r.,
+  Aneksem nr 13 24.06.2006 1.,
(Akta biezqce kontroli, poz. 43 — 535)
(Zedqeznik nr 1 - Wykaz dowodow kontroli, Ip. 20 - 32)
zarzadzenie Dyrekiora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 25.07.2006 r. w sprawie
przepiséw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa. W/w zarzadzeniem
wprowadzono do stosowania ,Regulamin kontroli wewnetrznej”, do ktdrego zmiany
zostaly wprowadzone nastepujacymi anecksami:
Aneksem nr 14 7z 24.08.2006 1.,
«  Aneksemnr 15z 01.02.2007 r.,
« Aneksemnr 16 z01.08.2008 r.,
Aneksem nr 17 2 19.07.20101.,
(Akta biezqce kontroli, poz. 56 — 59}
(Zatacznik nwr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 33 - 36)
zarzadzenie nr 6/01/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 03.01.2011 r.
w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowoséei w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie.
W/w zarzadzeniem wprowadzono Regulamin konfroli wewngtrznej, do ktorego zmiany
zostaly wprowadzone nastepujacymi aneksami:
+  Aneksemnr 18 z 10.03.2011 r.,
+  Ancksemnr 19z 19.01.2012 1.
(Akta biezgce kontroli, poz. 60, 61)
(Zadqeznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 37, 38)
zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 25.07.2006 r. w sprawie
przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa. W/w zarzadzeniem
wprowadzono Instrukcje dotyczqcq ochrony danych i archiwizowania dokumentdw, do
ktorej zmiany zostaly wprowadzone nastepujacymi aneksami:
+ Aneks nr 1 do Instrukeji dotyczacej ochrony danych i1 archiwizowania dokumentow,
(Akta biezqce kontroli, poz. 39, 64) :
(Zadgeznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 18, 40)
zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 05.04.2004 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu zaméwien prowadzonych w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie,
Aneks nr 1 do ,Regulaminu zamowien prowadzonych przez Gimnazjum nr 1
w Cieszynie”,
(Akta biezqce kontroli, poz. 68, 69)
(Zatgcznik nir 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 43, 44)
zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 25.07.2006 r. w sprawie
przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa. W/w zarzadzeniem
wprowadzono do stosowania ,Zakiadowy plan kont”, do ktdrego zmiany zostaly
wprowadzone nastepujacymi aneksami:
«  Aneksemnr 1 z24.08.2006 .,
«  Aneksemnr 2 z 02.01.2007 1.,
«  Aneksemnr 3 z 02.01.2008 r.,
+ Aneksemnr4z21.02.2008 1.,
«  Aneksem nr 5z 02.01.2009r.,
+  Aneksem nr 6 z 02.01.2009 r.,.
« Aneksemnr 7z 04.01.2010r.,
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8)

)

Aneksem nr 8 7z 19.07.2010 r.,
Aneksem nr 9 z brak daty Aneksu - (4kta biezqce kontroli, poz. 74), (Zalgczniknr 1 —
Wykaz dowodow kontroli, Ip. 49)
1) zarzadzenie nr 6/01/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 03.01.2011 r.
w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie.
Wiw zarzadzeniem wprowadzono Zaktadowy plan kont, do ktérego zmiany zostaly
wprowadzone nastepujacymi aneksami:
Aneksem nr 10 z 07.09.2011 .,

+ Aneksemnr 11 z01.01.2012 1.,

« Aneksem nr 12 z 01.08.2012 r.,(dkta biezqce kontroli, poz. 73),(Zalgcznik nr I —
Wykaz dowodow kontroli, Ip. 50) .

+ Aneksem nr 13 z 28.12.2012 r. (Akta biezqce kontroli, poz. 76), (Zalqcznik nr I —
Wykaz dowodow kontroli, Ip. 51)

1) Aneks nr 1/2000, Aneks nr 3/2002, Aneks nr 4/2008 do ,Instrukcji w sprawie
inwentaryzacji w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie” - brak daty aneksow,
(Akta biezqce kontroli, poz. 80 — 82)

(Zalgeznik nr 1 — Wokaz dowodow kontrol, Ip. 52 - 54)

k) Aneks do ,,Instrukcji obiegu dokumentacji ksiggowej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie™ -

brak numeru aneksu, brak daty aneksu,
(Akta biezqce kontroli, poz. 98)
(Zatqcznik nr 1 — Wykaz dowoddw kontroli, Ip. 68)

I} Aneksy od nr 2 do nr 7 do Instrukeji obiegu dokumentacji ksiggowe] w Gimmnazjum nr 1
w Cieszynie” - brak daty aneksow.

(Akta biezqce kontroli, poz. 99}
(Zatqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 69)

W tresei ogolnie obowiazujacych aktow prawnych odnoénie techniki prawodawczej nie wystgpuje

pojecie aneksu, jako sposobu lub postaci dokumentu wprowadzajacego zmiany w pierwotne;j tresci

aktu prawnego.

wydanie zarzadzenia Dyrektora w sprawie wprowadzenia regulacji wewngtrznych,

ustanowionych poprzednim zarzadzeniem, bez okreslenia w jego tresci terminu wygasnigcia

mocy calego poprzedniego zarzadzenia badz jego poszczegolnych przepisow,

a) zarzgdzenie nr 6/01/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie w sprawie
wprowadzenia polityki rachunkowosci w Gimnazjum nr-1 w Cieszynie i zarzadzenie
Dyrektora Gimnazjum nr I w Cieszynie z dnia 25.07.2006 r. w sprawie przepisow
wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa,

(Akta biezqce kontroli, poz. 32)
(Zatqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 11)

Kodeks etyki pracownikow Gimnazjum nr 1 w Cieszynie zostal wprowadzony zarzadzeniem
ar 22/10/2010 1. Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 18.10.2010 r. w sprawie
wprowadzenia Kodeksu Etyki pracownikéw Gimnazjum nr | w Cieszynie. Na pierwsze]
stronie Kodeksu etyki pracownikéw Gimnazjum nr 1 w Cieszynie, w prawnym gérny rogu
zamieszczono zapis: ,,Zalgcznik Nr la do Regulaminu koniroli zarzqdczej z dn.
11.10.2010 »”, co stanowi nierzetelng informacje odnosnie powigzania tego dokumentu
z Regulaminem prowadzenia kontroli zarzadcze;j.

(Akta biezqce kontroli, poz. 19)(Zatacanik nr 1 - Wykaz dowodow kontroli, Ip. 2)

10) Kodeks Etyki Nauczycielskiej Gimnazjum nr | w Cieszynie nie zostal wprowadzony

zarzadzeniem Dyrektora.
Wedlug ustnych wyjasnieft Dyrektora Gimnazjum nr 1 Kodeks Etyki Nauczycielskiej zostat
podany do wiadomosci nauczycieli na posiedzeniu Rady Pedagogicznej.
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Na pierwsze] stronie Kodeksu etyki pracownikéw Gimnazjum nr 1 w Cieszynie,
W prawnym gornym rogu zamieszezono zapis: ,.Zalgeznik Nr 1b do Regulaminu kontroli
zarzqdczej z dn. 11.10.2010 r™, co stanowi nierzetelng informacj¢ odnosnie powigzania tego
dokumentu z Regulaminem prowadzenia kontroli zarzadczej.

(Akta biezqce kontroli, poz. 18), (Zalqcznik nr 1 — Wkaz dowodow kontroli, Ip. 2)

11) W Gimnazjum nr 1 funkcjonuje ,,Regulamin wynagradzania: pracownikow niebedqgcych
nauczycielami zatrudnionych w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie” Powyzszy regulamin nie
zostal wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora do stosowania w Gimnazjum nr 1.

(Akta biezgce kontroli, poz. 40)
{(Zalgcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 19)

12) wystgpowanie w  dokumentacji Gimnazjum nr 1 dwoch zarzadzen tej samej tredci,
posiadajacych odrebna numeracje:

a)

b)

zarzadzenie nr 33/12/2011 z dnia 12.12.2011 r. Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie
w sprawie zasad planowania szkolen w Gimnazjum nr 1,

(Akta biezqce kontroli, poz. 71)

(Zatgcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 46)

zarzadzenie nr 34/12/2011 z dnia 12.12.2011 r. Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie
w sprawie zasad planowania szkoleit w Gimnazjum nr 1.

(Akta biezgce kontroli, poz. 72)

(Zalacznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 47)

W trakcie czynnosci kontrolnych zweryfikowano Rejestr Zarzadzen Dyrektora Gimnazjum
nr 1 wydanych w 2011 r. Stwierdzono:

a)

b)

c)

pod numerem 33/12/2011 zaewidencjonowano zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1
w Cieszynie z dnia 12122011 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Gimnazjum nr 1,

pod numerem 34/12/2011 zaewidencjonowano zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1
w Cieszynie z dnia 12.12.2011 r. w sprawie wypisywania zapotrzebowan na materiaty
biurowe i §rodki czystosci,

pod numerem 35/12/2011 zaewidencjonowano zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1
w Cieszynie z dnia 12.12.2011 r. w sprawie zasad planowania szkolenn Gimnazjum nr 1.
(Akta biezgce kontroli, poz. 73)

(Zatqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 48)

13) wystgpowanie w dokumentacji Gimnazjum nr 1 zarzadzen o tym samym numerze,
posiadajgcych rézng tredé:

a)

b)

zarzadzenie nr 39/12/2011 r. Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dnia 29.12.2011
r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym
kierownicze stanowiska urzednicze w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie,

(Akta biezqce koniroli, poz. 21}

(Zatqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 3)

zarzadzenie nr 39/12/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 1 z dnia 29.12.2011 r. dotyczy:
przeprowadzania kontroli wewnetrznej na terenie calej szkoty.

(Akta biezqce kontroli, poz. 41)

(Zatqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 19)

W trakcie czynnosci kontrolnych zweryfikowano Rejestr Zar:zqdzeﬁ Dyrektora Gimnazjum
nr 1 wydanych w 2011 r. Stwierdzono:
a) pod numerem 39/12/2011 zaewidencjonowano zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1

w Cieszynie z dnia 29.12.2011 1. w sprawie wprowadzenia aneksu do ,,Regulaminu
Kontroli wewnetrznej”.

(Akta biezgce kontroli, poz. 73), (Zalgcznik nr 1 — Wykaz dowoddw kontroli, Ip. 45)
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3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

4.1.

Wprowadzenie pisemnych regulacji wewnetrznych w_Gimnazjum nr 1w zakresie systemu

zarzadzania ryzykiem zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa. z uwzglednieniem
wymagan wynikajacvch ze standardéw kontroli zarzadczej.

Proces zarzadzania ryzykiem w Gimnazjum nr 1 zostal uregulowany w zapisach § 9 do § 20
Regulaminu prowadzenia kontroli zarzadczej (protokdt cz. 1.4 ust. 11) i jest spdjny z trescig
cz. Il lit. B ust. 5 do ust. 9 zatgcznika do komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16
grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych
(Dz. Urz. MF. Nr 15, poz. 84).

W § 13. Regulaminu prowadzenia kontroli zarzadczej (protokdt cz. 1.4 ust. 12) okreslono
w formie tabeli punktowej prawdopodobienstwo i skutek wystapienia ryzyka.

W § 15. Regulaminu prowadzenia kontroli zarzadczej (protokdt cz. 1.4 ust. 12) stworzono mape
istotnosci ryzyka oraz okreslono poziomy istotnosei ryzyka.

Sposoby postepowania z ryzykiem zostaly opisane w § 16. Regulaminu prowadzenia kontroli
zarzadezej (protokot cz. 1.4 ust. 12).

Kategorie ryzyk zostaly wymienione w ,,Wykazie obszaréw dzialania szkoty” stanowiacym
zatacznik nr 1 do Regulaminu prowadzenia kontroli zarzadczej (protokot cz. 1.4 ust. 12).

Wdrozenie i funkcjonowanie zasad i procedur zarzadzania ryzykiem w_Gimnazjum nr 1
w Cieszynie.

W toku kontroli stwierdzono:

1) Na dokumentacj¢ systemu zarzgdzania ryzykiem w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie skiadaty
si¢ sporzadzane co rocznie:

a) ,ldentyfikacja ryzyk, ich ocena i analiza w Gimnazjum nr | wedhig obszaru
dzialalnodci (relacje pomigdzy prawdopodobienstwem wystapienia ryzyk a jego
skutkiem)” sporzadzona w formie tabelarycznej,

b) ,.Rejestr ryzyk dla wyznaczonych celow /zadan strategicznych i operacyjnych — na
rok ... - sporzadzony w formie tabelarycznej,

c) Rejestr ryzyk zidentyfikowanych z réznych obszardéw uszeregowany wg waznosci
ryzyka (na podstawie przeprowadzonej w szkole analizy 1 ustalenia istotnogci danego
ryzyka) — sporzadzony w formie tabelaryczne;,

d) ,,Rejestr odstepstw od norm oraz procedur ujawnionych w trakcie realizacji celow/zadan
operacyjnych” - sporzadzony w formie tabelarycznej,

e) Rejestr odstepstw od norm oraz procedur ujawnionych w trakcie realizacji celéw/zadan
strategicznych” - sporzadzony w formie tabelarycznej

Wzory w/w rejestrow stanowig zalaczniki do Regulaminu prowadzenia kontroli zarzadczej

(protokot cz. 1.4 ust. 12) .

2) Za dokumentowanie analizy ryzyka, prowadzenie rejestru ryzyka dla wyznaczonych celéw
i zadan oraz rejestru odstgpstw od norm i procedur w Gimnazjum nr 1 odpowiada Dyrektor
Gimnazjum nr 1 zgodnie z zapisami § 20. Regulaminu prowadzema kontroli zarzadcze)
(protokét cz. 1.4 ust. 12)

3y W 2013 r. w Gimnazjum nr 1 przeprowadzono samooceng systemu kontroli zarzadczej
funkcjonujacej w Gimnazjum w 2012 r,, za pomoca kwestionariuszy samooceny, ktdre
wypelnili wszyscy pracownicy Gimnazjum. , Kwestionariusz samooceny dla Gimnazjum
nr 1 w Cieszynie w zakresie stosowania standardow kontroli zarzadczej” stanowi zalacznik
nr 2 do Regulaminu prowadzenia kontroli zarzgdceze) (protokél cz. 1.4 ust. 12). Dyrektor
Gimnazjum nr 1 sporzadzil zbiorcze zestawienie wynikow samooceny oraz okreslit
pisemnie propozycje usprawnien clementow, ktore zostaly wskazane przez pracownikow
w kwestionariuszach samooceny, pogrupowanych wedtug obszaréw standardéw kontroli
zarzadczej (protoké! cz. 1. 4 ust. 8), wskazujac jednoczesnie osoby odpowiedzialne za

podjecie dziatan w tym zakresie
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5.1

5.2.

IL.3.

11.4.

4) W dniu 10.01.2013 r. Dyrektor Gimnazjum nr 1 zlozyl o$wiadczenie czastkowe o stanie
kontroli zarzadeze] w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie za rok 2012, zgodnie z zapisami § 29
Regulaminu prowadzenia kontroli zarzadcze] (protokol cz. 1.4 ust. 11).

Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych.

W ramach kontroli realizacji zalecen pokontrolnych weryfikacja objeto realizacje 4. zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 28.01.2011 r. (sygn.
BK.2- 0914-14/4/10) oraz zgodnos¢ terminéw i sposobu ich wykonania z podanymi w pismie
Dyrektora Gimnazjum nr 1 z 25.02.2011 r. (L.dz. 905/02/11) oraz w pismie z 05.03.2011 r.
(L.dz. 909/03/11) dotyczacym: informacji o terminach 1 sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych.

(Dokumentacja Biura Kontroli Urzedu Miejskiego — sprawa. sygn. BK-0914-14/10 z 2010 r)
(Akta biezqce kontroli, poz. 106 - 108 )

W toku dziatan kontrolnych ustalono, ze zalecenia pokontrolne zawarte w wystapieniu
pokontrolnym z dnia 28.01.2011 r. (sygn. BK.2-0914-14/4/10) zostaly zrealizowane zgodnie
z informacjami zawartymi w pismach Dyrektora Gimnazjum nr 1 z 25.02.2011 r. (L.dz.
905/02/11) oraz z 05.03.2011 1. (L.dz. 909/03/11).

Stwierdzone uchybienia:

Brak udokumentowania lub pisemnego potwierdzenia zapoznania si¢ pracownikéw Gimnazjum
ar 1 w Cieszynie z Regulaminem prowadzenia kontroli zarzadczej wprowadzonym
zarzadzeniem nr 21/10/2010 Dyrektora Gimnazjum nr 1 z dnia 11.10.2010 r. w sprawie
funkcjonowania kontroli zarzadezej w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie (protokét cz. 1.4 vst. 12).
{(protokot cz. I1. 2 ust. 1.4).

Stanowli to naruszenie art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r,, poz. 885 z pdzn. zm.), w zwiazku z tredcig art. 68
ust. 1 1 ust. 2 pkt 6 tej ustawy, biorac pod uwagg tresc cz. II lit. D ust. 16 1 17 w powigzaniu
z cz. 1T lit. C.10 zatacznika do komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.
w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF.
Nr 15, poz. 84)

Stwierdzone nieprawidlowosci:

Brak ustanowienia w Gimnazjum nr 1| ,, Regulaminu okreslajacego sposob przeprowadzania
stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu kofczqcego te stuzbe” , o ktérym mowa
w zapisach § 3 ust 2 Regulaminu prowadzenia kontroli zarzadczej (protokét cz. 1.4 ust. 12);
(protokot cz. I1. 2 ust. 2.2 pkt 1).

Niezgodno$¢ z art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.), w zwiazku z trescig art. 68 ust. 1 i ust. 2
pkt 11 6 tej ustawy oraz w zwiazku z § 3 ust. 2 Regulaminu prowadzenia kontroli zarzadczej
(protokot cz. 1.4 ust. 12), biorac pod uwage tresé¢ c¢z. II lit. C ust. 10 zatacznika do komunikatu
Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej
dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz. ME. Nr 15, poz. 84)

Brak wskazania w treSci zarzadzen Dyrektora wprowadzajacych regulacje wewngetrzne
w Gimnazjum nr 1 przepisu prawnego na podstawie ktérego zarzadzenia te zostaty wydane

(protokot cz. 11. 2 ust. 2.2 pkt 2).
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Stanowi to naruszenie zapisow § 139 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
20.06.2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908 ) oraz art.
69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz, U.
z 2013 1, poz. 885 z pdzn. zm.), w zwiazku z trescia art. 68 ust. 1 1 ust. 6 pkt | tej ustawy,
biorac pod uwagg tres¢ cz. I1 lit. C ust. 10 zalacznika do komunikatu Nr 23 Ministra Finansdow
zdnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finansow
publicznych (Dz. Urz. MF. Nr 15, poz. 84)

Brak wskazania w tytule zarzadzen Dyrektora wprowadzajacych regulacje wewngtrzne
w Gimnazjum nr 1 okreslenia przedmiotu, informujacego o tresci tych zarzadzen (protokot
cz. II. 2 ust. 2.2 pkt 3).

Stanowi to naruszenie zapiséw § 120. ust. 1 pkt 4 oraz ust. 5 i 6 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 20.06.2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawcze)” (Dz. U. Nr 100,
poz. 908 ), w powigzaniu z § 141 tego rozporzadzenia, oraz naruszenie oraz art. 69 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz.
885 z podZn. zm.), w zwiazku z tresciq art. 68 ust. 1 i ust. 6 pkt 1 tej ustawy, biorac pod uwagg
tres¢ cz. 11 lit. C ust. 10 zalacznika do komunikatu Nr 23 Ministra inanséw z dnia 16 grudnia
2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz.
MF. Nr 15, poz. 84)

Brak wskazania w tytule zarzadzeni Dyrektora wprowadzajacych regulacje wewnetrzne
w Gimnazjum nr 1 nazwy organu wydajacego zarzadzenie (protokét cz. 11, 2 ust. 2.2 pkt 4).
Stanowi to naruszenie zapiséw § 120 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 20.06.2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. Nr 100,
poz. 908 ), w powiazaniu z § 141 tego rozporzadzenia, oraz naruszenie art. 69 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz.
885 z pdzn. zm.), w zwigzku z trescig art. 68 ust. 1 1 ust. 6 pkt 1 tej ustawy, bioragc pod uwage
tres¢ cz. II lit. C ust. 10 zalacznika do komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia
2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadezej dla sektora finansdw publicznych (Dz. Urz.
MEF. Nr 15, poz. 84)

Brak oznaczenia numerem =zarzadzen Dyrektora wprowadzajacych regulacje wewnetrzne
w Gimnazjum nr 1 (protokédt cz. 11 2 ust. 2.2 pkt 5).

Niezgodno$é z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
iarchiwach (Dz. U. z 2011 ., Nr 123, poz. 698 z pdZn. zm,) oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885
z pdzn. zm.), w zwiazku z tredcig art. 68 ust. 11 ust. 6 pkt 1 tej ustawy, w zwiazku z § 22. ust. 1
lit. ¢ Instrukcji kancelaryjnej wprowadzonej zarzadzeniem Dyrektora Gimnazjum nr 1
w Cieszynie z dnia 28.12.2007 r. z pdézn. zm. wprowadzonymi zarzadzeniem nr 11/01/2012
Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie z dma 12.01.2012 r., biorac pod uwagg tres¢ ¢z, Il lit. C
ust. 10 zatagcznika do komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF. Nr 15, poz. 84}

Wprowadzanie zmian do obowigzujacych regulacji wewngtrznych aneksem lub poprzez
wydanie zarzadzenia Dyrektora wprowadzajacego ancks do tych regulacji (protokét cz. I1. 2 ust.
2.2 pkt 6 oraz ust. 2.2 pkt 7).

Stanowi to naruszenie zapisow § 129. ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 20.06.2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908 ),
w powlazaniu z § 141 tego rozporzadzenia, oraz naruszenic oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 27 sterpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885
z pozn. zm.), w zwiazku z trescig art. 68 ust. 1 i ust. 6 pkt 1 tej ustawy, biorac pod uwage tres¢
cz. Il lit. C ust. 10 zatgeznika do komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.

18/20



w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MFE.
Nr 15, poz. 84)

Wprowadzenie zarzadzeniem regulacji wewngtrznych, ustanowionych poprzednio wydanym
aktern prawa wewngtrznego w postaci zarzadzenia Dyrektora, bez okreslenia w jego tredei
terminu wygasniecia mocy calego poprzedniego zarzadzenia badz jego poszczegdlnych
przepisow (protokot cz. I1. 2 ust. 2.2 pkt 8).

Stanowi to naruszenie zapiséw § 126. ust. 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
20.06.2002 r. w sprawie ,Zasad techniki prawodawcze;” (Dz. U. Nr 100, poz. 908),
w powigzaniu z § 141 tego rozporzadzenia, oraz naruszenie art. 6% ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r, poz. 885
z pozn. zm.), w zwigzku z trescig art. 68 ust. 1 1 ust. 6 pkt 1 tej ustawy, biorge pod uwage tresé
cz. II lit. C ust. 10 zatacznika do komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.
w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF.
Nr 15, poz. 84)

Brak zarzadzenia Dyrektora wprowadzajacego do stosowania w Gimnazjum nr 1 procedurg pod
nazwsg: ,.Regulamin wynagradzania: pracownikow niebedgcych nauczycielami zatrudnionych
w Gimnazjum nr 1 w Cieszynie™ funkcjonujaca w Gimnazjum nr 1 (protokoét cz. II. 2 ust. 2.2 pkt
11).

Stanowi to naruszenie art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.), w zwigzku z trescia art. 68
ust. 1 1 ust. 2 pkt 1 tej ustawy oraz w powiazaniu z § 133 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 20.06.2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz.
908), w zwiazku z art. 77 * §1 oraz §4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. kodeks pracy (Dz. U.
7 1998, Nr 21 poz. 94 — tekst jednolily z pézn. zm.), biorac pod uwagge tres¢ cz. Il lit. C ust. 10
zatacznika do komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz. MF. Nr 15, poz. 84).

Nieprawidtowe funkcjonowanie systemu ewidencji dokumentacji w Gimnazjum nr 1 w zakresie

prowadzenia rejestru aktow wewngtrznych — zarzadzen — powodujace: :

1) wystepowanie w dokumentacji Gimnazjum nr 1 dwoch zarzadzen tej samej tresci
oznaczonych roznymi numerami nadanymi w rejestrze zarzadzen, niezgodnymi z numerem
przypisanym w rejestrze (protokot cz. IT. 2 ust. 2.15 1 ust. 2.16).

2) wystepowanie zarzadzeh o tych samych numerach zawierajacych rozne tresci.

(protokodt cz. I1. 2 ust. 2.2 pkt 12 oraz ust. 2.2 pkt 13).

Stanowi to naruszenie art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pézn. zm.), w zwigzku z trescig art. 68

ust. 1 iust. 2 pkt 1 1 pkt 6 tej ustawy oraz w powigzaniu z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca

1983 1. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 1., Nr 123, poz. 698

z pozn. zm.) w zwiazku zw zwigzku z § 22. ust. 1 lit. ¢ Instrukcji kancelaryjne; wprowadzonej

zarzadzeniem Dyrektora Gimnazjum nr 1 wCieszynie z dnia 28.12.2007 r. z poézn.

zm. wprowadzonymi zarzadzeniem nr 11/01/2012 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Cieszynie

z dnia 12.01.2012 r., biorgc pod uwage tresé cz. II lit. C ust. 10 zalgcznika do komunikatu Nr 23

Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla

sektora finansow publicznych (Dz. Urz. MFE. Nr 15, poz. 84).
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IL5. Osoby odpowiedzialne za stwierdzone nieprawidlowosci:

I. Pan Dariusz Niemiec — Dyrektor Gimnazjum nr 1 w Cieszynie dziatajacy w ramach
petnomocnictwa Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 27.04.2012 1. udzielonego przez Burmistrza
Miasta Cieszyna (znak OR 1.0052.57.2012), (protokét cz. 1.2 ust. 1 pkt 4),

- uchybienia wymienione w cz. II. 3 protokotu.
- nieprawidtowosci wymienione w cz. I1. 4 protokotu

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Integralng czes$¢ protokotu kontroli
stanowiq nastepujace zakaczniki:
Zalacznik nr 1 - Wykaz dowodéw kontroli,

Dyrektor podmiotu kontrolowanego Pan Dariusz Niemiec zostal poinformowany o przystugujacym,
zmocy przepisow § 14 ust. 10 i 12 Regulaminu dziatalnoéci kontrolnej Biura Kontroli Urzedu
Miejskiego w Cieszynie, prawie odmowy podpisania protokotu i zobowigzaniu do zgloszenia na
pismie zastrzezenia lub wyjasnienia co do ustalen zawartych w protokole oraz z mocy przepiséw § 14
ust. 19 - prawie zgloszenia pisemnych zastrzezen Iub wyjasnien odnognie zawartych w protokole ustalen,
w terminie 7. dni od dnia podpisania protokotu.

Protokot ninicjszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Jeden egzemplarz protokohu wreezono kierownikowi podmiotu kontrolowanego.
Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli podmiotu kontrolowanego pod poz. 78 str. 10.
W tresei protokotu dokonano nastepujacych poprawek:

.....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

Cieszyn, dnia 27.09.2013 r.
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