Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 2 z Oddziałami Integracyjnymi

ogłasza nabór 
na stanowisko: 
Główny Księgowy

wymiar etatu: 
1 etat 
miejsce pracy: 
Szkoła Podstawowa nr 2 z Oddziałami Integracyjnymi




ul. Chopina 37, 43-400 Cieszyn

1. Wymagania niezbędne:

a) wykształcenie: 

- ukończone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, uzupełniające wyższe studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe oraz trzyletnia praktyka w księgowości

- ukończona średnia, policealna lub pomaturalna szkoła ekonomiczna oraz sześcioletnia praktyka w księgowości

b) znajomość gospodarki finansowej jednostek budżetowych,

c) znajomość przepisów z zakresem rachunkowości budżetowej, finansów publicznych, przepisów podatkowych i ubezpieczeniowych, prawa pracy i Karty Nauczyciela
d) znajomość komputerowych programów finansowo – księgowych i płacowych (Płace Optivum, Księgowość Optivum, Płatnik)
2. Wymagania dodatkowe
a) dyspozycyjność

b) umiejętność pracy w zespole
c) sumienność i rzetelność, dobra organizacja czasu pracy

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

a)zadania związane z prowadzeniem pełnej księgowości jednostki budżetowej i gospodarki finansowej

b) nadzór nad prawidłowym wykorzystaniem środków przydzielonych z budżetu lub środków pozabudżetowych i innych będących w dyspozycji jednostki
c) opracowanie zbiorczych sprawozdać finansowych z wykonania budżetu i ich analiz

d) czuwanie nad legalnością operacji gospodarczych i rzetelności dokumentów finansowych 

e) kierowanie pracą podległych komórek organizacyjnych i pracowników 
4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny

b) curriculum vitae
c) kserokopie świadectw pracy 

d) kserokopie dyplomów potwierdzających wykształcenie

e) kserokopię zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach

f) oryginał kwestionariusza osobowego

g) oświadczenie o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie 

h) oświadczenie o korzystaniu  pełni praw publicznych 

Wymagane dokumenty należy składać w sekretariacie Szkoły Podstawowej nr 2 z Oddziałami Integracyjnymi lub przesłać na adres: Szkoła Podstawowa nr 2 z Oddziałami Integracyjnymi ul. Chopina 37, 43-400 Cieszyn z dopiskiem „ Nabór na stanowisko główny księgowy” do dnia 14 stycznia 2011 r.
Wymagane dokumenty: list motywacyjny, życiorys powinny być opatrzone klauzulą:

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926)
