URZAL WEjsi

W CIESZYNIE
Biuro Kantroli
43400 CIESZYN

BK.1711.4.2.2015.2

Protokot

z kontroli problemowej przeprowadzonej w:
Szkole Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie, Cieszyn, ul. Chopina 37

Kontrole przeprowadzila:

mgr Beata Lanc-Binek — inspektor Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Cieszynie,

Nr upowaznignia kontrolujacego:
upowaznienie nt 4/2015 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 20 lutego 2015 r.

Termin przeprowadzenia kontroli: 16.03.2015r. - 23.03.2015 .

Temat / przedmiot kontroli:

1.
2.

Wprowadzenie 1 funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w jednostce.
Funkcjonowanie zasad zarzadzania ryzykiem w jednostce.

Okres objety kontrola: dla obu tematdéw kontroli: 2014 .

L

1.2,

Ustalenia ogélnoorganizacyjne

Dane ogélne:

Podstawa prawna dziatalnosci Szkoly Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi
w Cieszynie, zwanej w dalszej czesei protokotu Szkolg:

D)

2)

3)

Uchwata Nr LVIII/411/94 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 26.01.1994 r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej pod nazwa ,,Szkola Podstawowa nr 2 w Cieszynie”.
Uchwata Nr XXXVI/358/01 Rady Miejskiej w Cieszynie z dnia 25 stycznia 2001 r.
w sprawie zmiany Statutu Miasta. Zmiana nazwy Szkoly na ,,Szkola Podstawowa Nr 2
z oddziatami integracyjnymi”.

Statut Szkoly Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie przyjety na
posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 25 lutego 2003 r. z pézn. zm. (tekst jednolity
Statutu wprowadzony Uchwala nr 9/2013/2014 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej nr
2 w Cieszynie z 11 lutego 2014 r. w sprawie przyjecia zmian w Statucie Szkoly).

Dyrektorem Szkoly Podstawowej nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi jest Pani mgr Renata
Chamera - Wojcik. Podstawa:

1)

2)

3)

Zarzadzenie nr 0050.396.2012 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 30 maja 2012 r.
w sprawie przedluzenia powierzenia stanowiska dyrektora Szkoly Podstawowej nr 2
z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie,

powierzenie na okres od 1.09.2012 r. do 31.08.2017 r. stanowiska dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi w Cieszynie, pismem Burmistrza Miasta
Cieszyna z dnia 27.04.2012 r. (sygnatura ZO.BF.1160-07-04/12),

pelnomocnictwo  Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia  27.04.2012 1 (sygn.
OR- 1.0052.56.2012) na okres powierzenia stanowiska dyrektora, do jednoosobowego
dziatania w ramach zwyklego =zarzadu w zakresie biezacych spraw zwigzanych
z funkcjonowaniem Szkoty jako jednostki organizacyjnej Gminy; pelomocnictwo

1/13



upowaznia do udzielania dalszych pelnomocnictw (czynnosci wykraczajace poza zarzad
zwykly wymagaja odrgbnych pelnomocnictw).
(Dokumentacja  pracownicza Szkoly Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi
w Cleszynie)

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o nastgpujace akty prawne oraz przepisy regulujace
zakres i sposob wykonywania zadan stanowiacych przedmiot kontroli, przez podmiot
kontrolowany:

1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r.,
poz. 885 z pézn. zm.),

2) ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r,
poz. 594 z p6zn. zm),

3) ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.),

4) ustawa z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r,,
poz. 330 z péin. zm.),

5) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad
techniki prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908),

6) Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finansoéw publicznych, stanowiace zatacznik do
Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84),

7) Szczegolowe wytyczne dla sektora finanséw publicznych w zakresie planowania
1 zarzadzania ryzykiem, stanowigce zalacznik do Komunikatu nr 6 Ministra Finanséw z dnia
6 grudmia 2012 r. w sprawie szczegétowych wytycznych dla sektora finanséw publicznych
w zakresie planowania i zarzadzania ryzykiem (Dz. Urz. Min. Fin., poz.56),

8) Szczegolowe wytyczne w zakresie samooceny kontroli zarzadcze] dla jednostek sektora
finanséw publicznych, stanowiace zatacznik do Komunikatu nr 3 Ministra Finanséw z dnia
16 lutego 2011 r. w sprawie szczegotowych wytycznych w zakresie samooceny kontroli
zarzadezej dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 2, poz. 11),

9} Zarzadzenie nr 0050.295.2012 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 17.04.2012 r. w sprawie
funkcjonowania kontroli zarzgdczej w jednostkach organizacyjnych Gminy Cieszyn,

10) Statut Szkoly Podstawowe) nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie przyjety na
posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 25.02.2003 r. z pdzn. zm. (tekst jednolity Statutu
wprowadzony Uchwalg nr 9/2013/2014 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej nr 2
w Cieszynie z 11 lutego 2014 r. w sprawie przyjecia zmian w Statucie Szkoty),

11) Zarzadzenie nr 7/2012 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi
w Cieszynie z dnia 27 grudnia 2012 r, w sprawie przyj¢cia regulaminu kontroli zarzadczej
w Szkole Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie:

a) zalacznik — Regulamin Kontroli Zarzadczej w Szkole Podstawowej nr 2 z Oddziatami
Integracyjnymi w Cieszynie,

Zakres kontroli
Kontrolg objeto:
1) prawidlowos¢ funkcjonowania w jednostce systemu kontroli zarzadcze), w szczegdlnosci:

a) ustanowienie 1 wprowadzenie pisemnych regulacji wewngtrznych w zakresie systemu
kontroli zarzadczej w Szkole lub aktualizacje istniejacych regulacji wewngtrznych,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, z uwzglednieniem wymagan
wynikajacych ze standardéw kontroli zarzadczej (protokot cz. T ust. 2 pkt 6),

b) monitorowanie i ocene funkcjonowania zasad i procedur systemu kontroli zarzadeze)
w jednostce, w powigzaniu z wymaganiami wynikajacymi ze standardow kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych biorac pod uwage tres¢ zawartg
w zalaczniku do komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.
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II.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

(protokoét cz. I ust. 2 pkt 6) oraz z wytycznymi odnosnie samooceny kontroli zarzadczej
dla jednostek sektora finanséw publicznych (protokét cz. I ust. 2 pkt 8),
2) prawidiowos¢ funkcjonowania w jednostce systemu zarzadzania ryzykiem, w szczegdlnosci:
a) ustanowienie i wprowadzenie pisemnych regulacji wewnetrznych w zakresie systemu
zarzadzania ryzykiem w Szkole lub aktualizacj¢ istniejacych regulacji wewnetrznych,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, z uwzglednieniem wymagan
wynikajacych ze standardéw kontroli zarzadczej (protokoét cz. I ust. 2 pkt 6) oraz majac
na uwadze szczegélowe wytyczne dla sektora finanséw publicznych w zakresie
planowania i zarzadzania ryzykiem (protokoét cz. I ust. 2 pkt 7),
b) monitorowanie i dokumentowanie w jednostce zarzadzania ryzykiem, w powiazaniu
z wymaganiami wynikajacymi ze standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych (protokét cz. I ust. 2 pkt 6) oraz z wytycznymi dla jednostek scktora
finanséw publicznych w zakresie planowania i zarzadzania ryzykiem uwzgledniajac
tre$¢ zawarta w zalaczniku do komunikatu nr 6 Ministra Finans6w z dnia 6 grudnia
2012 r. (protokdét cz. I ust. 2 pkt 7).
Weryfikacji poddano dokumentacj¢ w zakresie ustanowienia, wprowadzenia i funkcjonowania
systemu kontroli zarzadczej, w tym systemu zarzadzania ryzykiem, w Szkole.

Ustalenia kontroli

Stan faktyczny

Wskazanie 1 wprowadzenie podstawowych zasad systemu kontroli zarzadczej obowiazujacych
w Szkole zostalo zrealizowane w formie pisemnej, w postaci zapiséw Zarzadzenia nr 4/2010
z dnia 20 grudnia 2010 r. Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi
w Cieszynie w sprawie zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w szkole.

{Akta biezqce kontroli, poz. 5)

W dniu 27 grudnia 2012 r. Pani Dyrektor Szkoly ustalita Regulamin Kontroli Zarzadczej
w Szkole Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie, obowiazujacy od
I styeznia 2013 r., zwany w dalszej treéci protokolu Regulaminem Kontroli Zarzadczej,
wprowadzony Zarzadzeniem Nr 7/2012 z dnia 27 grudnia 2012 r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi w Cieszynie w sprawie przyjecia regulaminu
kontroli zarzadczej w Szkole Podstawowej nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi w Cieszynie.

{Akta biezqce kontroli, poz. 6, 7)

Pracownicy Szkoly zapoznali si¢ z problematyka kontroli zarzadczej zawarta w Regulaminie
Kontroli Zarzadczej (protokot cz. I. ust. 2 pkt 11 lit. a). Sporzadzono list¢ osob, ktore zostaly
zapoznane z Regulaminem Kontroli Zarzadcze] wprowadzonym Zarzadzeniem nr 7/2012
z 27 grudnia 2012 r. Lista zawierala daty i podpisy pracownikow.

(Akta biezqce kontroli, Ip. 8)

Pracownicy bedacy nauczycielami zostali zapoznani z trescig Regulaminu Kontroli Zarzadczej
w dniu 22 stycznia 2013 r. na posiedzeniu Rady Pedagogicznej, co potwierdzili swoimi
podpisami. Sporzadzono Protokét nr LV/2012/2013 z posiedzenia Rady Pedagogiczne;.

(Akta biezqce kontroli, Ip. 9)

Weryfikacja tresci dokumentéw przywolanych w ust, 1.2 wykazata:
1) W Regulaminie Kontroli Zarzadczej okreslono definicje i cele kontroli zarzadczej w Szkole

Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie oraz wyodrgbniono obszary
odpowiadajace grupom standardéw kontroli zarzadczej, uwzgledniajac tres¢ zawarty
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2)

3)

4)

w zalaczniku do Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw (protokét cz. I ust. 2 pkt 6):
a) srodowisko wewnetrzne,

b) cele i zarzadzanie ryzykiem,

¢) mechanizmy kontroli,

d) informacja i komunikacja,

€) monitorowanie i ocena.

W Regulaminie Kontroli Zarzadezej nie oznaczono zapiséw § 17 Regulaminu nazwa
odpowiadajaca grupie standardow kontroli zarzadczej, tj. nazwa “informacja
1 komunikacja."

(Akta biezqce kontroli, Ip. 7)

Zarzadzenie nr 7/2012 z dnia 27 grudnia 2012 r. Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 2
z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie w sprawie przyjecia regulaminu kontroli
zarzadczej w Szkole Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie (protokot
cz. | ust. 2 pkt 11), zgodnie z trescia § 3, weszlo w Zzycie z dniem podpisania z mocg
obowigzujacy od dnia 1 stycznia 2013 r.

W tresci Regulaminu Kontroli Zarzadczej przywolane zostaly niektore uregulowania

wewngetrzne, stanowiace w Jednostce elementy dokumentacji systemu kontroli zarzadczej:

w obszarze $rodowiska wewnetrznego:

a) Kodeks Etyki Pracownikow Szkoly Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi
w Cieszynie - wprowadzony Zarzadzeniem Nr 5/2010 z dnia 20 grudnia 2010 r.
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi w sprawie
wprowadzenia kodeksu etyki pracownikow,

b) zakresy obowiazkdow i1 przydzial czynnosci, okreslajacy zakres obowigzkow, uprawnien
i odpowiedzialnosci,

w obszarze mechanizmdéw kontroli:

¢) Regulamin kontroli wewngtrznej Szkoly Podstawowe] nr 2 2z Oddzialami
Integracyjnymi w Cieszynie - wprowadzony Zarzadzeniem nr 3/2009 z dnia 1 stycznia
2009 r. Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie,

d) Instrukcja obiegu dokumentow.

W trakcie wykonywania czynnoscei kontrolnych kontrolujacemu nie przedstawiono
»Instrukeji obiegu dokumentéw” oraz aktu normatywnego o charakterze wewnetrznym
- zarzadzenia, ktorego przepisy regulowalyby ustanowienie oraz wprowadzenie do
stosowania ww. instrukcji.

W dniu 30.03.2015 r. Pani Dyrektor Szkoly przekazala kontrolujacemu ,,Instrukcje
obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych w Szkole Podstawowej nr 2
z Oddzialami Integracyjnymi w Cieszynie” stanowiaca zalacznik do Zarzadzenia
Nr 2/2015 2z dnia 20 marca 2015 r. Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 z Oddziatami
Integracyjnymi w Cieszynie w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentoéw finansowo-ksiggowych w Szkole Podstawowe] nr 2 z Oddziatami
Integracyjnymi w Cieszynie wraz z Zarzadzeniem.

(Akta biezqce kontroli, Ip. 23, 24)

e) Instrukcja Kancelaryjna w Szkole Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi
w Cieszynie, wprowadzona Zarzadzeniem nr 7/03/04 Dyrektora Szkoly Podstawowej
nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie z dnia 6 marca 2004 r.

(Akta biezqce kontroli, ip. 17, 18)
Ustalono, ze do dnia rozpoczecia kontroli w Szkole tj. 16 marca 2015 r., dokument
Instrukcja kancelaryjna ...”:
- nie zawieral jednolitego rzeczowego wykazu akt tj. okreslenia rzeczowej klasyfikacji
oraz kwalifikacji wytwarzanej i gromadzonej przez Szkol¢ dokumentaciji ze wzgledu
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na okresy jej przechowywania, co jest niezgodne z trescig art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r.,
Nr 123, poz. 698 z pozn. zm.), oraz jest niezgodne z trescia § 3 ust. 1 i 2
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie
postgpowania z dokumentacja , zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad
i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U.
z 2002 r., Nr 167 poz. 1375) w zwiazku z art. 5 ust. 2 ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach,

+ nie zostal przekazany do zatwierdzenia w trybie okreslonym w art. 6 ust. 2 ustawy
zdnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst
jednolity: Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.), oraz w trybie wskazanym
w § 3 ust. 3 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania
oraz zasad 1 trybu przekazywania materialdéw archiwalnych do archiwow
panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375). Wobec powyzszego dokument ten nosi
znamiona braku legalnosci.

(Akta biezqce kontroli, Ip. 17, 18)

(Zatqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 3)

W dniu 23 marca 2015 r., Pani Dyrektor Szkoly przekazala kontrolujacemu:

» nowa Instrukcij¢ Kancelaryjng Szkoly Podstawowej nr 2 2z (Oddziatami
Integracyjnymi w Cieszynie, stanowiacg zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2015
Dyrektora Szkotly Podstawowe)j nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi z dnia 19 marca
2015 r. wraz z Jednolitym Rzeczowym wykazem akt Szkoly Podstawowej nr 2
z Oddzialami Integracyjnymi w Cieszynie, stanowigcym zatacznik nr 1 do Instrukcji
Kancelaryjnej jw.

(Akta biezqce kontroli, poz. 19, 20)

« pismo Dyrektora Szkoly z dnia 20 marca 2015 r. sygn. SP2/204/2014/2015 do
Archiwum Panstwowego w Katowicach z prosba o ,.zatwierdzenie Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt” wraz z kserokopia potwierdzenia nadania do Archiwum
Panstwowego w Katowicach w dniu 20 marca 2015 r. dokumentéw, o ktérych mowa
wcz. [T ust. 1.4 pkt 4 litera e tiret trzecie i czwarte,

(Akta biezqce kontroli, poz. 21, 22)
f) Polityka bezpieczefistwa wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora Nr 6/2010 z dnia

20 grudnia 2010 r. Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi

w Cieszynie w sprawie wprowadzenia polityki bezpieczenstwa.

5) Ponadto, w zalaczniku nr 1 ,Wykaz dokumentéw zwiazanych z Kontrola Zarzadcza
w Szkole Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie” do Regulaminu
Kontroli Zarzadczej Szkoly, zostaly wymienione uregulowania wewnetrzne oraz
dokumentacja wchodzaca w sktad systemu kontroli zarzadczej w Szkole. Uregulowania
wewngtrzne 1 dokumenty wystgpujace w zataczniku podzielono na 4 grupy:

a) dokumentacja organizacyjna,

b) dokumentacja kadrowa,

c) dokumentacja finansowa Szkoly,

d) dokumentacja dotyczgca Szkoty 1 warunkoéw bhp.
(Akta biezqce kontroli, Ip. 7)

6) Razem 2z Regulaminem kontroli zarzadczej kontrolujacemu zostaly udostgpnione
dokumenty, jako zataczniki do Regulaminu:
a) Zalgeznik nr 1: ,Wykaz dokumentéw zwiazanych z Kontrola Zarzadcza w Szkole
Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie”,
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7)

8)

9

b) Zalacznik nr 2: , Rejestr ryzyka Szkoty Podstawowej nr 2 z QOddzialami Integracyjnymi
w Cieszynie na rok”,

c) Zatacznik nr 3: ,Kategorie ryzyka w Szkole”,

d) Zalacznik nr 4: ,,Analiza ryzyka dla wyznaczonych celéw i zadari w roku ...”,

e) Zalagcznik nr 5:  Kwestionariusz samooceny za rok .......".

(Akta biezqce kontroli, Ip. 7)

Tres¢ §2 Regulaminu Kontroli Zarzadczej zawiera definicje oraz cele kontroli zarzadczej,
w formie poszerzonej tresci art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (protokét cz. 1 ust. 2 pkt 1). Tre$é tych przepiséw pod wzgledem
merytorycznym stanowig uszczegélowienia okreslen lub definicji zawartych w w/w ustawie.
Tres¢ §2 Regulaminu Kontroli Zarzadczej nie uwzglednia specyficznych zadan jednostki,
ktora go wdraza i warunkow, w ktorych jednostka dziata.

(Akta biezqce kontroli, Ip. 7)

(Zalqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 1)

Cele i zakres kontroli wstgpnej zostaly uregulowane w tresci § 14 ust. 2 — 6 Regulaminu
Kontroli Zarzadczej.

W Regulaminie pominigto okreslenie form i postaci kontroli zarzadczej wystepujacych
w ramach wszystkich dzialan w Szkole. Nie zostaly okreslone cele i zakresy poszczegdlnych
form kontroli zarzadczej, np.: kontroli biezacej oraz nastepezej.

(Akta biezqce kontroli, Ip. 7)

(Zalqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 1)

W Regulaminie pominigto okreslenie, w jakiej postaci kontrola zarzadcza bedzie
realizowana w ramach stosowanych w Szkole form, tj.: samokontroli, kontroli funkcjonalne;j
lub kontroli instytucjonalnej, oraz przez kogo bedzie realizowana w Szkole, i jakie beda
zakresy przedmiotowe i podmiotowe zatrudnionych w Szkole oso6b, w ramach
poszczegolnych form kontroli zarzadcze;.

(Akta biezqce kontroli, Ip. 7)

(Zatgcznik nr 1 — Wykaz dowoddw kontroli, Ip. 1)

10) W Tresci § 14 Regulaminu Kontroli Zarzadczej przywolano art. 53 ust. 2 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U 2009, nr 157 poz. 1240), jako podstawe
sprawowania kontroli finansowej przez Dyrektora Szkoly. Oznaczenie dziennika
urzgdowego w ktdrym zostala ogloszona ustawa nie zostalo uzupelnione o informacje
o zmianach wprowadzonych po ogloszeniu ww. ustawy. W zwigzku z powyzszym, stanowi
to brak zaktualizowania tresci aktu wewnetrznego funkcjonujacego w Szkole.

(Akta biezqce kontroli, lp. 7)

(Zatqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 1)

11) Proces dokonywania samooceny kontroli zarzadczej zostat okreslony w tresci § 13 oraz § 20

ust. 1 Regulaminu Kontroli Zarzadezej Szkoly, w obszarze odpowiadajacym grupie
standardow kontroli zarzadczej pod nazwa ,,Monitorowanie i ocena”.
(Akta biezqce kontroli, Ip. 7)

12) W Regulaminie Kontroli Zarzadczej pominigte uszczegélowienie procesu dokonywania

samooceny kontroli zarzadczej. Wytyczne w zakresie przeprowadzania samooceny kontroli
zarzadcze] w Szkole nie zostaly takze zawarte w odrgbnym udokumentowaniu
wewnetrznym.

Wedlug treéci zawartej w § 19 ust. 1 Regulaminu Kontroli Zarzadcze) (protokot cz. 1 ust. 2
pkt 11 lit. a), w obszarze odpowiadajacym grupie standardéw kontroli zarzadczej pod nazwa
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»Monitorowanie i ocena”, czytamy: ,Raz w roku Dyrektor przeprowadza samoocene
systemu kontroli zarzqdczej wspomagajqce sie opiniq Glownej Ksiegowej oraz Kierownika
Gospodarczego” .

Zgodnie z trescig cz. E ust. 20 zatacznika do Komunikatu nr 23 Ministra Finansow z dnia
16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finansow
publicznych (protokot cz. I ust. 2 pkt 6), samoocena winna by¢ przeprowadzana co najmniej
raz w roku przez osoby zarzadzajace i pracownikow jednostki, a takze powinna byé ujeta
w ramy procesu odr¢bnego od biezacej dzialalnosci.

Wedlug tresci zawartej w § 19 ust. 2 Regulaminu Kontroli Zarzadczej (protokét cz. T ust. 2
pkt 11 lit. a), ,, samooceny dokonuje si¢ na kwestionariuszu stanowigcym zatacznik nr 5 do
niniejszego regulaminu”.

Ponadto, majac na uwadze szczegotowe wytyczne w zakresie samooceny kontroli zarzadcze;
dla jednostek sektora finanséw publicznych zawarte w zataczniku do Komunikatu nr 3
Ministra Finanséw z dnia 16 lutego 2011 r. (protokét cz. I ust. 2 pkt 8), w ramach procedury
dokonywania samooceny kontroli zarzadczej w jednostce winny by¢ okreslone co najmnie;j:
metoda przeprowadzania samooceny, zakres i obszary jej przeprowadzania z okresleniem
zbioru os6b bioracych w niej udzial, czas i czgstotliwosé przeprowadzania samooceny oraz
sposob udokumentowania wynikéw samooceny.

Kontrolujacy stwierdzil, ze dokumentacja kontroli zarzgdczej w Szkole nie zwiera w/w
elementow.

(Akta biezqce kontroli, poz. 7)

(Zalgcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 1)

13) Kontrolujagcemu przedstawiono ,,Kwestionariusz samooceny za rok 2014” podpisany przez
Panig Dyrektor Szkoty w dniu 29 grudnia 2014 r., stanowiacy udokumentowanie w procesie
samooceny w Szkole.

Kontrolujacemu nie przedstawiono dokumentacji przeprowadzenia przez pozostatych
pracownikéw jednostki samooceny systemu Kontroli zarzadczej w poszczegolnych
obszarach dziatalnosci Szkoty.

Analiza 1 weryfikacja dokumentu wykazala, ze zastosowany w jednostce proces, metoda
i udokumentowanie przeprowadzenia samooceny jest niezgodny z wskazowkami zawartymi
w szczegolowych wytycznych w zakresie samooceny kontroli zarzadczej dla jednostek
sektora finanséw publicznych, zamieszczonych w zataczniku do Komunikatu nr 3 Ministra
Finanséw z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie szczegdlowych wytycznych w zakresie
samooceny kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finanséw publicznych (protokot cz. 1
ust. 2 pkt 8) i nie spelnia wymagan zawartych w standardzie okreslonym w cz. E ust. 20
zalacznika do Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (protokoét cz I ust. 2 pkt 6)
odnosnie przeprowadzania samooceny systemu kontroli zarzadczej przez pracownikow

jednostki oraz ujgcia samooceny w ramy procesu odrebnego od biezacej dziatalnosci
i udokumentowania.

(Akta biezqce kontroli, poz. 7, 11)
(Zatgcznik nr 1 — Wykaz dowodéw kontroli, Ip. 1, 2)

14) W Regulaminie Kontroli Zarzadczej nie zostata zawarta procedura okreslania celow i zadan
jednostki. Wytyczne w zakresie okreélania celow i zadan w Szkole nie zostaly zawarte
w odrgbnym udokumentowaniu wewnetrznym.
Majac na uwadze szczegdlowe wytyczne dla sektora finansow publicznych w zakresie
planowania i zarzadzania ryzykiem zawarte w zalaczniku do Komunikatu nr 6 Ministra
Finanséw z dnia 6 grudnia 2012 r. (protokét cz. 1 ust. 2 pkt 7), w ramach procedury
okreglania celéw i zadah w jednostce winny by¢ okreélone co najmnie;j:
a) grupy celow,

/
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L.5.

1.6.

b) wskazanie 0s6b odpowiedzialnych za realizacje celéw i zadan,

¢) mierniki realizacji celoéw i zadan,

d} sposob i forma przekazywania pracownikom informacji o wyznaczonych celach
1 zadaniach oraz ich realizacii.

(Akta biezqce kontroli, poz. 7)

(Zatqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 1)

Analiza i weryfikacja dokumentacji systemu kontroli zarzadczej, w tym wybranych przepisow
i procedur wewngtrznych Szkoly, wykazata funkcjonowanie w systemie elementéw zarzadzania
ryzykiem, w najwazniejszych obszarach funkcjonowania jednostki. W trakcie kontroli
stwierdzono:

1) Wskazanie 1 wprowadzenie podstawowych zasad zarzadzania ryzykiem obowiazujacych
w Szkole zostalo zrealizowane w formie pisemnej w tresci § 4 - § 13 zamieszczonych
w grupie standardow - Cele i zarzadzanie ryzykiem Regulaminu Kontroli Zarzadczej Szkoly
wprowadzonego z dniem 1 stycznia 2013 r. (protokot cz. I ust. 2 pkt 11 lit. a).
(Akta biezqce kontroli, Ip. 7)

Weryfikacja tresci zapisow dokumentoéw przywolanych w ust. 1.5 wykazala:

1} W tresci § 4 okreslono misj¢ Szkoty: ,.Tworzenie szkoly bezpiecznej i przyjaznej, ktdra
umozliwia wszechstronny rozwdj uczniéw oraz dobrze przygotowuje ich do dalszego
ksztatcenia™.

2) Zgodnie z trescia § 5 ust. 4 Regulaminu Kontroli Zarzadczej: ,,W celu usprawnienia
procesu zarzqdzania ryzykiem tworzy sig Rejestr ryzyk na dany rok kalendarzowy, ktdrego
wzor stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu’.

3) W Regulaminie Kontroli Zarzadczej nie zostala okreslona czestotliwosé i termin
dokonywania identyfikacji ryzyka w Szkole, co byto niezgodne z wymaganiami zawartymi
w standardzie okreslonym w cz. B ust. 7 zatacznika do Komunikatu nr 23 Ministra
Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych (protokét cz I ust. 2 pkt 6) - ,Nie rzadziej raz w roku nalezy dokonaé
identyfikacji ryzyka w odniesieniu do celow i zadan”,

(Akta biezgce kontroli, poz. 7)
(Zatqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 1)

4) W iresci Regulaminu Kontroli Zarzadczej ustalono:
a) kategorie (obszary) ryzyka - w tresci § 5 ust. 6,
b) sposob oceny prawdopodobiefistwa wystapienia ryzyka (w formie tabelarycznej) —
w tresci § 7,
¢) sposob oceny skutku ryzyka (w formie tabelarycznej) — w tresci § 7,
d) poziomy ryzyka- wtresci § 9,
e) sposoby postepowania z ryzykiem — w tresci § 10.

5) Konftroluyjgcemu przedstawiono zestawienie tabelaryczne: ,Analiza ryzyka dla
wyznaczonych celéw i zadan na rok 2014 sporzadzone 3 stycznia 2014 r. na wzorze
stanowiacym zalacznik nr 4 do Regulaminu Kontroli Zarzadczej. Arkusz jw. zostal
podpisany przez Panig Dyrektor jednostki. W tabeli okreslono cele i zadania, biorac pod
uwage kategori¢ ryzyk. Pani Dyrektor okreslita miernik dla kazdego celu zawartego w tabeli
~Analiza ryzyka dla wyznaczonych celéw i zadan na rok 2014”.

{Akta biezqce kontroli, poz. 12}
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6)

7

8)

9

Wyniki analizy ryzyka przeprowadzonej w 2014 r. zostaty udokumentowane w formie
tabelarycznej za pomoca rejestru ryzyk wykonanego przez Panig Dyrektor Szkoly.
Kontrolujacemu przedstawiono Rejestr ryzyka Szkoly Podstawowej nr 2 z Oddziatami
Integracyjnymi w Cieszynie na rok 2014 z 3 stycznia 2014 r., podpisany przez Panig
Dyrektor. Rejestr ryzyka Szkoly zawiera: okreslenie celow, okreslenie zadan, opis ryzyk,
wskazanie whascicieli ryzyk, stosowane aktualne mechanizmy kontrolne, okreslenie sily
oddziatywania ryzyka oraz prawdopodobiefistwo jego wystapienia, punktowa ocene ryzyka,
reakcj¢ wobec ryzyk oraz ,,priorytet kierownictwa”.

(Akta biezqce kontroli, Ip. 13)

Zgodnie z trescia §12 Regulaminu Kontroli Zarzadczej ,.Realizacja celéw i zadar podiega
ocenie uwzgledniajqcej kryteria: oszczednosci, efektywnosci i skuteczno$ci”. Pani Dyrektor
przedstawita kontrolujagcemu sporzadzona w formie tabelarycznej ,,Analize ryzyka dla
wyznaczonych celéw i zadan w roku 2014, w ktorej, w kolumnie - ,miernik osiagniety”
okreslila stopien realizacji celéw na podstawie przyjetych miemnikéw. Tabela zostata
sporzadzona 29 grudnia 2014 r. i podpisana przez Panig Dyrektor Szkoly.

W Regulaminie Kontroli Zarzadczej pominigto uszczegélowienie procesu monitorowania
celéw 1 zadan. Wytyczne w zakresie systemu monitorowania realizacji celéw i zadan
w Szkole nie zostaly takze zawarte w odrgbnym udokumentowaniu wewnetrznym.

(Akta biezqgce kontroli, Ip. 14)

Zgodnie z trescig cz. B ust. 6 zalacznika do Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia
16 grudnia 2009r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finansow
publicznych (protok6t ¢z. I ust. 2 pkt 6), nalezy zapewnié odpowiedni system
monitorowania realizacji celéw i zadan. W ramach systemu monitorowania realizacji celow
winny by¢ okreslone procedury definiowania miernikéw, okreslania ich wartosci
docelowych oraz monitorowania ich warto$ci. Procedura taka powinna zawieraé wytyczne
odnosnie:

a) charakterystyki miernikéw,

b) metodyki ich tworzenia oraz akceptowania,

¢) powinna wskazywaé na osoby odpowiedzialne za ten proces,

(Akta biezqce kontroli, poz. 7)

(Zaiqcznik nr 1 — Wykaz dowodow kontroli, Ip. 1)

Pani Dyrektor sporzadzila oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za rok 2014.
Os$wiadczenie to odnosi si¢ do zdarzen dla minionego roku budzetowego.

Powyzsze nosi znamiona realizacji zalecenia zamieszonego w tresci cz. E ust. 22 zalacznika
do Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (protokét cz. T ust. 2 pkt 6), odnosnie
corocznego potwierdzenia uzyskania zapewnienia o stanie kontroli zarzadczej w jednostce.
(Akta biezqce kontroli, poz. 15)

Ponadto Pani Dyrektor sporzadzita ,,Sprawozdanie z funkcjonowania kontroli zarzadczej za
2014 rok w Szkole Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie”.
Sprawozdanie zostato sporzadzone 28 stycznia 2015 r. Sprawozdanie odnosi si¢ do dziatan
podjetych w 2014 r. przez Dyrektora Szkoly w obszarze pieciu grup standardéw kontroli
zarzadcze) tj. $rodowiska wewnetrznego, celdéw izarzadzania ryzykiem, mechanizméw
kontroli, informacji biezacej oraz komunikacji wewnetrznej 1 zewngtrznej, a takze
monitorowania i oceny systemu.

(Akta biezqce kontroli, poz. 16)
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2.1

2.2.

2.3.

24.

Stwierdzone uchybienia:

Brak ustanowienia i wprowadzenia w Szkole Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi
w Cieszynie Instrukcji obiegu dokumentéw, o kiérej mowa w tresci § 14 ust. 8 Regulaminu
Kontroli Zarzadczej, zgodnie z ktorg Instrukcja obiegu dokumentéw okresla w Szkole wraz
z Instrukcjg Kancelaryjng ,,jednolity sposdb tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania
oraz ochrony przed uszkodzeniem, zniszczeniem badz utrata dokumentow”.

(Protokot: cz. I ust. 1.4 pkt4 lit. d)

Funkcjonowanie w Szkole Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie w okresie
objetym kontrola tj. w 2014 r. dokumentu , Instrukcja Kancelaryjna w Szkole Podstawowej nr 2
z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie, wprowadzonej Zarzadzeniem nr 7/03/04 Dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie z dnia 6 marca 2004 r. nie
zatwierdzonego w trybie okreslonym w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz.U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.),
tj. przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych lub upowaznionego dyrektora archiwdw
panstwowych do zatwierdzania instrukcji, co stanowi naruszenie przepisoéw art. 6 ust. 2 ustawy
zdnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, oraz w trybie
wskazanym w § 3 ust. 3 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzeénia 2002 r.
w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad
i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz.U. Nr 167,
poz. 1375). Wobec powyzszego dokument ten nosi znamiona braku legalnosci,

Powyzsze stanowi rowniez naruszenie art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (protokot cz. Tust. 2 pkt 1), w powiazaniu z art. 68 ust. 2 pkt 1 tej ustawy

(Protokot: cz. I ust. 1.4 pkt4 lit. )

Pominigcie w Regulaminie kontroli zarzadczej:

1) uszczegOtowienia okreslenia zakresu i celéw funkcjonowania systemu kontroli zarzadezej
w Szkole, biorac pod uwage specyficzne zadania jednostki oraz warunki w ktérych Szkota
dziala,

2) okredlenia form i postaci kontroli zarzadczej wystepujacych w ramach wszystkich dzialan
w Szkole; nie zostaly okreslone cele i zakresy poszezegolnych form kontroli zarzadczej:
kontroli biezacej 1 nastepcze;,

3) okreslenia, w jakiej postaci kontrola zarzadcza bedzie realizowana w ramach
poszczegolnych form, tj.: samokontroli, kontroli funkcjonalnej lub kontroli instytucjonalnej,
oraz przez kogo bedzie realizowana w Szkole i jakie beda zakresy przedmiotowe
i podmiotowe zatrudnionych w Szkole oséb, w ramach poszczegdlnych form kontroli
zarzadczej.

Stanowi to uchybienie w wykonaniu czynnosci okreSlonej trescia § 1 zarzadzenia

nr 0050.295.2012 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 17.04.2012 r. (protokét cz. I ust. 3 pkt 9),

w zwigzku z trescig art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(protokot cz. I ust. 3 pkt 1), biorge pod uwage tres¢ cz. II lit. A ust. 2 i 3 zalgcznika do

komunikatu Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli

zarzadcze) dla sektora finansoéw publicznych (protokot cz. I ust. 3 pkt 6), w zwiazku z cz. |
ust. 1.1 tego zatacznika.

(Protokot: cz. II ust. 1.4 pkt 7; cz. Il ust. 1.4 pkt 8; cz. Il ust. 1.4 pkt 9)

Brak zaktualizowania tresci Regulaminu Kontroli Zarzadczej funkcjonujacego w Szkole
Podstawowe] nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie, w ktérego tekscie przy wskazaniu
podstawy prawnej, oznaczenie dziennika urzedowego w ktérym zostal ogloszony akt prawny nie
zostalo uzupelnione o informacje o zmianach wprowadzonych do tego aktu prawnego.

Powyzsze stanowi naruszenie przepisu § 121 ust. 3 zatacznika do rozporzadzenia Prezesa Rady
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2.5.

2.6.

2.7.

Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,.Zasad techniki prawodawczej” (protokét cz. 1
ust. 2 pkt 5) w zwiazku z trescia § 141 tego rozporzadzenia.

Stanowi to uchybienie w zwiazku z trescia art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (protokot cz. I ust. 2 pkt 1) w powiazaniu z art. 68 ust. 2 pkt 2 ipkté6
te] ustawy, biorac pod uwagg tresé cz. II lit. D ust. 16 zalacznika do komunikatu Nr 23 Ministra
Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora

finansow publicznych (protokét cz. T ust. 2 pkt 6), w zwiazku z cz. I ust. 1.1 tego zalacznika.
(Protokot: cz. Il ust. 1.4 pkt 10)

Pominigcie w uregulowaniach wewnegtrznych Szkoly Podstawowej nr 2 z Oddziatami
Integracyjnymi uszczegélowienia procesu dokonywania samooceny kontroli zarzadezej,
w szczegolnosel  okreslenia metody przeprowadzania samooceny, zakresu i obszaru jej
przeprowadzania z okresleniem zbioru oséb bioracych w niej udzial, czasu i czestotliwosci
przeprowadzania samooceny oraz sposobu udokumentowania wynik6w samooceny, co stanowi
uchybienie w wykonaniu czynnosci okreslonej trescia § 1 zarzadzenia nr 0050.295.2012
Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 17.04.2012 r. (protokot ¢z. T ust. 2 pkt 9), w zwiazku z trescia
art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
22013 r, poz. 885 z p6zn. zm.), w powiazaniu z art. 68 ust.2 pkt 2 tej ustawy, bioragc pod uwage
tres¢ cz. II Iit. E ust. 19 1 20 zalacznika do komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia
16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych
(Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84) oraz majac na uwadze szczegdtowe wytyczne w zakresie
samooceny kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finanséw publicznych w tym zakresie,
zawarte w zalaczniku do Komunikatu nr 3 Ministra Finanséw z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie
szczegOtowych wytycznych w zakresie samooceny kontroli zarzadezej dla jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 2, poz. 11).

(Protokoét: cz. IT ust. 1.4 pkt 121 13)

Zaniechanie w uregulowaniach wewngtrznych Szkoly Podstawowej nr 2 z Oddziatami
Integracyjnymi  wyspecyfikowania procesu okreslania celow i zadan dla jednostki,
w szczegolnosci okreslenia grup celéw oraz procedury i udokumentowania upowszechnienia
listy celow i zadan wsréd wszystkich pracownikéw, co stanowi uchybienie w wykonaniu
czynnosci okreslonej trescia § 1 zarzadzenia nr 0050.295.2012 Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 17.04.2012 r. (protokét cz. I ust. 2 pkt 9), w zwiazku z trescig art. 68 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r, poz. 885
z pozn. zm.), w powigzaniu z art. 68 ust.2 pkt 1 oraz pkt 7 tej ustawy, biorac pod uwage tresé
cz. IT lit. B ust. 6 zalacznika do komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.
w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin.
Nr 15, poz. 84) oraz majac na uwadze szczegdlowe wytyczne w zakresie planowania dla sektora
finanséw publicznych zawarte w cz. 2 ust, 2.2 oraz ust. 2.5 zalacznika do Komunikatu nr 6
Ministra Finanséw z dnia 6 grudnia 2012 r. w sprawie szczegétowych wytycznych dia sektora

finanséw publicznych w zakresie planowania i zarzadzania ryzykiem (Dz. Urz. MF, poz.56).
(Protokét: cz. IT ust. 1.4 pkt 14)

Pominigcie w uregulowaniach wewnetrznych Szkoty Podstawowej nr 2 z Qddziatami
Integracyjnymi w Cieszynie dotyczacych systemu zarzadzania ryzykiem okreslenia: momentu
(czasu przeprowadzenia) oraz czgstotliwosci identyfikacji ryzyka.

Stanowi to uchybienie w wykonaniu czynnosci okreslonej trescia § 1 =zarzadzenia
nr 0050.295.2012 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 17.04.2012 r. (protokét cz. 1 ust. 2 pkt 9),
w zwiazku z trescig art. 68 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 1., poz. 885 z pdzn. zm.), biorac pod uwagg tres¢ cz. 11 lit. B ust. 7
- 8 zalacznika do komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15,
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poz. 84) oraz majac na uwadze szczegélowe wytyczne w zakresie zarzadzania ryzykiem dla
sektora finanséw publicznych zawarte w cz. 3 - 5 zalacznika do Komunikatu nr 6 Ministra
Finanséw z dnia 6 grudnia 2012 r. w sprawie szczegélowych wytycznych dla sektora finansow
publicznych w zakresie planowania i zarzadzania ryzykiem (Dz. Urz. Min. Fin., poz.56).
(Protokét: cz. IT ust. 1.6 pkt 3)

Pomini¢cie w uregulowaniach wewngtrznych Szkoly Podstawowej nr 2 z Oddziatami
Integracyjnymi okreslenia procesu monitorowania realizacji celow i zadan w szczegoOlnosei
okreslenia procedury definiowania miernikéw, okreslania ich wartosci docelowych oraz
monitorowania ich wartosci, co stanowi uchybienie w wykonaniu czynnosci okreslonej trescia
§ 1 zarzadzenia nr 0050.295.2012 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 17.04.2012 r. (protokot
cz. [ ust. 2 pkt 9), w zwiazku z trescia art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pozn. zm.), w powiazaniu z art. 68
ust.2 pkt 7 tej ustawy, biorac pod uwage tresé cz. I lit. B ust. 6 zatacznika do komunikatu Nr 23
Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadezej dla
sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84) oraz majac na uwadze
szczegotowe wytyczne w zakresie planowania dla sektora finanséw publicznych zawarte w cz. 2
ust. 2.2 oraz ust. 2.5 zatgcznika do Komunikatu nr 6 Ministra Finanséw z dnia 6 grudnia 2012 r.
w sprawie szczegdtowych wytycznych dla sektora finanséw publicznych w zakresie planowania
i zarzadzania ryzykiem (Dz. Urz. Min, Fin., poz.56).

(Protokoét: cz. IT ust. 1.6 pkt 7)

Osoby odpowiedzialne za stwierdzone uchybienia

Pani Renata Chamera — Wojcik Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi
w Cieszynie — w zakresie uchybieti wymienionych w ¢z, II ust. 2 protokotu.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakoficzono.

Integralna czes¢ protokotu kontroli stanowia nastepujace zataczniki:

Zalacznik nr 1 - Wykaz dowodéw kontroli.

Dyrektor podmiotu kontrolowanego Pani Renata Chamera — Wojcik zostala poinformowana

1) o przystugujacym, z mocy przepisow § 14 ust. 10 i 12 Regulaminu dzialalnosci kontrolnej
Biura Kontroli Urzedu Miegjskiego w Cieszynie, prawie odmowy podpisania protokotu
1 zobowigzaniu do niezwlocznego zgloszenia na pismie zastrzezenia lub wyjasnienia co do
ustalen zawartych w protokole, wskazujac jednoczesnie stosowne dowody,

2} o przystlugujacym z mocy przepisow § 14 ust. 19 Regulaminu prawie zgloszenia pisemnych
zastrzezen lub wyjasnien odnosnie zawartych w protokole ustalefi, w terminie 7. dni od dnia
podpisania protokotu.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.
Jeden egzemplarz protokotn wreczono kierownikowi podmiotu kontrolowanego.
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Kontrolg odnotowano w ksigzce kontroli podmiotu kontrolowanego pod poz. 77; str. 12.

W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek:

.....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

Cieszyn, dnia 07.04.2015r.

RO ; CE INSPEKT R
mgr Renata era-Wéjcik 'MQ Ohu(/

mgr Beata Lanc-Binek

................................................................

{podpis dyrektora jednostki) {podpis kontrolujacego)

..............................................................................

Z ODDZIALAMI
ul.Chopina 37 - tel, 33 85 217 58
3 - 400 OESZYN
IDENTYFIKATOR 070449323

SZKOLA PODSTAWOWA NR 2
INTEGRACYNYMI
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