REJESTRY, EWIDENCJE, ARCHIWA

Szkoła prowadzi następujące rejestry i ewidencje:

· Akta osobowe pracowników

· Rejestr pracowników

· Ewidencja akt osobowych pracowników

· Rejestr emerytów i rencistów

· Rejestr urlopów i zwolnień lekarskich

· Ewidencja pracowniczych książeczek zdrowia i badań okresowych

· Rejestr wydawanych legitymacji ubezpieczeniowych

· Ewidencja podwyżek, nagród i premii

· Ewidencja kart wyposażenia pracowników

· Księgi protokołów Rady Pedagogicznej

· Ewidencja uchwał Rady Pedagogicznej

· Arkusze ocen 

· Księga uczniów

· Księga ewidencji dzieci

· Dzienniki lekcyjne

· Ewidencja wydawanych legitymacji szkolnych i pracowniczych oraz ich duplikatów

· Ewidencja dochodów za duplikaty świadectw i legitymacji

· Ewidencja wydanych kart rowerowych

· Rejestr wypadków

· Dokumentacja wycieczek szkolnych

· Księga zastępstw

· Księga korespondencji

· Księgi inwentarzowe

· Dokumentacja dotycząca ZFŚS

· Ewidencja wydanych świadectw ukończenia szkoły

· Rejestr wydanych duplikatów świadectw szkolnych

· Księga druków ścisłego zarachowania

· Dokumentacja dotycząca awansu i doskonalenia nauczycieli

· Dokumentacja budżetowa (ewidencja dochodów i wydatków, dowodów księgowych)

· Rejestr umów

· Rejestr zamówień publicznych

· Sprawdziany i wyniki OKE

· Dokumentacja sprawozdań GUS i innych

· Sio

· Rejestry zarządzeń dyrektora szkoły

· Instrukcja kancelaryjna

· Ewidencja czasu pracy

· Rejestr skarg i wniosków

Archiwa:

· Arkusze ocen

· Akta osobowe byłych pracowników

· Dzienniki szkolne

· Księgi protokołów Rady Pedagogicznej

· Dokumentacja finansowa

W archiwum Szkoły Podstawowej nr 1 w Cieszynie znajduje się dokumentacja szkoły. Osoba zainteresowana, starająca się o wgląd do dokumentów lub o dupli-kat dokumentu powinna złożyć podanie do sekretariatu szkoły. Stosowne doku-menty osoba ta odbiera osobiście w sekretariacie szkoły.

