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BK.1.- 0914/47/2007

kontroli problemowej jednostki budzetowej - Przedszkole nr 20 w Cleszynie, ul. Sw. Jerzego 4,
przeprowadzonej w dniach 30 sierpnia, 4-7 wrzesnia 2007 przez inspektora Biura Kontroli Urzedu
Miejskiego w Cieszynie Beatg Lanc, dzialajaca na podstawie Upowaznienia Burmistrza Miasta
Cieszyna Nr 20 z dnia 29 sierpnia 2007 r., nr BK-0113/1/20/2007.

Dyrektorem  kontrolowanej jednostki od  dnia 01.03.2007 1. jest Pami
mgr Matgorzata Kedzior.

Powierzenie stanowiska na okres od dnia 01.09.2003 r. do 31.08.2008, przez Burmistrza
Miasta Cieszyna pismem z dnia 20.02.2007 r., nr EK-1130/2/2007 1.

Dyrektorem Przedszkola nr 20 w okresie objetym kontrola, tj. do 31.12.2006 r. byta Pani
mgr Anna Iwanska. W okresie od 01.01.2007 r. do 28.02.2007 r. obowiazki dyrektor peinila

Pani Danuta Cichon.

Obsluge finansowo-ksiggowa prowadzi Wydzial Edukacji i Kultury w Urzedzie Miejskim
w Cieszynie (art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty — tekst
jednolity Dz.U. 04.256.2572 z poZn. zm.).

Kontrola objgto 2006 rok.
Kontrole przeprowadzono metoda, wyrywkowa (niestatystyczny dobor proby — celowy).
Wyjasnief w czasie kontroli udzielali:

Pani mgr mgr Matgorzata Kedzior — Dyrektor Przedszkola nr 20

Pani Edyta Gabzdy! - podinspektor

Pani Krystyna Sala — intendent

Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli pod nr 3, str. 2.

Plan kontroli:

. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne.

I1. Kontrola, co najmniej 5% wydatkéw za rok 2006 w zakresie przestrzegania procedur
oraz wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan i dokonywania wydatkow
w oparciu 0 wprowadzone wewngtrzne procedury kontroli finansowej.

I1L Kontrola stanu skladnikow majatkowych znajdujacych sie w magazynie przedszkola.
1V. Kontrola kasy.

V. Kontrola sprawdzajaca w zakresie wydanych w 2006 1. zalecen.
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Zgodnie z art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz.U.
04.256.2572 z pézn. zm.) zakladanie i utrzymanie publicznych przedszkoli nalezy do zadan

wiasnych gminy.

Przedszkole nr 20 w Cieszynie jako jednostka budzetowa funkcjonuje od 1 stycznia 1999 r. na
podstawie Uchwaly Nr V/39/98 Rady Miejskiej w Cieszynie z dnia 30 grudnia 1998 r. w sprawie
przeksztatcenia zakladu budzetowego — Przedszkole nr 20 w Cieszynie w jednostke budzetowa —
Przedszkole nr 20 w Cieszynie.

Przedszkole dziata w oparciu o Statut z dnia 29.08.2007 r. zatwierdzony Uchwatg Rady
Pedagogicznej.

Zwierzchnikiem stuzbowym w stosunku do dyrektora przedszkola jest Burmistrz Miasta Cieszyna.

Nadzor nad dziatalnoscig Przedszkola nr 20 sprawuje drugi zastepca Burmistrza Miasta Cieszyna
(8§ 12 regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Cieszynie).

Przedszkole prowadzi pig¢ oddziatow.

Stan zatrudnienia na dzien 01.01.2006 r.

Pracownicy pedagogiczni: 14 osdb, co stanowito 11,32 etatow.

Pracownicy administracyjno-obstugowi: 11 oséb, co stanowilo 10,75
etatow.

Stan zatrudnienia na dzien 31.12.2006 1.

Pracownicy pedagogiczni: 12 0séb, co stanowito 9,88 etatow.

Pracownicy administracyjno-obstugowi: 11 0séb, co stanowito 10,75
etatow.

Na stanowisku intendentki pracuje Pani Krystyna Sala, zatrudniona w Przedszkolu nr 20 od
11.05.1988 1.

Faktyczny stan organizacyjny oraz stan zatrudnienia zgodny byl z przewidzianym w arkuszach
organizacyjnych.

I. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne.

> Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych -
zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/F/2005 Kierownika jednostki z dnia 31.08.2005 1.

> Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej i drukéw Seistego zarachowania — zatgeznik nr 1
do Zarzadzenia nr 2/F/2005 Kierownika jednostki z dnia 31.08.2005 r.

» Okélnik nr 4 z dnia 28.06.2002 r. w sprawie ustalenia instrukcji inwentaryzacyjnej.

» Okolnik nr 1/2001 z dnia 01.03.2001 r. w sprawie zasad ksiegowania i ewidencjonowania
wszystkich sktadnikéw majatkowych.

» Okolnik z dnia 24 Iutego 2006 r. w sprawie okredlania niektérych zasad prowadzenia
rachunkowoscei.




[image: image3.png]II. Kontrola, co najmniej 5% wydatkéw za rok 2006 w zakresie przestrzegania
procedur oraz wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowigzan i dokonywania
wydatkéw w oparciu o wprowadzone wewnetrzne procedury kontroli finansowej.

1. Zakres kontroli.

Na podstawie rocznego sprawozdania finansowego z wykonania planu wydatkow Rb-28S za rok
2006 (zatacznik nr 1) Przedszkole nr 20 zrealizowato wydatki w dziale 801 — o$wiata
i wychowanie

rozdziale 80104 Przedszkola w wysokosci 831 649, 33 zL
to jest 0 23 630, 67 zk. nizsze niz planowano,

rozdziale 80146 Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli w wysokosci __14 693,64 zb.
Razem wydatki: 846 342,97 zk.

Kontrola objeto wydatki zrealizowane w ciagu 2006 r. w obszarze nastepujacych paragrafow
klasyfikacji budzetowej:

§ 4210 ,,Zakup materiatow i wyposazenia”
§ 4220 ,,Zakup $rodkow zywnosei”
§ 4240 ,,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek”

Zestawienie wartosciowe powyzszych paragrafow wydatkéw przedstawiato sig nastepujaco:

§ 4210 ,,Zakup materiatéw i wyposazenia” - 11574,20zk.
§ 4220 ,,Zakup $rodkow zywnosei” - 51288,33 zh
§ 4240 ,,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek” -__2189,46 7k

Razem: 65 051,99 z1.

co stanowilo 7, 69 % wykonanych wydatkéw w 2006 roku.

2. Wyniki kontroli.

Na podstawie sprawdzonych dowodow zrodtowych oraz w oparciu o zapisy na kontach
analitycznych, dotyczacych wydatkow budzetowych jak i po przeanalizowaniu
dokumentacji prowadzonej w jednostce stwierdzono:

2.1. w zakresie wydatkow § 42100 ,.Zakup materiatéw i wyposazenia”

a) wszystkie dowody ksiggowe zewnetrzne zostaly sprawdzone pod wzgledem
formalno-rachunkowym, merytorycznym oraz zatwierdzone przez upowaznione do
tego osoby,

b) wyposazenie, ktorego wartos¢ nie przekracza 350,00 zi. ewidencjonowano na
kartotekach ilogciowych wg rozbicia na poszczegdine rodzaje sktadnikow
majatkowych. Wyposazenie, ktérego wartos¢ przekracza 350 zk. do 3500 zk. i srodki
trwale o wartodci powyzej 3500 zI ewidencjonowano ilo$ciowo-wartosciowo
w ksiedze inwentarzowej, zgodnie z wewngtrznymi procedurami obowiazujacymi




[image: image4.png]w jednostce w zakresie zasad ksiggowania i ewidencjonowania skiadnikéw
majatkowych.

¢) w trakcie kontroli dokumentowania zdarzeri gospodarczych sprawdzono poprawnosc
nastepujacych zapisow w ksiedze inwentarzowej — ewidencji ilosciowo -
warto$ciowej dokonanych:

pod nr 8/80/808/VI/11 z dnia 17.03.2006 r, na podstawie faktury
nr 10897/8054/2006 z dnia 17.03.2006 1., zarejestrowanej pod nr WB 829,
dotyczacej zakupu drabiny 3x11 s. (1 szt.) o wartosei 458,00 z1.,

pod nr 8/80/808/V/7 z dnia 09.052006 r, na podstawie faktury
nr 0/0/0020/128056 z dnia 08.05.2006 r., zarejestrowanej pod nr WB 1425,
dotyczacej zakupu garnka ze stali nierdzewnej o warto$ci 364,78 1.,

pod nr 8/80/808/IV/6 z dnia 23.08.2006 r., na podstawie faktury nr FV/06/660
z dnia 23.08.2006 r., zarejestrowanej pod nr WB 2346, dotyczace] zakupu
drukarki HP PSC 5510 wielofunkeyjnego urzadzenia, o wartosci 591,70 zt.,

pod nr 8/80/808/VII poz. 10, na podstawie faktury nr 523/06 z dnia
05.12.2006 1., zarejestrowanej pod nr WB 3733, dotyczacej zakupu dywanu
2,8%3,8 m, o wartosci 470,00 zi.,

d) w trakcie kontroli dokumentowania zdarzen gospodarczych sprawdzono poprawno$é
ewidencji nastepujacych skladnikéw majatkowych w kartotekach ilodciowych:

philips GC 4223/02 — zelazko z nawilzaczem, na kwotg 289,00 z}., na podstawie
faktury nr 64283, z dnia 20.03.2006 r., zarejestrowanej pod nr 854, wpisanej do
kartoteki KI-33 poz. 25,

néz elektryczny na kwote 95,00 zL., na podstawie faktury nr PR/13980 z dnia

18.10.2006 r., zarejestrowanej pod nr WB 3094, wpisany do kartoteki pod
nr KI-34 poz. 18,

kalkulator Vector na kwote 19,81 7., na podstawie faktury nr SV/C-62780 z dnia
28.11.2006 r., zarejestrowanej pod nr WB 3516, wpisany do kartoteki pod
nr KI-25 poz. 11,

e) ponadto intendentka, dla celow kontrolnych, prowadzila kartoteki iloSciowe
odzwierciedlajace zakup drobnych i mniej wartosciowych materialow, narzedzi,
wyposazenia kuchennego - ,kuchnia” oraz odzwierciedlajace zakup S$rodkéw
czystosci - ,,czystodé”. Zweryfikowano nastepujace pozycje:

na kartotekach w obszarze ,.kuchnia™:

. talerz plytki (20 szt), na podstawie faktury nr 53/02/06/72 z dnia
01.02.2006 r., zarejestrowanej pod nr 305, na kwote 110,00 zk., wpisany do
kartoteki ilo$ciowej pod nr G2-20,

. talerz gleboki (20 szt.), na podstawie faktury nr 53/02/06/72 z dnia
01.02.2006 r., zarejestrowanej pod nr 305, na kwote 110,00 zt., wpisany do
kartoteki ilosciowej pod nr G2-21,

. filizanki (2 kpl) na podstawie faktury nr 53/02/06/72 z dnia 01.02.2006 .,
zarejestrowanej pod nr 305, na kwote 96,60 zh, wpisane do kartoteki
ilosciowel nod nr G2-19.
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nr 0/030174/15/19 z dnia 30.01.2006 ., zarejestrowanej pod nr 306, na
kwote 241, 43 zL., wpisany do kartoteki ilo§ciowe] ,,naczynia” pod nr G2-17,

. termosy dzbankowe (8 szt.) - na kwote 199,92 zi., na podstawie faktury nr
FA/2104/2006/2560 z dnia 21.03.2006 1., zarejestrowanej pod nr 853,
wpisane do kartoteki ,Jkuchnia” pod nr G1-16,

. talerze deserowe (18 szt.), na podstawie faktury nr 17/12/06/72 z dnia
19.12.2006 r., zarejestrowanej pod nt WB 3881, na kwote 95,40 zk, wpisane
do kartoteki ,.kuchnia” pod nr G2-26,

. talerze deserowe (12 szt.), na podstawie faktury nr FA/10718/2006/2560
7 dnia 19.12.2006 1., zarejestrowanej pod nr WB 3883, na kwote 53,88 zi.,
wpisane do kartoteki Lkuchnia” pod nr G2-27,

. nakartotekach w obszarze ,,czystos¢” zaewidencjonowano na przyktad:

papier toaletowy (80 szt.x 2) pod poz. C4-2, na kwotg 47,99 zi, pastg do
podiogi Helios (15 szt.) pod poz. C12-5, na kwotg 81.80 zk., tuga 750 ml
(12 szt.) pod poz. C9-2, na kwote 53,44 71, ptyn do phukania (1 szt.) pod poz.
C7-2, na kwote 4,86 zt., mydio luksja (30 szt.) pod poz. C8-2 na kwote
21,95 zi, na podstawie faktury nr 24/2006 z dnia 17.02.2006 .,
zarejestrowanej pod nr WB 458,

. plyn do naczyh ,.Ludwik” (2 szt.) pod poz. C3-6, na kwotg 63,44 1, LAro”
ptyn do naczyh (1 szt.) pod poz. C10-1, na kwote 18,23 2, ,.$rodki
czystosci”, na podstawie faktury nr 0/065247/15/16 z dnia 06.03.2006 1.,
zarejestrowanej pod nr WB 682,

f) wartosci niematerialne 1 prawne ewidencjonowano  ilo§ciowo-wartosciowo

w ksiedze érodkow trwatych. Zakupiono:

. program office 2003 STD academic box pl, na podstawie faktury
nr 0630/CIE/2006 z dnia 19.03.2006 1, zarejestrowanej pod nr WB 746, na
kwote 525,00 zt., wpisane do ksiegl wartosci niematerialnych i prawnych pod
nr IV/491 poz.5,

. program windows xp oem he, na podstawie faktury nr 0630/CIE/2006 z dnia
19.03.2006, zarejestrowanej pod nr WB 746, na kwote 349,00 zt., wpisane do
ksiegi wartosci niemateriainych i prawnych pod nr IV/491 poz. 6,

g) na fakturze nr 4044/2006 z dnia 22.12.2006 1., zarejestrowanej pod nr WB 3934, na

kwotg 36,20 zi.. — zatacznik or 2., blednie oznaczono nabyweg, jako: ,,Przedszkole
ar 20 Rada Rodzicéw”. Podezas kontroli Pani Dyrekior podjeta w tej sprawie
czynno$ci zmierzajace do uzyskania dokumentéw korygujacych od wystawcy
powyzszej faktury,

h) wszystkie zapisy zaréwno w ksiedze inwentarzowej jak i w kartotekach ilosciowych

byly dokonywane wzetelnie - odzwierciedlaly stan rzeczywisty. Zapisy
uporzadkowane byly chronologicznie i systematycznie wg rozbicia na poszczegdlne
rodzaje sktadnikéw majatkowych,

faktury o nastepujacych numerach ewidencyjnych uregulowano po terminie:

WB 3094 na podstawie faktury nr PR/13980 z dnia 18.10.2006 r., o wartoéci
95,00 zt., termin platnogci — 7 dni - 18.10.2006 r., przelew 20.10.2006 r. (3 dni
po terminie), WB 153, na fakturze brak klauzuli o naliczaniu odsetek,
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§ 4240 ,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych 1 ksiazek™ stanowi
zatgcznik nr 6.

Stwierdzono zgodno$¢ danych wpisanych w kolumng 6 ,wydatki wykonane”
w sprawozdaniu z wykonania wydatkéw budzetowych - Rb-28S5 za okres
01.01.2006 — 31.12.2006 w zakresie: § 4210, § 4220, § 4240 z zapisami na kontach

analitycznych wydatkow.

II. Kontrola stanu skladnikéw majatkowych znajdujacych sie w magazynie
przedszkola.

Kontrola stanu skiadnikow majatkowych znajdujacych si¢ w magazynie nie wykazata
roznic pomigdzy stanem rzeczywistym a stanem ewidencyjnym.

Dokumentacja magazynowa prowadzona jest prawidlowo, rzetelnie i na biezaco na
kartotekach magazynowych ilo$ciowo-warto$ciowych. Wyliczenia w raportach dotyczacych
dziennych ilosci i warto$ei wydanych artykuléw spozywezych nie nasuwajg zastrzezen,
ilo$¢ zywionych os6b wykazana w dziennikach zywieniowych w poréwnaniu z obecnoscia
wynikajaca z dziennikow zajec i list obecnosci personelu nie wykazata réznic.

Intendentka przyjeta odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone materialy, sprzet
i zobowiazala sie do przestrzegania obowigzujacych przepisow w zakresie prowadzenia
gospodarki magazynowej, ewidencji zapasow magazynowych — zgodnie z oswiadczeniem
z dnia 31.08.2005 r.

Dla stanowiska intendentki zostaly przydzielone obowiazki w ramach czynnosci
zwigzanych z gospodarkg materiatowo-magazynows, dziatalnoscig organizacyjno-
gospodarczg oraz zywieniem dzieci i personelu. Nalezg do nich: prowadzenie kartotek
magazynowych, dziennika Zzywieniowego przedszkola, uczestniczenie w kasacji i spisach
z natury majatku przedszkola, zaopatrywanie przedszkola w zywnosé, srodki czystoscei,
zapewniajace wilasciwy rytm pracy placéwki zgodnie z przepisami o zaméwieniach
publicznych, staty nadzoér nad pracg pracownikéw kuchni, w ramach komisji d/s HACCP
nadzorowanie i opracowywani receptur potraw, procesdéw technologicznych potraw oraz ich
wdrazanie, planowanie jadlospisow zgodnie z normami i kalorycznoscia, planowanie
i organizowanie zakupow, prowadzenie dziennika Zywieniowego, prowadzenie kartoteki
magazynu zywnosciowego, nadzor nad prawidiowym funkcjonowaniem kuchni.

Ostatnia kontrole wyrywkowa magazynu przeprowadzono 05.02.2007 r. Kontrola nie
wykazata nieprawidlowosci.

Z kontroli gospodarki magazynowej sporzadzono odrgbny protok6t stanowiacy
zatacznik nr 7.

IV. Kontrola kasy.

Kontrola kasy przeprowadzona w dniu 30.08.2007 r. nie wykazata nieprawidlowosci. Stan
rzeczywisty gotowki byt zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Sporzadzono protokét z kontroli kasy, ktory stanowi zatacznik nr 8.




[image: image7.png]. WB nr 3733 na podstawie faktury nr 523/06 z dnia 05.12.2006 1., 0 wartosci
470,00 zi., termin platnosci 12.12.2006 r., przelew 13.12.2006 r. (1 dzien po
terminie), WB nr 184, na fakturze widnieje klauzula o naliczaniu ustawowych
odsetek po przekroczeniu terminu zaplaty,

7 tytutu wyzej wymienionych opoznien kontrahenci nie naliczyli odsetek.

Zestawienic obrotow 1 sald ksiag pomocniczych — analityka w zakresie wydatkow
§ 4210 ,,Zakup materiatow i wyposazenia” stanowi zalacznik nr 3.

2.2. w zakresie wydatkéw § 4220 ,.Zakup $rodkéw zywnosei”

a) wartos¢ zakupu poszczegdlnych grup $rodkoéw zywnosci nie przekraczala rocznie
rownowartodei kwoty 6000 euro, ktéra obligowataby do zastosowania procedur
zaméwien publicznych, (art. 4. pkt 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwieh publicznych — tekst jednolity Dz.U. 06.164.1163 z pozn. zm.),

b) ewidencje¢ zakupu oraz rozchodu srodkéw zywnosci prowadzono recznie na
kartotekach  ilosciowo-wartosciowych.  Przychody artykutow  spozywezych
wpisywano na podstawie prawidlowych faktur zakupu, natomiast ewidencja
rozchodéw prowadzona byta w oparciu zapisy w dzienniku zywieniowym,

¢) kontrolujac raporty kasowe zywieniowe wraz z zataczonymi dowodami Zrédtowymi
stwierdzono w 1 przypadku na 12 skontrolowanych raportéw kasowych z 2006 1.:

niedobodr w kasie na podstawie zapisow chronologicznych w raportach kasowych
pokazujacych pokrywanie wydatkéw pomimo braku Srodkéw pienigznych, tj.

. RXK.Nr 12/2006, poz. 1 - 4 — niedobér o 128,47 zi. (zalgeznik nr 4),
d) na dowodach wewnetrznych, bedacych podstawa ksiggowania, takich jak:
_miesicczne zestawienie zakupu i zuzycie zywnosci w przedszkolu”

.+ przychody i rozchody oraz stan srodkow w Banku Spoldzielczym oraz kasy
w przedszkolu”

brak daty sporzadzenia dowodu, co nie spetia wymogéw okreslonych w art. 21
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 o rachunkowosci — tekst jednolity Dz.U. 02.76.694
Z pozZn. zm.

¢) wyrywkowo sprawdzono zuzycie artykulow spozywezych w 2006 1., losowo
wybierajac do kontroli nastepujace dni:

. 05.01.2006 r. wg jadtospisu nr 4 zweryfikowano pozycje: 96/9, 52/7, 57/4, 29/3
kartotek magazynowych,

. 22.02.2006 1. wg jadlospisu nr 38 zweryfikowano pozycje: 70/13, 87a/7, 874/8,
99/19, 52a/16 kartotek magazynowych,

. 10.03.2006 1. wg jadtospisu nr 50 zweryfikowano pozycje: 71a/4, T1a/5, 23b/17,
88/10, 50d/3 kartotek magazynowych,

. 26.04.2006 r. wg jadtospisu nr 82 zweryfikowano pozycje: 56a/22, 70a/5, 8c/22,
53a/5 kartotek magazynowych,

11.05.2006 1. wg jadtospisu nr 91 zweryfikowano pozycje: 37/17, 32/17, 65a/19,
52d/2 kartotek magazynowych,




[image: image8.png]01.06.2006 r. wg jadlospisu nr 106 zweryfikowano pozycje: 74/11, 30¢/13,
44¢/19, 52¢/1 kartotek magazynowych,

11.07.2006 r. wg jadtospisu nr 133 zweryfikowano pozycje: 104/7, 71¢/3, 78a/2,
21d/1 kartotek magazynowych,

28.08.2006 r. wg jadlospisu nr 137 zweryfikowano pozycje: 75d/20, 45j/4,
33d/14, 82a/3 kartotek magazynowych,

+ 06.09.2006 r. wg jadlospisu nr 144 zweryfikowano pozycje: 14d/4, 61g/3, 5b/10,
80d/7 kartotek magazynowych,

24.10.2006 r. wg jadlospisu nr 178 zweryfikowano pozycje: 3¢/20, 20a/11,
63/14, 42¢/24, kartotek magazynowych,

30.11.2006 r. wg jadlospisu nr 204 zweryfikowano pozycje: 33g/1, 80/5, 59/3,
24¢/17 kartotek magazynowych,

» 06.12.2006 r. wg jadlospisu nr 208 zweryfikowano pozycje: 81120, 103¢/1,
96k/15, 80f/9-16 kartotek magazynowych,

Nie stwierdzono réznic dotyczacych wydawania artykulow z magazynu
w pordwnaniu z jadlospisami, dziennikami zywieniowymi oraz kartotekami
magazynowymi. Sprawdzono takze, dla wybranych losowo dni, ilo$¢ zywionych
0s0b z dziennikami obecno$ci. Ho$¢ wykazana w dziennikach zywieniowych
w porOwnaniu z obecnoscig z dziennikow zajeé nie wykazala réznic.

Zestawienie obrotéw i sald ksiag pomocniczych — analityka w zakresie wydatkéw
§ 4220 ,,Zakup $rodkéw zywnosci” stanowi zalacznik nr 5.

2.3. w zakresie wydatkow § 4240 .. Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek”

a) wszystkie dowody ksiegowe zewngtrzne zostaly sprawdzone pod wzgledem
formalno-rachunkowym, merytorycznym oraz zatwierdzone przez upowaznione do
tego osoby,

b) zakupiono pomoce dydaktyczne, ujete pod nastepujacymi nr ewidencyjnymi:

+ WB nr 1098, na podstawie faktury nr 31/C/06 z dnia 05.04.2006 r., dotyczacej
zakupu ukladanki edukacyjnej (10 szt.) na kwotg 219,97 zL., ,,zawody A” (2 szt.)
na kwote 35,99 zl., squarg — kwadraty (I szt.) na kwote 13,51 zi., ,auto V”
(4 szt.) na kwote 132 zk, samochdd lena (2 szt.) na kwote 43,99 zt. ,

WB nr 1769, na podstawie faktury nr 6230/5/2006 z dnia 29.05.2006 r.,
dotyczacej zakupu nadmuchiwanego placu zabaw na kwote 1299,00 =zt
wpisanego do ksiggi inwentarzowej pod nr 8/80/808/11/5,

+ WB nr 2983, na podstawie faktury nr 305/F z dnia 05.10.2006 r., dotyczacej
zakupu klockéw: ,,Poly-M Starter 1-5 in Box S” na kwote 155,00 zLi ,, Teczowy
Zamek — New 2006” na kwote 290,00 zl.

Dyrektor Przedszkola wyjasnita, ze ewidencja pomocy dydaktycznych prowadzona
jest na Kkartotekach ilosciowych przez nauczycielki poszczegdinych grup
nrzedszkola.




[image: image9.png]Obowiazki kasjera wykonuje Pani Krystyna Sala, ktora 31.08.2005 r przyjeta
odpowiedzialnog¢ materialng za powierzone pieniadze 1 inne wartosci oraz za
przestrzeganie obowiazujacych przepisow w zakresie prowadzenia operacji kasowych.
Ponosi ona rowniez odpowiedzialno$¢ za prowadzenie ewidencji drukow $cistego
zarachowania zgodnie z zakresem obowiazkéw z dnia 31.03.2006 r.

Obrot kasowy reguluje prawidlowo opracowana instrukcja w sprawie gospodarki kasowej
i drukéw Scistego zarachowania wprowadzona Zarzadzeniem nr 2/F/2005 Kierownika
jednostki z dnia 31.08.2005 .

Dla stanowiska intendentki, w ramach czynnosci zwiazanych z obiegiem pieniedzy zostaly
przydzielone miedzy inmymi nastgpujace obowiazki: prowadzenie czynnosei kasowych,
przyjmowanie odptatnoéci od rodzicéw i personelu oraz pobieranie i odprowadzanie
pieniedzy do banku.

Intendentka wykonuje swoje obowiazki sumiennie, przestrzega przepisow kasowych
obowiazujacych w jednostee, za wyjatkiem 2 przypadkow niedoboréw kasowych, ktére
wystapity w raporcie kasowym nr 12/2006 za okres od 1-31.12.2006 r. (1 przypadek na 12
skontrolowanych raportow kasowych w 2006 r.) oraz w raporcie kasowym nr 6/07 za okres
od 1-30.06.2007 1. Intendentka w sposob prawidiowy dokonuje zapisow w ksigzee drukow
$cistego zarachowania, obejmujacej: druki ,KP” i KW, kwitariusze, arkusze spisu
7 natury oraz legitymacje ubezpieczeniowe dla pracownikéw i czionkéw ich rodzin.

Ostatnia kontrole kasy przeprowadzono w dniu 29.06.2007 r. Kontrola nie wykazata
nieprawidtowosci.

Ze wzgledu na mata ilo$é pracownikéw nie mozna dokonaé zestawienia obowiazkow, ktdre
w danej jednostce musza by¢ rozdzielone pomigdzy réznych pracownikow. Dlatego
w procedurach wewnetrznych wprowadzono kontrole wyrywkowe, jako mechanizm
zapewniajacy kontrole finansows w tym zakresie, co jest zgodne ze standardem C.13 -
podziat obowigzkow.

V. Kontrola sprawdzajaca w zakresie wydanych w 2006 r. zalecen.

W toku dzialan kontrolnych ustalono, ze skierowane pismem BK.2.-0914/50/2006
z dnia 6 pazdziernika 2006 r. zalecenia pokontrolne zostaly zrealizowane. Stworzono
pisemne procedury rejestrowania i rozliczania czasu pracy nauczycieli, w czgsci dotyczacej
zastepstw z uwzglednieniem 15 minut, wynikajacych z organizacji pracy Przedszkola nr 20,
ktére obowiazywaly do 28.02.2006 r. Od 01.03.2006 ., po objeciu stanowiska Dyrektora
przez Panig Malgorzate Kedzior, wprowadzono pelne godziny rozliczania czasu pracy
zgodnie z godzinami otwarcia przedszkola od 5*° do 16%. Organizacja zastepstw za
nieobecnych nauczycieli uregulowana jest w Statucie Przedszkola z dnia 29.08.2007 r,
wyciag ze Statutu Przedszkola nr 20 stanowi zalgeznik nr 9.

W czasie trwania koniroli udzielano w zakresie kontrolowanych obszardéw instruktazu.
Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakoficzono.

Kierownika kontrolowanej jednostki poinformowano o przystugujacym prawie zgloszenia przed
podpisaniem protokolu umotywowanych zastizezen, co do jego tresci oraz o prawie zlozenia
w terminie 7 dni pisemnych wyjasnien, co do przyczyn i okolicznosei powstania nieprawidtowosci.




[image: image10.png]Do protokotu dotaczono 10 zatacznikow:

Zakacznik nr 1 —  Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych,

Zalacznik nr 2, 2/1 — kserokopia faktury nr 4044/2006 z dnia 22.12.2006 1.

Zalaeznik nr 3 - Zestawienie obrotow i sald ksiag pomocniczych — analityka w zakresie
wydatkéw § 4210 , Zakup materiatow i wyposazenia”,

Zatacznik nr 4 - Raport kasowy nr 12/2006 za okres od 1-31.12.2006 r.,

Zalacznik nr 5 - Zestawienie obrotow i sald ksiag pomocniczych — analityka w zakresie
wydatkéw § 4220 ,,Zakup $rodkow zywnosci”,

Zalacznik nr 6 - Zestawienie obrotdéw i sald ksiag pomocniczych — analityka w zakresie
wydatkow § 4240 ,,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek™,

Zataeznik nr 7—  Protokot sprawdzenia stanu skladnikéw majatkowych,

Zatacznik nr 8§ —  Protokot kontroli kasy,

Zalgcznik nr 9 - Wyeiag ze Statutu Przedszkola nr 20 z dnia 29.08.2007,

Zatacznik nr 10 - Upowaznienie do przegladania akt osobowych.

Protoké! zostat sporzadzony w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu podpisany
bez zastrzezen. Jeden egzemplarz protokolu wraz z zalacznikami pozostawiono kierownikowi

jednostki. Drugi egzemplarz wraz z zalacznikami przekazano do Urzedu Miasta - a/a Biuro
Kontroli.

Cieszyn, dnia 13 sierpnia 2007 roku.

(pieczed i podpis kontrolujacego) (pieczed i podpis kierownika kontrolowanej jednostki)




