BURMIS -
CIE! oSk Cieszyn, dnia 02.11.2009 r.

BK.2-0914-22/2/09

Pani mgr Jadwiga Tarnawa-Marczak
Dyrektor

Przedszkola nr 7

w Cieszynie

Zgodnie z Regulaminem dziatalnosci kontrolnej stanowigcym zalacznik nr 1 do zarzadzenia

nr 724/1/2003 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 21 lipca 2003 r. (z p6ézn. zm.), w dniach:
22.09.2009 r. do 25.09.2009 r. przeprowadzona zostata kontrola problemowa w Przedszkolu nr 7
w Cieszynie, obejmujaca nastgpujacy zakres:

1. Realizacja procedur w zakresie dokonywania wydatkow, kontrola co najmniej 5%

wydatkow (okres objety kontrolg — 2008 r.).

2. Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych.

I. Kontrola wykazala nast¢pujace uchybienia:

1. W obszarze realizacji w zakresie dokonywania wydatkow, kontrola co najmniej 5% wydatkow:

1) Niezgodnosci z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
22009 1., Nr 152 poz. 1223, - tekst jednolity, z p6zn. zm.):
a) Niewlasciwa kontrola merytoryczna. Brak okreslenia na dowodzie ksiggowym numeru

b)

d)

i daty zawarcia umowy, z ktora zwigzany byt ponoszony wydatek.

Niezgodno§¢é z art. 22 ust. 1 ustawy, w powigzaniu z art. 47 ust. 2 ustawy z dnia
30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249 poz.2104, z p6zn. zm.)

(Protokot str. 3, cz. IT ust. 3 pkt 1 lit. a).

Wprowadzenie do ksiag rachunkowych zapiséw na podstawie dowodow wewnetrznych
mimo posiadania dowodow ksiegowych zewngtrznych obcych.

Niezgodnos¢ z art. 20 ust. 2 ustawy.

(Protokét str. 4, cz. II ust. 3 pkt 1 lit. b).

Opis systemu prowadzenia ksiag rachunkowych przy pomocy komputera zamieszczony
w dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci nie spelnia wszystkich wymagan w tym zakresie
okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Niezgodnos¢ z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. c. ustawy, w zwiazku z art. 10 ust. 2 w/w ustawy.

(Protokét str. 4, cz. IT ust. 3 pkt 1 lit. ¢).

Nieprawidtowy zapis zamieszczony w zalaczniku nr 1 (,,Obieg i kontrola dowodow ksiegowych
w formie tabelarycznej”) do instrukeji obiegu, kontroli 1 archiwizowania dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Przedszkolu nr 7 w Cieszynie wprowadzone] zarzadzeniem wewngtrznym nr 2
Dyrektora Przedszkola nr 7 z dnia 01.09.2005 r., odnosnie wprowadzania do ksiag rachunkowych
zapisow dotyczacych zaksiegowania faktur i rachunkow platnych gotowka na podstawie dowodow
wewnetrznych mimo posiadania dowodow ksiegowych zewngtrznych.

Niezgodno$¢ z art. 20 ust. 2 ustawy.

(Protokot str. 4, cz. Il ust. 3 pkt 1 lit. d).
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Kontrola wykazala nastgpujace nieprawidlowosci:

1. W obszarze realizacji w zakresie dokonywania wydatkow, kontrola co najmniej 5% wydatkow:

1)

Niezgodnosci z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2009 1., Nr 152 poz. 1223, - tekst jednolity, z p6zn. zm.):

a)

b)

c)

d)

Ujmowanie dowodéw ksiegowych w ksiggach rachunkowych wedhig dat wplywu do jednostki
zamiast rzeczywistych dat dokonania operacji, przy jednoczesnym nieuwzglednieniu takiego
sposobu kwalifikowania dowodu w przyjetych zasadach (polityce) rachunkowosci.

Niezgodnos¢ z art. 6 ust. 2 i art. 20 ust. 1 ustawy.

(Protokotl str. 4, cz. II ust. 4 pkt 1 lit. a).

Stosowanie w zapisach ksiegowych jednej daty. Niezgodnos¢ z art. 23 ust. 2 pkt 1-2 i 4 ustawy.
(Protokot str. 4, cz. IT ust. 4 pkt 1 lit. b).

Nieczytelne wskazanie na dowodach ksiggowych sposobu ich ujecia w ksiggach rachunkowych.
Na dowodzie zrédtowym dotyczacym kosztu dokonuje si¢ dekretacji poniesienia kosztu
zawierajacej rowniez zapis odnosnie zrealizowania wydatku. Na wyciggu bankowym ponownie
dekretuje si¢ wydatek.

Niezgodnos$é z art. 22 ust. 1 ustawy, w zwigzku z art. 21 ust. 1 pkt 6 tej ustawy.

(Protokot str. 4, cz. IT ust. 4 pkt 1 lit. c).

Dokonywanie zapisow w ksiegach rachunkowych na podstawie dowodow nie spelniajacych
wymogow dowodu ksieggowego. Naniesienia na dowodd ksiggowy kilku  numerow
identyfikacyjnych  powiazanych 2z zapisami ksiggowymi poszczegdlnych  operacji
udokumentowanych tym dowodem.

Niezgodnos¢ z art. 24 ust. 4 pkt 1 i art. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy.

(Protokot str. 4, cz. IT ust. 4 pkt 1 lit. d).

Ograniczenie odpowiedzialnosci Dyrektora Przedszkola za wykonywanie obowiazkow w zakresie
rachunkowosci  okreslonych ta ustawa. Ograniczenie odpowiedzialnosci Dyrektora
Przedszkola za calo$¢ gospodarki finansowej i mozliwo$é wykonywania obowigzkéw
w zakresie kontroli finansowej okreslonych w ustawie z dnia 30.06.2005 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 249 poz.2104, z p6zn. zm.).

Niezgodnos¢ z art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci w powigzaniu z § 4 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 142 poz.1020, z p6zn. zm.)
oraz z art. 44 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249 poz.2104,
z pézn. zm.).

(Protokét str. 5, cz. IT ust. 4 pkt 1 lit. ).

III. W celu usunigcia stwierdzonych uchybien polecam:

Ad cz. I ust. 1 pkt 1 lit. a.

Zamieszcza¢ w opisach celowosci na dowodach ksiggowych kompletne informacje odnosnie
podstawy ponoszenia wydatku, dokumentujace przeprowadzenie kontroli merytorycznej zgodnie
z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r., Nr 152 poz. 1223,
- tekst jednolity, z p6zn. zm.), w powiazaniu z art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 249 poz. 2104, z p6zn. zm.).

Ad cz. I ust. 1 pkt 1 lit. b.

Dokonywaé¢ zapisow ksiegowych na podstawie dowodow ksiggowych stwierdzajacych dokonanie
operacji gospodarczej bedacych dla jednostki dowodami zrédtowymi zewngtrznymi obcymi
otrzymanymi od kontrahentéw, okreSlonych w art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r., Nr 152 poz. 1223, - tekst jednolity, z p6zn. zm.).
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Ad cz. L. ust. 1 pkt 1 lit. c.

Zweryfikowa¢ opis systemu prowadzenia ksiag rachunkowych przy pomocy komputera zawarty
w dokumentacji wewnetrznej jednostki w zakresie przyjetych zasad rachunkowosci, tak by opis ten
spetnial wymagania okreslone w art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r., Nr 152 poz. 1223, — tekst jednolity, z p6zn. zm.).

Ad cz. I ust. 1 pkt 1 lit. d.

Zweryfikowaé zapis dotyczacy ksiegowego dowodu wewngtrznego w zwiazku z ksiggowaniem
faktur i rachunkéw platnych gotéwka, zamieszczony w zalaczniku nr 1 (,,Obieg 1 kontrola
dowodow ksiegowych w formie tabelarycznej”) do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo-ksiggowych w Przedszkolu nr 7 w Cieszynie odnos$nie wprowadzania do
ksiag rachunkowych zapisow dotyczacych zaksiegowania faktur i rachunkéw platnych gotdwka na
podstawie dowodéw wewnetrznych mimo posiadania dowodow ksiggowych zewnetrznych.
Wprowadzi¢ zapis zgodny z trescig art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2009 ., Nr 152 poz. 1223, —tekst jednolity, z pézn. zm.).

IV. W celu usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci polecam:

Ad cz. I ust. 1 pkt 1 lit. a.

Uwzgledni¢c w przyjetej polityce rachunkowosci zasady rachunkowosci odnosnie sposobu
1 miesiaca ujgcia kosztu w ksiggach rachunkowych, okreslone w art. 6 ust. 1 i art. 20 ust.1 ustawy
z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r., Nr 152 poz. 1223, — tekst jednolity, z pozn.
zZm.).

Ad cz. I1 ust. 1 pkt 1 lit. b.

Dokonywac¢ zapisow ksiegowych tak, by zawieraly daty okreslone w tresci art. 23 ust. 2 pkt 1-2 i 4 ustawy
z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r., Nr 152 poz. 1223, — tekst jednolity, z pdzn.
zm.).

Ad cz. IT ust. 1 pkt 1 lit. c.

Kwalifikowa¢ dowody ksiggowe do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie sposobu
ujecia dowodu w ksiggach w sposob rzetelny i zgodny z przebiegiem operacji gospodarczej, ktora
dokumentujg zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r.,
Nr 152 poz. 1223, — tekst jednolity, z pdzn. zm.), w zwiazku z art. 21 ust.1 pkt 6 tej ustawy.

Ad cz. IT ust. 1 pkt 1 lit. d.

Dokonywaé¢ zapisow w ksiggach rachunkowych na podstawie dokumentéw zrédlowych
spetniajacych wymogi okreslone w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 2009 r., Nr 152 poz. 1223, — tekst jednolity, z p6zn. zm.).

Ad cz. IT ust. 1 pkt 1 lit. e.

Podja¢ dzialania zmierzajace do usprawnienia wykonywania przez Dyrektora okreslonych ustawa
obowiazkéw w zakresie rachunkowosci, w tym z tytulu nadzoru, réwniez w przypadku gdy okreslone
obowiazki w zakresie rachunkowosci zostang powierzone innej osobie za jej zgoda, biorac pod uwage
zapisy art. 4 ust. 3 ust. 5 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r., Nr 152 poz.
1223, — tekst jednolity, z p6zn. zm.) z uwzglednieniem art. 13 ust.1 tej ustawy, oraz w zwiazku z art.
44 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104, z pdzn. zm.).

Informacj¢ o terminach i sposobie wykonania polecen proszg przekaza¢ w terminie do 30 dni od
daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego.
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