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ZARZADZENIE NR 10/94
Dyrektora Ksigznicy Cieszynskiej
z dnia 12 lipca 1994 r.

w sprawie zasad ewidencji i obrotu drukami zbednymi

Na podstawie § 10 Statutu Ksigznicy Cieszynskiej, stanowigcego zalacznik do
Uchwaly Nr LV/369/93 Rady Miejskiej w Cieszynie z dnia 25 listopada 1993r.
oraz w zwigzku § 26 regulaminu organizacyjnego Ksigznicy Cieszynskie],
stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia nr 1/94 Dyrektora Ksigznicy Cieszynskie)
z dnia 31 stycznia 1994 r. zarzadzam, co nastegpuje:

§ 1

Dowody wplywu materialéw bibliotecznych do zespolu drukéw zbednych stanowig
sporzadzone w Ksiaznicy :
a) wykazy ubytkéw - materialow wycofanych z ksi¢gozbioru Ksigznicy,
b) wykazy materiatow ze starego zasobu Ksigznicy, nie zakwalifikowanych do zbioréw,
¢) wykazy materialow wplywajacych do Ksigznicy w formie daréw lub wymiany, nie
zakwalifikowane do zbioréw.
§ 2

Dowody wplywoéw wymienionych w § 1. p. "b" 1 "¢" odnotowywane sq w rejestrze przybytkow
Ksigznicy.

§ 3
Warto$¢ materialow wpltywajacych do zespohu drukéw zbgdnych nie jest wprowadzana na

konto ewidencji majatkowej Ksigznicy.

§ 4

Wplywajace do komorki drukéw zbednych materiaty biblioteczne 1 towarzyszace im dowody

wplywu sygnowane sa wedtug nast¢pujacych zasad

a) dowody wpltywu oznaczane sg znakiem akcesj1 zespoiu drukow zbednych wediug wzoru
(przykiad) "DZwpt 5/94", gdzie "DZwpl" stanowi symbol dowodu wptywu do zespotu
drukow zbednych, "5" oznacza kolejny numer dowodu wptywu w danym roku, a "94" - rok
wplywu,

b) na poszczegolnych materiatach bibliotecznych umieszcza si¢ piecze¢ Ksiaznicy Cieszynskie]
1 wpisuje si¢ oldéwkiem znak akcesji oraz wartos¢ danej jednostki (na odwrocie strony
tytutowej, u dotu).

§

Dowody wplywu drukéw zbednych przechowywane sa w kolejnosci nadanych im numerow
akcesji przez pracownika Ksigznicy Cieszynskiej, odpowiedzialnego za prowadzenie gospodarki
drukami zbednymi.

§ 6

Materialy biblioteczne ustawione sa w magazynie drukéw zbednych w kolejnosci numerow
dowodéw wplywu, a w ich obrgbie - w kolejnosci podanej na dowodzie wptywu.



§ 7

Dla zespolu drukéw zbednych prowadzona jest kartoteka alfabetyczna. Karty zawieraja:
skrocony opis katalogowy, numer akcesji i warto$¢ danej jednostki.

§ 8

Druki zbedne wykorzystywane sa do wymiany, sprzedazy lub przekazywane sq Innym
bibliotekom (instytucjom) w formie daru.

§ 9

Dowody wycofania materiatéw bibliotecznych z zespotu drukow zbednych stanowig wykazy
sporzadzane wedhug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 10

Dowody wycofania, o ktérych mowa w § 9, sygnowane sa wedlug nastepujacego wzoru
(przyklad) "DZwyc 5/94", gdzie "DZwyc" stanowl symbol dowodu wycofania z zespotu
drukéw zbednych, "5" oznacza kolejny numer dowodu wycofania w danym roku, a "94" - rok
wycofania.

8§11

Dowody wycofania przechowywane sa w kolejnosci nadanych im numerdéw przez pracownika
Ksiaznicy Cieszynskiej, odpowiedzialnego za prowadzenie gospodarki drukami zbgdnymu.

8 12

Tlosciowa i wartosciowa ewidencja obrotu drukami zbgdnymi prowadzona jest w "Ksigdze
obrotu drukami zbednymi" wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 13

Nadzor nad przestrzeganiem zasad niniejszego Zarzadzenia powierza sie¢ kierownikowi Dziatu
Gromadzenia, Opracowania i Udostepniania Ksigznicy Cieszynskiej.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 10/94
Dyrektora Ksigznicy Cieszynskiej
z dnia 12 lipca 1994 r.

PROTOKOL PRZEKAZANIA DRUKOW ZBEDNYCH

(nazwa instytucji lub nazwisko)
b 0 AR SR AT SR oI L S T B e S R e (do sprzedazy)* materialy biblioteczne

.......................................................... z zespotu drukéw zbednych wedlug ponizszego wykazu:

(okreslenie rodzaju materiatow)

Lp. Autor - Tytul Znak akcesji Wartos¢  Uwagi

Przekazal: Odebral:

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 10/94
Dyrektora Ksigznicy Cieszynskie;
z dnia 12 lipca 1994 r.

KSIEGA OBROTU DRUKAMI ZBEDNYMI

PRZYJETO DO ZESPOLU DRUKOW ZBEDNYCH WYCOFANO Z ZESPOLU DRUKOW ZBEDNYCH
data  znak akces;ji ilos¢ jednostek wartos¢ data  nr wykazu 1lo$¢ jednostek wartos¢
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