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Znak sprawy: 335/D/2008

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
na

»Portal internetowy oraz witryna internetowa projektu
»Ochrona i konserwacja
cieszynskiego dziedzictwa piSmienniczego”
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Rozdzial 1
INFORMACJE OGOLNE

1. Informacje o Zamawiajacym
Ksiaznica Cieszynska

ul. Mennicza 46

43-400 Cieszyn

tel. (33) 851 38 40, fax: (33) 851 38 45
strona internetowa: www.kc-cieszyn.pl

2. Oznaczenie postepowania

1) Postegpowanie, ktorego dotyczy niniejsza SIWZ oznaczone jest znakiem: 335/D/2008

2) Wykonawcy zobowiazani sa do powotywania si¢ na wyzej podane oznaczenie we wszelkich
kontaktach z Zamawiajacym.

3. Tryb udzielenia zamoéwienia

1) Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z pdzn. zm.) zwanej dalej ,,ustawa”, przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

2) Zamowienie finansowane jest ze Srodkow Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

4. Zamoéwienia cze¢Sciowe, uzupelniajace, wariantowe

3) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cz¢sciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6
Ustawy.

4) Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 7 Ustawy.

5) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7
Ustawy.

5. Umowa ramowa i aukcja elektroniczna
6) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej w rozumieniu art. 2 pkt 9a Ustawy.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej, o ktorej mowa w art. 91 a — ¢ Ustawy.

6. Informacje dodatkowe
7) Wszystkie informacje przedstawione w SIWZ przeznaczone sa wylacznie dla celow sporzadzenia
oferty i w zadnym wypadku nie powinny by¢ wykorzystane w inny sposob.
8) Uzyte w Specyfikacji terminy maja nastgpujace znaczenie:
a) ,,Zamawiajacy” — Ksiaznica Cieszynska.
b) ,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
c) ,,SIWZ” —niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkoéw Zamowienia.
d) ,,Ustawa” — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2006 r.
Nr 164, poz. 1163 z p6zn. zm.).
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e) ,,Wykonawca” — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, ztozyla oferte lub zawarla
umowe w sprawie Zamowienia.

9) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu. Koszty opracowania

i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciazaja wylacznie Wykonawcg.

7. Podwykonawcy
1) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci powierzenia przez wykonawce czgsci zamodwienia
podwykonawcy.

Rozdzial 11
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest usluga polegajaca na stworzeniu, utrzymaniu i aktualizacji portalu
internetowego prezentujacego projekt ,,Ochrona 1 konserwacja cieszynskiego dziedzictwa
piSmienniczego” oraz na stworzeniu, utrzymaniu i aktualizacji witryny internetowej prezentujacej
realizacj¢ ww. projektu w Ksiaznicy Cieszynskie;j.

2. Zaméwienie obejmuje:

Zakres L.A - Zakres zamowienia, o ktorym mowa w punkcie A. obejmuje wykonanie portalu
internetowego prezentujacego realizacje projektu ,,Ochrona i konserwacja cieszynskiego dziedzictwa
pi$mienniczego”, w wersji polskojezycznej oraz angielskojezycznej, w tym:

1. Opracowanie narzedzia — systemu zarzadzania tresciag do budowy portalu prezentujacego

projekt ,,Ochrona i konserwacja cieszynskiego dziedzictwa pi§mienniczego”.

2. Przygotowanie schematu zawartos$ci treSciowej ww. portalu.

3. Wykonanie dokumentacji technicznej ww. portalu.

4. Wykonanie projektu graficznego ww. portalu.

5. Zebranie danych i opracowanie na ich podstawie tekstow (napisanie, poddanie redakc;ji i

korekcie), a takze zgromadzenie i przetworzenie materiatow ilustracyjnych do ww. witryny

internetowe;j.

6. Wykonanie ww. portalu.

7. Umozliwienie przeprowadzenia weryfikacji poprawnosci merytorycznej oraz

technicznych testow funkcjonowania ww. portalu przez Zamawiajacego na co najmniej jeden

tydzien przed udostgpnieniem tegoz portalu internautom.
8. Uruchomienie portalu (udostgpnienie internautom)
Termin realizacji: pkt. 1. — 4. w ciagu 14 dni od daty podpisania umowy; pkt 5. — 8. w ciagu 31 dni od
daty uzyskania akceptacji dla produktow uzyskanych w rezultacie realizacji pkt. 1. — 4. ze strony
Zamawiajacego
Zakres 1.B - Zakres zamdwienia, o ktorym mowa w punkcie B. obejmuje:

1. Zapewnienie infrastruktury technicznej (serwer, tacza)

2. Ustuge hostingowa ww. portalu przez okres obowiazywania umowy.
Zakres 1.C - Zakres zamowienia, o ktorym mowa w punkcie C. obejmuje:

1. Opracowanie — w porozumieniu z Zamawiajacym — harmonogramu, trybu i zasad
wspolpracy z Zamawiajacym w zakresie gromadzenia 1 przetwarzania materialow
niezbegdnych do aktualizowania ww. portalu.

2. Rozbudowg ww. portalu polegajaca na przeprowadzaniu w cyklach kwartalnych (do 15
dnia kazdego nowego kwartatlu w kazdym roku obowiazywania umowy) aktualizacji i
poszerzenia zamieszczonych w nim materiatdw, ukazujacych postepy w zakresie realizacji

3 z14 stron



rwachs Cieszynskiego

=

Wsparcie udzielone przez Islandie, Lichtenstein e ea ’ﬁ_‘
oraz Norwegie poprzez dofinansowanie

ze srodkéw Mechanizmu Finansowego r ﬂ S
Europejskiego Obszaru Gospodarczego Q a

poszczegblnych dzialan projektu badz udostgpniajacych efekty (np. wybrane
zdigitalizowane obiekty, e-book z materiatami konferencyjnymi itp.) realizacji projektu w
poprzednim kwartale.

3. Co najmniej na 5 dni roboczych przed udostgpnieniem internautom zaktualizowanej
wersji portalu Zamawiajacy otrzyma mozliwo$¢ jego przetestowania i sprawdzenia
poprawnos$ci wprowadzonych zmian. Ewentualne, wskazane przez Zamawiajacego,
korekty i uzupelnienia Wykonawca zobowiazany jest wprowadzi¢ w ciagu 5 dni
roboczych od daty otrzymania od Zamawiajacego stosownych wskazowek, uzyskujac w
ciagu kolejnych 5 dni roboczych ze strony Zamawiajacego akceptacje¢ wprowadzonych
korekt i uzupehien.

4. Na wniosek Zamawiajacego aktualizacja ww. portalu moze by¢ przeprowadzana czgsciej
niz jeden raz w kwartale, jednak nie czgéciej niz jeden raz w ciagu tygodnia i tylko w
oparciu o elektroniczne materiaty tekstowe lub ilustracyjne, dostarczone w gotowej
postaci przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje tej czesci zamoOwienia kwote nie przekraczajaca
55 960 zt brutto. Oferowana przez Wykonawce cena za projekt graficzny portalu i wykonanie
aplikacji, nie moze przekroczy¢ 50% catkowitej wartosci oferty Wykonawcy zlozonej na
cze$¢ I zamodwienia.

2) I1. CZESC ZAMOWIENIA ODNOSZACA SIE DO Witryny Projektu W KSIAZNI

CY CIESZYNSKIEJ

W ramach realizacji zamowienia nalezy:

II. A. Opracowa¢ narzgdzie — system zarzadzania trescia umozliwiajace stworzenie witryny
internetowej oraz wykona¢ przy pomocy tego narzedzia witryng internetowa prezentujaca
cele, przebieg i1 rezultaty realizacji projektu ,,Ochrona i konserwacja cieszynskiego
dziedzictwa pismienniczego” w Ksiaznicy Cieszynskiej.

IL.B. Swiadczy¢ ustuge utrzymania (hostingu) ww. witryny internetowej do 31 marca 2010 r.

II.C. Swiadczy¢ ushugi aktualizowania ww. witryny internetowe;.

Zakres II.A - Zakres zamoOwienia, o ktorym mowa w punkcie A. obejmuje wykonanie witryny

internetowej prezentujacej realizacjg projektu ,,Ochrona i konserwacja cieszynskiego dziedzictwa

pismienniczego” w Ksiaznicy Cieszynskiej, w wersji polskojgzycznej oraz angielskojgzycznej, w tym:
1. Opracowanie narze¢dzia (system zarzadzania trescia) do budowy witryny internetowej

prezentujacej projekt ,,Ochrona i konserwacja cieszynskiego dziedzictwa piSmienniczego” w

Ksiaznicy Cieszynskiej.

Przygotowanie schematu zawarto$ci tre§ciowej ww. witryny internetowe;.

Wykonanie dokumentacji technicznej ww. witryny internetowe;.

Wykonanie projektu graficznego ww. witryny internetowe;j.

Zebranie danych i opracowanie na ich podstawie tekstow (napisanie, poddanie redakcji i

korekcie), a takze zgromadzenie i przetworzenie materialéw ilustracyjnych do ww. witryny

internetowej.

Wykonanie ww. witryny internetowe;.

7. Umozliwienie przeprowadzenia weryfikacji poprawnosci merytorycznej oraz technicznych
testow funkcjonowania ww. witryny przez Zamawiajacego na co najmniej jeden tydzien przed
udostgpnieniem tejze witryny internautom.

8. Uruchomienie witryny (udostgpnienie internautom)
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Termin realizacji: pkt. 1. — 4. w ciagu 14 dni od daty podpisania umowy; pkt 5. — 8. w ciagu 31 dni od
daty uzyskania akceptacji dla produktow uzyskanych w rezultacie realizacji pkt. 1. — 4. ze strony
Zamawiajacego

Zakres I1.B - Zakres zamowienia, o ktorym mowa w punkcie B. obejmuje:

1. Zapewnienie infrastruktury technicznej (serwer, tacza)

2. Uslugg hostingowa ww. witryny internetowej przez okres obowiazywania umowy.
Zakres I1.C - Zakres zamowienia, o ktorym mowa w punkcie C. obejmuje:

1. Opracowanie — w porozumieniu z Zamawiajacym — harmonogramu, trybu i zasad wspolpracy
z Zamawiajacym w zakresie gromadzenia i przetwarzania materiatow niezbgdnych do
aktualizowania ww. witryny internetowe;j.

2. Rozbudoweg ww. witryny internetowej polegajaca na przeprowadzaniu w cyklach kwartalnych
(do 15 dnia kazdego nowego kwartalu w kazdym roku obowiazywania umowy) aktualizacji i
poszerzenia zamieszczonych w nich materiatow tekstowych, ilustracyjnych i in., ukazujacych
postepy w zakresie realizacji poszczego6lnych dziatan projektu badz udostgpniajacych efekty
(np. katalogowe bazy danych, wybrane zdigitalizowane obiekty, e-book z materiatami
konferencyjnymi itp.) realizacji projektu w poprzednim kwartale.

3. Co najmniej na 5 dni roboczych przed udostgpnieniem internautom zaktualizowanej wersji
witryny Zamawiajacy otrzyma mozliwos$¢ jej przetestowania i sprawdzenia poprawnosci
wprowadzonych zmian. Ewentualne, wskazane przez Zamawiajacego, korekty i uzupetienia
Wykonawca zobowigzany jest wprowadzi¢ w ciagu 5 dni roboczych od daty otrzymania od
Zamawiajacego stosownych wskazowek, uzyskujac w ciagu kolejnych 5 dni roboczych ze
strony Zamawiajacego akceptacje wprowadzonych korekt i uzupeien.

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ tej czeSci zamodwienia kwote nie
przekraczajaca 21 000 zt brutto. Oferowana przez Wykonawceg cena za projekt graficzny
witryny internetowej i wykonanie aplikacji nie moze przekroczy¢ 50% catkowitej wartosci
oferty Wykonawcy zlozonej na czg$¢ 11 zamdwienia.

2. Nazwa i kod wedlug Wspdlnego Stownika Zamdwien Publicznych:
72260000 — ustugi w zakresie programowania,

74410000-6 - Ustugi reklamowe,

72253200-5 - Ustugi w zakresie wsparcia systemu.

3. Wz6r umowy stanowi zalacznik nr 5 do SIWZ.

4. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zataczniku nr 2 do wzoru umowy.

Rozdzial 111
TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania zamowienia zostat okreslony w postanowieniach § 2 Terminy wzoru umowy.
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Rozdzial 1V
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OCENA
SPELNIENIA WARUNKOW

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art.
24 ustawy oraz spelniaja warunki okreslone w art. 22 ust 1 pkt 1, 2 i 3 ustawy;
2) okresie ostatnich trzech lat nalezycie wykonali co najmniej dwie ustugi o warto$ci nie mniejszej
niz 10 000 zt brutto kazda, polegajace na zaprojektowaniu i wykonaniu przynajmniej jednego
informatycznego systemu informacyjnego umozliwiajacego dynamiczne zarzadzanie danymi oraz
przynajmniej jednej witryny internetowej, a takze na ich utrzymaniu, administrowaniu.
3) posiadaja niezbedna wiedze¢ i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia, tj. zapewnia osoby, ktore beda uczestniczy¢ przy realizacji
zamOwienia w czesci dt. prac redakcyjnych i thumaczeniowych, posiadajace nastepujace kwalifikacje i
doswiadczenie zawodowe:

a) REDAKTOR MERYTORYCZNY — 1 osoba:

1. wyksztalcenie - wyzsze humanistyczne (preferowane bibliotekoznawstwo,
historia lub dziennikarstwo),

2. co najmniej pigcioletni staz pracy na stanowisku redaktora merytorycznego
serwisu internetowego instytucji naukowej i/lub instytucji przynaleznej do sfery
administracji rzadowej lub samorzadowej (udokumentowany pozytywnymi
referencjami ze strony tejze instytucji) badz co najmniej pigcioletni staz pracy na
stanowisku redaktora merytorycznego ogoélnodostepnego serwisu internetowego o
tematyce naukowej, popularnonaukowej, spoteczno-informacyjnej lub kulturalnej o
profilu  obejmujacym zakres informacji z terenu przynajmniej powiatu
(udokumentowany pozytywnymi referencjami ze strony instytucji zarzadzajacej
portalem) lub dorobek naukowy w postaci opublikowanych w ciagu ostatnich pigciu
lat w wydawnictwach naukowych co najmniej dwoch artykuléw z dziedziny
bibliotekoznawstwa i/lub historii, i/lub integracji europejskiej (udokumentowany
wykazem publikacji), badz dorobek publicystyczny w postaci opublikowanych w
ciagu ostatnich trzech lat na tamach czasopism i prasy ogoélnopolskiej lub regionalnej
(w naktadzie co najmniej 30 000 egzemplarzy) przynajmniej 30 tekstoéw odnoszacych
si¢ do problematyki kulturalnej i/lub spotecznej (udokumentowany wykazem
publikacji).

b) TLUMACZ — 1 osoba:

1. wyksztalcenie - wyzsze na kierunku filologii angielskie;,

2. co najmniej dwuletni staz pracy na stanowisku tlhumacza udokumentowany
lista co najmniej 5 tlumaczen (dotaczona do CV) o tematyce naukowej, kulturalnej,
spotecznej (potwierdzona pozytywnymi referencjami ze strony zleceniodawcow);

badz

Native speaker (dokumentem potwierdzajacym obywatelstwo jest kopia stron
paszportu prezentujacych dane osobowe) — 1) z wyksztalceniem humanistycznym,
réwnorz¢dnym z pigeioletnimi studiami magisterskimi w Polsce oraz 2) co najmniej
dwuletnim stazem pracy na stanowisku tlumacza z jezyka polskiego na jezyk
angielski, udokumentowanym lista co najmniej 5 thumaczen o tematyce naukowej,
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kulturalnej, spotecznej (potwierdzona pozytywnymi referencjami ze strony
zleceniodawcow).

2. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktorych mowa w ust. 1,
wykonawcy musza ztozy¢ wraz z oferta nastgpujace o§wiadczenia i dokumenty:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dzialalnos$ci gospodarczej wystawione nie wezesniej niz 6 miesi¢cy przed uplywem terminu
sktadania ofert;

2) o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu, okreslonych w art. 22 ustawy
— sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 4 do SIWZ;

3) wykaz co najmniej 2 uslug o warto$ci nie mniejszej niz 10 000 zt brutto kazda,
polegajacych na zaprojektowaniu i1 wykonaniu przynajmniej jednego informatycznego
systemu informacyjnego umozliwiajacego dynamiczne zarzadzanie danymi oraz przynajmniej
jednej witryny internetowej, a takze na ich utrzymaniu, administrowaniu, wykonanych przez
wykonawcg w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w
tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow. Wykaz nalezy
sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 3 do SIWZ. Do kazdej ushugi,
wskazane] w wykazie nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajacy, ze ustuga ta zostata
zrealizowana nalezycie. Wykaz musi zawiera¢ informacje niezbgdne do stwierdzenia czy
wykonawca speinia warunek okreslony w ust. 1 pkt 2;

4) wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w zamowieniu sporzadzony zgodnie ze wzorem
stanowiacym zatacznik nr 6 do SIWZ. Do wykazu nalezy dolaczyé zyciorysy oséb ( wg wzoru
stanowiacego zatacznik nr 6a) oraz kserokopie: dyplomu ukonczenia studiow wyzszych oraz
dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego przez Zamawiajacego doswiadczenia w
szczegoblnosci: referencje, listy pochwalne, udokumentowane wykazy publikacji.

3. W przypadku skladania oferty przez wykonawcéw wystepujacych wspoélnie nalezy spetic
nastgpujace warunki:

1) wykonawcy zobowigzani sa do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy w
sprawie zamowienia publicznego;

2) do oferty nalezy dolaczy¢ pelmomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1) oraz dokumenty,
wymienione w ust. 2., z tym, ze dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2 nalezy dotaczy¢ dla
kazdego wykonawcy;

3) oferta oraz dokumenty potwierdzajace spetianie warunkow udzialu w postgpowaniu musza by¢
podpisane zgodnie z zasadami okre§lonymi w ust. 6 pktl) przez kazdego wykonawce lub
ustanowionego petnomocnika.

4) Wykonawcy sktadajacy wspolna ofertg ponosza odpowiedzialnos¢ solidarna.

5) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wyltacznie z petnomocnikiem
(liderem) konsorcjum.

4. Wykonawcy majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
sktadaja dokumenty zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 maja
2006 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form,
w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2006 r. Nr 87, poz. 605).

E
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5. Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamdowienia, na podstawie dokumentéw wymienionych w ust. 2, a w przypadku podmiotow
wystepujacych wspolnie ust. 2 1 3.

6. Forma dokumentow

10) Wymagane dokumenty powinny by¢ zlozone w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez osobg(-y) uprawniona(-¢) do reprezentowania Wykonawcy.

Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje si¢ osoby upowaznione do
reprezentowania firmy, wskazane we wlasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalno$ci gospodarczej
badZz w stosownym petnomocnictwie, ktore nalezy zalaczy¢ do oferty.

11) W przypadku, gdy zataczone do oferty dokumenty zostaly sporzadzone w jezyku obcym (w tym
dokumenty sktadane przez Wykonawce zagranicznego) niezbedne jest przedstawienie ich
thumaczenia na jezyk polski, poswiadczonego przez Wykonawce.

12) Jezeli zlozone kserokopie dokumentéw beda nieczytelne lub beda budzi¢ watpliwosci, co do ich
prawdziwosci, Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po§wiadczone;j
kopii dokumentu.

Rozdzial VI
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO KONTAKTOW

1. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania o§wiadczen i
dokumentow
13) W prowadzonym postgpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
beda przekazywane pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.
W przypadku przekazywania o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji faksem lub
droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.
Jezeli Wykonawca przekaze o$wiadczenie, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem/droga
elektroniczna i pisemnie, za date ich zlozenia przyjmuje si¢ datg wptywu pierwszego dokumentu —
dokument uwaza si¢ za ztozony w terminie, jezeli jego tres¢ dotarta do adresata przed uptywem
wyznaczonego terminu.
Zamawiajacego obowiazuje pigciodniowy tydzien pracy obejmujacy pi¢¢ kolejnych dni od
poniedziatku do piatku, w ktoérych czas pracy Zamawiajacego rozpoczyna si¢ o godz. 7,00, a
konczy o godz. 15,00. W zwiazku z tym z trescia wszelkich pism, ktére wplywaja do
Zamawiajacego po godz. 15,00 moze on zapoznac si¢ dopiero o godz. 7,00 nastgpnego dnia pracy.
14) Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym o$wiadczen i
dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz oswiadczen i
dokumentow potwierdzajacych spelianie przez oferowany przedmiot zamdéwienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego, a takze zmiany lub wycofania oferty.

2. Osoby uprawnione do kontaktu
Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w sprawach formalnych i w sprawach
dotyczacych przedmiotu zamdowienia jest:

—  Kirzysztof Szelong, tel./fax.: 0 33 851 38 40; e-mail: kec@cieszyn.petex.bielsko.pl

OB Ul i
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Rozdzial VII
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial VIII
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawcy bgda zwiazani ztozonymi ofertami przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna sig¢ z dniem uptywu terminu sktadania ofert.

Rozdzial IX
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Zawartos¢ oferty

Ztozona przez Wykonawce oferta musi zawierac:

15) Wypehiony formularz ofertowy (wg zalacznika nr 1 do niniejszej SIWZ).

16) Oswiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale 4 ust2 i 3 SIWZ.

17) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik — pelnomocnictwo okreslajace jego
zakres 1 podpisane przez osoby uprawnione od reprezentowania Wykonawcy.

18) W przypadku, gdy ofert¢ sktadaja Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia
— pelnomocnictwo okreslajace zakres umocowania pelnomocnika ustanowionego do
reprezentowania ich w postgpowaniu.

2. Wymogi formalne oferty
19) Oferta musi spetnia¢ nastgpujace wymogi:

a) tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ i zosta¢ sporzadzona wg formularza ofertowego,
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej SIWZ,

b) oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej (na maszynie do pisania
lub komputerze, lub inna trwata i czytelna technika nie ulegajaca usuni¢ciu bez pozostawienia
sladow).

c) wszelkie dokumenty sporzadzone w jezykach obcych musza zosta¢ zlozone wraz
z thamaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce,

d) oferta musi by¢ podpisana przez osobe(-y) upowazniona(e) do reprezentowania Wykonawcy,

e) poprawki lub zmiany w ofercie musza by¢ dokonane w sposob czytelny, parafowane
wlasnorecznie przez osobg(-y) podpisujaca(-e) oferte.

20) Zaleca sig, aby:

a) kazda strona oferty byta parafowana przez osobe(-y) podpisujaca(-e) oferte,

b) wszystkie strony oferty wraz z zalacznikami byly ponumerowane a numeracja stron
rozpoczynata si¢ od numeru 1 umieszczonego na pierwszej stronie oferty,

c) wszystkie strony oferty byly potaczone w sposob trwaly, uniemozliwiajacy ich
zdekompletowanie,

Sarnuuaiuiig
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d) zostaly wskazane nazwiska os6b upowaznionych do kontaktu z Zamawiajacym w czasie
trwania postgpowania o udzielenie zaméwienia,

e) informacje, o§wiadczenia i dokumenty zostaly przedstawione w porzadku okreslonym w
niniejszej SIWZ,

f) materialy nie wymagane przez Zamawiajacego, tj. nie stanowiace oferty (druki i foldery
reklamowe) byty wyraznie oznaczone i oddzielone od oferty.

21) Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy oferty sktadane w postgpowaniu o
zamowienie publiczne sa jawne i podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem
informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jesli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze
nie moga one by¢ udostgpniane.

a) Przez tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, poz. 211, z p6zn. zm.) rozumie si¢
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych
przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegt
sktadajac oferte, iz nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom post¢powania.

b) Stosowne zastrzezenie wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym
razie calta oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postgpowania.

¢) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
wykonawceg zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.

3. Opakowanie oferty

Oferte nalezy zlozy¢ w dwoch trwale zamknigtych, nienaruszonych opakowaniach (kopertach)

zaadresowanych na Zamawiajacego i oznaczonych w nastepujacy sposob:

1) opakowanie zewngtrzne nalezy oznaczy¢:

»Portal internetowy oraz witryna internetowa projektu ,,Ochrona i konserwacja cieszynskiego
dziedzictwa piSmienniczego”
Nie otwieraé przed dniem 21 kwietnia 2008 r., godz. 11.00.

2) opakowanie wewngtrzne musi by¢ oznakowane jak wyzej i zaadresowane na adres Wykonawcy,
aby mozna je bylo odesta¢ bez otwierania w przypadku stwierdzenia jej opoznienia (dopuszcza si¢
odcisk pieczeci).

4. Zmiana lub wycofanie oferty

22) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zaré6wno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemne;j.

23) Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone w sposob i w
formie przewidzianych w niniejszej Specyfikacji dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperty
beda zawieraty dodatkowe oznaczenie ,,ZMIANA/WYCOFANIE”.

Rozdzial X
MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Migjsce i termin sktadania ofert

10 z 14 stron



OB Ul i

rwachs Cieszynskiego

=

ATy
/ - \ Wsparcie udzielone przez Islandie, Lichtenstein ’ﬁ_‘
[ ] oraz Norwegie poprzez dofinansowanie e e a
\ ze srodkéw Mechanizmu Finansowego g ra ﬂ S
Ty Europejskiego Obszaru Gospodarczego

24) Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Ksigznica Cieszynska, ul. Mennicza 46, 43-400
Cieszyn, w pok. nr 06

25) Termin sktadania ofert uptywa dnia 21.04.2008 r., o godz.11.00.

3) Oferty ztozone po tym terminie zostana zwrocone bez otwierania po uptywie terminu na

whniesienie protestu. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data

1 godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

2. Migjsce i termin otwarcia ofert

26) Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego: Ksiaznica Cieszynska, ul. Mennicza 46,
43-400 Cieszyn, w pok. nr 002

27) Termin otwarcia ofert: 21.04.2008 r. o godz.12.00.

3. Publiczne otwarcie ofert

28) Otwarcie ofert jest jawne.

29) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, w tym kazdej jego czesci.

30) Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda imi¢ i nazwisko, nazwe (firmg) i adres (siedzibe)
Wykonawcy, ceng oferty, termin wykonania oraz warunki ptatnosci, jezeli ich podanie w ofercie
bylo wymagane.

Rozdzial XI
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Przed dokonaniem obliczenia ceny oferty Wykonawca powinien doktadnie i szczegoétowo zapoznaé
sie z:

1) opisem przedmiotu zamowienia, zawartym w zataczniku nr 2 do wzoru umowy,

2) projektem umowy stanowiacym zatacznik nr 5 do SIWZ.

2. Opis sposobu obliczania ceny

3) Wykonawca okresla ceng catkowita realizacji zamowienia (ceng ryczaltowa) poprzez wskazanie w
ofercie ceny netto, stawki podatku VAT oraz ceny brutto oferty.

4) Wykonawca zagraniczny ma obowiazek doliczenia do ceny oferty podatku od towardéw i ustug,
jaki bedzie obowigzany zaplaci¢ Zamawiajacy miejscowemu Urzgdowi Skarbowemu. Obowiazek
ten ma wytacznie znaczenie poréwnawcze przy ocenie ztozonych ofert.

5) Wykonawca poda ceny w sposob okreSlony w Formularzu ofertowym, ktorego wzor
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

6) Wszystkie wartosci powinny by¢ podane w ztotych polskich.

7) Catkowita cena realizacji zamowienia powinna by¢ wyrazona cyfrowo i stownie.

8) Calkowita cena realizacji zamoéwienia powinna by¢ podana z doktadno$cia do dwoch miejsc po
przecinku.

9) Ceny podane w ofercie powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z przedmiotem zamowienia
oraz uwzglednia¢ inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty.

3. Informacje dotyczace walut obcych

10) Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia
pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca, w tym takze kary umowne, dokonywane beda w ztotych
polskich.
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Rozdzial XII
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Tryb oceny ofert

11) W przypadku stwierdzenia w ofercie oczywistych omytek pisarskich lub omylek rachunkowych w
obliczeniu ceny Zamawiajacy poprawi je w tekscie oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.

12) Oferta Wykonawcy, ktory w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny, bedzie podlegata odrzuceniu.

13) Omytki rachunkowe Zamawiajacy bedzie poprawiat przy zastosowaniu metod okreslonych w art.
88 ustawy.

2. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej
14) Przy wyborze oferty najkorzystniejszej dla catosci zamodwienia, Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat
kryterium:
cena ofertowa brutto — 100 %

3. Zasady oceny wg ustalonych kryteriow
15) Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Najnizsza cena ofertowa
We = x 100 (pkt.)
Cena oferty badane;j

gdzie:
We — wskaznik ceny oferty

16) Punkty wyliczone wg powyzszej formuty stanowi¢ beda oceng oferty.

17) Oferta o najwyzszej ocenie Wc¢ uznawana zostanie za najkorzystniejsza.

18) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz SIWZ i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryterium wyboru.

Rozdzial XIII
INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Ogtoszenie o wyniku postgpowania
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o
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19) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), siedzibg i adres wykonawcy, ktorego
ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert
zawierajacym punktacjg¢ przyznang ofertom.

20) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

21) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Warunki zawarcia umowy

22) Umowa zostanie zawarta w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o
wyborze oferty nie pdzniej jednak niz przed uplywem terminu zwiazania oferta, z zastrzezeniem,
Ze umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwiazania
oferta, jezeli zamawiajacy przekazat wykonawcom informacj¢ o wyborze oferty przed uptywem
terminu zwiazania oferta, a wykonawca wyrazit zgod¢ na zawarcie umowy na warunkach
okreslonych w ztozonej ofercie.

23) Zamawiajacy wskaze Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako oferta najkorzystniejsza
termin i miejsce podpisania umowy.

24) Wykonawca jest obowiazany do skontaktowania si¢ z Zamawiajacym w terminie wskazanym
w zaproszeniu w celu uzgodnienia wszystkich szczegdtowych kwestii zawieranej umowy.

25) W przypadku wyboru oferty Wykonawcow, ktoérzy wspdlnie ubiegaja si¢ o udzielenie
zamoOwienia, beda oni zobowiazani do przedstawienia Zamawiajacemu przed zawarciem umowy,
umowy regulujacej wspotpracg miedzy nimi. Umowa ta ma zawiera¢ m.in.:

a) okreslenie celu gospodarczego, dla ktorego zostata zawarta,

b) oswiadczenie podmiotéw o przyjeciu odpowiedzialnosci solidarnej,

¢) wyszczegoblnienie cztonkow konsorcjum,

d) wskazanie podmiotu, ktéremu powierza si¢ prowadzenie spraw i reprezentacj¢ na zewnatrz
(pelnomocnika), ktory bedzie reprezentowal ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowal w postgpowaniu i zawieral umowg w sprawie zamowienia publicznego.

€) oznaczenie czasu trwania umowy — wymaga si¢, aby czas trwania umowy byt nie krotszy niz
okres realizacji zamoéwienia oraz okres gwarancji i rekojmi,

f) zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajacego.

Umowa nie moze by¢ umowa przedwstgpna ani umowa zawarta pod warunkiem zawieszajacym.

Rozdzial X1V
PROJEKT UMOWY

1. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, aby
zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego na warunkach okre§lonych w projekcie
umowy stanowiacym zatacznik nr 5 do niniejszej SIWZ.

Rozdzial XV
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.
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1. Wykonawcom, a takze innym osobom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub
moze doznaé uszczerbku, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy przystuguja
srodki ochrony prawnej, o ktorych mowa w Dziale VI ustawy.

Rozdzial XVI
ZALACZNIKI

Nastepujace zataczniki stanowia integralna cze$¢ SIWZ:

1.

bl el

5.
6.
7.

Formularz oferty — zatacznik nr 1 do SIWZ.

Opis przedmiotu zaméwienia — zatacznik nr 2 do umowy.

Wykaz ustug - zatacznik nr 3 do SIWZ.

Oswiadczenie o spetnianiu przez Wykonawce warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy
— zalacznik nr 4 do SIWZ.

Wzér umowy — zatacznik nr 5 do SIWZ.

Wykaz 0s6b — zatacznik nr 6 do SIWZ.

Wzor CV — zalagcznik nr 6a do SIWZ.

Zatozenia ogdlne projektu Ochrona i konserwacja cieszynskiego dziedzictwa pi§mienniczego -
Zatacznik A
Opis projektu - fragment Studium Wykonalno$ci — Zatacznik B
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