Wsparcie udzielone przez Islandie, Lichtenstein e ea "%_,
oraz Norwegie poprzez dofinansowanie
ze srodkow Mechanizmu Finansowego Q ra ﬂ S
Europejskiego Obszaru Gospodarczego

Ksigznica Cieszynska, ul. Mennicza 46, 43-400 Cieszyn, tel. [0-33] 851 38 41, faks: 851 38 40
oglasza przetarg nieograniczony na pehienie funkcji Menadzera Projektu **QOchrona i konserwacja
cieszynskiego dziedzictwa piSmienniczego™*.
1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia dostepna jest na stronie http://portal.ks.cieszyn.bip-
gov.info.pl/bip/glowna
Na pisemny wniosek zainteresowanego SIWZ w formie papierowej:
- mozna odebra¢ w siedzibie Ksiaznicy Cieszynskiej, ul. Mennicza 46, pok. 06,
- zamawiajacy przesle na adres wskazany we wniosku.

2. Przedmiotem zaméwienia jest: pelnienie funkcji menadzera projektu **Ochrona i konserwacja
cieszynskiego dziedzictwa piSmienniczego** o nast¢pujacym zakresie czynnosci:

a. Opracowanie i uzgodnienie z Liderem Projektu oraz wszystkimi Partnerami Projektu [w
terminie do czterech tygodni od daty zawarcia umowy] technicznego harmonogramu planowanych
w ramach projektu dzialan, precyzyjnie okreslajacego zadania Lidera Projektu i poszczegdlnych
Partnerow Projektu oraz terminy rozpoczecia 1 ukonczenia realizacji tychze zadan, z
uwzglednieniem postanowien uméw dotacyjnych, a takze stosownych procedur wynikajacych z
ustawy Prawo zamowien publicznych.

b. Przeprowadzanie — w uzgodnieniu z Liderem Projektu — procedur zwigzanych ze zmianami
harmonogramu projektu oraz **Planu wdrozenia projektu**, a takze — w razie koniecznos$ci
wprowadzenia zmian w umowach dotacyjnych — prowadzenie caloksztaltu spraw zwiazanych z
wynegocjowaniem tychze zmian z instytucja dotujaca, a nastgpnie ich wdrozeniem, w tym
dokonanie aktualizacji harmonogramu technicznego, o ktorym mowa w pkt. 1.

c. Uzyskiwanie formalnej, pisemnej aprobaty Lidera Projektu dla dziatan, mogacych skutkowaé
zmianami w harmonogramie i sposobie realizacji projektu, a podejmowanych przez Menadzera
Projektu w stosunku do Partneréw Projektu oraz wszelkich podmiotow zewnetrznych, w tym przede
wszystkim instytucji dotujacej oraz pozostatych instytucji zaangazowanych, na podstawie umow
dotacyjnych, w proces kontrolowania i monitorowania projektu.

d. Opracowanie i uzgodnienie z Liderem Projektu [w terminie do czterech tygodni od daty
zawarcia umowy| szczegotowych wytycznych dla wszystkich Partneréw Projektu w zakresie
wlasciwego wykazywania i ksiggowania ponoszonych w ramach projektu wydatkow oraz
wnoszonego wktadu rzeczowego w celu zapewnienia kwalifikowalnos$ci tychze kosztow, w tym —
wzorcoéw formularzy dokumentéw niezbgdnych w procesie odbioru realizacji zadan projektu oraz w
procesie monitoringu i cyklicznego rozliczania projektu.

e. Opracowanie i uzgodnienie z Liderem Projektu [w terminie do czterech tygodni od daty
zawarcia umowy| szczegdtowej instrukcji obiegu i przechowywania dokumentéw [elektronicznych i
papierowych] zwiazanych z realizacja projektu oraz ich archiwizacji.

f. Prowadzenie biezacego monitoringu przebiegu wszystkich realizowanych w ramach projektu
zadan pod katem ich zgodno$ci z harmonogramem technicznym okre§lonym w pkt. 1. oraz
umowami dotacyjnymi, a takze zglaszanie Liderowi Projektu zauwazonych w tym zakresie
nieprawidtowosci wraz propozycjami ich usunigcia.

g. Prowadzenie systematycznego monitoringu dokumentacji tworzonej i*lub przechowywanej w
zwiazku z realizacja projektu przez Lidera Projektu i Partnerow Projektu, szczegélnie za$
potwierdzajacej wnoszenie wkiadu rzeczowego oraz kwalifikowalno$¢ kosztow.



h. Prowadzenie 1 przedstawianie Liderowi Projektu do wgladu szczegotowego rejestru
wszystkich wydatkow w ramach projektu oraz przygotowywanie na podstawie tegoz rejestru i
przekazywanie Liderowi Projektu comiesigcznych raportéw [w terminie do 10 dnia kazdego
kolejnego miesiaca za miesigc poprzedni], prezentujacych stan zaawansowania realizacji projektu w
uktadzie kosztéw poniesionych przez poszczegoélnych partnerow oraz w ukladzie obowiazujacej
aktualnie wersji **Planu wdrazania projektu®*.

i. Zarzadzanie plynnoscia finansowa projektu poprzez przygotowanie 1 przeprowadzang
kwartalnie [w terminie do 10 dnia kazdego kolejnego kwartatu], w uzgodnieniu z Liderem Projektu,
aktualizacje preliminarzy, szczegétowo, w uktadzie roku kalendarzowego prezentujacych wydatki
projektu w korelacji ze zrodtami ich finansowania [zaliczki, refundacje, srodki wtasne partnerow], a
takze opracowywanie na tej podstawie i dokonywanie w porozumieniu z Liderem projektu
aktualizacji kwartalnych planéw rozdysponowywania $rodkéw pochodzacych z =zaliczki i
otrzymywanych w ramach refundacji

j. Rozliczanie rzeczowo-finansowe projektu zgodnie z warunkami zawartymi w umowach
dotacyjnych z uwzglednieniem odpowiednich wytycznych w sprawie raportowania i monitorowania.

k. Skompletowanie dokumentacji rozliczeniowych wraz ze sporzadzaniem wnioskdw o platnosci,
a takze — na wniosek instytucji dotujacej - wprowadzanie do ww. dokumentacji ewentualnych korekt
1 uzupeknien, w terminach i formie zgodnej z umowami dotacyjnymi i z uwzglgdnieniem stosownych
wytycznych.

. Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych, rocznych oraz sprawozdania koncowego z realizacji
projektu, a takze — na wniosek instytucji dotujacej — wprowadzanie do ww. dokumentacji
ewentualnych korekt i uzupekien, zgodnie z warunkami zawartymi w umowach dotacyjnych z
uwzglednieniem odpowiednich wytycznych.

m. Czynny udzial w kontrolach i audytach przeprowadzanych przez instytucje do tego
upowaznione na podstawie uméw dotacyjnych.

n. Przygotowywanie projektow korespondencji kierowanej przez Lidera Projektu do podmiotéw
zewngtrznych uczestniczacych w procesie finansowania, monitorowania i rozliczania projektu w
zakresie umow dotacyjnych, a takze monitorowanie tej korespondencji.

o. Organizowanie [uzgadnianie z Liderem Projektu terminow, zwotywanie, przygotowywanie —
w uzgodnieniu z Liderem Projektu — porzadku obrad i materialtdbw do dyskusji, sporzadzanie
protokotow obrad i uzyskiwanie dla ich tresci aprobaty uczestnikoéw obrad], z czgstotliwoscia nie
mniejsza niz jeden raz w ciagu miesiaca, zebran zespotu koordynacyjnego, zlozonego z
upowaznionych przedstawicieli Lidera Projektu 1 wszystkich Partneréw Projektu.

p. Stale monitowanie, realizowane z co najmniej jednomiesi¢cznym wyprzedzeniem, Lidera
Projektu i wszystkich Partnerow Projektu o konieczno$ci rozpoczecia realizacji poszczegdlnych
zadan ujgtych w technicznym harmonogramie, o ktérym mowa w pkt. 1.

q. Przygotowywanie — na wniosek Lidera Projektu i*lub Partnerow Projektu — projektow umow
[jak réwniez ich ewentualnych aneksow], ktore maja zosta¢ zawarte w zwiazku z realizacja projektu
pomigdzy Liderem Projektu*Partnerami Projektu a wykonawcami zadan, a takze — na wniosek
danego Partnera Projektu — uzyskiwanie dla projektow tychze umow pozytywnej opinii radcy
prawnego.

r. Obstluga administracyjna zamowien publicznych realizowanych w ramach projektu [z
wylaczeniem tych zamowien, ktére Lider Projektu i Partnerzy Projektu zamierzaja zrealizowaé
samodzielnie; w przypadku zamowien realizowanych samodzielnie przez Partneréow Projektu,
Menadzer Projektu — na ich wniosek — udziela Partnerom wsparcia w zakresie administracyjnej
obstlugi tychze zamowien], polegajaca na przygotowywaniu wszystkich dokumentow wymaganych
w danym postegpowaniu na podstawie ustawy Prawo zamoéwien publicznych [przy czym parametry
techniczne przedmiotu danego zaméwienia dostarcza Menadzerowi wtasciwy dla tegoz zamowienia



Partner Projektu] i uzyskiwaniu dla nich akceptacji ze strony komisji przetargowej oraz czynnym
udziale przedstawiciela Menadzera Projektu w posiedzeniach tejze komisji.

s. Udzielanie pomocy prawnej w ewentualnych negocjacjach prowadzonych przez Lidera
Projektu 1 Partneréw Projektu z wykonawcami zadan, dotyczacych zmian w zakresach rzeczowo-
finansowych ustug i*lub dostaw realizowanych przez tych wykonawcow na rzecz Lidera Projektu i
Partnerow Projektu.

t. Na wniosek Lidera Projektu lub Partnera Projektu — obsluga administracyjna [w tym
przygotowanie niezbgdnej dokumentacji], a takze bezposredni udziat w formalnych odbiorach
dostaw 1 ustug o wartosci co najmniej 14 000 euro, realizowanych na rzecz Lidera Projektu i
Partnerow Projektu przez wykonawcoéw zadan.

u. Udzielanie ustnie, a na wniosek Partnera*Lidera Projektu pisemnie, biezacych konsultacji,
opinii i1 porad, odnoszacych si¢ do wszystkich probleméw zwiazanych z realizacja projektu, a
mieszczacych si¢ w zakresie przedmiotowym objetym obowiazkami Menadzera Projektu
okreslonymi w niniejszej umowie.

v. Regularne przygotowywanie materialow informacyjnych dotyczacych przebiegu realizacji
projektu niezbgdnych do aktualizacji serwiséw internetowych tworzonych w ramach przewidzianych
w projekcie dziatan promocyjno-informacyjnych.

Nazwy i kody wg Wspolnego Stownika Zamoéwien:
74.10.00.00-0 Ustugi w zakresie prawa, ksiggowosci, audytu, dziatalno$ci gospodarczej, zarzadzania
i podobne

3. Nie dopuszcza sig sktadania ofert czeSciowych i wariantowych.
4. Wymagany termin realizacji zaméwienia: 30.11.2010 r.

5. W przetargu moga wziac¢ udzial wykonawcy spetniajacy nastepujace warunki:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja
obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiadaja niezbedna wiedzg i do$wiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia, tj. zapewnia osoby, ktoére beda uczestniczy¢ przy realizacji
zamowienia, posiadajace wymagane kwalifikacje i do§wiadczenie zawodowe tj.

— 1 osoba — specjalista ds. rozliczen rzeczowo-finansowych projektow finansowanych ze
srodkow unijnych - posiadajaca nastgpujace doswiadczenie: w ciagu ostatnich 3 lat brata udziat
w rozliczaniu rzeczowo-finansowym co najmniej 2 projektow finansowanych ze srodkow
unijnych w ramach programéw przedakcesyjnych lub programéw dostgpnych po przystapieniu
Polski do Unii Europejskiej, przy czym wartos¢ jednego z projektdow wynosila co najmnigj
500.000 zt,

— 1 osoba — specjalista ds. zamowien publicznych - posiadajaca nastgpujace doswiadczenie: w
ciagu ostatnich 3 lat brata udzial w sporzadzeniu co najmniej dwoch dokumentacii
przetargowych, w tym co najmniej jednej na ustuge, w charakterze osoby odpowiedzialnej za
zgodnos¢ sporzadzanej dokumentacji przetargowej z przepisami, w oparciu o ktore zostaty
przeprowadzone postgpowania przetargowe,

3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia tj.

- uzyskali srednioroczny przychod z okresu ostatnich trzech lat obrotowych, a jezeli okres
prowadzenia jest krotszy - w tym okresie, obejmujacy ustugi z zakresu, ktory stanowi przedmiot
zamowienia, w wysokosci min. 100.000 zt,

- sa ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci wysokosé
ubezpieczenia 100.000 zt, ubezpieczenie musi obejmowac caty okres realizacji zamowienia,
przy czym dopuszczalne jest odnawianie polisy .w okresie realizacji zamdwienia.

4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia [art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp].

Ocena spelniania ww. warunkow dokonana zostanie zgodnie z formula **speinia — nie spetnia** na
podstawie dokumentow i oswiadczen zataczonych do oferty.

5. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu:



10.
11.

12.

13.

b)

d)

e)
f)

aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania
ofert,

oswiadczenie, na formularzu oferty, ze:

e Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne lub, Ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji organu,

e Osoby reprezentujace wykonawce, a wymienione w art. 24. ust. 1. pkt. 4.-8. u.P.z.p. nie zostaty
prawomocnie skazane za przestgpstwo popelione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo
przekupstwa, przekupstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione
w celu osiagnigcia korzy$ci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego,

e sad nie orzekl wobec Wykonawcy [dotyczy podmiotdw zbiorowych] zakazu ubiegania si¢ o
zamoOwienia, na podstawie przepisOw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary,

wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia [moga zosta¢ dolaczone zyciorysy tych osob] niezbgdnych
do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci,
czgs$¢ sprawozdania finansowego - bilans oraz rachunek zyskow i strat - a jezeli podlega ona badaniu
przez bieglego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci réwniez z opinia o badanej cze¢sci
sprawozdania, a w przypadku wykonawcoéw niezobowiazanych do sporzadzania sprawozdania
finansowego innych dokumentow okreslajacych obroty oraz zobowiazania i naleznosci - za okres nie
dhuzszy niz ostatnie trzy lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - za ten
okres,

polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od

odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci,

oswiadczenie o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

Kryterium oceny ofert i jej znaczenie: cena oferty - 100 %.

Informacja na temat wadium: zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium..

Termin sktadania ofert uptywa dnia 04.09.2007 r. o godz. 10%2. Oferte opakowana i oznaczona zgodnie
z wytycznymi zawartymi w SIWZ nalezy ztozy¢ w Ksiaznicy Cieszynskiej, ul. Mennicza 46, pokéj 06.
Otwarcie ofert odbedzie si¢ 04.09.2007 r. o godz. 12*° w sali konferencyjnej Ksiaznicy Cieszynskiej.

Termin zwiazania z oferta wynosi 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

Informacja na temat umowy ramowej i dynamicznego systemu zakupow: nie dotyczy.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej: nie przewiduje sig.

Data zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie zamdwien publicznych: 24.08.2007



