Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia (SIWZ)
Nr 319/D/2007

w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na

»Opracowanie ksiggozbioru Leopolda Jana Szersznika oraz starych drukow z
Biblioteki Czytelni Ludowej i Biblioteki Dekanatu, wchodzacych w sklad zbiorow
Ksiaznicy Cieszynskiej w Cieszynie”

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
137 000 euro

eea’ﬁa

grants
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1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Ksiaznica Cieszynska
ul. Mennicza 46, 43-400 Cieszyn
tel. (33) 8513841, fax: (33) 8513840.

2. Tryb udzielania zamowienia, informacje wprowadzajace

Postgpowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie art. 10 ust. 1 w zwiazku z art. 39 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z
p6zn. zm.) zwana dalej u.P.z.p. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z:

- uP.zp,

- wydanymi na jej podstawie przepisami wykonawczymi,

- niniejsza SIWZ.

Zamoéwienie finansowane jest ze $rodkow Mechanizmu Finansowego Europejskiego
Obszaru Gospodarczego oraz Funduszu Promocji Kultury — w ramach programu Promesa
Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego

3. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest opracowanie ksiggozbioru Leopolda Jana Szersznika oraz
starych drukéw z biblioteki Czytelni Ludowej i Biblioteki Dekanatu w Cieszynie,
wchodzacych w sktad zbiorow Ksiaznicy Cieszynskiej w Cieszynie.

Przedmiot zamOwienia okre$la si¢ za pomoca ponizszych kodow Wspolnego Stownika
Zamoéwien (CPV): 74875200-5 — Ustugi katalogowania.

Zakres opracowania:
a) W skfad ksiggozbioru L. J. Szersznika wchodzi ok. 11 200 woluminoéw starych

drukéw, 3 700 woluminow drukow XIX 1 XX-wiecznych oraz ok. 1 000 jednostek
inwentarzowych rekopisow. Wsérod starych drukéw znajduje si¢ m.in. ok. 46
woluminow drukéw XV-wiecznych oraz ok. 600 woluminéw drukow XVI-
wiecznych. Wsrdd drukow XIX 1 XX-wiecznych znajduje si¢ ok. 60 tytutow
czasopism w ok. 450 rocznikach. W zespole rekopisow ok. 200 jednostek to kodeksy
r¢kopi$mienne, a pozostalych 700-800 to pojedyncze folia, pliki kart, lub niewielkie
obje¢tosciowo poszyty, w wigkszej czgsci typu archiwalnego. Na stronie internetowej
Ksiaznicy Cieszynskiej dostgpny jest katalog biblioteki Leopolda Jana Szersznika
(http://www .kc-cieszyn.pl/katalog.htm oraz inwentarz rekopiséw: http:/www.kc-
cieszyn.pl/Ksiaznica/ramkal.html

b) Z Biblioteki Czytelni Ludowej do opracowania przeznaczono ok. 1 300 woluminow
starych drukéw, wsérod ktorych znajduje sig¢ 7 wolumindw dziet XV-wiecznych oraz
okoto 40 woluminow dziet wydanych w wieku XVI. Katalog biblioteki Czytelni
Ludowej znajduje si¢ na stronie internetowej Ksiaznicy Cieszynskiej pod adresem:
http://www.kc-cieszyn.pl/czytelnia/index.htm

c) Z Biblioteki Dekanatu do opracowania przeznaczono ok. 1 900 woluminéw starych
drukéw, wsrdd ktorych znajduje sig¢ 6 wolumindw drukow XV-wiecznych oraz ok. 70
woluminéw drukéw pochodzacych z wieku XVI. Katalog Biblioteki Dekanatu
dostgpny jest na stronie internetowej Ksiaznicy Cieszynskiej pod adresem:

http://www.kc-cieszyn.pl/dekanat/index.htm
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Lacznie do opracowania przeznaczono ok. 14 400 woluminéw starych drukéw, 3 700
woluminow drukow XIX 1 XX-wiecznych oraz ok. 1 000 jednostek inwentarzowych
rgkopisow. Jako wolumin rozumiany jest tu zarowno wydzielone mechanicznie pod
wzgledem introligatorskim pojedyncze dzieto (lub jego czg$¢), jak rowniez tzw.
klocek, czyli dwa i wigcej samoistne wydawniczo, ale scalone introligatorsko (razem
zszyte lub sklejone i/lub oprawne) dzieta. Tak rozumiany wolumin moze mie¢ forme
zard6wno samoistnej (zszytej, lub sklejonej, lub oprawnej, lub wyposazonej w teczke)
jednostki introligatorskiej, badz tez dopiero przeznaczonego do scalenia (zszycia, lub
sklejenia i/lub oprawienia) dokumentu bibliotecznego (np. odpowiednio wydzielona
cze$¢ nieoprawnego czasopisma czy pozostajacy w formie sktadek druk zwarty), jak
réwniez niewymagajacej zszycia (sklejenia, oprawienia) sktadki (np. druki urzedowe).

W ramach niniejszego postgpowania zbiory podlegajace opracowaniu podzielone
sa na dwie czeSci. Pierwszg tworza wszystkie wyspecyfikowane wyzej dokumenty
drukowane (stare druki, druki XIX i XX-wieczne, czasopisma), cze¢S¢ druga zas
stanowia wskazane wyzej dokumenty re¢kopiSmienne z biblioteki Leopolda J.
Szersznika.

ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIE OFERT CZESCIOWYCH,
ODNOSZACYCH SIE DO:

1) ZBIOROW DRUKOWANYCH,

2) ZBIOROW REKOPISMIENNYCH.

Szczegotowe informacje formalne i techniczne:
A) Wykonawca(y) jest(sa) zobowiazany(i) do skatalogowania starych drukow, XIX i XX-

wiecznych ksigzek i czasopism oraz r¢kopisow, w formacie stosowanym w Ksiaznicy

Cieszynskiej, zgodnie z normami katalogowania starych drukéw, XIX i1 XX-

wiecznych ksiazek, czasopism i rgkopisOw (zob. nizej) oraz wewngtrzng instrukcja

Ksiaznicy Cieszynskiej dotyczaca opracowania starych drukow, XIX i XX wiecznych

ksiazek i czasopism oraz rekopiséw (Zatacznik nr 8 do SIWZ).

B) W ksiggozbiorze L. J. Szersznika ok. 700 woluminoéw starych drukow zostato
opracowanych w pierwszym stopniu szczegoétowosci. Opisy tych drukow Wykonawca
jest zobowiazany uzupetic¢ do drugiego stopnia szczegdtowosci.

C) Opisy katalogowe starych drukéw musza by¢ wykonane wg normy ,,Opis
bibliograficzny : stare druki : Polska Norma PN-N-01152-8” (Warszawa, 1994) w
drugim stopniu  szczegbélowosci z  uwzglednieniem dawnych  numerow
inwentarzowych. Wykonawca jest zobowiazany sporzadzi¢ osobne opisy katalogowe
dla poszczegélnych dziet wchodzacych w sktad dziel wspotoprawnych oraz osobne
opisy dla poszczegdlnych toméw wydawnictw wielotomowych.

D) Opisy starych drukéw powinny zawiera¢ nastepujace strefy i1 zwigzane z nimi
elementy:

(a) haslo opisu bibliograficznego,

(b) strefe tytulu i oznaczenia odpowiedzialnoSci, zawierajaca tytul wlasciwy, tytul
rownolegly, dodatek do tytutu, pierwsze i nastgpne oznaczenie odpowiedzialnosci,
oznaczenie tomu,

(c) strefe wydania, zawierajaca oznaczenie wydania, pierwsze i nast¢pne oznaczenie
odpowiedzialno$ci dotyczace wydania, dodatkowe oznaczenie wydania oraz
pierwsze 1 nastgpne oznaczenie odpowiedzialnosci dotyczace dodatkowego
oznaczenia wydania,

(d) strefe adresu wydawniczego, zawierajaca pierwsze i nastgpne miejsce wydania,
nazwe¢ wydawcy, date wydania, miejsce druku, nazwe drukarni i date druku,
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(e) strefe opisu fizycznego, zawierajaca okreslenie formy druku i/lub objetosci,
oznaczenie ilustracji oraz format,

(f) strefe serii, zawierajaca tytut serii, dodatek do tytutu serii, oznaczenie i/lub tytut
podserii oraz numeracj¢ w obregbie podserii,

(g) strefe uwag.

E) Opisy ksiazek XIX i XX-wiecznych musza by¢ wykonane wg normy ,,Opis
bibliograficzny: ksiazki : Polska Norma PN-82/N-01152.01” (Warszawa, 1983) oraz
zgodnych z nia zasad zawartych w publikacji ,,Przepisy katalogowania ksigzek. Cz. 1:
Opis bibliograficzny. Oprac. Maria Lenartowicz” (Warszawa, 1983) w drugim stopniu
szczegdlowosci z uwzglednieniem dawnych numerow inwentarzowych. Wykonawca
jest zobowiazany sporzadzi¢ osobne opisy katalogowe dla poszczegodlnych dziet
wchodzacych w sktad dziet wspotoprawnych oraz osobne opisy dla poszczegolnych
tomow wydawnictw wielotomowych.

F) Opisy ksiazek XIX 1 XX-wiecznych powinny zawiera¢ nast¢pujace strefy 1 zwiazane z
nimi elementy:

(a) haslo opisu bibliograficznego,

(b) strefe tytulu i oznaczenia odpowiedzialnoS$ci, zawierajaca tytut wlasciwy, tytul
rownolegty, dodatek do tytutu, pierwsze i nastepne oznaczenie odpowiedzialnosci,
oznaczenie tomu,

(c) strefe wydania, zawierajaca oznaczenie wydania, pierwsze 1 nast¢pne oznaczenie
odpowiedzialnosci dotyczace wydania, dodatkowe oznaczenie wydania oraz
pierwsze 1 nastgpne oznaczenie odpowiedzialnosci dotyczace dodatkowego
oznaczenia wydania,

(d) strefe adresu wydawniczego, zawierajaca pierwsze i nast¢gpne miejsce wydania,
nazw¢ wydawcy, date wydania oraz miejsce druku, nazwe drukarni i date druku
uwzgledniane tylko w wydawnictwach regionalnych,

(e) strefe opisu fizycznego, zawierajaca okreslenie formy druku i/lub objetosci,
oznaczenie ilustracji, format oraz oznaczenie dokumentu towarzyszacego,

(f) strefe serii, zawierajaca tytul serii, dodatek do tytutu serii, pierwsze i nast¢pne
oznaczenie odpowiedzialno$ci dotyczace serii, uwzgledniane tylko w
wydawnictwach naukowych i regionalnych, ISSN serii, numeracja w obr¢bie serii,
oznaczenie i/lub tytul podserii, ISSN podserii, numeracj¢ w obregbie podserii,

(g) strefe uwag.

G) Opisy XIX i XX-wiecznych czasopism musza by¢ wykonane wg normy PN-N-
01152-2 Opis bibliograficzny. Wydawnictwa ciggle oraz instrukcji M. Janowskiej
Opis bibliograficzny wydawnictw ciqgtych : (interpretacja postanowien PN-N-01152-
02), Warszawa 1996, z uwzglednieniem dawnych numerdéw inwentarzowych.
Wykonawca jest zobowiazany sporzadzi¢ osobne opisy katalogowe dla
poszczegolnych tytuldw czasopism z uwzglednieniem zasobu.

H) Opisy czasopism powinny zawiera¢ nastepujace strefy i zwigzane z nimi elementy:

(a) strefe tytulu i oznaczenia odpowiedzialno$ci zawierajaca tytut wlasciwy,
tytut rownolegly, dodatek do tytulu, pierwsze 1 nastgpne oznaczenie
odpowiedzialnosci,

(b) strefe wydania, zawierajaca oznaczenie wydania, pierwsze 1 nastgpne
oznaczenie odpowiedzialno$ci dotyczace wydania, dodatkowe oznaczenie
wydania, pierwsze 1 nastgpne oznaczenie odpowiedzialnosci dotyczace
dodatkowego oznaczenia wydania,

(c) strefe numeracji, zawierajaca numeracj¢ zeszytow,
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(d) strefe adresu wydawniczego zawierajaca pierwsze miejsce wydania, nazwe
wydawcy, date wydania oraz miejsce druku 1 nazwe drukarni uwzgledniane
tylko w wydawnictwach regionalnych,

(e) strefe opisu fizycznego, zawierajaca format, oznaczenie dokumentu
towarzyszacego,

(f) strefe serii, zawierajaca tytut serii lub podserii, dodatek do tytutu serii lub
podserii, numeracje w obrgbie serii lub podserii,

(g) strefe uwag,

(h) wyszczegoélnienie zasobu (wedlug Zatacznika nr 8 do SIWZ).

I) Opisy rekopiséw powinny by¢ wykonane wg Wytycznych opracowania rekopisow w
bibliotekach polskich, opracowanych przez B. Horodyskiego i H. Wigckowska
(Wroctaw 1955), z uwzglednieniem dawnych numeréow inwentarzowych

J) Opisy manuskryptow powinny zawiera¢ nastgpujace strefy 1 zwigzane z nimi
elementy:

(a) opis zewnetrzny (czyli tzw. ,,gtéwka”) zawierajacy okreslenia: jezyka rekopisu,

czasu powstania, stosunku do oryginatu, materialu, wymiarow, liczby tomow,
liczby kart, pisma i oprawy,

(b) haslo opisu bibliograficznego (analogiczne jak w opisie starych drukow i ksiazek

XIX i XX-wiecznych),

(c) strefe tytulu i oznaczenia odpowiedzialno$ci zawierajaca tytut oryginalny lub

utworzony przez opracowujacego oraz oznaczenie odpowiedzialnosci,

(d) strefe uwag zawierajaca uwagi nastgpujacych rodzajow:

Uwagi — literatura — zawierajace informacje o miejscu cytowania opisywanego
rekopisu w literaturze,

Uwagi — opis bibliograficzny — zawierajace uwagi dotyczace autorstwa
rekopisu, zawartosci i tresci (niesformalizowane), wspotudziatu w powstaniu
r¢kopisu, relacji migdzy dokumentami,

Uwagi — zawartos¢ — zawierajace spis zawartosci rekopisu (w postaci
sformalizowanej),

Uwagi — inne — zawierajace informacj¢ o zrddle nabycia rekopisu, uwagi o
publikacjach, uwagi biograficzne lub historyczne,

Uwagi biblioteczne - dotyczace cech fizycznych rekopisu, m.in. materialu i
pisma, opraw,

Uwagi dotyczace proweniencji r¢ekopisu,

Hasla przedmiotowe

K) W przypadku, gdy normy katalogowania dopuszczaja rézne rozwiazania lub nie
precyzuja szczegdtowych problemow, kazdy Wykonawca jest zobowiazany do
stosowania zasad zawartych w wewngtrznej instrukcji opracowania zbiorow Ksiaznicy
Cieszynskiej, a w razie potrzeby — uzyska¢ pisemne uzgodnienie ze strony
Zamawiajacego.

L) Zamawiajacy udostepni kazdemu Wykonawcy nieodplatnie wymagany format
programu MAK. Ponadto Zamawiajacy w zakresie niezb¢dnym do realizacji zadania
nieodptatnie przekaze kazdemu Wykonawcy zawartos¢ baz — odpowiednio do zakresu
umowy - starych drukow, rgkopisow oraz bazy XIX i XX-wiecznych ksigzek i
czasopism.

M) Realizacja procesu opracowania przebiega¢ bedzie wedlug nastepujacej kolejnosci: 1)
stare druki z Biblioteki Czytelni Ludowej w kolejnosci ich numeréw inwentarzowych,
2) stare druki z Biblioteki Dekanatu w kolejnos$ci ich numeréw inwentarzowych oraz
3) ksiggozbior L. J. Szersznika, ktory bedzie przekazywany do opracowania wg
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kolejnosci dziatow 1 sygnatur wchodzacych w ich sklad dziet. Nie dotyczy to
rekopisow z ksiggozbioru L. J. Szersznika, a takze — w przypadku wyboru przez
Wykonawce(6w) realizacji ustugi w opcji B (zob. nizej) — drukéw pochodzacych
sprzed 1601 r. oraz innych szczegdlnie cennych lub rzadkich obiektéw, dla ktérych
zostanie w porozumieniu z Wykonawca(ami) ustalony indywidualny tryb
przekazywania do opracowania.

N) Gotowe opisy katalogowe, w postaci baz roboczych w stosowanym w Ksiaznicy

Cieszynskiej formacie programu MAK, sporzadzonych osobno dla starych drukow,
XIX 1 XX-wiecznych ksiazek, XIX i XX-wiecznych czasopism oraz dla rekopisow,
kazdy Wykonawca bedzie dostarczat osobiscie lub droga pocztowa do siedziby
Zamawiajacego w formie autoryzowanych przez kazdego Wykonawce wydrukow
komputerowych oraz w postaci dwoch kopii kazdej bazy roboczej, nagranych na 2
osobnych ptytach CD-ROM.

O) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ostatecznego glosu w zakresie oceny jakosci

wykonanej pracy i do zglaszania reklamacji.

Wymagania dotyczace wykonania ushugi:
Przedmiot zamdwienia moze by¢ wykonany na dwa sposoby stanowiace Opcje 1 lub Opcje 2.

Wybér opcji zalezy od kazdego Wykonawcy, ztozona powinna by¢ jedna oferta z zaznaczona
opcja wykonania ustugi.

Opcja 1 - opracowanie zbiorow odbywa si¢ na miejscu w siedzibie Zamawiajacego.

a)

b)

d)

W sytuacji, gdy jeden Wykonawca realizowaé bedzie obie czg$ci zamdwienia, tj.
opracowanie zarowno zbioréw drukowanych, jak i r¢kopismiennych, Zamawiajacy
udostepni mu nieodplatnie jedno umeblowane pomieszczenie, o powierzchni 36 m?,
wyposazone w centralne ogrzewanie, klimatyzacje i gniazdka sieci elektrycznej,
w ktérym Wykonawca bedzie mogh zainstalowaé wiasny sprzet komputerowy wraz
z oprogramowaniem niezbednym do realizacji ustugi. W przypadku, gdy realizacja
zaméOwienia podzielona zostanie pomigdzy dwoch Wykonawcow, Wykonawca
realizujacy czg$¢ zamoéwienia odnoszaca si¢ do zbiorow drukowanych otrzyma
nieodptatnie do dyspozycji jedno umeblowane pomieszczenie, o powierzchni 36 m?
wyposazone w centralne ogrzewanie, klimatyzacje i gniazdka sieci elektrycznej,
w ktorym  bedzie mogl zainstalowaé wlasny sprzet komputerowy wraz
z oprogramowaniem niezbednym do realizacji ustugi, a Wykonawca realizujacy cz¢s$¢
zamoOwienia odnoszaca si¢ do zbiorow rgkopiSmiennych otrzyma nieodptatnie do
dyspozycji jedno umeblowane pomieszczenie, o powierzchni 25 m* wyposazone w
centralne ogrzewanie 1 gniazdka sieci elektrycznej, w ktorym bedzie mogh
zainstalowa¢ wlasny sprzet komputerowy wraz z oprogramowaniem niezb¢dnym do
realizacji ushugi. Zamawiajacy nie udostepnia Wykonawcom sprzgtu komputerowego
1 oprogramowania, potrzebnego do wykonania ustugi,

Pomieszczenia, o ktérych mowa w pkt a, beda dostepne dla Wykonawcy(6éw) od
wtorku do piatku w godzinach 7.00-18.00 oraz w poniedziatki 1 soboty w godzinach
7.00-15.00,

Kolejne partie zbioréw do katalogowania udostgpniane i1 zwracane beda raz w
miesiacu, przez pracownikow Dziatu Zbioréw Specjalnych Ksiaznicy Cieszynskiej, na
podstawie protokotow zdawczo-odbiorczych, zawierajacych sporzadzone przez
Zamawiajacego spisy ksiazek z sygnaturami, zawsze do ostatniego dnia miesiaca,
Kazdy Wykonawca zapewni Zamawiajacemu mozliwo$¢ przeprowadzania kontroli
warunkow, w jakich przechowywane i opracowywane sa powierzone mu zbiory,
a takze przeprowadzania skontrow tychze zbiorow,
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e) Kazdy Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$§¢ za bezpieczenstwo 1 stan
powierzonych mu zbioréw i1 zobowiazany jest do zrekompensowania Zamawiajacemu
wszelkich ewentualnych strat poniesionych z tytulu utraty lub uszkodzenia
powierzonych drukow i rekopisow, wedlug ich aktualnych cen rynkowych,

f) Zaden Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego wynosié
powierzonych sobie zbiorow poza pomieszczenie, w ktorym realizowana jest ustuga.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzania skontréw oraz kontroli
warunkow przechowywania i bezpieczenstwa powierzonych Wykonawcy zbiorow,

g) Zamawiajacy dopuszcza fotografowanie przez kazdego Wykonawcg fragmentow
opracowywanego dziela, w zakresie niezbednym do jego identyfikacji. Fotografie
moga by¢ wykonane technika cyfrowa lub analogowa, tylko z zachowaniem
nastgpujacych zasad:

— fotografie wykonywac nalezy bez uzycia lampy btyskowe;,

— do ksiazek, ktore maja tendencje do zamykania stosowac nalezy przeznaczone do
tego obciazniki, nie wolno ksiazek rozgniatac sila,

— do ksiazek duzych i grubych stosowa¢ nalezy podkladki przeznaczone do ich
podparcia,

— jako podktadki pod pojedyncze karty, jak rowniez jako zaktadki stosowac nalezy
papier bezkwasowy.

Podktadki pod ksiazki, obciazniki, papier bezkwasowy dostarcza Zamawiajacy.

Pozostaly sprzgt oraz materiaty niezbgdne do wykonywania fotografii Wykonawca

zobowiazany jest zapewni¢ sobie we wlasnym zakresie.

h) Gotowe opisy katalogowe kazdy Wykonawca bedzie przekazywa¢ Zamawiajacemu
raz w miesigcu wraz z opracowang czgscia ksiggozbioru.

1) Zamawiajacy dokona sprawdzenia opiséw na wydrukach komputerowych w terminie
miesigcznym od daty ich dostarczenia 1 wystawi przejSciowy protokot wykonania
ustugi. W calym okresie realizacji ustugi oraz rgkojmi i gwarancji za wykonywana
ustluge Zamawiajacy moze przeprowadza¢ dodatkowe czynnosci sprawdzajace
wykonanych opiséw katalogowych. Reklamacje dotyczace blednych lub brakujacych
opisOw zostang zrealizowane na koszt Wykonawcy w terminie do 21 dni od daty
ztozenia reklamacji, przy czym dzieta, ktorych opisy nalezy w ramach reklamacji
skorygowa¢ i/lub uzupelié, udostgpniane bgda Wykonawcy tylko na miejscu
(niedopuszczalne bedzie ich wynoszenie 1 wywozenie poza siedzibe Ksiaznicy
Cieszynskiej).

Opcja 2 — poddawane katalogowaniu zasoby przewozone begda stopniowo, w miarg
postepu procesu katalogowania, do miejsca, w ktorym realizowana bedzie ustuga, z
wyjatkiem drukow 1 kodeksow rekopismiennych pochodzacych sprzed 1601 r. oraz innych
szczegblnie cennych lub rzadkich obiektow, w lacznej liczbie nie przekraczajacej 1200
woluminéw (w tym ok. 1000 drukéw, ok. 50 kodeksoéw rekopismiennych i1 ok. 150
jednostek inwentarzowych regkopisow typu archiwalnego), ktére Wykonawca we
wilasciwym dla siebie zakresie zobowiazany jest opracowa¢ na miejscu, w siedzibie
Zamawiajacego, zgodnie z zasadami okreslonymi w opisie opcji nr 1.

a) Przekazanie 1 zwrot zbioréw do opracowania bedzie si¢ odbywa¢ w siedzibie
Zamawiajacego przy wspotudziale przedstawicieli obu stron, na podstawie protokotow
zdawczo-odbiorczych, zawierajacych sporzadzone przez Zamawiajacego spisy ksiazek
Z sygnaturami,

b) Opisy dzietl przeznaczonych do opracowania na miejscu, kazdy Wykonawca bedzie
zobowiazany sporzadza¢ sukcesywnie dla poszczegolnych ksiggozbioréw, zgodnie z
ustalonymi wyzej zasadami okres§lajacymi kolejno$¢ opracowania,
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¢) Przeznaczone do opracowania zbiory drukowane podzielone zostang w porozumieniu
z Wykonawca na 6-18 czesci, zawierajacych zblizong liczbe woluminow, ktore
przekazywane bgda do opracowania i zwracane po opracowaniu z czgstotliwoscia nie
wigksza niz jeden raz w ciagu dwdch miesigcy 1 nie mniejsza niz jeden raz w ciagu
polrocza. Z kolei przeznaczone do opracowania zbiory rgkopisSmienne podzielone
zostang w porozumieniu z Wykonawca na 3-6 czg$ci, zawierajacych zblizona liczbe
wolumindw, ktore przekazywane beda do opracowania i zwracane po opracowaniu z
czestotliwoscia nie wigksza niz jeden raz w ciagu dwdch miesigcy 1 nie mniejsza niz
jeden raz w ciagu pétrocza.

d) Obowiazek zorganizowania transportu zbioréw pomigdzy siedziba Zamawiajacego a
obiektem, w ktorym realizowana bedzie ustuga, spoczywa na kazdym Wykonawcy,
ktory ponosi catkowite wynikajace stad koszty,

e) Transporty pomigdzy siedziba Zamawiajacego a obiektem, w ktoérym realizowana
bedzie ustuga organizowane beda zgodnie z przepisami Zatacznika nr 3. do
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 15.X.2003 r. w sprawie zabezpieczania
zbiorow w muzeach przed pozarami, kradziezami i innymi niebezpieczenstwami
grozacymi zniszczeniem lub utrata muzealiow oraz sposobow przygotowania zbioréw
do ewakuacji w razie powstania zagrozenia (Dz.U. z 2003 r. Nr 193, poz. 1892).
Ksiazki i regkopisy musza by¢ przewozone przez ustlugodawce posiadajacego koncesje
do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej w zakresie ustug ochrony oséb i mienia
(zgodnie z przepisami ,,Ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia” —
DZ.U. Nr 114, poz. 740, z p6zn. zm.), w odpowiednich pojemnikach (kontenerach),
przystosowanych do transportu zbioréw bibliotecznych, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Zataczniku nr 9 do SIWZ,

f) Na kazdym Wykonawcy spoczywa obowiazek zapewnienia powierzonym do
opracowania zbiorom bezpiecznych warunkéw przechowywania. Wszystkie koszty z
tym zwiazane ponosi Wykonawca,

g) Magazyny, w ktorych przechowywane beda zbiory powierzone Wykonawcy do
opracowania, musza odpowiada¢ warunkom okre§lonym w Rozporzadzeniu Ministra
Kultury z dnia 15.X.2003 r. w sprawie zabezpieczania zbioroOw w muzeach przed
pozarami, kradziezami i innymi niebezpieczenstwami grozacymi zniszczeniem lub
utrata muzealibw oraz sposobow przygotowania zbiorow do ewakuacji w razie
powstania zagrozenia (Dz.U. Nr 193 z 2003 r., poz. 1892). Musza by¢ one
wyposazone w urzadzenia zabezpieczajace zbiory Zamawiajacego przed kradzieza i
pozarem (monitorowane catodobowo systemy sygnalizacji wlamania i pozaru) oraz w
urzadzenia zapewniajace odpowiednie warunki klimatyczne (temperatura powietrza
16-18°C, wilgotnos¢ wzgledna ok. 50%),

h) W pracowniach, w ktorych zbiory beda opracowywane, temperatura powietrza
powinna wynosi¢ ok. 20°C, a wilgotno$¢ ok. 50%,

1) Kazdy Wykonawca zapewni Zamawiajacemu mozliwos$¢ przeprowadzania kontroli
warunkow, w jakich przechowywane i opracowywane sa powierzone mu zbiory, a
takze przeprowadzania skontrow tychze zbioréw,

j) Kazdy Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo 1 stan
powierzonych mu zbioréw i1 zobowiazany jest do zrekompensowania Zamawiajacemu
ewentualnych strat poniesionych z tytulu utraty lub uszkodzenia powierzonych sobie
drukéw 1 rekopiséw, zgodnie ze sformutowanymi nizej zasadami ubezpieczenia
zbioréw,

k) Kazdy Wykonawca zobowiazany jest ubezpieczy¢ powierzone sobie zbiory na czas
ich transportu z i do siedziby Zamawiajacego, a takze na caly okres ich
przechowywania 1 opracowywania w obiekcie, w ktorym proces ten bedzie
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realizowany. Warto$¢ zbiorow podlegajacych ubezpieczeniu obliczana bedzie
odrebnie dla kazdej kolejnej przekazywanej do opracowania partii drukéow i/lub
rekopisow, wedlug nastgpujacych stawek: stare druki — 100 zt za jeden wolumin, druki
XIX- 1 XX-wieczne — 20 zt za jeden wolumin, rekopisy — 400 zt za jednostke majaca
forme¢ kodeksu i 200 zt za jednostke nicoprawna. Umowa o ubezpieczenie zawieraé
musi klauzulg, iz w przypadku utraty lub uszkodzenia ktéregokolwiek z powierzonych
Wykonawcy drukéw lub regkopiséw, niezaleznie od przyczyny tejze utraty lub
uszkodzenia, Zamawiajacemu wyplacone zostanie odszkodowanie w wysokosci
rownej aktualnej warto$ci rynkowej utraconego/ych lub uszkodzonego/ych druku/ow
1//lub rekopisu/ow, przy czym taczna wysokos$¢ odszkodowania nie moze przekroczy¢
warto$ci danej partii powierzonych Wykonawcy zbioréw, ustalonej wedlug
sformutowanych wyzej zasad,

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia
od Wykonawcy rekompensaty z tytutu strat poniesionych w wyniku utraty lub
uszkodzenia powierzonych mu zbior6w w wysoko$ci przekraczajacej wysoko$¢
odszkodowania przyshugujacego Zamawiajacemu na podstawie sformutowanych
wyzej warunkOw ubezpieczenia,

m) Gotowe opisy katalogowe Wykonawca bedzie przekazywaé Zamawiajacemu
roéwnoczesnie z opracowana czescia ksiggozbioru lub czgsciej, jednak nie czgsciej niz
jeden raz w miesiacu.

n) Zamawiajacy dokona sprawdzenia opiséw na wydrukach komputerowych
dostarczonych przez Wykonawce, z zastrzezeniem, ze liczba sprawdzanych opisow w
ciagu miesigca nie moze przekroczy¢ 700 woluminéw. Na podstawie wynikoéw
sprawdzania opisOw Zamawiajacy wystawi co miesiac przejsciowy protokot
wykonania ustugi. W calym okresie r¢gkojmi za wykonywana usluge Zamawiajacy
moze przeprowadza¢ dodatkowe czynnosci sprawdzajace wykonane opisy
katalogowe. Reklamacje dotyczace biednych Ilub brakujacych opisoéw zostang
zrealizowane na koszt Wykonawcy w terminie do 21 dni od daty ztozenia reklamacji,
przy czym dziela, ktérych opisy nalezy w ramach reklamacji skorygowac i/lub
uzupetnié, udostgpniane beda Wykonawcy tylko na miejscu (niedopuszczalne bedzie
ich wynoszenie 1 wywozenie poza siedzibeg Ksiaznicy Cieszynskiej).

Przedmiot zaméwienia nalezy wykona¢ sitami wtasnymi lub z pomoca podwykonawcow.
Czg$¢ zamodwienia, ktorej wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom
nalezy wskaza¢ w ofercie — zatacznik nr 5 do SIWZ — wraz z podaniem nazw (firm)
proponowanych podwykonawcow.

4. Termin wykonania zamowienia

- od podpisania umowy do konca stycznia 2010 r.

Uwaga: W odniesieniu do drukéw proces opracowania powinien przebiegad
systematycznie 1 rOwnomiernie przez caly przeznaczony na realizacj¢ ustugi okres, przy
zachowaniu $rednich miesigcznych norm wydajnosci wynoszacych ok. 425 wolumindéw
starych drukow, ok. 110 woluminow drukéw XIX i XX-wiecznych. W drugim kwartale
2007 roku ilo$¢ opracowywanych jednostek moze ulec zmianie, w zalezno$ci od terminu
podpisania umowy. W odniesieniu do rekopisow okres realizacji uslugi moze zostaé
skrocony do minimalnie 12 miesigcy z zachowaniem usrednionych dla tegoz okresu
jednomiesigcznych norm wydajnosci, proporcjonalnych do catej liczby przeznaczonych
do opracowania rekopisow.
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5. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow

O zamowienie moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiadaja niezbedna wiedze¢ 1 doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj.

a) zapewnia osoby, ktore beda uczestniczy¢ przy realizacji zamdwienia, posiadajace

b)

wymagane kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie i1 wyksztalcenie tj.

- w przypadku realizacji calego zamdwienia:

1 osoba — kierownik naukowy musi wylegitymowaé si¢ wyksztalceniem
wyzszym (tytut magistra) bibliotekarskim, lub historycznym, badzZ
filologicznym, co najmniej pigcioletnia praktyka w zakresie katalogowania
starych drukow i/lub rekopiséw, a takze co najmniej trzyletnia praktyka w
zakresie sprawowania funkcji kierowniczej w bibliotece naukowej,

4 osoby - pracownicy z wyksztalceniem wyzszym (tytul magistra)
bibliotekarskim, lub historycznym, badz filologicznym, z ktérych co najmnie;j
trzech musi wylegitymowac si¢ przynajmniej jednoroczna praktyka w zakresie
katalogowania starych drukow, a co najmniej jeden wykaza¢ si¢ musi
przynajmniej trzyletnia praktyka w zakresie opracowania re¢kopisOw
bibliotecznych;

- w_przypadku realizacji czeSci zamdwienia odnoszace] si¢ do zbioréw

drukowanych:
1 osoba — kierownik naukowy musi wylegitymowaé si¢ wyksztalceniem

wyzszym (tytut magistra) bibliotekarskim, lub historycznym, badzZ
filologicznym, co najmniej pigcioletnia praktyka w zakresie katalogowania
starych drukow, a takze co najmniej trzyletnia praktyka w zakresie
sprawowania funkcji kierowniczej w bibliotece naukowe;,

3 osoby - pracownicy z wyksztalceniem wyzszym (tytul magistra)
bibliotekarskim, lub historycznym, badZz filologicznym, legitymujacych sig
przynajmniej jednoroczna praktyka w zakresie katalogowania starych drukow,

- w_przypadku realizacji cze§ci zamowienia odnoszacej si¢ do zbiordw

rekopiSmiennych:
1 osoba — kierownik naukowy musi wylegitymowaé si¢ wyksztalceniem

wyzszym (tytul magistra) bibliotekarskim, lub historycznym, badz
filologicznym, co najmniej pigcioletnia praktyka w zakresie katalogowania
rekopiséw, a takze co najmniej trzyletnia praktyka w zakresie sprawowania
funkcji kierowniczej w bibliotece naukowej,

1 osoba - pracownik z wyksztalceniem wyzszym (tytul magistra)
bibliotekarskim, lub historycznym, badZz filologicznym, legitymujacy sig
przynajmniej trzyletnia praktyka w zakresie opracowania rekopisow
bibliotecznych;

dysponuja sprz¢tem komputerowym (co najmniej: 5 zestawow w przypadku
realizacji calego zamoéwienia, 4 w przypadku realizacji czgsci zamdwienia
odnoszacej si¢ do zbiorow drukowanych oraz 2 w przypadku realizacji czgsci
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zaméwienia odnoszacej si¢ do zbioréw rekopismiennych) wraz z licencjami na
niezbedne oprogramowanie tj. 1) system biblioteczny pozwalajacy na tworzenie
katalogowych baz danych obstugiwanych przez program MAK w formacie
stosowanym przez Ksiaznic¢ Cieszynska oraz 2) niezbedny do jego uzytkowania
system operacyjny.
3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia tj.

- uzyskali $rednioroczny przychod z okresu ostatnich trzech lat obrotowych, a jezeli
okres prowadzenia jest krotszy - w tym okresie, obejmujacy ustugi z zakresu,
ktory stanowi przedmiot zamowienia, w wysokosci min. 150.000 zt (w przypadku
sktadania oferty tylko na jedna czg$¢ zamdwienia kwota ta powinna wynosié
odpowiednio: 120.000 zt w przypadku realizacji czg$ci zamowienia odnoszacej si¢
do zbioréw drukowanych oraz 30.000 zt w przypadku realizacji czgs$ci zamdwienia
odnoszacej si¢ do zbioréw rekopismiennych),

- posiadaja $rodki finansowe lub zdolnos$¢ kredytowa w wysoko$ci nie mniejszej niz
50.000 zt (w przypadku sktadania oferty tylko na jedna cze$¢ zamowienia kwota ta
powinna wynosi¢ odpowiednio: 40.000 zi w przypadku realizacji czgSci
zamoOwienia odnoszacej si¢ do zbioréw drukowanych oraz 10.000 zt w przypadku
realizacji czg$ci zamowienia odnoszacej si¢ do zbioréw rekopismiennych),

- sa ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnos$ci - wysoko$¢ ubezpieczenia 100.000 zt (w przypadku sktadania oferty
tylko na jedna cze$¢ zaméwienia kwota ta powinna wynosi¢ odpowiednio:
80.000 zt w przypadku realizacji czgsci zamowienia odnoszacej si¢ do zbiorow
drukowanych oraz 20.000 zt w przypadku realizacji czg$ci zamoéwienia odnoszacej
si¢ do zbiordéw rekopismiennych),

4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia (art. 24 ust. 112
u.P.zp.).

Ocena spelniania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula ,,spetnia — nie
spetnia” na podstawie dokumentéw i o$wiadczen zataczonych do oferty, ktore zostaty
wyszczegolnione w pkt 6 niniejszej SIWZ. Z tresci zalaczonych dokumentow musi wynikac
jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spetnit. Nie spelnienie chociazby jednego z ww.
warunkow skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postegpowania. Oferte¢ Wykonawcy
wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystapi przynajmniej jedna przestanka unormowana w art.
89 ust. 1 u.P.z.p.

6. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw. jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spetniania warunkow w postepowaniu

A) w celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslone;j
dzialalnosci lub czynno$ci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 u.P.z.p.
(Uwaga! W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia
przez dwoch lub wigecej Wykonawcow w ofercie musza by¢ ztozone przedmiotowe
dokumenty dla kazdego z nich):

a) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego albo rownowazne zaswiadczenie
wlhasciwego organu sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia osoby w
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zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 - 8 u.P.z.p., wystawiong nie wcze$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

c) aktualna informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 9 u.P.z.p., wystawiona nie wczes$niej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu
skladania ofert,

d) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkoéw, optat lub za§wiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wilasciwego organu -
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu albo sktadania ofert,

e) aktualne zaswiadczenie z wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skladek na wubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub
zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu
skladania ofert;

Jezeli Wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:
I.  zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt a, c, d, e - sktada dokument lub dokumenty wystawione

w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uplywem terminu sktadania ofert

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w caloéci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz
3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamdwienie - Wwystawione nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

II. zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt b - sktada zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub
administracyjnego kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy - wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem
terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje si¢ dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt I, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie
ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania.

B) w celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada niezbedna wiedz¢ i doswiadczenie oraz
dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:
a) wykaz osoéb, ktére beda wuczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia i wyksztalcenia
(moga zosta¢ dotaczone zyciorysy tych osob) niezbgdnych do wykonania zamdwienia,
a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci — wg Zatacznika Nr 3,
b) wykaz niezbednych do wykonania zamdwienia narzedzi i urzadzen, jakimi dysponuje
Wykonawca — wg Zatacznika Nr 4

C) w celu potwierdzenia, ze Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej
zapewniajacej wykonanie zamowienia:

a) cze$¢ sprawozdania finansowego — bilans oraz rachunek zyskow i strat - a jezeli
podlega ono badaniu przez bieglego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci
roOwniez z opinia odpowiednio o badanej czgs$ci sprawozdania, a w przypadku
Wykonawcdéw niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego innych
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dokumentéw okreslajacych obroty oraz zobowiazania i nalezno$ci - za okres nie
dtuzszy niz ostatnie trzy lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krotszy - za ten okres,

b) oswiadczenie, na formularzu oferty, ze Wykonawca posiada $rodki finansowe lub
zdolno$¢ kredytowa w banku lub spotdzielczej kasie oszczgdno$ciowo-kredytowe;,

c) polisg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

D) W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 u.P.z.p.,
do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie wg zatacznika nr 2 do SIWZ.

Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentéw, lub zlozenie dokumentu
w niewlasciwej formie (np. nie po$wiadczone przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem
odpisy lub kopie) lub =zawierajacego bledy, spowoduje wykluczenie Wykonawcy
z postgpowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 u.P.z.p.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 u.P.z.p. oferty sktadane w postgpowaniu
o zamoOwienie publiczne sa jawne i1 podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostgpniane.

* Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, poz. 211, z pdézn. zm.)
rozumie si¢ nieujawnione do wiadomos$ci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢
gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci, tzn. zastrzegl sktadajac ofertg, iz nie moga by¢ one udostgpnione innym
uczestnikom postgpowania.

* Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien zlozy¢ na formularzu ofertowym.
W przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika
postgpowania.

* Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly
przez Wykonawcg ztozone w oddzielnej wewnetrzne] kopercie z oznakowaniem
»tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostalych, jawnych
elementow oferty.

W  przypadku niezlozenia w okre$§lonym terminie wyzej wymienionych o$wiadczen
1 dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu lub ztozenia
dokumentéw zawierajacych btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do ich uzupetnienia
W wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

7. Informacije o sposobie porozumiewania Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania o$§wiadczen i dokumentoéw, a takze wskazanie 0sdb uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami.

7.1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 informujemy, ze o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy — zgodnie z wyborem Zamawiajacego — beda
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

8.

8.1.

przekazywac faksem lub pisemnie, z zastrzezeniem pkt 17.2. SIWZ — protest musi mie¢
forme pisemna.

Wykonawca moze zwrécic¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia tresci SIWZ, sposobu
przygotowania 1 ztozenia oferty. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania
zwigzane z prowadzonym postgpowaniem pod warunkiem, Ze zapytanie dotrze do
Zamawiajacego nie pdzniej niz na 6 dni przed terminem skladania ofert. Odpowiedz
zostanie przeslana jednocze$nie wszystkim Wykonawcom, ktorym dorgczono
specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia oraz zamieszczona na stronie internetowej
— bez ujawnienia zrodta zapytania. Pytania odnosne zapisow SIWZ, sposobu zloZenia
oferty oraz realizacji zamoéwienia nalezy przesta¢ na adres: Ksigznica Cieszynska, ul.
Mennicza 46, 43-400 Cieszyn, faks numer (33) 851 38 40.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowac tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposdb
modyfikacj¢ przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ
oraz zamiesci na stronie internetowej. Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych
z modyfikacji tresci SIWZ. O przedhuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy
niezwtocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz
zamieszcza informacj¢ na stronie internetowe;.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej(ych) ofert(y), podajac nazwe (firmg) 1 adres
Wykonawcy(6w), ktorego(ych) oferte(y) wybrano, 1 uzasadnienie wyboru,
b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne,
c) Wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoOwienia Zamawiajacy zawiadomi
rownocze$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, podajac uzasadnienie
faktyczne 1 prawne.

Zamawiajacy bedzie stosowne rozstrzygnigcia przesylal na wskazany w ofercie numer
faksu.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
* Krzysztof Szelong
* Jolanta Sztuchlik

Wymagania dotyczace wadium

Kazda oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci:

I. 4.000 zt — w przypadku oferty na realizacjg czg¢sci zamowienia odnoszacego si¢ do
zbiorow drukowanych,

II. 1.000 zt — w przypadku oferty na realizacj¢ czg¢sci zamoOwienia odnoszacego si¢ do
zbiorow rekopismiennych,

III. 5.000 zt - w przypadku oferty na realizacjg calosci (obu czg$ci) zamdwienia.
Wykonawca, ktory nie wniesie wadium na zasadach okreslonych w SIWZ zostanie
wykluczony z postegpowania.

319/D/2007 strona 14/22



8.2.Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku formach, o ktérych mowa w art. 45 ust. 6
u.P.z.p.

8.3. Wadium wnoszone w pieniadzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy w ING
Bank Slaski S.A. O/Cieszyn, konto nr 08 1050 1083 1000 0023 1383 9975 z dopiskiem
“Wadium - Opracowanie ksiggozbioru L. J. Szersznika oraz starych drukow
wchodzacych w sktad zbiorow Ksiaznicy Cieszynskiej”. Kopig przelewu nalezy dotaczy¢
do oferty.

8.4. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert tj. do dnia 06.07.2007 r. do
godz. 10%.

8.5. Za skuteczne wniesienie wadium w pieniadzu Zamawiajacy uwaza wadium, ktore
W oznaczonym terminie znajdzie si¢ na rachunku bankowym Zamawiajacego.

8.6. Wadium wnoszone w formie: porgczenia bankowego lub porgczeniach spotdzielczej kasy
oszczednos$ciowo-kredytowej, gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej nalezy
zlozy¢ w formie oryginatu w Ksiaznicy Cieszynskiej, ul. Mennicza 46, pok. nr 06
(parter). Do oferty nalezy dotaczy¢ potwierdzona kserokopie gwarancji. Nie nalezy
zalaczac¢ oryginatu dokumentu wadialnego do oferty.

Z tresci gwarancji (porgczenia) musi jednoznacznie wynikaé, jaki jest sposob
reprezentacji Gwaranta. Gwarancja musi by¢ podpisana przez upowaznionego
(upetnomocnionego) przedstawiciela Gwaranta. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposob
umozliwiajacy jego identyfikacje np. ztozony wraz z imienna pieczatka lub czytelny (z
podaniem imienia i nazwiska).

Uwaga! Z tre$ci gwarancji winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie
zgloszone przez Zamawiajacego w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie Gwaranta do
wyplaty Zamawiajacemu petnej kwoty wadium w okoliczno$ciach okreslonych w art. 46
ust. 5 u.P.z.p.

8.7. Wadium musi obejmowac caly okres zwiazania oferta, o ktérym mowa w pkt 9 SIWZ.

8.8. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:
* uplynat termin zwigzania oferta,
e zawarto umowg¢ w sprawie zamodwienia publicznego 1 wniesiono zabezpieczenie
nalezytego wykonania tej umowy,
* Zamawiajacy uniewaznil postgpowanie o udzielenie zamowienia, a protesty zostaty
ostatecznie rozstrzygnigte lub uptynat termin do ich wnoszenia.
8.9. Zamawiajacy zwraca wadium na wniosek Wykonawcy:
1) ktory wycofal ofertg przed uplywem terminu sktadania ofert,
2) ktory zostal wykluczony z postgpowania,
3) ktorego oferta zostata odrzucona.

8.10. Zlozenie przez Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona lub wykluczonego
z postgpowania, wniosku o zwrot wadium jest rOwnoznaczne ze zrzeczeniem si¢ przez
Wykonawcg prawa do wniesienia protestu.

8.11. Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcg.
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8.12. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonaweca, ktorego oferta
zostala wybrana:

9.

odmowit podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

zawarcie umowy Ww sprawie zamoéwienia publicznego stalo si¢ niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Termin zwiazania oferta

wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert. W
uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu zwiazania
oferta Zamawiajacy moze tylko raz zwréci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Ztozona przez Wykonawcg oferta zawiera¢ musi:

10.2.

a)
b)
©)

d)
e)

2

h)

wypetiony formularz ofertowy (wg zalaczonego druku — Zatacznik nr 1),

formularz cenowy — wg Zatacznika Nr 6,

oswiadczenie o spelnianiu przez Wykonawce warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1
u.P.z.p. (wg zalaczonego druku - zalacznik nr 2),

oswiadczenia 1 dokumenty wymienione w pkt 6 SIWZ,

wykaz i dane dotyczace ewentualnych podwykonawcow z okres$leniem zakresu
rzeczowego 1 finansowego prac przewidzianych im do powierzenia (wg Zatacznika
Nr 5), wraz z ich o$wiadczeniem o gotowosci wspoOlpracy przy realizacji
zamoOwienia,

podpisany projekt umowy, stanowiacy Zalacznik Nr 7 do niniejszej SIWZ,

W przypadku Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamdwienia
nalezy dofaczy¢ do oferty pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w
postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

dowod wniesienia wadium.

Warunki formalne sporzadzenia oferty, ktorych niespeilnienie moze spowodowaé
odrzucenie oferty:

1)

2)

3)

Dokumenty sktadajace si¢ na oferte jak i oferta powinny by¢ sporzadzone w jezyku
polskim, na maszynie do pisania, lub komputerze, lub inna trwala i czytelna technika
nie ulegajaca usunigciu bez pozostawienia $ladow (wszelkie pisma sporzadzone w
jezykach obcych musza by¢ przetlumaczone na jezyk polski i podczas oceny ofert
Zamawiajacy bedzie opierat si¢ na tekScie przettumaczonym).

Oferta powinna by¢ ztozona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja
stron powinna rozpoczynaé¢ si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie
oferty.

Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ podpisana lub zaparafowana przez osobe
upowazniong do podpisywania oferty. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty
musza by¢ takze parafowane wlasnorgcznie przez osobg upowazniona do
podpisywania oferty. Jezeli oferta i zalaczniki zostana podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy — nalezy dofaczy¢ oryginal
wlasciwego pelnomocnictwa lub upowaznienia do podpisania oferty.
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4) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana
tylko jedna cena, sporzadzona zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ. Ztozenie
wigkszej liczby ofert, lub oferty wariantowej skutkowa¢ bedzie odrzuceniem
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawcg.

5) Oferta ztozona przez dwu lub wigcej Wykonawcow wystepujacych wspoélnie, bedzie
musiala spelnia¢ nast¢pujace wymagania:

a) w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, kazdy
z Wykonawcoéw  wchodzacy w  sktad konsorcjum oddzielnie musi
udokumentowa¢, ze posiada uprawnienia do wykonywania okres$lonej
dziatalno$ci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 u.P.z.p.,
przedstawiajac oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt 6 ppkt 1 SIWZ,

b) w celu potwierdzenia, ze Wykonawcy spetniaja warunki okreslone w art. 22 ust.
1 u.P.zp., do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie Iub o$wiadczenia wg
zataczonego do SIWZ druku - zalacznik nr 2. Wykonawcy tacznie musza
spetnia¢ warunki okreslone w art. 22 ust. 1 u.P.z.p.,

c) Wykonawcy ustanawiaja pelmomocnika do reprezentowania ich w
postegpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

d) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by wiazata prawnie wszystkich
Wykonawcow,

e) W przypadku warunku doswiadczenia tj. ustugi odpowiadajace swoim rodzajem
1 wartoscia uslugom stanowigcym przedmiot zamodwienia — Wykonawcy w
sumie musza spetnia¢ wymagane warunki,

f) W przypadku warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia - Wykonawcy w sumie musza spetnia¢ wymagane warunki,

g) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie
z ustanowionym petlnomocnikiem (liderem) wystgpujacym jako reprezentant
pozostatych w postepowaniu o zamowienie publiczne.

Uwaga: W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcow, ktdrzy
wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia, wymaga si¢ aby przed
podpisaniem umowy przedstawili oni Zamawiajacemu umowg regulujaca
wspolprace tych Wykonawcoéw, zakres prac przewidzianych do wykonania
kazdemu z nich oraz sposdb odpowiedzialno$ci. Nie dopuszcza si¢ umowy
zawarte] pod warunkiem zawieszajacym. Powyzsza umowa regulujaca
wspotpracg podmiotdéw sktadajacych wspdlnie ofert¢ powinna zawiera¢ m.in.:

* okreslenie celu gospodarczego,

* oswiadczenie podmiotéw o przyjeciu odpowiedzialnosci solidarne;j,

* wyszczegolnienie cztonkow konsorcjum,

» wskazanie podmiotu, ktoremu powierza si¢ prowadzenie spraw i reprezentacj¢ na
zewnatrz (pelnomocnika), ktory bedzie reprezentowal ich w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia albo reprezentowal w postgpowaniu i zawieral umowg w
sprawie zamowienia publicznego. Upowaznienie musi by¢ udokumentowane
pelnomocnictwem podpisanym przez upetnomocnionych przedstawicieli wszystkich
pozostatych przedsigbiorcow,

* oznaczenie czasu trwania konsorcjum - wymaga si¢, aby czas trwania umowy byt nie
krotszy niz okres realizacji zamowienia oraz okres gwarancji i rekojmi,

» zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajacego.

6) Oferta musi by¢ zlozona Zamawiajacemu w dwoch trwale zamknigtych,
nienaruszonych opakowaniach (kopertach) 1 zaadresowana na Ksigznica
Cieszynska, ul. Mennicza 46, 43-400 Cieszyn.

319/D/2007 strona 17/22



10.3.

10.4.

10.5.

a) opakowanie zewnetrzne nalezy opatrzy¢ w dopisek o tresci ,,Oferta” 1 tytulem
postgpowania ,,Opracowanie ksiggozbioru L. J. Szersznika oraz starych drukéw
wchodzacych w sktad zbiorow Ksiaznicy Cieszynskiej” oraz ,,Nie otwierac

przed 06.07.2007 r., godz. 1297 Jub podobnym napisem dostatecznie
wyrdzniajacym ofertg sposrod innej korespondencji  wptywajacej do
Zamawiajacego,

b) opakowanie wewngtrzne powinno by¢ opatrzone napisem j.w. oraz dodatkowo
powinno zawiera¢ nazwe 1 doktadny adres wraz z numerem telefonu 1 faksu
Wykonawcy (dopuszcza si¢ odcisk pieczeci).

Wszelkie elementy oferty nieopakowane i oznaczone w ten sposob nie bgda brane
pod uwagg podczas poro6wnania i oceny ofert.

Koszty opracowania i1 dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciazaja
wylacznie Wykonawcg.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert. W tym celu Wykonawca ztozy Zamawiajacemu kolejna kopertg
oznaczong jak w pkt 10.2. ppkt 6 SIWZ z dodatkowym dopiskiem "zmiana" lub
"wycofanie".

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w jej tresci
po uptywie terminu sktadania ofert.

11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.
11.5.

11.6.

11.7.

11.8.
11.9.

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Ksiaznica Cieszynska, ul. Mennicza
46, 43-400 Cieszyn — pokdj 06 (parter).

Termin sktadania ofert uptywa dnia 06.07.2007 r. o godz. 10®. Oferty ztozone po tym
terminie zostang zwrdcone bez otwierania wewngtrznego opakowania (koperty).

Otwarcie ofert nastapi w Ksiaznicy Cieszynskiej, ul. Mennicza 46, 43-400 Cieszyn, sala
konferencyjna (suterena) — dnia 06.07.2007 r. o godz. 12%.

W otwarciu ofert moga uczestniczy¢ Wykonawcy.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda do wiadomos$ci nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcoéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia
1 okresach gwarancji zawartych w ofertach.

Informacje, o ktorych mowa w pkt. 11.5 1 11.6, Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

Badanie i ocena ofert prowadzona bedzie bez udzialu Wykonawcow i 0sob trzecich.

W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od
Wykonawcoéw udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

11.10. Zamawiajacy dokona sprawdzenia waznosci zlozonych ofert. Oferty wazne zostana

poddane ocenie - zgodnie z zasadami i kryteriami okreslonymi w SIWZ. W przypadku,
gdy wszystkie oferty zostana odrzucone, postgpowanie zostanie uniewaznione.
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12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

12.1. Podana w ofercie cena (ceny) musi by¢ wyrazona w PLN stownie i liczba, z
doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Cena (ceny) musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania niniejszej] SIWZ oraz obejmowa¢ wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji
przedmiotu zaméwienia.

12.2. Cena oferty jest kwota wymieniona w Formularzu Oferty (Zalacznik nr 1 do SIWZ) za
wykonanie czg$ci zamdowienia. Cena za czg$¢ zamowienia odnoszacego si¢ do zbioréw
drukowanych jest iloczyn liczby jednostek inwentarzowych drukow i warto$ci jednostki
netto plus nalezny podatek VAT, za$§ ceng za czg$¢ zamdwienia odnoszacego si¢ do
zbiorow rekopismiennych jest iloczyn liczby jednostek inwentarzowych rekopiséw i
wartosci jednostki netto plus nalezny podatek VAT - elementy zostaly wyszczegolnione
na formularzu cenowym — zalacznik nr 6.

12.3. W przypadku Wykonawcy zagranicznego, ktory na podstawie odrebnych przepisow nie
jest zobowiazany do uiszczenia podatku VAT (lub cet) na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej i ktory w Formularzu Oferty poda ceng z zerowa stawka VAT, Zamawiajacy na
etapie oceny i porownywania ofert doliczy do ceny podanej w ofercie podatek od
towaréw 1 ustug VAT (lub cto), zgodnie z art. 2 pkt 1 u.P.z.p. méwiacym o cenie w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 Ustawy o cenach z dnia 5 lipca 2001 r. (Dz.U Nr 97 poz.
1050 z pozn. zm.). Powyzsze wynika z konieczno$ci ustalenia kwoty, ktora bedzie
realnie obciazata budzet Zamawiajacego z tytulu realizacji zamoéwienia.

12.4. Zgodnie z zapisami ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z
pozn. zm.) cena jest to warto$¢ wyrazona w jednostkach pieni¢znych, ktéra kupujacy
jest obowiazany zaplaci¢ przedsigbiorcy za towar lub usluge; w cenie uwzglednia sig
podatek od towardéw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych
przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obciazeniu podatkiem od towardéw i ustug
oraz podatkiem akcyzowym.

12.5. W przypadku wystapienia omytki rachunkowej w obliczaniu ceny, Zamawiajacy
poprawia omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w sposob okreslony w art. 88 u.P.z.p.
O wniesionych poprawkach Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty. Jezeli poprawienie omylek zgodnie z powyzsza procedura
spowoduje zmiang ceny ofertowej, wazna 1 wigzaca dla Wykonawcy 1 Zamawiajacego
begdzie poprawiona cena. Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli zawiera omylki
rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 88
u.P.z.p., lub btedy w obliczeniu ceny.

13. Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

TRYB OCENY OFERT
13.1. Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja przetargowa.
13.2. Oferty oceniane bgda w dwoch etapach:
I etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty.
Oferty nie spetniajace wymagan okreslonych u.P.z.p. 1 SIWZ zostana odrzucone.
II etap: ocena merytoryczna wedlug kryterium okreslonego ponize;.
W 1I etapie rozpatrywane beda oferty nie podlegajace odrzuceniu, ztozone przez
Wykonawcéw nie podlegajacych wykluczeniu.
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KRYTERIUM OCENY OFERT
13.3. Do wyboru najkorzystniejszej oferty (ofert) Zamawiajacy przyjat kryterium najnizszej
ceny przypisujac mu odpowiednia wage procentowa:

* cena ofertowa brutto — 100 %
13.4. Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie ze wzorem:
Najnizsza cena ofertowa i »

We,,, = x 100 (pkt)
Cena oferty badane;j

gdzie:
Wc, — ocena punktowa oferty czg§ciowej odnoszacej si¢ do zbioréw drukowanych,
Wc, — ocena punktowa oferty czgsciowej odnoszacej si¢ do zbioréw rekopismiennych.

13.5. Punkty wyliczone wg powyzszego wzoru stanowi¢ beda oceng oferty.

13.6. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy (Wykonawcom), ktorego(ch) oferta(y)
odpowiada(ja) wszystkim wymaganiom przedstawionym w u.P.z.p. oraz SIWZ
1 zostata(y) oceniona(e) jako najkorzystniejsza(e) w oparciu o podane wyzej kryterium
najnizszej ceny.

13.7. W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktoérego oferta zostala wybrana,
Zamawiajacy okresli termin zawarcia (podpisania) umowy.

14. Informacja o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w _celu zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego.

14.1. Zamawiajacy zawiera umow¢ w sprawie zamoOwienia publicznego w terminie nie
krétszym niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdzniej
jednak niz przed uptywem terminu zwiazania oferta.

14.2. Wykonawca jest obowiazany do skontaktowania si¢ z Zamawiajacym w terminie
wskazanym w zaproszeniu w celu uzgodnienia wszystkich szczegdtowych kwestii
zawieranej umowy (wskazanie osob ktore beda podpisywaé umowe oraz podanie
danych osob ktére beda reprezentowa¢ Wykonawce podczas realizacji zamowienia,
podanie konta na ktore beda dokonywane przelewy kwot wynikajacych z faktur)

14.3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zobowiazany begdzie, przed podpisaniem
umowy, do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zgodnie z art. 147
do 151 u.P.z.p.

14.4. Wykonawcow, ktorzy wspdlnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamoéwienia przed
podpisaniem umowy przedstawia umowe regulujaca wspotprace tych Wykonawcow, o
ktérej mowa w pkt 10.2. ppkt 5 SIWZ.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (ZNWU)

15.1 Zamawiajacy zada wniesienia ZNWU w wysokosci 5% ceny catkowitej (brutto) podanej
w ofercie.

15.2. ZNWU moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastgpujacych formach:
a) w pieniadzu;
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b) w porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;

¢) w gwarancjach bankowych;

d) w gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) w porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktéorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

15.3. Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach okreslonych w

art. 148 ust. 2 ustawy P.z.p.

15.4. ZNWU wnoszone w jednej z form o ktorej mowa w pkt 15.2. b-e, z terminami

waznosci:

1) od daty podpisania umowy do konca okresu realizacji plus 60 dni — pelna kwota
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

2) od dnia dokonania odbioru przedmiotu umowy, potwierdzonego protokotem odbioru
stwierdzajacego nalezyte wykonanie przedmiotu umowy, do konca udzielonej przez
Wykonawceg gwarancji — 30% wysokos$ci kwoty zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,
nalezy zlozy¢ Zamawiajacemu w formie oryginalu najpd6zniej w dniu podpisywania
umowy. Z tres$ci gwarancji (porgczenia) musi jednoznacznie wynikac¢ jaki jest sposob
reprezentacji Gwaranta. Gwarancja musi by¢ podpisana przez upowaznionego
(upelnomocnionego) przedstawiciela Gwaranta. Podpis winien by¢ sporzadzony w
sposOb umozliwiajacy jego identyfikacje np. zlozony wraz z imienna pieczatka lub
czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Z tre§ci gwarancji winno wynikaé
bezwarunkowe, na kazde pisemne Zadanie zgloszone przez Zamawiajacego w terminie
zwigzania umowa, zobowigzanie Gwaranta do wyplaty Zamawiajacemu pelnej kwoty
ZNWU w okolicznosciach okreslonych w art. 147, ust. 2 u.P.z.p.

15.5. Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek

bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

15.6. Jezeli ZNWU wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy przechowuje je na

oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione
w pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylto
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

15.7. Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastapi:

c) 70 % w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i uznania przez
Zamawiajacego za nalezycie wykonane,

d) 30 % wysokosci zabezpieczenia, pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytulu
rekojmi za wady lub gwarancji jakos$ci, nie po6zniej niz w 15. dniu po uplywie okresu
na zglaszanie roszczen z powyzszego tytutu.

15.8. W przypadku wniesienia ZNWU w jednej z form, wymienionych w pkt. 17.2. b-e,

16.

Wykonawca po usunigciu wad stwierdzonych w protokole odbioru koncowego,
przedtozy nowe zabezpieczenie w jednej lub kilku formach, o ktorych mowa w art. 148
ust. 1 w wysokosci 30 % kwoty zabezpieczenia z okresem wazno$ci od daty podpisania
protokotu odbioru koncowego do konca okresu gwarancyjnego plus 14 dni, a
Zamawiajacy zwroci Wykonawcy gwarancjg wniesiong przed podpisaniem umowy.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe¢ w_sprawie

zamoOwienia publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy

stanowiacym zalacznik nr 7 do niniejszej SIWZ.
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17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przyshlugujacych Wykonawcy w toku

17.1.

17.2.

ostepowania o udzielenie zamowienia (art. 179 do 183 u.P.z.p.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich
interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.

Wobec czynnosci podjetych przez zamawiajacego w toku postgpowania oraz w
przypadku zaniechania przez zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest obowiazany na
podstawie ustawy, mozna wnie$¢ pisemny protest do zamawiajacego.

Uwaga: Zgodnie z art. 180 ust. 1 oraz art. 27 ust. 1 u.P.z.p. Zamawiajacy dopuszcza

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

zlozenie tylko w formie pisemnej tj. wniesiony na piSmie. Oznacza to, ze chcac
skutecznie wnie$¢ protest, protestujacy jest zobowigzany dostarczy¢ pismo
zawierajace treS¢ protestu z oryginalnym podpisem Wykonawcy. Faks i droga
elektroniczna nie spelniaja tego wymogu. Wobec tego za dat¢ wniesienia protestu
uwazany bedzie dzien wplynigcia do Zamawiajacego protestu w formie pisemnej, a
nie droga elektronicznej lub faksem.

Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia, w ktorym powzigto lub mozna byto powziaé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

Protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony
Zamawiajacy odrzuca bez rozpatrywania.

Protest powinien wskazywac¢ oprotestowang czynnos¢ lub zaniechanie Zamawiajacego,
a takze zawiera¢ zadanie, zwigzle przytoczenie zarzutow oraz okolicznosci faktycznych
1 prawnych uzasadniajacych wniesienie protestu.

Od rozstrzygnigcia protestu nie przystuguje odwotanie.

Zalaczniki:
Nr 1 — Formularz oferty

Nr2 -
Nr3 -
Nr4 -
Nrs5-—
Nro6-—
Nr7-—
Nr8—
Nr9 -

Oswiadczenie Wykonawcow o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu

Wykaz 0s6b przeznaczonych do wykonania zamoéwienia + zatacznik 3a — cv (zyciorys) do wykorzystania
Wykaz niezbgdnych do wykonania zamowienia narzedzi i urzadzen

Wykaz podwykonawcow

Formularz cenowy

Wzbér umowy

Wewngtrzna instrukcja Ksigznicy Cieszynskiej

Zalecenia dotyczace pakowania zbiordw na potrzeby ich transportu
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