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Do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli kompleksowej Ksiaznicy Cieszynskiej w Cieszynie przeprowadzonej w dniach 27-31
marca 2000 r. przez inspektora Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Cieszynie mgr Henryka
NICIECKIEGO na podstawie upowaznienia nr 6 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 27 marca
2000 .

A. USTALENIA WSTEPNE

I.

B

Dyrektorem Ksigznicy Cieszynskiej jest od 1.01.1994 r. Pan mgr Krzysztof Szelong.
Glownym Ksiggowym jest od dnia 1.06.1998 r. Pani Zofia Grzybek

Kontrolg objeto dziatalnosc finansowgq Ksigznicy Cieszynskiej za okres od 1.01.1999 r. do
31.12.1999 r.
Kontrolg¢ przeprowadzono metoda pelng badajac celowos¢ i udokumentowanie
poniesionych kosztow 1 wydatkOw w zakresie:
gospodarki pienigznej 1 rozrachunkow,
gospodarki majatkiem trwatym 1 materiatami,
realizacji planu finansowego,
zatrudnienia 1 wynagrodzenia,
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
Wyjasnien udzielali Dyrektor, Glowna Ksiggowa oraz inni pracownicy w miare potrzeb.
. USTALENIA KONTROLI

1. Sprawy organizacyjne

1. Ksigznica Cieszynska posiada wymagane przepisami dokumenty takie jak: statut, regulamin

organizacyjny, regulamin wynagradzania, regulamin pracy, instrukcje obiegu i kontroli
dokumentow ksiggowych, zakladowy plan kont oraz instrukcje inwentaryzacyjna.

II. Gospodarka pieniezna oraz rozrachunki

I. Gospodarka pienigzna

Przeprowadzona w dniu 29.03.2000 r. kontrola kasy, z ktorej protokot stanowi zatgcznik
nr 1 do protokotu kontroli me stwierdzita réznic w stanie gotowki oraz drukéw scistego
zarachowania, tj. asygnat kasowych KP 1 KW, czekéw gotowkowych oraz rachunkow.
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Kontrola raportow kasowych wykazata prawidlowe ich sporzadzanie oraz
udokumentowanie przychodgw i rozchodow gotowki,

Pogotowie kasowe ustalone w wysokosci 1.000,00 zt nie bylo przekroczone

W przypadku zastgpstwa Pani K. Gorniak przekazanie stanu kasy odbywato sie
protokolarnie. RozZnic W stanie kasy, w tym drukow scistego zarachowania nie stwierdzono.
W jednym przypadku — protokét zdawezo odbiorczy z 20.09.1999 r. — zastepstwo w kasie
petnita przez okres 7 dni Gjgwna Ksiegowa, co jest z mocy przepisoOw niedopuszczalne.

Pobierana z banku do kagy gotdwka ujmowana byla w raporcie kasowym w tym samym
dniu. |

2. Salda rachunkow bankowych na dzien 31.12.1999 r. zostaly potwierdzone przez Bank
Slaski S.A. O/Cieszyn i wynosity:

— rachunek biezacy 24.868,24 7,
— rachunek inwestycyjny 3.993 .34 zi,
— rachunek Funduszu SWiadczeﬁ Socjalnych 1.631,06 z1.
& Udokumentowanie obrotow na rachunkach bankowych nie budzito zastrzezen.

3. Rozrachunki.

Stan rozrachunkOW Wykazany w bilansie na dzien 31.12.1999 r. zgodny byt z danymi
ewidencji ksiggowe] 1 Wynggi}-

naleznosci 8.564.45 7
Z tego:

— z tytulu pozyczek mieszkaniowych od 10 0sob 8.413,90 zt
— z tytulu kasy portoryjne; 150,55 zt

Splata pozyczek zabezpieczona zostala umowami cywilno prawnymi i dokonywana jest
przez liste plac.

Stan kasy portoryjnej Z280dny byt z inwentaryzacja na dzien 31.12.1999 r.

zobowigzania 41.257.59 7k

Z tego: |

-~ wobec dostawcow 1.736,51 zt
’ t). z tytulu dostawy €nergii cieplnej, za ustugi telekomunikacyjne

I internetowe pochodzace z okresu listopad-grudzien 1999 r,
ktore uregulowane zo Stalty w pierwszej potowie stycznia 2000 r.
— wobec budzetu 2.463,20 z
z tytulu podatku dDChudnweg{] od wyptaconych wynagrodzen
1 zasitkow ZUS oraz umgw-zlecen z miesigca grudnia,
ktore uregulowane Z0staty w styczniu 2000 r.
— ztytulu dodatkowych wynagrodzen za 1999 r. 19.685,06 zi
— z tytulu skfadek ZUS og wynagrodzen za grudzien oraz

sktadek ZUS naliczonych v koszty od dodatkowych
wynagrodzen 17.372,82 zt

W 1999 r. Ksiaznica zaptacita 41,40 zt tytulem odsetek za nieterminowg regulacj¢ sktadek
ZUS, ktorymi nastgpnie Obcigzono osobe winng tj. kasjerke.

Salda rozrachunkéw pozg dotyczacymi pozyczek mieszkaniowych zostaly potwierdzone.
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1II. Gospodarka skladnikami majatku trwalego i materialami

I. Stan $rodkow trwatych w okresie objetym kontrolg wynosit:

konto 011 - Srodki frwale:

stan na dzien 1.01.1999 r. 290.411,08 1,
zwigkszenia - zakupy w 1997 r. 14.122,66 zt,
w tym:

- 3 zestawy komputerowe 8.641,20 21,
- kserokopiarka 5.481,46 zi,
zmniejszenia 0,00 zi,
stan na dzien 31.12.1999 r. 304.533.,74 #,
konto 013 - Pozostale srodki trwale w uzywaniu:

stan na dzien 1.01.19990 r 53.886,54 71,
zwiekszenia 2.028,64 z,
w tym:

- elektroda OSH

- O krzesel

- 2 stoly

- pojemnik na $mieci

Zmniejszenia 0,00 zl,
stan na dzien 31.12.1999 r. 55.915,18 zi,

. Stan zbiorow bibliotecznych ujmowanych na koncie 014 wynosit:

stan na dzien 1.01.1999 r 3.900.505,78 1,
zwiekszenia 0.313,10 #,
w tym;

- zakupy 6.011,60 =,
- z darow, wymiany 3.101,50 i,
zmniejszenia 107,70 =,
stanna 31.12.1999 1 3.909.711,18 zt

. Stan wartosci niematerialnych i prawnych ujetych na koncie 020 wynosih:

stan na dzien 1.01.1999 r. 5.724,33 z
zwiekszenia 1.338.84 7}
w tym:

- 2 programy Windows oraz 2 programy Word

zmniejszenia 0,00 zt
stanna 31.12.1999 1 7.063,17 A

. Ewidencja szczegolowa §rodkow trwalych umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej
poszczegolnych obiektow, nalezyte obliczenie umorzenia $rodkéw trwatych oraz ustalenie

0sob lub komorek, ktorym powierzono srodki trwate




4.

Zakupu komputerow oraz kserokopiarki dokonano w trybie zapytania o ceng, Kktore
skierowano zgodnie z wymogiem ustawy do 4 dostawcow. Dochowany zostal rowniez wymog
wyboru oferty sposrod conajmniej 2 waznych.

ZamoOwieniem powyzszym objeto rowniez programy komputerowe.

Do komputeréw, kserokopiarki oraz programow przyjeto prawidtowe stawki umorzeniowe.
Pozostate $rodki trwate oraz zbiory biblioteczne zakupywane byly z wolnej reki.

5. Inwentaryzacja $rodkéw trwatych umarzanych wg stawek przeprowadzona wedlug stanu
na dzieh 31.12.1998 r.. stosownie do zalecenia pokontrolnego, nie wykazaia roznic. Arkusze
spisowe objete byly ewidencja drukow Scistego zarachowania.

6. Ksiaznica nie prowadzi magazynu materiatow, ktoére zakupywane sg w ilo$ciach
niezbednych na potrzeby administracyjno-biurowe oraz do konserwacji zbioréw i odnoszone
bezposrednio w koszty.

IV. Realizacja planu finansowego

Przeprowadzona kontrola nie wykazata wydatkow 1 kosztow niecelowych badz
nieudokumentowanych. Wydatkéw dokonywano w trybie z wolniej rek zamieszczajac na
rachunkach i fakturach stosowny opis. Nie stwierdzono zakupu przekraczajacego wartosc
3000 euro, dokonanego w tym trybie.

Faktury i rachunki dokumentujace poniesione koszty byly sprawdzane pod wzgledem
formalno-rachunkowym, merytorycznym i zatwierdzone do wypfaty przez Glowna Ksigegowa 1
Dyrektora.

Faktury za dostawe i montaz stolarki okiennej do budynku Mennicy sprawdzane byly przez
inspektora nadzoru Wydziatu Inwestycji Miejskich Urzedu Migjskiego.

Przychody Ksiaznicy tworzyly:

1. dotacje z Urzedu Miejskiego 733.370,43 zt

- na wydatki biezace 410.000,00 zt

- na inwestycyjne na Mennicg 307.908,93 zi

- inwestycyjne na sprzet komputerowy |

kserokopiarke 15.461,50 zt

2. dotacje z Funduszu na Rzecz Nauki Polskiej

na zakup i montaz stolarki okienne; 400.000,00 zi
3. wplywy z ustug 1.915,40 zi

w tym.

- za ustugi ksero 61,40 zi

- sprzedaz wydawnictw 1.207,00 zt

- wplywy z wystaw 347,00 zi

- wplyw z dezynfekcji ksigzek 300,00 z
4. odsetki bankowe 1.332.34 z
Przychody ogotem 1.136.618,17 zt
Rozchody ogotem 1.145.316,12 zi
Wynik ujemny 8.697.95 zi




Z powodu biednego ujecia na przychodach, zamiast na funduszu dotacji inwestycyjnych w
kwocie 707.908.93 zt w nieprawidlowej wysokosci wykazano w bilansie za 1999 r. wynik w
wielkosci dodatniej 699.210,98 zi, zamiast wynik ujemny w wysokosci 8.697,95 zi.

Rozliczenie otrzymanych srodkow inwestycyjnych:

otrzymano: 723.370.43 7
Z 1ego:
- z UM. na modernizacj¢ Mennicy 307.908,93 zi
- z U.M. na komputery i kserokopiarke 15.461,50 zi
- z Fundacji ma Rzecz Nauki Polskiej na Mennice 400.000,00 zl
wydatkowano: 723.664.34 zt
- na sprzet komputerowy i kserokopiarke 15.461,50 zt
- na Mennice 309, o2 Y4=1
Z tego:
na zakup i montaz stolarki okiennej 692.985,50 zt
pierwsze wyposazenie 12.786.36 zl
optaty bankowe od przelewow dotyczacych
wydatkow inwestycyjnych 893,78 zt
instalacja linii telefoniczne; 1.537.20 zi
roznica pokryta z wiasnych srodkow inwestycyjnych 293,91

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest zgodnie z ustaleniami zaktadowego planu kont, a koszty
wg paragrafow klasyfikacji budzetowey.

Sprawozdanie Rb-30 za 1999 r. sporzadzono zgodnie z ewidencja.

Bilans za 1999 r. poza wspomnianym biednym wynikiem nie budzi zastrzezen.

W 1999 r. zawarto jedng umowg z dniem 20.09.1999 . na konserwacj¢ starodrukow:
Bonacino Martino, Martini Bonacinae Medialanesis ... 1629 z A Szlasa-Byczek oraz J.
Wielowiejska na kwote 12.940 zi, ktora sfinansowana zostata przez Glownego Konserwatora
Zabytkow w wysokosci 12.500 zt oraz 440 zt przez Ksiaznice.

Wykonawcoéw konserwacji wyloniono w przetargu ograniczonym sposrod czterech ztozonych
ofert. Oferty oceniano wg kryterium ceny — 50%, programu prac i rodzaju zastosowanych
materiatow — 30 % oraz czasu realizacjii umowy, oraz punktacji za I miejsce 5 punktow,
I1 miejsce 3 punkty, III miejsce 1 punkt oraz IV migjsce O punktow.

Przyjeta punktacja przy niewielkiej roznicy oferowanych cen uniemozliwia wybor lepszej t).
korzystniejszej pod wzgledem programu i czasu oferty. |

Adekwatnie, wyrazajacym roznice cenowe bytby stosunek ceny dane; oferty do ceny najnizszej.

Nie wsialons . towniez kryteriow oceny programu konserwatorskiego wyrazonej jako bardzo
dobly i dobry.

V. Zatrudnienie i wynagrodzenie
Zatrudnienie $rednioroczne wynosito w 1999 r. 14,9 etatow przy planowanym 14,5 etatow. W

stosunku do roku 1998 r. wzrosto o 0,1 etatu.

Kontrola list plac za miesiace maj i listopad wykazata zgodnosc wyptaconych wynagrodzen z
angazami oraz regulaminem wynagradzania.

Karty wynagrodzen prowadzone sg na biezaco.



Skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych regulowane byly terminowo, poza opisanym
przypadkiem skutkujgcym odsetkamu.

VL. Zakiadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Odpis na fundusz dokonany zostal jednorazowo w prawidlowej wysokosci 8.171 zt 1 w
przepisowym terminie. W koncu roku dokonano korekty ‘in minus’ w wysokosci 48,96 z1, w
oparciu 0 rzeczywiste srednie zatrudnienie za 1999 r.

Srodki Funduszu wydatkowane byly na dofinansowanie wczasow pod grusza, z
uwzglednieniem dochodu na osob¢ w rodzinie, pozyczki mieszkaniowe oraz zapomoge.

Sptata pozyczek =zabezpieczona zostala stosownymi umowami cywilno-prawnymi i
dokonywana jest w formie potracen w liScie plac.

C. USTALENIA KONCOWE

Protokét sporzadzono w  dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostawiono Dyrektorow: Ksigznicy Cieszynskie;.

Integralna czesé protokotu stanowi zatacznik w postaci protokotu kontroli kasy.

Dyrektora jednostki pouczono o prawie zgloszenia w terminie 7 dni od daty podpisania
protokolu pisemnych wyjasnien odnosnie zawartych w protokole ustalen.

Do ustalen protokotu nie wniesiono zastrzezen.

Na tym protokét zakonczono 1 po odczytaniu podpisano.

Kontrole odnotowano w ewidencji kontroli jednostki w pozycji 6.

Cieszyn dnia 31.03.2000 r.
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