PROTOKOL

kontroli kompleksowej Ksiaznicy Cieszynskiej w Cieszynie przeprowadzone] w dniach
13 -17, 20 — 24 maja 2002 r przez inspektora Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Cieszynie
mgr Henryka Nicieckiego na podstawie upowaznienia nr 14 Burmistrza Miasta z 13.05.2002 r

A.Ustalenia wstgpne
1. Dyrektorem Ksigznicy jest od dnia 1.01.1994 r mgr Krzysztof Szelong.
Glownym ksiggowym jest od dnia 1.06.1998 r Pani Zofia Grzybek.

2. Kontrolg objeto dziatalnos¢ finansowa za okres od 1.01.2000 r do 31.12.2001r.

3. Kontrolg przeprowadzono metoda wyrywkowa badajac celowosé
1 udokumentowanie poniesionych kosztow i wydatkow oraz przychoddw w zakresie :
- gospodarki pienieznej 1 rozrachunkow
- gospodarki majatkiem trwalym oraz materialami
- kosztow 1 wydatkow
- zatrudnienia i wynagradzania
- zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

4. Wyjasnien udzielali Dyrektor , Gléwna ksiegowa oraz inni pracownicy w miare potrzeb.

B. Ustalenia kontroli
[. Sprawy organizacyjne
Ksigznica posiada wymagang dokumentacje jak: statut, regulamin organizacyjny, regulamin
pracy, regulamin wynagradzania, instrukcj¢ obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych,
zakladowy plan kont, instrukcj¢ inwentaryzacyjng oraz regulamin gospodarowania srodkami
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych. Dokumentacja dotyczaca rachunkowosci nie
spetnia wszystkich wymagan okreslonych w art.10 ustawy z dnia 29.09.1994 r o
rachunkowosci / Dz.U. Nr 121 poz.591 ze zmianami / gdyz nie zawiera opisu przyjetych
przez jednostke zasad rachunkowosci dotyczacych
I/ okreslenia roku obrotowego i wehodzacych w jego skiad okreséw sprawozdawczych.
2/ metod wyceny aktywow i pasywow
3/ sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych tj:
przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen.
zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
glowne),

- wykazu ksiag rachunkowych,

- opisu systemu przetwarzania danych.
4/ systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow.
Dokumentacja ta znajdowala si¢ w trakcie uzupelniania.
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Przﬂpmwadzﬂna w dniu 14.05.2002 r kontrola kasy , z ktorej protoko! stanowl zalacznik nr 1
do pmtnknlu kontroli nie wykazala roznic w stanie gotowki oraz drukow Scistego

L

zarachowanld. to jest czekow gotowkowych oraz rachunkow. Kontrola raportow kasowych o

h: 1,3, 5,9, 17, 12, 17, 22, 27 za r 2000 oraz 1, 2, 3, 8, 19. 24 nie stwierdzila
sjeprawidlowosci w ich sporzadzaniu oraz udokumentowaniu. Pobierana z banku do kasy
gotowka WMOWana byla w raporcie kasowym w tym samym dniu.

. rachunki bankowe
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Salda rachunkéw bankowych wynosily :

_ rachunek biezacy — 131 - 43.253,72 74
_ rachunek srodkéw inwestycyjnych —132 - 328.70 71
_ rachunek ZF8g 135 - 2. 688,20 74
na dzien 31.122001 r.
_ rachunek biezacy — 131- 60.275.99 71
_ rachunek srodkgw inwestycyjnych — 132 - 18.064.,47 z}
- inné rachunki pankowe —133 - 15.596.40 zl
2 tego : Fundacja Wspotpracy Polsko-Niemieckiej —133/1- 0.175.71 z
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy :
- P.W_Famar System sp.z oo — 133/2 - 2.477,03 zi
- A. Kulec — 133/3 940,51 zl
- wElkryi™® W. Kryjak — 133/4 - 2.002,10 z1
- Polmex " sp. zoo - 133/5 - 1.001,05 zk
. rac-ileEk Z¥8S - 135 - 7.027.49 zi

Udokumentowanie obrotéw na rachunkach bankowych nie budzilo zastrzezen co stwierdzono
na podstawie udokumentowania wyciagéw bankowych o numerach : za r. 2000 - 10, 16, 19,

31, 39. 62 oraz za r 2001 — 22, 38, 47, 49, 63, 72, 131, 145.

3. Rozrachunkj

---------------
-

Stan rozrachunkw w okresie objetym kontrolg wynosit :
na 31.12.2000 ¢,

——————————————————
-

naleznosci 0gétem - 7.394.63 71
7 teg0 ' = POZyczki z ZF SS - 6.760.,00 zl
- Bronjgtawa Kalka - 65,00 zt
- Prefabrykat sp. z 0o - 554,63 zt
- ka;a portoryjna - 15,00 zi
~obowiazania ggjlem - 50.712.16 zt
7 teg0 1 - Z Wyt ubezpieczen spolecznych 21.486,16 7t
Z tyt. podatku od wynagrodzen 4.234.60 7z}
z tyl, wynagrodzen 14.181,66 zt
2 tyt, dostaw i ustug 10.809,10 zi




na31.12.2001 r. :

naleznosci ogodtem 8.085.04 zl
w tym : - pozyczki z ZFSS 5.395,00 zi
- Anna Rusnok 1.995,34 Z}
- ., a Linea ""Agencja Wydawnicza Wroctaw 110,00 zt
- Waclaw Gojniczek Cieszyn 19,70 zi
- ..Matras™” Katowice 308,00 zi
- Stow. Rozwoju 1 Wspoltpracy ,, Olza™ 257,00 Z1
zobowiagzania ogolem 64.410,71 zi
z tego z tyt. : - podatku od wynagrodzen 4.602,50 zi
- ubezpieczen spolecznych 23.656,66 7t
- wynagrodzen 1.097,59 zi
- wobec dostawcow 28.633.27 z1
- zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy 6.420,69 zt

Naleznoscei , ktore sa krotkoterminowe oraz zobowigzania sa biezaco regulowane. Pozyczki
mieszkaniowe udzielane sg na podstawie umow cywilnoprawnych i1 biezaco splacane.
Wymagane przepisami potwierdzenia sald rozrachunkow zostaly potwierdzone. Ewidencja
analityczna rozrachunkow jest prowadzona,

[1I. Gospodarka majatkiem trwalym 1 materiatami.
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1.Stan srodkéw trwalych w okresie objetym kontrola wynosit :

konto ., 011°" — $rodki trwale
stanna 1.01.2000 r
zwiekszenia : - budynek 1 wyposazenie
zmniejszenia : - instalacje antywlamaniowe — sprzedaz
stan na 31.12.2000 r.
zwiekszenia w r. 2001
z tego : centrala sygnalizacji pozarowej
regaly kompaktowe
system ochrony zbiorow
modernizacja centrali klimatyzacyjnej oraz budynku
stan na 31.12.2001 r.

2.871.958.00 zi
5.974.800,18 zt
24.190,71 zi
8.822.567.47 71
486.722.98 71
138.979.89 71
178.781.80 zi
141.999,29 zi
26.962.,00 zl
0.309.290.45 z1

konto ,,013"" — pozostale srodki trwale w uzywaniu
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stanna 1.01.2000 r. 55.915,18 zi
zwiekszenia: wyposazenie 8.379,77 z1
zmniejszenia : zaluzje —sprzedaz 568,40 zt
stan na 31.12.2000 r. 63.726,55 71
zwigkszenia w r.2001 ; wyposazenie 26.211,56 z1

zwigkszenia w r.2001 0,00 zi
stan na 31.12.2001 r. 89.938.11 zt
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2. Zbiory biblioteczne - konto ,, 014 ™
stan na 1.01.2000 r. 3.909.711,18 zi
zwiekszenia : zakupy 20.875,18 71
zmniejszenia : SPOSzyly na wymiang 34,50 7
stanna 31.12.2000 r. 3.930.551.86 7t
zwiekszenia w r.2001 : zakupy, dary, wymiana 53.562.44 zi
zmniejszenia w r.2001 112.20 zl
stanna 31.12.2001 r. 3.984.002,10 zi

3. Stan wartos$ci niematerialnych 1 prawnych ujmowanych na koncie ., 020" wynosii na dzien
1.01.2000 r. 7.063,17 zt 1 w okresie objetym kontrolg nie ulegt zmianie.

& 4. Wszystkie zakupione srodki trwale zostaly ujete w ewidencji. Ewidencja szczegdtowa
srodkow trwatych, podlegajacych umorzeniu wedlug stawek umozliwia prawidlowe jego
obliczenie oraz ustalenie 0sob lub komorek ktérym powierzono srodki trwale.

5. Kontroli pod katem przestrzegania przepisow ustawy o zamowieniach publicznych
dokonano w odniesieniu do przetargu nieograniczonego na dostawe 1 montaz regalow
kompaktowych wraz z wyposazeniem. ktéry zostal przeprowadzony w 2001 r. Kontrola nie
stwierdzita nieprawidlowosci. Wykonanie zamdwienia powierzono firmie P.W.Famar System
sp. z oo w Kielcach, ktora przedstawila najkorzystniejszg 1 najtanszg oferte.

6. Ksigznica nie prowadzi magazynu materialow, ktore zakupywane sg w ilosciach
niezbednych do biezacych potrzeb administracyjno — biurowych oraz do konserwacji zbiorow
bibliotecznych.

IV. Koszty 1 wydatki

Przeprowadzona za miesiace 1. V, X 2000 r. oraz 1II, VII, XI 2001 r. kontrola nie wykazala
¢ kosztow 1 wydatkow niecelowych badz nieudokumentowanych. Faktury dokumentujace
poniesione koszty i wydatki byly sprawdzane pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym przez upowaznione do tego osoby 1 zatwierdzane do wyplaty przez dyrektora.

V. Zatrudnienie i wynagrodzenia
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Kontrola list plac za miesigce IV 1 X 2000 r. oraz VI 1 XI 2001 r. wykazala zgodnosc
wyptacanych wynagrodzen 2z angazami oraz regulaminem wynagradzania. Karty
wynagrodzen sg prowadzone.

V1. Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
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Odpisy na fundusz w latach 2000- 2001 dokonane zostaty w prawidiowej wysokosci. Srodki
funduszu wydatkowane byly na cele przewidziane w regulaminie zaktadowym glownie na
dofinansowanie wczasow, z uwzglednieniem dochodu na osobe w rodzinie oraz na pozyczki
mieszkaniowe, ktorych splata zabezpieczona zostata stosownymi umowami.
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C. Ustalenia koncowe

Protokoét sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych 1 pozostawiono
kierownikowi jednostki kontrolowane;.

Integralna cze$é protokotu stanowi zatacznik nr 1 — protokot kontroli kasy.

Kierownika jednostki kontrolowanej pouczono o prawie zgtoszenia w terminie 7 dni od daty
podpisania protokotu pisemnych wyjasnien odnosnie zawartych w nim ustalen.

Do ustaleni protokolu nie wniesiono zastrzezen.

Na tym protokél zakonczono i po odczytaniu podpisano.

Kontrole odnotowano w ewidencji kontroli jednostki w poz. 6.

Kierownik kontrolowanej Kontrolujacy
jednostki

i {
y. [ - Z 4 /(:/: A f

!
*_:
¥

Glowny ksiegowy /7’
WWﬂML DYRE If,T O R
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