
Protokdl 
z kontroli problemowej samorzqdowej instytucji kuItury - Ksienicy Cieszyhskiej 
W Cieszynie, ul. Mennicza 46, pmprowadzonej W ddniach: 22.02. do 02.03. 2007 r., ptzez 
inspektora Biura Kontroli Urzqdu Miejskiego W Cieszynie Rut? Kaczmarczyk dzia4ajqcq na 
podstawie upowalnienia R m i s t r z a  Miasta Ciesqna nr 3 BR-01 131113R007 z dnia 20 lutego 
2007 r. 

Dyrektorern kontmlomej jednostki od 1 994 r. jest Pan mgr KhzysztofSzelong. 
m W okresie objqtyrn kontrolq obowiqzki glbwnej ksiqgowqi wykonywala Pani Zofia 

Gnyhek na podstawie u m o y  o pracc, W wymiarze '/2 etntu. G i ~ w n aksiqgowa 
spelnida obowiqzki okretSIone w art. 35 ,  ust. 2, ustawy o finansach publicznych, 
Od 01.04. 2006 r. powierzono obowiqzki gjbwnej ksiegowej Pani 
mgr Beacie Ghrniak, na podstawie umowy .o prate W wymiarze etatu, spehriajqcej 
obowiqzki okreSIone W art. 45, ust 2 ustawy z dnia 30 czcnvca 2005 r. o finansach 
publicmych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104). 
Kontrolq objqto 2005 i 2006 rok. 

6 Kontrofq odnokowano W ksiqzce kontroli pod nr 12. 
Kontrole pneprowadzono rnetodq wyrywkowq. 
Wyiahieh W czasie kontroli udzielali: 
Pani Beata G6dsk -gl6wna ksiqgowa. 
Pani Karina Gbmiak -kierownik Sekcji Administracyjno -Gospodnrczej. 

Plan kontroIi: 

I .  Wewnehne replacje organizacyjno - prawne. 
2. Kontrola 5% wydatk6w za rok 2005 i2006 W zakrcsie przesi-rzegania procedur oraz 

wstqpnej occeny celowoSci zaciagania zobowimri i dokonywania yda tkbw,  
W aparciu o wdroione procedury kontroli finansowej. 

3. Kontrola kasy. 
4. Realizacja zaleceri pokonarolnych. 

Ustalenia dokonane W czasie kontmli: 

1.  Wewn@rznc regulacje organizacyjno -prawne. 

1/1. W K s i e i c y  Cieszyhkiej zwanej dalej Ks i~~nics l ,zostaly opracowane, 
w fomie pisemnej, wewnqtrzne procedury kontsoli finansowej, zgodnie z art. 35a ustawy 
o fmansach publicznych z dnia 26 listopada 1998 r. (sban pracEay nz 111.01.2C)C)5:. zrt, 47 
ustawy o fmansach publicznych z dnia 30.06.2005 r.3. 

Regulamin organizacyjny - wprowadzony Zarzqdzeniern nr 1/94 Dyektora Ksienicy 
Cieszykkiej z dnia 3 1 stycznia 1994 r. 
Zarzqdzeniem nr 1l96 Dyrektom Ksiai~icy Ciesq6skie.i dokonano mian 
W regulaminic wprowadza-iqc sekc-iq ksiggowo - finansowq, ktorej kicrownikiem jest 
g%~wnyksiqgowy. 
Regulamin wynagradzania pracownikbw Ksiqznicy Cjcszyliskiej wszed! W kycie dnia 
08.09.2000 r., nie wprowadzony zarzqdzeniem. Regulamin Pracy wprowadzo~ly 
Zazqdzeniern nr 1/97 z dnia 16 mqia 1997 r. 

* Instrukcja W sprawic odzieq ochronnej, obuwia wprowadzona dnia 06.01.2005 r. I,,/ 

Regulamin gospodarowania Grodkami Zakkadowego Ft ~nduszu~wiadczeliSocjalnych 
z dnia 6 mqia 2004 r. nie wprowadzony zarzqdzenicm dyrektora. 



Dokumentacja przyjqwch zasad wchunkowoici wprowadzona Zarzqdzeniem 
Dyrektora z dnia 01 .Q1 .l991 r. obehjrnuje : opis pny.jqtych zasad, plan kont, wykaz 
wprowadzonych program6w komputerowych. 
(art.10 ustawy o rachwzkowoSci - D2.U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z p621-1. zm.) 

* Instrukcja ewidencj i i kontroli drukbw Scisl-ego zarachowania W K s i p i c y  
Cieszyriskiej W Cieszynie, 
Instrukcja o b i e s  i kontroli dokumentbw W Ksianicy Cieszyhskiej W Cieszynie 
Xnstrukcja gospodarki maj qtkicm trwalyrn, inwentaryzacji mgjqtku i zasad 
odpowiedzialnoSci za powierzone mienie nie jest ujcta W odrqbnej instrukcj i. 
Weme tme  uregulowania W tym zakresie ujmuje: (j 11 Instrukcji obiegu 
dokurnent6w j 9 3 dokmentacji przyjetych m a d  rachunkowoSci. 
Instmkcja W sprawie o c h n y  warto9ci pieniqinych i udokumentowania operacji 
pieniqaych W Ksienicy Cieswskiej - nie wprowadzona zarzqdzeniem. 
Niezbednego mpasu gotbwki przechowywanej W kasie okreSIony zostal 
i wprowadmny Zarzqdzcniern z dnia 1 0.01. P 994 r., W sprawie wysokoici pogotowia 
kasowego, mieniony meksem nr 1 z dnia 20.05.2000 r. i wynosi 2000 zl. 

112. W roku 2006 W rniejsce tracqcych mac, wpmwadzono nowe procedury kontrdi 
finansowej, takie jak: 

> Instrukcja W sprawie gospodarki rnajqtkiem tnvalym, inwentaryzacji majqtku i zasad 
odpowiedzialnoSci za powierzone mienie W Ksiqknicy Cieszyriskiej" 

> Jnstnrkcja W sprawie pzzy+ictych zasad (polityki rachunkowo6ci) W kiqznicy 
Cieszyhskiej 
wprowadzone Zarzqdzeniem Dyrektorn Ksiqknicy Ciesq4sFciej Nr 5J2006 Dyrektora 
Ksignicy Cjesdskiej  z dnia 03.04.2006 r. z datq obowiqzywania od 01 .O 1.2006 r. 

> Instrukcja obiegu i kontroli dokumentbw finansowych W Ksiqknicy Cieszyriski j 
wprowadzona Zarzqdzeniem Nr 412006 Dyrektora Ksiqznicy Cieszynskiej z dnia 
03.04.2006 r. z datq obowiqzywania od 01 .01,2006 r. 
Instrukcja W sprawie gospodarki kasowej 
wprowadzona Znrzqdzeniem Nr  312006 Dyrektora Ksiqaicy Ciesmskiej z dnia 1 3  
mxca 2006 r. 

> hstrukcja W sprawie ewidencji i kontroli drukbw 5cisIego zarachowania 
wprowadzona Zawqdzeniern Nr 212006 z dnia 13.03.2006 r. 

> Tnstrulccja W sprawie zasad przydzialw oraz gospadarowania odzieq roboczq, 
ochronnq, obuwiem oraz sprzqtem. 

> Re y l amin  gospodarowania Srodkarni ZFSS 
wprowadzony Zqdzenie rn  NT 112006 z dnia 02.0 1 2006 r. 

3 aktach osobowych pracownikbw znajdujq siq zakresy obowiqzk6w 
odpowiedzialnoSci i uprawnieri, m9 do instrukcji ohiegu dokumentbw dolqczono 
wykaz osbb upowahionych przez dyrektom do przeprowadzania kontroli 
merytorycznej, formalno - mhunkowej dowodhw, wraz z wzorami podpisbw. 

Stan zatntdnienia W Ksiqhicy Cieszyriskiej: 
na dzien 0 1.0 1.2005 r.-16 os6b = 15 etat6w; 3 1.12.2005 r. 15 os6b = 1 4 3  etatbw 
na dzieri 01.01.2006 r. 1 5 osbb = 14,5 etatbw, 3 1.3 2.2006 r. l 5 o s ~ b  = T 4,5 etat6w 








