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Fodme z Regulammem dzmlalnosm kontrolnej stanowiacym zalacznik nr 1 do zarzadzenia

nr 724/1/2003 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 21 lipca 2003 r. (z péZn. zm.), w dniach:

04.11 .2068 r. — 12.11.2008 r. przeprowadzona zostata w Slaskim Zamku Sztuki i Przedsigbiorczoscei
w Cieszynic kontrola problemowa obejmujaca nastgpujacy zakres:

Cieszyn

1. Realizacja procedur w zakresie dokonywania wydatkéw, kontrola co najmniej 5%
wydatkow.

2. Realizacja procedur w zakresie inwentaryzacji.

3. Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych.

|
1. Kontrola wykazala nastepujace uchybienia:

1. W obszarze realizacji w zakresie dokonywania wydatkdw, kontrola co najmniej 5% wydatkow:

1.1. Niczgodne z zasadami okre§lonymi w ustawie o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 . (Dz.U.

z 2002 r., Nr 76 poz. 694, z péZzn. zm.):

a) Niewlasciwy sposéb poprawiania zapisow w dekretacji na dokumentach ksiggowych.
Niezgodnosé z zasadami okreslonymi w art. 22 ust. 1 ustawy oraz § 4 Instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw ksiegowych stanowiacej zalacznik nr 1 do zarzadzenia
wewnetrznego nr 4/2002 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drég w Cieszynie z dnia
01.07.2002 roku w sprawie: przyjecia zasad i dokumentacji opisujacej przyjgte zasady
rachunkowosci.
{Protokét str. 5, cz. II ust. 3 tiret pierwszy pkt 1.1.).

b) Niezgodnos$é daty dokumentu zrédlowego (ksiggowego) i odpowiednich zapiséw
ksiegowych dotyczacych tego dokumentu.
Niezgodnoéé z zasadami okre$lonymi w art. 24 ust.2 w powiazaniu z art. 23 ust. 2

ustawy.
(Protoké? str. 5, cz. 11 ust. 3 tiret pierwszy pkt 1.2.).

2. W ohiszarze realizacii procedur w zakresie inwentaryzacji:

2.1. Niewlasciwy spos6b poprawiania zapisow na dokumentach ksiggowych — arkuszach spisu
Z natury.
Niezgodno$é z zasadami okreslonymi w art. 22 ust. 1 i 3 ustawy o rachunkowosci z dnia
29.09.1994 r. (Dz.U. z 2002 1., Nr 76 poz. 694, z pozn. zm.) oraz z § 5 ust.12 Instrukcji
w sprawie trybu i zasad przeprowadzania oraz rozliczania inwentaryzacji w Miejskim
Zarzadzie Drég stanowiacej zalacznik nr 4 do zarzadzenia wewngirznego nr 4/2002
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drég w Cieszynie z dnia 01.07.2002 r. w sprawie: przyjecia
zasad i dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci.
(Protokdt str. 5, cz. IT ust. 3 tiret drugi pkt 1).
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2.2,

Nieprzestrzeganie zasad okreslonych w Instrukcji w sprawie trybu i przeprowadzania oraz

rozliczania inwentaryzacji w Miejskim Zarzadzie Drog stanowigcej zatgeznik nr 4 do

zarzadzenia wewnetrznego nr 4/2002 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drog w Cieszynie

Z dnia 01.07.2002 r. w sprawie: przyjecia zasad i dokumentacji opisujacej przyjete zasady

rachunkowosci, poprzez:

a) Niewykazanie osob materialnie odpowiedzialnych w dokumentacji przeprowadzonej
inwentaryzacji — arkuszach spisu.

Niezgodno$é z § 5 ust.9, 11 i 13 Instrukcji.

b) Brak zamieszczania na arkuszach spisowych podpiséw wszystkich osob bioracych udziat
w spisie, w tym oséb materialnie odpowiedzialnych.

Niezgodnos¢ z § 5 ust. 13 Instrukcji.

¢) Nieumieszczenie klauzuli odnosnie ilosci pozycji na arkuszu spisu, nie wykreslenie
wolnych pozyc)i arkusza spisowego.
Niezgodno$¢ z § 5 ust. 14 Instrukcji.

d) Nieudokumentowanie przeprowadzania wyrywkowej kontroli czynnodci spisowych, brak
wskazania oraz podpisu osoby sprawdzajacej poprawnosé arkusza spisowego.
Niezgodnos¢ z § 5 ust. 16 Instrukcji.

¢) Nieprawidlowe wypelnianie arkusza spisu z natury, brak wypelnienia pola identyfikatora
przedmiotu w tabeli arkusza.

Niezgodnosé z § 5 pkt 12 Instrukeji.

(Protokot str. 5, cz. T1 ust. 3 tiret drugi pkt 2).

. Konirola wykazala nastgpujgce nieprawidlowosei:

1. W obszarze realizacji w zakresie dokonywania wydatkéw, kontrola co najmniei 5% wydatkéw:

1.1.

1.2.

1.3.

Niezamieszczanie na dowodach ksiggowych adnotacji o sposobie zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych (dekretacji) ptzy jednoczesnym braku zapisu
w dokumentach wewnetrznych jednostki odnosnie stosowanej techniki dokumentowania
zapisow ksiggowych.

Niezgodno$¢ z z art. 21 ust. 2 pkt 6 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. (Dz.U.
22002 r, Nr 76 poz. 694, z poéin. zm.) oraz § 3 ust. 3 Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw ksiegowych stanowiacej zatacznik nr 1 do zarzgdzenia wewngtrznego nr
4/2002 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drég w Cieszynie z dnia 01.07.2002 roku
w sprawie: przyjecia zasad i dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci,
w powiazaniu z § 2 ust. 4 Zakladowego planu kont stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
Nr 52/2005 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drég z dnia 14.12.2005 w sprawie zmian
w polityce rachunkowosci zaktadu wprowadzonych od 01.01.2006 oraz przyjecia do
uzywania programu finansowo-ksiggowego firmy REKORD.

(Protokét str. 5, cz. II ust. 4 tiret pierwszy pkt 1).

Nieudokumentowanie przeprowadzenia kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej lub
nieprzeprowadzenie takiej kontroli odno$nie danego dokumentu,

Niezgodnos¢ z z art. 21 ust. 2 pkt 6 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. (Dz.U.
22002 r., Nr 76 poz. 694, z pdézn. zm.) oraz § 5 ust. 2 i 3 Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw ksiegowych stanowiacej zalacznik nr 1 do zarzadzenia wewnetrznego nr
4/2002 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Dréog w Cieszynie z dnia 01.07.2002 roku
w sprawie: przyjecia zasad i dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci.
(Protokot str. 6, cz. I1 ust. 4 tiret pierwszy pkt 2).

W dokumentacji jednostki udostgpnionej w trakcie kontroli, nie stwierdzono imiennego
wykazu pracownikéw zawierajacego wzory ich podpisow lub imiennych upowaznien dla
pracownikdéw okreslonych w § 5 ust. 2 i 3 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
ksiggowych stanowiacej zalgcznik nr 1 do zarzadzenia wewnetrznego nr 4/2002 Dyrektora
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Miejskiego Zarzadu Drog w Cieszynie z dnia 01.07.2002 roku w sprawie: przyjecia zasad
i dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci. Utrudnia to weryfikacje
podpiséw 0s6b dokonujacych kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej dowodow
ksicgowych. Niezgodno$¢ z art.44 ust. 2 ustawy o finansach publicznych z dnia
30.06.2005 r. (Dz.U. z 2005 Nr 249, poz. 2104 z p6Zn. zm.).

(Protokot str. 6, cz. 11 ust. 4 tiret pierwszy pkt 3).

2. W obszarze realizacji procedur w zakresie inwentaryzacji:

2.1. Niezgedne z zasadami okre$lonymi w ustawie o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 .

(Dz.U. z2002 r, Nr 76 poz. 694, z pdzn. zm.);

a) Niewlasciwe udokumentowanie rozliczenia inwentaryzacji przeprowadzonej w 2005 r.,
poprzez niczamieszczenic na dokumentach rozliczeniowych dat sporzadzenia tych
dokumentdw.

Niezgodnos$¢ z art. 26 ust. 3 w powigzaniu z art. 27 ust. 1 ustawy u rachunkowosci.
(Protokot str. 6, cz. 1T ust. 4 tiret drugi pkt 1.1.),

b) Nieterminowe przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie terminu koncowego
rozliczenia wynikéw inwentaryzacji przeprowadzonej w 2005 r.

Niezgodnosc z art. 26 ustawy ust. 1 i 3 ustawy o rachunkowosci.
(Protokdt str. 6, cz. I1 ust. 4 tiret drugi pkt 1.2.).

¢) Niewlasciwe udokumentowanie przeprowadzonego w dniu 4.12.2007 r. spisu z natury
w ramach inwentaryzacji magazynu.

Niezgodno$é z art. 26 ust. 3 w powigzaniu z art. 27 ust. 1 ustawy u rachunkowosci craz
niezgodnos¢ z § 5 ust. 8, 101 11 Instrukcji w sprawie trybu i zasad przeprowadzania oraz
rozliczania inwentaryzacji w Miejskim Zarzadzie Drog stanowiacej zatacznik nr 4 do
zarzadzenia wewnetrznego nr 4/2002 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drog w Cieszynie
z dnia 01.07.2002 r. w sprawie: przyjecia zasad i dokumentacji opisujacej przyjete zasady
rachunkowosci.

(Protokét str. 6, ¢z. 1T ust. 4 tiret drugi pkt 1.3.).

d) Niewlasciwe udokumentowanie w Protokole z inwentaryzacji rocznej gotowki w kasie
oraz drukdéw Scislego zarachowania, drukéw — biletow oplaty targowej oraz biletow
optaty parkingowej.

Niezgodnosé z art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz z art. 44 ust.1 w powiazaniu
zart. 47 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych z dnia 30.06.2005 r. (Dz.U.
z 2005 Nr 249, poz. 2104 z pdézn. zm.). Niezgodno$¢ z § 5 ust. 11 Instrukcji w sprawie
trybu i zasad przeprowadzania oraz rozliczania inwentaryzacji w Migjskim Zarzadzie
Drog stanowiacej zalacznik nr 4 do zarzadzenia wewnetrznego nr 4/2002 Dyrektora
Miejskiego Zarzadu Drég w Cieszynie z dnia 01.07.2002 r. w sprawie: przyjecia zasad
i dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci.

(Protokdt str. 6, cz. I1 ust. 4 tiret drugi pkt 1.4.).

e) Brak udokumentowania rozliczenia wynikéw inwentaryzacji srodkow trwalych
i wyposazenia — wskazania roznic lub potwierdzenia ich braku migdzy stanem
ewidencyjnym, a rzeczywistym wynikajacym z arkuszy spisu z natury.

Niezgodnos¢ z art. 27 ust.2 ustawy o rachunkowosci oraz z art. 44 ust.] w powiazaniu
Z art. 47 ustawy o finansach publicznych z dnia 30.06.2005 r, (Dz.U., z 2005 Nr 249, poz.
2104 z pézn. zm.).

(Protokét str. 6, cz. 11 ust. 4 tiret drugi pkt 1.5.).

f) Nieprawidlowe dokonywanie poprawek i korekt blednych zapiséw w ksiggach drukow
$cistego zarachowania.

Niezgodnosc z art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.
(Protokot str. 6, cz. II ust. 4 tiret drugi pkt 1.6.).
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ITI. W celu usunigcia stwierdzonych uchybien polecam:

Ad ¢ez. I ust, 1 pkt 1.1. lit. a. oraz cz. I ust. 2 pkt 2.1.

Dokonywaé poprawek zapisow na dowodach ksiegowych zgodnie z zasadami okreslonymi w art,
22 ust. 1 i ust. 3 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. (Dz.U. z 2002 1., Nr 76 poz. 654,
z podzn. zm.).

Ad cz. I ust. 1 pkt 1.1. lit. b.

Dokonywa¢ zapisu operacji gospodarczej zgodnie ze stanem rzeczywistym, majacym
odzwierciedleniec w dowodzie ksiegowym, w rozumieniu art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci
z dnia 29.09.1994 r. (Dz.U. Z 2002 r., Nr 76 poz. 694, z pdézn. zm.).

Ad cz. T ust, 2 pkt 2.2. lit. a - e.

Dokumentowaé przeprowadzanie inwentaryzacji w zakresie dokonywania spisu z natury,
w szczegdlnoéci poprzez wypelnianie arkuszy spisu z natury zgodnie z zapisami § 5 Instrukcji
w sprawie trybu i zasad przeprowadzania oraz rozliczania inwentaryzacji w Miejskim Zarzadzie
Drog stanowiacej zalacznik nr 4 do zarzadzenia wewnetrznego nr 4/2002 Dyrektora Miejskiego
Zarzadu Drég w Cieszynie z dnia 01.07.2002 r. w sprawie: przyjecia zasad 1 dokumentacji
opisujacej przyjete zasady rachunkowosci.

IV. W celu nsunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci polecam:

Ad cz. Il ust. 1 pkt 1.1.i 1.2,

Zamieszczaé¢ na dowodach ksiggowych stwierdzenie sprawdzenia oraz wskazanie o sposobie
zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych (dekretacja) zgodnie z zapisami
art. 21 ust. 1 pkt 6 oraz art. 21 ust. la ustawy o rachunkowoéci z dnia 29.09.1994 r., w zwiazku
z art. 22 ust. 1 tej ustawy (Dz.U. z 2002 r., Nr 76 poz. 694, z p6zn. zm.).

Ad cz. Il ust. 1 pkt 1.3.

Uzupetni¢ dokumentacj¢ wewnegtrzna jednostki w zapisy i wzorce podpisdow, umozliwiajace
prawidlows i niezwloczng identyfikacje podpiséw na dokumentach, zgodnie z zapisami § 5 ust. 2
i3 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentdw ksiegowych, w zwigzku z § 44 ust. 2 ustawy
o finansach publicznych z dnia 30.06.2005 r. (Dz.U. z 2005 Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.).

Ad cz. IT ust. 2 pkt 2.1 lit. a, b,

Scigle przestrzegaé termindw przeprowadzania inwentaryzacji obejmujacych takze prawidtowo
udokumentowane rozliczenie koncowe oraz sporzadzenie prawidtowo udokumentowanego
w zakresie dat sprawozdania koncowego z inwentaryzacji i przedlozenie go Dyrektorowi jednostki,
zgodnie z art. 27 ust.1 w powiazaniu z art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r.
{Dz.U. z 2002 1., Nr 76 poz. 694, z p6Zn. zm.).

Ad cz. IT ust. 2 pkt 2.1 lit. c.

Dokumentowaé przeprowadzanie inwentaryzacji w zakresie dokonywania spisu z natury,
w szcezegodlnosei w zakresie oznaczania i numeracji arkuszy oraz ich wypelnianie i peine
opisywanie, zgodnie z wymaganiem okreslonym w art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci z dnia
29.09.1994 r. (Dz.U. z 2002 r., Nr 76 poz. 694, z pézn. zm.)

Ad cz. IT ust. 2 pkt 2.1. lit. d.

Przeprowadza¢ inwentaryzacj¢ drukéw Scistego zarachowania w sposdb umozliwiajacy prawidiowa
weryfikacje wykazanych w arkuszach spisu z natury drukéw bedacych na stanie jednostki
Z odpowiednimi zapisami w Ksiazkach drukéw $cislego zarachowania, pod wzgledem ich rodzaju,
ilosci, serii i numerow oraz daty obrotu, zgodnie z trescig art. art.26 ust. 1 oraz art.27 ustawy
o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. (Dz.U. z 2002 r, Nr 76 poz. 694, z pdin. zm.), oraz
z zapisami §5 Instrukcji w sprawie trybu i zasad przeprowadzania oraz rozliczania inwentaryzacji
w Miejskim Zarzadzie Drég stanowiacej zatacznik nr 4 do zarzadzenia wewngtrznego nr 4/2002
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drog w Cieszynie z dnia ¢1.07.2002 r. w sprawie: przyjecia zasad
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1 dokumentacji opisujace] przyjete zasady rachunkowosci.

Ad cz. IT ust. 2 pkt 2.1. lit. e.

Prawidlowo dokumentowaé¢ wyniki przeprowadzonej inwentaryzacji w rozliczeniu spisu z natury
oraz jednoznacznie przedstawiaé ich weryfikacj¢ w sprawozdaniu koficowym z inwentaryzacji,
zgodnie z trescig art. 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. (Dz.U. z 2002 r., Nr 76 poz.
694, z pdZzn. zm.), w powigzaniu z art. 44 ust. I w powigzaniu z art. 47 ustawy o finansach
publicznych z dnia 30.06.2005 r. (Dz.U. Nr 249 poz. 2104, z p6zn. zm.).

Ad cz. IT ust. 2 pkt 2.1. lit. .

Dokonywa¢ poprawek zapisow w ksiggach drukow $cistego zarachowania zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. (Dz.U. z 2002 r.,
Nr 76 poz. 694, z pdzn. zm.).

Informacije o terminach i sposobie wykonania zalecen prosze¢ przekazaé do dnia 02 marca 2009 r.



