MIEJSKI OSRODEE
POMOCY SPOLECZNEJ
43-400 CIESZYN, wl. Skrajna 5

tal. 33 479 49 00

MOPS-ORG.371.77.2016 Cieszyn, dn. 22 grudnia 2016 r.

Zapytanie ofertowe

I. Informacje ogélne.

Zamawiajacy: Gmina Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn, NIP 548-24-04-950, Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Cieszynie, ul. Skrajna 5, 43-400 Cieszyn, w ktérego imieniu
wystepuje Kierownik Osrodka;

Zaprasza
do skfadania ofert w ramach postgpowania prowadzonego zgodnie z przepisami art. 4 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowieni publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2015
r. poz. 2164 z p6zn, zm.) oraz pra. 7 ust 1. pkt. 1) Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Cieszynie, na realizacje zadania
publicznego pn.:

»Swiadczenie uslug pocztowych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Cieszynie”

II. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustlug pocztowych w  zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych rejestrowanych,
priorytetowych, ekonomicznych, w obrocie krajowym i zagranicznym,, a takze ich
zwrotu do placowki Zamawiajacego, po wyczerpaniu mozliwoéci doreczenia lub
wydania odbiorcy. przekazywanie przesylek a takze nadawanie przekazow
pocztowych.

2. Przedmiot zamowienia winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych
w obowiazujacych przepisach prawa, w szczegolnodei w ustawie z dnia 23 listopada
2012 roku Prawo Pocztowe ( Dz. U. 2016.1131. z pézn. zm.).

3. Przekazywanie przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
nadawanie przekazow pocztowych:

a. Przesylki listowe polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, rejestrowane w obrocie krajowym, ktore nie sa przesytkami najszybszej
kategorii i dorgczane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — okoto 610
sztuk/miesigczny

b. Przesyiki listowe polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
rejestrowane w obrocie krajowym, ktére sg przesytkami najszybszej kategorii i
dorgczane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — okolo 5 sztuk/miesigcznie

c.Przesylki listowe polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
rejestrowane w obrocie zagranicznym, ktére nie sa przesytkami najszybszej
kategorii 1 dorgczane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — okolo 5
sztuk/miesieczny

d. Przesytki listowe polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
rejestrowane w obrocie zagranicznym, ktore sa przesylkami najszybszej
kategorii i dorgczane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — okolo 5
sztuk/miesieczni



4.
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e. Nadawanie przekazow pocztowych — okoto 60 przekazéw miesigeznie

Podane wyzej wielkosci miesigcznej ilosci przesylek sa szacunkowe, rzeczywiste
wartosci nie beda mialy wplywu na cene przesytki. Zaoferowane stawki nie moga by¢
zwiegkszone w czasie trwania umowy.

Dostarczanie wszystkich przesylek do siedziby Osrodka, w nastgpujacym zakresie:
pomocy spolecznej, Swiadczen rodzinnych, dodatkéow mieszkaniowych, Gminnej
Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, Interdyscyplinamego Zespotu
d.s. Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie oraz Komisji do spraw opiniowania
projektéw realizowanych przez Gming Cieszyn zadan inwestycyjnych i remontowych,
pod katem ich dostosowania do potrzeb osob niepetnosprawnych.

6. Wykonawca zapewni mozliwo$¢ tworzenia elektronicznej ksiazki nadawczej, ktora

T

8.

Zamawiajacy bedzie mogt przekaza¢ w formie elektronicznej do placowki nadawczej.
Zakres zamowienia obejmuje takze dorgczanie w dni robocze w godzinach pracy
Zamawiajacego tj. od 7% do 15°° ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow
przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia odbiorcy.
Wykonawca musi zapewni¢ mozliwosé nadawania przesytek objetych przedmiotem
zamoOwienia, w placowce nadawczej Wykonawcy na terenie miasta Cieszyna czynnej
w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach, co najmniej 12° do 16%,

9. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

a. Prawidlowego adresowania nadawanych przesylek, zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi normami w tym zakresie,

b. Sporzadzania zestawien dla przesylek rejestrowych i zwyklych wg
poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzonych dla celow rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy, a kopia dla Zamawiajacego jako potwierdzenie nadania danej partii
przesylek.

10. Swiadezenie ushug pocztowych odbywaé sie bedzie w sposéb rzetelny, terminowy,

z zachowaniem zasad ochrony danych osobowych oraz zasad wynikajacych
z Kodeksu postgpowania administracyjnego.

11. Przedmiot zaméwienia Wykonawca wykona sitami wlasnymi.
12. Termin realizacji: 2 stycznia 2017 r. - 31 grudnia 2017 r.

I Informacje o warunkach udzialu w post¢gpowaniu.

1.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcey, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu.

2. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktdrzy spelniajg warunki

3.

zamowienia.

O udzielenie zamOwienia mogg ubiegaC si¢ wykonawcy, ktérzy posiadaja status
operatora pocztowego, w mysl ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe
( Dz.U. 2016.1131. z pozn. zm.).

IV. Wykaz wymaganych oswiadczen i dokumentow:

1.

2,

Wypelniony i podpisany, przez osobg lub osoby upowaznione do podpisywania,
Formularz Ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu.
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Opis sposobu obliczenia ceny i warunki platnosci:

Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i skladniki zwiazane
z wykonaniem zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. Ceng
nalezy wyliczyc¢, stosujac w tym celu wiasng kalkulacje.

Ewentualne upusty i rabaty musza by¢ wliczone w ceng.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN liczbg i stownie, z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.

Cena powinna by¢ przedstawiona jako wartosé¢ netto (bez VAT) oraz wartosé brutto (z
VAT). W przypadku zastosowania obnizonej warto$ci podatku VAT nalezy podac
podstawe prawna.

Wykonawca wystawi Fakturg VAT zawierajaca informacje:

Nabywca:

Miasto Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn, NIP 548-24-04-950,

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Cieszynie, ul. Skrajna 5, 43-400 Cieszyn
Termin platnosci ustala si¢ na 14 dni od dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo
wystawionej przez wykonawce faktury/rachunku.

V1. Miejsce i termin skladania ofert:

1.

2

5.
0.

VIII

Oferte, wazna 30 dni, nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 28 grudnia 2016 r. do godziny
11% w Biurze Podawczym Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej w Cieszynie, ul.
Skrajna 5, 43-400 Cieszyn:

a. osobiscie,

b. za poSrednictwem poczty,

c.za pomocg faksu nanr 33 47949 11,

d. za pomocag poczty elektronicznej na adres poczta@mops.cieszyn.pl.
W przypadku oferty przestanej poczta winna ona wplynaé do Zamawiajacego we
wskazanym wyzej terminie.
W przypadku ofert przestanych za pomocg faksu oraz poczta elektroniczng w terminie
jw. ich oryginaty nalezy przesla¢ niezwlocznie poczta.

Sposob przygotowania oferty:

. Oferta musi zawiera¢ wypetniony formularz oferty. Oferta musi by¢ kompletna, tj.

zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢ zgodna z jego
tresciq.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowiazany do
przedstawienia pisemnych wyjasnien w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby upowaznione do podpisywania
oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w treSci oferty muszg by¢ parafowane wilasnorgcznie
przez osobg upowazniong do podpisywania oferty.

Oferty niekompletne oraz zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Kryteria oceny ofert:

Do wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjal nastgpujace kryteria,
przypisujac im odpowiednia wage procentowa:
Cena—100 %



IX. Uwagi koncowe

1. Do kontaktowania si¢ z wykonawcami upowazniony/nieni jest/sg;
Marcelina Gardas tel. 33 479 49 10, Renata Zajac tel. 33 479 49 33 .
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a. zmiany terminu skladania ofert;
b. uzupehiania ofert w przypadku stwierdzenia brakow, ktore mozna uzupenic;
¢. poprawienia omylek rachunkowych za zgoda wykonawcy;
d. odrzucenia ofert niezgodnych z zatozeniami zapytania ofertowego.

3. Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien
publicznych.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Cieszyn do zawarcia
umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania. na zasadach
okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.

6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

7 Oferty niekompletne oraz ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

8. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki rachunkowe, =z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
niezwlocznie zawiadomi o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

X. Zalaczniki

Nr 1. Wzor formularza ofertowego
Nr 2. Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu




