MOPS

ZARZADZENIE
Nr 23/2010

z dnia 29 grudnia 2010 r.

Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Cieszynie
w sprawie zasad wydawania i rejestracji upowaznien w Miejskim

Osrodku Pomocy Spotecznej w Cieszynie.

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, wprowadza sie zasady wydawania i rejestracji upowaznien w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w Cieszynie.

81

Upowaznienia i pethomocnictwa podpisujg zgodnie z odpowiednimi przepisami
prawa Burmistrz Miasta Cieszyna lub Kierownik Osrodka.

§2

Wprowadzam wzory upowaznien stosowanych w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Cieszynie:

1.

wzor upowaznienia Burmistrza Miasta Cieszyna do wydawania decyzji
administracyjnych w sprawach z zakresu pomocy spotecznej stanowigcy
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia;

wzOor upowaznienia Burmistrza Miasta Cieszyna do prowadzenia
postepowan i wydawania decyzji w sprawach swiadczen rodzinnych
stanowigcy zatgcznik nr 2 do zarzadzenia;

wzoér upowaznienia Burmistrza Miasta Cieszyna do wydawania decyzji w
sprawach z zakresu dodatkéw mieszkaniowych stanowiacy zatgcznik nr 3
do zarzadzenia;

wzor upowaznienia Burmistrza Miasta Cieszyna do wydawania decyzji
dotyczacych potwierdzania prawa do Swiadczen opieki zdrowotnej
stanowigcy zatgcznik nr 4 do zarzadzenia;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

wzoér upowaznienia Burmistrza Miasta Cieszyna do prowadzenia
postepowan w sprawach z zakresu Swiadczen z funduszu alimentacyjnego i
wydawania decyzji w tych sprawach stanowigcy zatgcznik nr 5 do
zarzadzenia;

wzér upowaznienia Burmistrza Miasta Cieszyna do przeprowadzania
wywiadéw alimentacyjnych oraz odbioru osSwiadczen majgtkowych
dtuznikdw stanowigcy zatgcznik nr 6 do zarzadzenia;

wzOr upowaznienia Burmistrza Miasta Cieszyna do realizacji zadan z
ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi oraz
ustawy o przeciwdziataniu narkomanii stanowigcy zatgcznik nr 7 do
zarzadzenia;

wzOr upowaznienia Kierownika Osrodka do kierowania pracami Osrodka
stanowigcy zatgcznik nr 8 do zarzadzenia;

wzor upowaznienia Kierownika Osrodka do administrowania siedzibg
Osrodka stanowigcy zatgcznik nr 9 do zarzadzenia;

wzér upowaznienia Kierownika Osrodka dotyczacego powierzenia
obowigzkéw i odpowiedzialnosci gtéwnemu ksiegowemu stanowigcy
zatgcznik nr 10 do zarzadzenia;

wzor upowaznienia Kierownika Osrodka dotyczacego powierzenia
obowigzkéw i odpowiedzialnosci z zakresu rachunkowosci stanowigcy
zatgcznik nr 11 do zarzadzenia;

wzér upowaznienia Kierownika Osrodka do wykonywania czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego stanowigcy zatgcznik
nr 12 do zarzadzenia;

wzor upowaznienia Kierownika Osrodka do przetwarzania danych
osobowych stanowigcy zatgcznik nr 13 do zarzadzenia;

wzoér upowaznienia Kierownika Osrodka do potwierdzania na kartach czasu
pracy obecnosci pracownikéw Osrodka stanowigcy zatacznik nr 14 do
zarzadzenia;

wzoér upowaznienia Kierownika Osrodka do wydawania i podpisywania
legitymacji ubezpieczeniowych pracownikom Osrodka stanowigcy
zatgcznik nr 15 do zarzadzenia.



§3
Projekty upowaznien i petnomocnictw przygotowywane s3 przez
pracownika Dziatu Organizacyjnego.
Wydane upowaznienia i petnomocnictwa podlegajg rejestraciji.

Upowaznienia wydane przez Burmistrza Miasta Cieszyna sg rejestrowane
w rejestrze prowadzonym przez Wydziat Organizacyjny Urzedu Miejskiego i
przekazywane w jednym egzemplarzu do Dziatu Organizacyjnego Osrodka,
gdzie sg przechowywane.

Rejestry upowaznien wydanych przez Kierownika Osrodka prowadzi dziat
organizacyjny Osrodka.

Wyodrebnia sie dwa rejestry — rejestr gtdwny oraz rejestr dotyczacy
upowaznien w sprawach przetwarzania danych osobowych.

Wzér rejestru wydanych upowaznien i petnomocnictw stanowi zatgcznik nr
16 do zarzadzenia.

§4

Za aktualizacje Zarzadzenia odpowiada Kierownik Dziatu Organizacyjnego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011 r.

§6

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Dziatu Organizacyjnego.



