REGULAMIN PUBLIKACJI W BIULETYNIE INFORMACII
PUBLICZNEJ MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY
SPOLECZNEJ W CIESZYNIE

§1

Postanowienia ogdlne

Niniejszy regulamin okresla zasady umieszczania informacji w ,Biuletynie Informacji
Publicznej (zwanym dalej BIP) Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Cieszynie
(zwany dalej MOPS), do ktérego dostep uzyskuje sie ze  strony
http://www.mops.cieszyn.bip-gov.info.pl

§2

Stowniczek

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

Realizatorzy BIP — pracownikéw MOPS, ktérych zadania okresla § 6.

Koordynator ds. wprowadzenia BIP w Urzedzie Miejskim w Cieszynie — wyznaczonego
pracownika Urzedu Miejskiego zwanego dalej koordynatorem, ktérego zadania okresla § 5.

Ustawa — ustawe o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r (Dz. U. Nr
112 poz. 1198)

Rozporzadzenie — rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w
sprawie Biuletynu Informacji Publicznej z dnia 18 stycznia 2007 r (Dz. U. Nr 68 poz. 10).

§3
Opis zasad i sposobu publikowania danych

Publikowanie danych w BIP odbywa sie poprzez przegladarke internetowa Internet
Explorer po zalogowaniu realizatora.

Kazda strona BIP moze podlega¢ edycji przez realizatoréow.

Realizatorzy wypetniajg tresciami strony BIP poprzez edycyjne strony www (wierne
odbicie strony www publikacji stuzgce do wprowadzania danych).

Kazdy publikowany dokument oraz kazda strona www BIP zawiera informacje o osobie,
ktora jg wprowadzita i za nig odpowiada.



Kazdy publikowany w BIP dokument i kazda strona zawiera takze informacje o dacie
publikacji oraz o czasie i zakresie wprowadzenia zmian, a takze o czasie waznosci lub
aktualnosci danej publikacji.

Kazde wprowadzenie tresSci na stronie lub zamieszczenie dokumentu wymaga
zatwierdzenia przez Kierownika MOPS lub upowazniong osobe.

Strona jest udostepniana w BIP dopiero po zatwierdzeniu przez Kierownika MOPS lub
upowazniong osobe.

Zakres publikowania informacji okreslony zostat na podstawie ustawy oraz
rozporzadzenia.

&84

Zadania Kierownika MOPS i Kierownikow Dziatow

Kierownicy Dziatéw sprawujg nadzér formalny i merytoryczny nad wprowadzaniem i
publikowaniem tresci w BIP.

Kierownicy Dziatéw odpowiadajg za prawidtowq tres¢ publikacji przygotowang przez
podlegtych pracownikéw oraz za aktualnosé¢ tresci publikowanych i opublikowanych w
BIP.

Kierownicy Dziatéw odpowiadajg w porozumieniu z Kierownikiem MOPS za okreslenie
czasu waznosci opublikowanego dokumentu lub strony www w BIP.

Kierownik MOPS lub upowazniony przez niego pracownik zatwierdza przygotowane
tresci stron oraz dokumentow.

Zatwierdzenie tresci stron oraz dokumentdw nastepuje na stronie logowania Kierownika
MOPS lub stronie upowaznionego przez niego pracownika.

Kierownik MOPS lub upowazniony przez niego pracownik podczas zatwierdzenia stron
dysponuje nastepujgcymi mozliwosciami wyboru: zatwierdzZ i publikuj, skierowanie do
poprawy przez realizatora, odrzu¢, edytuj oraz mozliwoscig okreslenia czasu waznosci
dokumentu lub strony www.

W przypadku wystgpienia uwag, wnioskdw dotyczgcych koniecznosci tworzenia nowych
uktadow stron w BIP wynikajacych z przepisdw prawa Kierownicy Dziatéw zobowigzani
sg je przekazywac Kierownikowi MOPS



§5
Zadania Koordynatora

Koordynator odpowiada za okreslenie struktury BIP w postaci szablonéw stron www
przeznaczonych do wypetnienia trescig oraz za okreslenie ksztattu szablondw stron
edycyjnych Urzedu Miejskiego.

Koordynator rozstrzyga niejasnosci dotyczace koniecznosci tworzenia nowych ukfadow
stron w BIP wynikajgcych z ustawy i rozporzadzenia, a takze projektuje uktady
szablonowe tych stron.

Koordynator na wniosek Kierownika Os$rodka rozdziela loginy dostepu do edycyjnych
stron www.

Koordynator prowadzi konsultacje merytoryczne w zakresie ksztattu BIP dla Gminy i jej
jednostek organizacyjnych.

§6
Zadania realizatorow BIP

Realizator odpowiada za publikacje informacji przekazanych przez Kierownika MOPS i
Kierownikéw Dziatéw

Realizator przygotowuje dane do publikacji poprzez wypetnienie przyznanych mu
edycyjnych stron www po uprzednim zalogowaniu sie na tych stronach.

Realizator zobowigzany jest do dokonywania poprawek tresci tych stron, ktére zostaty
wskazane do poprawy (wyszczegdlnionych na giéwnej stronie edycyjne] realizatora)
przez Kierownika MOPS lub Kierownika Dziatu oraz zobowigzany ponownie wysyfac je
do zatwierdzenia.

W przypadku wystgpienia uwag, wnioskdw dotyczgcych koniecznosci tworzenia nowych
uktadow stron w BIP wynikajgcych z przepisdw prawa realizatorzy zobowigzani s3 je
przekazywaé Kierownikowi MOPS.



