DOM SPOKOJUNEJ STAROSC
43-400 CIESZYN, ul. Mickiewicza 13
REGON 072319790

NIP 548
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Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 18/2013
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 31 grudnia 2013 roku

Regulamin publikowania
w Biuletynie Informacji Publicznej

Domu Spokojnej Starosci w Cieszynie

§1

Postanowienia ogélne

Niniejszy regulamin okre$la zasady prowadzenia podmiotowej strony Biuletynu
Informacji Publicznej Domu Spokojnej Starosci w Cieszynie.

2. Dostep do BIP uzyskuje si¢ ze strony http://bip-dsscieszyn.lo.pl

§2
Stownik

Uzyte w regulaminie okre$lenia oznaczaja:
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BIP - urzedowy publikator teleinformatyczny Domu Spokojnej Starosci
w Cieszynie, zwany dalej BIP.

Informacja publiczna - kazda informacja o sprawg publiczng podlegajaca
udostepnieniu na podstawie ustawy o informacji publiczne;.

Panel administracyjny BIP - element systemu teleinformatycznego udostgpniony
redaktorom w celu wprowadzania informacji publicznych do BIP i aktualizowania
tresei.

System BIPLO - zbidr $cisle wspdlpracujacych ze soba aplikacji 1 urzadzen
informatycznych, ktéory umozliwia budowg, utrzymanie, aktualizowanie
1 powszechne udost¢pnianie w internecie, podmiotowych stron BIP.

Redaktor BIP w Domu Spokojnej Starosci w Cieszynie — osoba
odpowiedzialna za obstuge BIP i zarzadzanie jego struktura, pracownik
wyznaczony przez Dyrektora Domu Spokojnej Starosci.

§3
Funkcjonalnos¢ systemu BIPLO

System BIPLO umozliwia:
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Wprowadzanie i archiwizowanie danych majacych stanowi¢ tres¢ BIP.
Publikowanie zgromadzonych danych w postaci stron internetowych HTML.
Aktualizowanie tresci i zarzadzanie strukturg BIP przez redaktora BIP.
Prowadzenie i analizg¢ rejestréw zmian BIP.

Nadawanie uprawnien do zarzadzania BIP.
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§4
Struktura BIP

Za opracowanie 1 nadzér nad strukturg BIP odpowiada redaktor BIP.

Zmiany w strukturze BIP obejmujace dodanie, modyfikacj¢ lub usunigcie jej
elementu dokonywane jest przez redaktora BIP.

Redaktor BIP moze sam dokonaé¢ zmian w strukturze BIP, a takze odmowié
wprowadzenia zgloszonych zmian o ile proponowane zmiany zaburzylyby
spOjnos¢ i przejrzystosé struktury BIP.

§5

Opis zasad i sposobu publikowania danych

Publikowanie danych w BIP odbywa si¢ poprzez przegladarke internetowa
po zalogowaniu redaktora BIP na stronie http://bip-dsscieszyn.lo.pl.

Kazda strona BIP moze podlega¢ edycji przez redaktora.

Redaktorzy wypelniaja tre$ciami strony BIP poprzez edycyjne strony.

Kazdy publikowany dokument oraz kazda strona BIP zawiera informacj¢
o0 osobie, ktora ja wprowadzita i opublikowata.

Kazdy publikowany w BIP dokument i kazda strona zawiera takze informacje
o dacie publikacji oraz o czasie i rodzaju wprowadzonych zmian.

Kazde wprowadzenie tresci na stronie lub zamieszczenie dokumentu wymaga
przed publikacja sprawdzenia.

Strona po udost¢pnianiu obywatelom w BIP powinna byé sprawdzona przez
redaktora pod wzgledem prawidtowosci wyswietlania wprowadzonych informacji
publicznych. '

Zakres publikowania informacji okreslony zostal w ustawie o dostgpie do
informacji publicznej, rozporzadzeniu wydanym na jej podstawie oraz
uszczegOlowiony przez wewngtrzne instrukcje.

W BIP realizowana jest zasada wypelniania trescig wszystkich stron, ktore
opisuja lub dotycza podlegajace publikacji czynnosci stuzbowe wykonywane
przez pracownikow.

§6
Zadania Redaktora BIP

Redaktora BIP wyznacza Dyrektor Domu Spokojnej Starosci.

Redaktor BIP odpowiedzialny jest za przekazywanie Ministrowi wiasciwemu
do spraw administracji publicznej informacji niezbednych do zamieszczenia na
stronie Gtoéwnej Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.gov.pl. oraz innych
informacji wynikajacych z ustawy o dost¢pie do informacji publicznej i
rozporzadzenia wydanego na jej podstawie.

Zakres uprawnien redaktora w systemie BIPLO okres$la Dyrektor Domu.
Redaktor BIP zobowigzany jest przestrzega¢ ustawe o ochronie danych
osobowych.

Zabronione jest udostepnianie przez redaktora BIP innym osobom identyfikatora
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i hasta oraz wykonywanie w BIP operacji, ktore sg niezgodne z instrukcja obstugi
systemu BIPLO. ‘

Redaktor BIP zobowiazany jest do zapoznania si¢ z ustawg o dostgpie do
informacji publicznej, niniejszym zarzadzeniem oraz instrukcja obstugi systemu
BIPLO dostepng w panelu administracyjnym, w zaktadce ,,Instrukcja obstugi
(pdf)”. Zapoznanie z w/w dokumentami redaktor BIP potwierdza na ztozonym
oswiadczeniu, ktérego wzor stanowi zalgcznik do niniejszego regulaminu.
Redaktor BIP odpowiada za publikacj¢ oraz aktualizacj¢ informacji
wskazanych przez Dyrektora Domu.

Redaktor BIP odpowiada za terminowe i prawidlowe zamieszczanie
informacji publicznych w BIP wraz z oznaczeniem daty wytworzenia, daty
upublicznienia, modyfikacji, tozsamosci osoby, ktéra wytworzyla informacjg i
odpowiada za jej tresé.

Redaktor BIP odpowiedzialny jest za systematyczne sprawdzanie aktualno$ci
wprowadzonych informacji.

Redaktor BIP odpowiada za wlasciwe formatowanie tekstow publikowanych
informacji zgodnie z instrukcjq obstugi systemu BIPLO.

W przypadku wystapienia uwag, wnioskow dotyczacych koniecznosci tworzenia
nowych uktadow stron w BIP wynikajacych z ustawy o dostgpie do informacji
publicznej oraz rozporzadzen wydanych na jej podstawie redaktor zobowigzany
jest je przekazywaé Dyrektorowi Domu.

Redaktor BIP wspoélpracuje z twércg systemu BIPLO firma Logonet Sp. z o. o.,
ul. ks. ML Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz.

§7

Nadawanie uprawnien do dost¢pu do panelu administracyjnego BIP

Uprawnienia do panelu administracyjnego BIP posiadaja wyznaczeni redaktorzy.
Nadawanie, modyfikowanie i wycofywanie uprawnien do panelu
administracyjnego BIP nalezy do Dyrektora Domu.

Wyznaczonej osobie nadawany jest identyfikator i hasto, za pomocg ktérego loguje
si¢ do systemu BIPLO.

Kazdy redaktor BIP zobowigzany jest do zachowania w poufnosci
przyznanego mu indywidualnego identyfikatora i hasta dostgpu do panelu
administracyjnego BIP.

DYREKTOR

mgr Kazimiera Kawulok




Zalacznik do regulaminu publikowania
w "Biuletynie Informacji Publicznej"
Domu Spokojnej Starosci w Cieszynie
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OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, iz w zwigzku z pelnieniem funkcji redaktora Biuletynu Informacji

Publicznej Domu Spokojnej Starosci w Cieszynie zapoznalam/em si¢ z:

1. Ustawag z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(Dz. U.Nr 112 22001 r. poz. 1198 z p6zn. zm).

2. Regulaminem publikowania w ,,Biuletynie Informacji Publicznej" Domu Spokojnej
Staroéci w Cieszynie stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia Nr 18/2013
Dyrektora Domu Spokojnej Starosci w Cieszynie z dnia 31 grudnia 2013 roku.

3. Instrukcjg obstugi systemu BIPLO.

Jednoczesnie zobowigzuj¢ si¢ do nie udostepniania identyfikatora i hasta innym

osobom oraz do wykonywania operacji w BIP zgodnie z instrukcja obslugi systemu
BIPLO.
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