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Informacja o sposobie i terminach wykonania zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym BK.1711.1.10.2016 z dnia 1 wrze$nia 2016 r.

W odpowiedzi na zalecenia przedstawione w wystgpieniu pokontrolnym BK.1711.1. 10.2016
7 dnia 1 wrzeénia 2016 r. informuje, ze jeszcze przed podpisaniem Protokolu z kontroli
problemowej przeprowadzonej w Strazy Miejskiej w Cieszynie w dniach od 11.02.2016 r. do
25.03.2016 1. oraz od 12.05.2016 r do 15.07.2016 r. zostaly rozpoczete przeze mnie dziatania
zmierzajace do eliminacji wskazanych nieprawidtowosci. Dzialania te opisane zostaly w pismie
SM.0912.09-1b.2628.2016 z dnia 11.08.2016 1, skierowanym do Kierownika Biura Kontroli Urzedu
Miejskiego w Cieszynie.

Natomiast w celu usuniecia wskazanych nieprawidlowosci w wystapieniu pokontrolnym
podjete zostaty czynnosci wymienione ponizej.

Ad.1. 1) Zaktualizowane zostaly tresci aktéw normatywnych o charakterze wewngtrznym
(zarzadzenia Komendanta Strazy Miejskiej w Cieszynie: nr 13/2012; nr 14/2012; nr 5/2015,
nr 3A/SM/2008; nr 10/2014; nr 13/2015; nr 6/2011) ), w zakresie wskazania wlasciwych
i aktualnych podstaw prawnych wydania zarzadzen, zgodnie z § 139 zatgcznika do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawcze]j” oraz
w powigzaniu z § 134 tego zatgcznika.

Ad.l. 2) i 3) Zaktualizowany i uszczegbtowiony zostal Regulamin okreslajacy zasady
prowadzenia kontroli zarzadczej oraz zasady jej koordynacji w Strazy Miejskiej w Cieszynie,
poprzez przywotanie w nim konkretnych aktéw normatywnych dotyczacych gospodarki finansowe]
(Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych w Strazy Miejskiej w Cieszynie, Procedury
kontroli finansowej oraz zasad przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw, Instrukcja przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji,
Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Strazy Miejskiej w Cieszynie na ustugi, dostawy
i roboty budowlane, Zasady prowadzenia rachunkowosci i ustalenia zaktadowego planu kont
w Strazy Miejskiej w Cieszynie, Polityka bezpieczenstwa Strazy Miejskiej w Cieszynie, Instrukcja
zarzadzania systemem informatycznym Strazy Miejskiej w Cleszynie) oraz dokonano zmiany § 29
Regulaminu w nastepujacy sposéb: ,, Prawidlowa eksploatacje oraz bezpieczenstwo systemow, baz
danych, urzadzen 1 rozwigzan informatycznych wykorzystywanych w Strazy zapewnia
Administrator Systemu Informatycznego, co wynika z Polityki bezpieczenstwa Strazy Miejskiej
w Cieszynie”.

Ad. 2. Zaktualizowane zostaly upowaznienia dopuszczajace pracownikow Strazy Miejskie;
w Cieszynie do przetwarzania danych osobowych w zbiorach papierowych oraz w zbiorze
informatycznym ,,Ewidencja zdarzen, interwencji i wykroczen, zgodnie z trescig zatacznika nr 7
,Polityki bezpieczenistwa Strazy Miejskiej w Cieszynie”.

Ad. 3. Zaktualizowano dokumentacje akt osobowych pracownikéw o os$wiadczenia
dotyczace zapoznania sie z trescig wskazanych aktéw prawnych oraz zobowiazan do przestrzegania



zasad przetwarzania danych osobowych, zabezpieczenia zbioréw danych osobowych oraz
odpowiedzialnosci karnej z tytutu naruszenia przepisow okreslonych w ustawie o ochronie danych
osobowych, zgodne z trescia zalacznika nr 1 ,Polityki bezpieczenstwa w Strazy Miejskie]
w Cieszynie.

Ad. 4. Pismem z dnia 9 wrze$nia 29016 1. powierzono ponownie Glownemu ksiggowemu
Strazy Miejskiej obowiazki 1 odpowiedzialno$¢ w petnym zakresie okreslonym w art. 54 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. 0 finansach publicznych (t.j. Dz.U.2013.885 z pozn. zm.).

Ad. 5. W dniach 8 i 16 wrze$nia 2016 1. zaktualizowana zostata pod wzgledem formalnym
i merytorycznym dokumentacja pracownicza dotyczaca zakresOw: obowigzkow, uprawnien
i odpowiedzialnosci, stosownie do zapiséw § 12 ust. 2, § 13 oraz § 18 ust. 1 Regulaminu
okreglajacego zasady prowadzenia kontroli zarzadczej oraz zasady jej koordynacji w Strazy
Miejskiej w Cieszynie.

Ad. 6. W celu zapewnienia whasciwego 1 terminowego wypelniania obowiazku
wynikajacego z przepisu art. 27 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o0 pracownikach
samorzadowych, odnoszacego si¢ do przeprowadzania ocen okresowych, przypomniatem osobom
oceniajacym podwladnych tres¢ Regulaminu okresowej oceny pracownikow Strazy Miejskie]
w Cieszynie i polecitem im terminowe wykonywanie czynnosci wynikajacych z jego zapisow.

Ad. 7. W dniu 27 wrzesnia 2016 r. zarzadzeniem komendanta nr 13/2016 zostat
wprowadzony do stosowania i przestrzegania Kodeks Etyki Pracownikéw Strazy Miejskie]
w Cieszynie, stanowiacy jeden z elementow kontroli zarzadczej, funkcjonujacej w Strazy Miejskie]
w Cieszynie.

Ad. 8. Zobowiazatem Glowna ksiggowa, do kazdorazowego umieszczania na dowodach
ksiegowych (zrédtowych), potwierdzajacych operacje gospodarcza gotéwkowa (na fakturach)
zapisu ,,zaplacono gotowka” lub ,,pozostalo do zaptaty: 0,00 zI”, zeby na tej podstawie zapis
w ksiegach rachunkowych byt zgodny z postanowieniami art.20 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22013 1. poz.330 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 24 ust.1 ust. 2
tej ustawy.

Ad. 9. Glowna ksiegowa zostala zobowiazana do wprowadzenia zmian w ewidencji
ksiegowej w taki sposob, zeby byta ona prowadzona zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 1. o rachunkowosci, W szczegdlnoscei:

a) w zakresie dat zawartych w zapisach ksiegowych zgodnie z art. 23 ust.2, w zwigzku z art. 24
ust.1 1 ust.2 tej ustawy,

b) odnosnie ujmowania W ksiedze danego miesigca zobowigzan dokumentowanych fakturami
wplywajacymi do jednostki po ostatnim dniu danego miesiaca zgodnie z art. 20 ust. 1, w zwigzku
z art. 6 ust. 2 tej ustawy.

Zmiany zostana wprowadzone z dniem 1.01.2017 1, aby zachowa¢ ciagto$¢ sposobu ksiegowania
w danym roku sprawozdawczym.

Ad. 10. Polecilem Gléwnej ksiggowej przeanalizowanie 1 poprawienie polityki
rachunkowosci w jednostce, odnosnie ujmowania w ksigdze danego miesigca zobowigzan
dokumentowanych fakturami wplywajacymi po ostatnim dniu danego miesiaca, zeby byta zgodna z
przepisem art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci. Zmiany zostang
wprowadzone z dniem 1.01.2017 1.

Ad. 11. Zobowiazalem Gléwng ksiggowa do wskazania w nowej polityce rachunkowoscl,
ktéra bedzie obowiazywaé od dnia 1.01.2017 1, szczegdlowego sposobu nadawania numerow
ewidencyjnych dowodom ksiggowym  ich nanoszenia na dowodach ksiegowych oraz dokonywania
zapiséw w dzienniku na podstawie tych dowodow, w sposéb pozwalajacy na jednoznaczne ich
powiazanie ze sprawdzonymi dowodami ksiegowymi na wszystkich etapach przetwarzania danych,
zgodnie z postanowieniami art. 21 ust.1 pkt 1 oraz art.23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 1. o rachunkowosci w zwiazku z art. 24 ust. 1 T ust. 4 pkt 1 tej ustawy.

Ad. 12. Zobowiazalem Gtéwna ksiegowa do prowadzenia ewidencji ksiegowe]j prawnego
zaangazowania wydatkow na koncie 998 — “Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego” zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi w zalgczniku nr 3



Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 289 z pdzn. zm.).
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